
Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0001-MEM

Quito, D.M., 27 de marzo de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

Director General Administrativo Financiero (E) 

 Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo

Directora de Talento Humano (E) 

 Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrativo y Logístico 

 Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E) 

 Srta. Mgs. Ana Maria Corral Calderon

Directora de Comunicación 

 Sr. Abg. Milton Raul Andrade Vallejo

Director de Aviación de Bomberos 

ASUNTO: Disposición apoyo Equipo de primera respuesta para Esmeraldas 

 

De mi consideración: 

 

En relación al oficio N° SNGRE-DOPE-2022-0010-O de 27 de marzo del presente año,

se dispone que el personal que consta en el listado adjunto brinde el apoyo requerido por

parte del Director de Operaciones del Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y 

Emergencias. 

 

En tal virtud se dispone al Director General Administrativo Financiero que se coordine la

comisión de servicios del personal que brindará el apoyo desde el 28 de marzo hasta el 2

de abril del presente año, la asignación de viáticos correspondientes, los salvoconductos

de los vehículos que se trasladarán a Esmeraldas y la asignación de un fondo a rendir

cuentas a favor del funcionario que se designe para el efecto, se exceptúa al personal de la

Dirección de Aviación la declaración en comisión de servicios y la asignación de 

viáticos. 

 

Se dispone al Director de Aviación del CBDMQ que el helicóptero avance el día 28 de

marzo del presente año para que realice ACR1, para que haga la evaluación general del

área afectada, a fin de establecer labores de búsqueda y rescate. 

 

Se dispone a la Directora de Comunicación que realice el manejo de información y 

boletines. 
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Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0001-MEM

Quito, D.M., 27 de marzo de 2022

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

JEFE DE BOMBEROS  

Anexos: 

- cbdmq-jb-2022-99-ex_(1).pdf

- personal_comisión.pdf

Copia: 
Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Miño

Coordinador de Despacho (E)
 

Sr. Myr. Henry Silva Mendez

Director de Operaciones
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Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2178 FECHA DE SOLICITUD: 2022-03-26

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS MOVILIZACIÓN SUBSISTENCIAS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jorge Luis Andagana Hinojosa

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas Esmeraldas ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones Aéreas

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-03-27 (23:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-04-02 (15:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Franklin Gabriel Bonilla Urresta
Miguel Ángel Llumiquinga Suárez
Hendry Napoleon  Vinces  Herrera
Jean Carlo  Villegas Lopez
Jaime Patricio Pilatasig Calero
William Rene Naranjo Guzmán
Carlos Luis Guilcapi Muñoz
Jorge Luis Andagana Hinojosa
David Ricardo Fuertes Huisca
Wilson Ismael  Torres  Saavedra
Paúl César Paredes Llumiquinga
Diego Enrique Orbea Herrera
Henry Dario Colimba Ulcuango
Jamil Alexander Garcia Vaicilla

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Primera respuesta con capacidad logística y operativa, con conocimientos en la implementación de los mecanismos de coordinación USAR y de ser posible se levante 
el ASR1; en caso de necesitarse debido a
un sismo superior a los ya presentado, este equipo de primera respuesta deberá brindar el soporte al LEMA.
De igual manera evaluación estructural debido a que las réplicas han causado daños parciales y totales en algunos casos en la estructura de las viviendas y edificios.

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA
FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL
QUITO-ESMERALDAS 2022-03-27 (23:00) 2022-03-28 (05:00)

Terrestre
TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL
ESMERALDAS-QUITO 2022-04-02 (09:00) 2022-04-02 (15:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
2201215801

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Jorge Luis Andagana Hinojosa Milton Raul Andrade  Vallejo Juan Fernando Rodríguez Erazo

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 



Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-03-26 Jorge Luis Andagana Hinojosa 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Primera respuesta con capacidad logística y operativa, con conocimientos en la implementación de los mecanismos de 
coordinación USAR y de ser posible se levante el ASR1; en caso de necesitarse debido a
un sismo superior a los ya presentado, este equipo de primera respuesta deberá brindar el soporte al LEMA.
De igual manera evaluación estructural debido a que las réplicas han causado daños parciales y totales en algunos casos 
en la estructura de las viviendas y edificios.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Jorge Luis Andagana Hinojosa Milton Raul Andrade  Vallejo

Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1716916778 C.I 1704681822
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SNGRE-DOPE-2022-0010-O Solicitud de Apoyo CBQUITO.pdf
CBDMQ-JB-2022-0001-MEM (1).pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?VqzZD3j91BCjhEj8g5p89m362T7Rs0dDhbxyOZlMpA0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?t4fBm7tds5N5/05Zu6iFLkF8S+iarHwe8uVJY13+6Js=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DEL INFORME: DTH-298.1_2178 FECHA DEL INFORME:  2022-04-05

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS MOVILIZACIÓN SUBSISTENCIAS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jorge Luis Andagana Hinojosa

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas Esmeraldas ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones Aéreas

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Franklin Gabriel Bonilla Urresta
Miguel Ángel Llumiquinga Suárez
Hendry Napoleon  Vinces  Herrera
Jean Carlo  Villegas Lopez
Jaime Patricio Pilatasig Calero
William Rene Naranjo Guzmán
Carlos Luis Guilcapi Muñoz
Jorge Luis Andagana Hinojosa
David Ricardo Fuertes Huisca
Wilson Ismael  Torres  Saavedra
Paúl César Paredes Llumiquinga
Diego Enrique Orbea Herrera
Henry Dario Colimba Ulcuango
Jamil Alexander Garcia Vaicilla

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Primera respuesta con capacidad logística y operativa, con conocimientos en la implementación de los mecanismos de coordinación USAR y de ser 
posible se levante el ASR1; en caso de necesitarse debido a
un sismo superior a los ya presentado, este equipo de primera respuesta deberá brindar el soporte al LEMA.
De igual manera evaluación estructural debido a que las réplicas han causado daños parciales y totales en algunos casos en la estructura de las 
viviendas y edificios.
PRODUCTOS ALCANZADOS
En la ciudad de Esmeraldas el equipo de trabajo realizo inspecciones estructurales, verificación de daños visuales de estructuras en diferentes 
sectores de la ciudad, con el personal de aeronaves no tripuladas se realizó fotogrametría para reconocer y evidenciar el impacto de los sismos en 
los diferentes sectores de la ciudad, orto mosaico de varias parroquias para que sirvan de insumo para el Cuerpo de Bomberos de esmeraldas y 
enlace en el COE provincial para realizar cualquier tipo de coordinación si se suscitara una emergencia de gran magnitud.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-03-27 (23:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-04-02 (15:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL
QUITO-ESMERALDAS 2022-03-27 (23:00) 2022-03-28 (05:00)

Terrestre
TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL
ESMERALDAS-QUITO 2022-04-02 (09:00) 2022-04-02 (15:00)

OBSERVACIONES



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Jorge Luis Andagana Hinojosa

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Juan Fernando Rodríguez Erazo
Milton Raul Andrade  Vallejo

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA

salvoconducto.pdf

Validacion_HOSPEDAJE.pdf

validacion_alimentacion_.pdf

Validacion_alimentacion.pdf

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS.pdf

facturas escaneadas.pdf

Informe del Incidente Apoyo a Esmeraldas.pdf

inf_tec__045_com_serv_esmeraldas_28_marzo_al_2_abril_2022-signed.pdf

AP COMISION ESMERALDAS-8-ANDAGANA.pdf

SNGRE-DOPE-2022-0010-O Solicitud de Apoyo CBQUITO.pdf

CBDMQ-JB-2022-0001-MEM (1).pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCm+ITdJNnVNP94A1fRj7VGpehpFkpAno9o=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCmrca7C/BsZtyUBfJrbmiY/MtZYEZAqM/I=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCnSTHYNYe4aPemMYiJPTKlWGrEvc+QG8as=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCl2gZTFv/qodv5lxsmxZ4Rqa8c2sQIEF4Y=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCmigl0fqIKJuLh0ArZATf6gJpwOQvY7ILU=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x/xvzNx4qCmF0QD5iN8a093HIkTgAK0m0SxoUK0tn7k=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?cxZATS3OtJv2tBjJEWTqDqMXSeEYy9gR4peh2OWgbZY=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x33UsNdz72XiwnMAl52jOH/KteMD/2mfWaLXXaraJJo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x33UsNdz72Xq+wbZ0rx62IaI4t3Eb+IO34VZrflADTo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?VqzZD3j91BCjhEj8g5p89m362T7Rs0dDhbxyOZlMpA0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?t4fBm7tds5N5/05Zu6iFLkF8S+iarHwe8uVJY13+6Js=




ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2022-03-28 Hora 08:00 Hasta 2022-04-02 Hora 23:59

Motivo Apoyo  Grupo USAR ECU-10 de Bomberos Quito de primera respuesta con capacidad logística y operativa 
con sólidos conocimientos en la
implementación de los mecanismos de coordinación USAR y de ser posible se levante el ASR1, con la 
participación de 14 personas y 3 vehículos 

Kilometraje Inicio 146397 Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino ESMERALDAS

AUTORIZACIÓN

Fecha 2022-03-28 No. Comunicación DAL-7.2_7107

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PMA7140 Marca / Modelo CHEVROLET LUV D-MAX 3.0L DIESEL

Color NEGRO Número Matrícula A2669863

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Silvana Catherine Dávila Quishpe Cargo BOMBERO 1

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres ANDAGANA HINOJOSA JORGE LUIS Cargo BOMBERO

Número de Cédula / Pasaporte 1716916778 Tipo de Licencia C

No.  2237

Realizado Por  

Fecha de Emisión 2022-03-28 11:04


