
Memorando Nro. CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM

Quito, D.M., 12 de julio de 2022

PARA: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

Jefe de Bomberos 

ASUNTO: Alcance memorando Nª CBDMQ-CPZB-2022-0020-MEM, Toma de

pruebas físicas como línea base al personal de las provincias de la Primera

Zona. 

 

De mi consideración: 

 

En alcance a memorando Nª CBDMQ-CPZB-2022-0020-MEM, referente a la solicitud

para retomar las actividades de Toma de pruebas físicas como línea base al personal de

las provincias de la Primera Zona (Napo-Pastaza) me permito solicitar se deje sin efecto

este requerimiento debido a la situaciòn actual causada por la naturaleza, ya que el

Comandante de Chaco quien solicitò la gestiòn que debe realizar para pedir apoyo en

caso de una evacuaciòn, por lo que se le explicò el tràmite pertinente para dicho caso. 

 

En tal virtud para aprobechar  las fechas programadas para la toma de las pruebas fìsicas

nos contactamos con los jefes de las capitales de la provincia Orellana y Sucumbios para

la respectiva coordinaciòn con sus cantones, mismos que fueron aceptados, por lo que

solicito a usted la autorización respectiva  del 24 al 30 de julio 2022 para la salida del

siguiente personal, considerando que el Dr. Rolando Melendez es designado por la

Unidad de Salud Ocupacional: 

 

- Tcrnl. Enrique Hurtado. 

- Dr. Rolando Melendez. 

- Bro. Angel Chamba 

- Sra. Doris Carlosama. 

 

Con este antecedente, solicito muy comedidamente autorice a las Direcciones pertinentes

el pago de viáticos, comisión de servicios y demás trámites administrativos 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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Memorando Nro. CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM

Quito, D.M., 12 de julio de 2022

Documento firmado electrónicamente

Sr. TCrn. Geronimo Enrique Hurtado Peñafiel

COORDINADOR DE LA PRIMERA ZONA DE BOMBEROS  

Anexos: 

- cbdmq-cpzb-2022-0020-mem.pdf
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2382 FECHA DE SOLICITUD: 2022-07-17

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS MOVILIZACIÓN

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Robert Rolando Meléndez Morales

PUESTO QUE OCUPA
 MÉDICO

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Sucumbíos Lago Agrio LAGO AGRIO-FRANCISCO DE ORElLANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Talento Humano

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-07-24 (07:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-07-30 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Gerónimo Enrique Hurtado Peñafiel
Angel Patricio Chamba Puente
Dora Patricia Carlosama Arteaga
Robert Rolando Meléndez Morales
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Tomas de pruebas físicas como línea base a los Cuerpos de Bomberos de las Provincia de Sucumbíos y Orellana.

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre Institucional PMA-7274 QUITO-LAGO AGRIO 2022-07-24 (07:00) 2022-07-24 (14:00)

Terrestre Institucional PMA-7274 LAGO AGRIO-FRANCISCO DE ORELLANA 2022-07-27 (09:00) 2022-07-27 (12:00)

Terrestre Institucional PMA-7274 FRANCISCO DE ORELLANA-QUITO 2022-07-30 (12:00) 2022-07-30 (18:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
COOP. AHORRO Y CREDITO PROGRESO

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
409110031633

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR 

RESPONSABLE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

Robert Rolando Meléndez Morales Carlos Santiago Osorio Chamorro Juan Fernando Rodríguez Erazo
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-07-17 Robert Rolando Meléndez Morales 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Tomas de pruebas físicas como línea base a los Cuerpos de Bomberos de las Provincia de Sucumbíos y Orellana.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

Robert Rolando Meléndez Morales Carlos Santiago Osorio Chamorro
Firma del Servidor/a Firma del Director/a

C.I. 1711448637 C.I 
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

MELENDEZ -signed-signed.pdf
informe_tÉcnico_n_119_sucumbios_orellana-signed.pdf
CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM.PDF
Hoja_de_ruta_CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM.PDF

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?NKSsL0u/1xnRc1e9C3fAeyb3Bz/taAJP/sK+YjW3gac=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?SgJQLmDADzMBSeIZ+ZW6ABPJnRX1nvvmXud8LSGYJP0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?U0azgzjo24BTnNEo3dEv6YN1/QzIfw3766pdvPOAOmo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?U0azgzjo24DMwtlSsP6e9iD3no6zUPKz5l1Bh3VD1XA=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2382 FECHA DEL INFORME:  2022-08-02

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS MOVILIZACIÓN

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Robert Rolando Meléndez Morales

PUESTO QUE OCUPA
 MÉDICO

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Sucumbíos Lago Agrio LAGO AGRIO-FRANCISCO DE ORElLANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Talento Humano

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Gerónimo Enrique Hurtado Peñafiel
Angel Patricio Chamba Puente
Dora Patricia Carlosama Arteaga
Robert Rolando Meléndez Morales

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Tomas de pruebas físicas como línea base a los Cuerpos de Bomberos de las Provincia de Sucumbíos y Orellana.
PRODUCTOS ALCANZADOS
VALORACION MEDICA, TOMA DE SIGNOS VITALES, PRESCRIPCION MEDICA, DIAGNOSTICOS DE ACUERDO A CERTIFICADOS MEDICOS PRESENTADOS 
POR EL PERSONAL DE BOMBEROS DE LAS PROVICNCIAS SUCUMBIOS Y ORELLANA.

APOYO EN TOMA DE PRUEBAS FISICAS AL PERSONAL DE BOMBEROS. 

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-07-24 (07:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-07-30 (18:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre Institucional PMA-7274 QUITO-LAGO AGRIO 2022-07-24 (07:00) 2022-07-24 (14:00)

Terrestre Institucional PMA-7274 LAGO AGRIO-FRANCISCO DE ORELLANA 2022-07-27 (09:00) 2022-07-27 (12:00)

Terrestre Institucional PMA-7274 FRANCISCO DE ORELLANA-QUITO 2022-07-30 (12:00) 2022-07-30 (18:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Robert Rolando Meléndez Morales

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN



FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Juan Fernando Rodríguez ErazoCarlos Santiago Osorio Chamorro

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
FACTURAS DR.MELENDEZ.pdf
MELENDEZ -signed-signed.pdf
informe_tÉcnico_n_119_sucumbios_orellana-signed.pdf
CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM.PDF
Hoja_de_ruta_CBDMQ-CPZB-2022-0023-MEM.PDF

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?zYFPbj+JMXwueJu9IGl7HkpuS1mgAvQ3n/Xh2b3nSvE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?NKSsL0u/1xnRc1e9C3fAeyb3Bz/taAJP/sK+YjW3gac=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?SgJQLmDADzMBSeIZ+ZW6ABPJnRX1nvvmXud8LSGYJP0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?U0azgzjo24BTnNEo3dEv6YN1/QzIfw3766pdvPOAOmo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?U0azgzjo24DMwtlSsP6e9iD3no6zUPKz5l1Bh3VD1XA=
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