
Nombre del Servidor:

Fecha de Salida Fecha de Llegada

9/12/2022 10/12/2022

Fecha Lugar
Tipo De 

Comprobante

N° de Comprobante de 

respaldo
Proveedor Valor 

FECHA DE 

CONSUMO

DONDE SE 

HACE USO DEL 

BIEN O 

SERVICIO

FACTURA, NOTA 

DE VENTA, ETC.

Nº DE FACTURA, NOTA 

DE VENTA, ETC.
RAZON SOCIAL 

9/12/2022 Sto Domingo Factura 001-014-000011085 Oh que rico 7,00

9/12/2022 Sto Domingo Factura 003-010-000007270
Sacheri Erraez Aldo 

Giuseppe/ Hotel 

Genova

33,00

40,00

OPERADOR DE AVIACIÓN

Santo Domingo de los Tsáchilas

Lugar de la Comisión

Bro. Op. Marcelo Guano 

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 Nº 22,  CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO 

TOTAL GASTOS DE VIATICOS

Bro Op. Marcelo Guano 







 
 

  
 

INFORME DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS REALIZADA POR LA DIRECCIÓN DE 
AVIACIÓN BOMBEROS QUITO LOS DIAS 09, 10 DE DICIEMBRE EN LA CIUDAD 
DE SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS (AEROPUERTO SESD), POR 
DISPOSICIÓN DEL MANDO INSTITUCIONAL ASISTIENDO A LA INAUGURACIÓN 
DEL SERVICIO AÉREO DEL CUERPO DE BOMBEROS DE SANTO DOMINGO DE 
LOS TSÁCHILAS Y FIRMA DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN. 
 

1.  ANTECEDENTES 

Convenio específico de cooperación interinstitucional sobre la atención a 

emergencias entre el Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito y 

el Cuerpo de Bomberos del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal de 

Santo Domingo. 

 

2.  DESARROLLO 

1) El movimiento del personal y material, se realizó con autorización del Sr. 
Comandante General del CBDMQ a la ciudad de Santo Domingo de los 
Tsáchilas al (Aeropuerto SESD) desde la Estación X-21, en el Parque 
Bicentenario. 

2) La aeronave se traslada a la ciudad de Latacunga a fin de transportar a la 
comisión que incluía al Sr. Comandante General del CBDMQ. 

 

3) La aeronave aterriza en el Aeropuerto SESD, donde se desarrolló el evento 
de inauguración del Servicio Aéreo del Cuerpo de Bomberos de Santo 
Domingo de los Tsáchilas y firma del Convenio específico de cooperación 
interinstitucional sobre la atención a emergencias entre el Cuerpo de 
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito y el Cuerpo de Bomberos del 
Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal de Santo Domingo. 

 

4) Se observan las políticas, regulaciones, normas de seguridad y 
procedimientos operativos normales de la Dirección de Aviación y la Dirección 
General de Aviación Civil, para la ejecución de las operaciones. 

 

5) El personal de despliegue se mantiene de alerta durante el evento de 
inauguración del Servicio Aéreo del Cuerpo de Bomberos de Santo Domingo 
de los Tsáchilas.  

 
6) Participantes:  

 
Tripulaciones:  Cap. Freddy Ruano. 
   Cap. Mario Guarderas. 

         
Apoyo Terrestre: Tlgo. Paúl Campaña Reyes. 



 
 

  
 

 Conductor:  Bro. Marcelo Guano. 
 

7) Debido a las condiciones climáticas fue imposible el retorno de la aeronave a 
la Ciudad de Quito, en coordinación con el Sr. Comandante General del 
CBDMQ el mismo retorno por tierra y la tripulación y el personal de apoyo 
pernoctó en la ciudad de Santo Domingo de los Tsáchilas el día 09 de 
diciembre de 2022. 
 

8) El día 10 de diciembre de 2022 siendo aproximadamente las 10:15 
determinando mejora en las condiciones meteorológicas la aeronave retorna 
a la ciudad de Quito a las instalaciones de la Estación X-21, en el Parque 
Bicentenario. 

 

9) De la misma manera una vez realizado el abastecimiento de combustible el 
personal de apoyo en tierra retorna a la ciudad de Quito a las instalaciones 
de la Estación X-21, en el Parque Bicentenario. 

 

3.   CONCLUSIONES:  

1)  Se cumple con las operaciones aéreas programadas sin novedad. 

2) Debido a las condiciones meteorológicas la tripulación y el equipo de apoyo 

en tierra pernoctó el día 09 de diciembre de 2022 en la ciudad de Santo 

Domingo de los Tsáchilas. 

3) Se cumplió con el objetivo de apoyar con el helicóptero institucional a las 

actividades dispuestas por el mando institucional retornando el 10 de 

diciembre de 2022. 

4.  RECOMENDACIONES: 

Que se contemple que cuando se ejecuten operaciones de traslado de 

autoridades, la contingencia de que va a ser necesario contar con los recursos 

para este tipo de eventos. 

 
 
 

 

……………………………………………….. 
Bro. Op. Marcelo Guano  

DIRECCIÓN DE AVIACIÓN DE BOMBEROS DEL DMQ 



 

 

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: GUANO VALVERDE ROBERTO MARCELO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

SANTO DOMINGO DE LOS
TSÁCHILAS

09/12/2022 10/12/2022

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

09/12/2022 SANTO DOMINGO FACTURA 003-010-000007270 HOTEL GENOVA 33,00

09/12/2022 SANTO DOMINGO FACTURA 001-014-000011085 OH QUE RICO 7,00

TOTAL 40,00

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2057 FECHA DE INFORME: 14/12/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
GUANO VALVERDE ROBERTO MARCELO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - BOMBERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE AVIACIÓN DE BOMBEROS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CAMPAÑA REYES RAMIRO PAUL
GUANO VALVERDE ROBERTO MARCELO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 1. DESARROLLO

1)	El movimiento del personal y material, se realizó con autorización del Sr. Comandante General del CBDMQ a la ciudad de
Santo Domingo de los Tsáchilas al (Aeropuerto SESD) desde la Estación X-21, en el Parque Bicentenario.
2)	La aeronave se traslada a la ciudad de Latacunga a fin de transportar a la comisión que incluía al Sr. Comandante General del
CBDMQ.

3)	La aeronave aterriza en el Aeropuerto SESD, donde se desarrolló el evento de inauguración del Servicio Aéreo del Cuerpo de
Bomberos de Santo Domingo de los Tsáchilas y firma del Convenio específico de cooperación interinstitucional sobre la atención
a emergencias entre el Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito y el Cuerpo de Bomberos del Gobierno
Autónomo Descentralizado Municipal de Santo Domingo.

4)	Se observan las políticas, regulaciones, normas de seguridad y procedimientos operativos normales de la Dirección de Aviación
y la Dirección General de Aviación Civil, para la ejecución de las operaciones.

5)	El personal de despliegue se mantiene de alerta durante el evento de inauguración del Servicio Aéreo del Cuerpo de Bomberos
de Santo Domingo de los Tsáchilas.

6)	Participantes:

Tripulaciones: 	Cap. Freddy Ruano.
			Cap. Mario Guarderas.

Apoyo Terrestre:	Tlgo. Paúl Campaña Reyes.
	Conductor:	Bro. Marcelo Guano.

7)	Debido a las condiciones climáticas fue imposible el retorno de la aeronave a la Ciudad de Quito, en coordinación con el Sr.
Comandante General del CBDMQ el mismo retorno por tierra y la tripulación y el personal de apoyo pernoctó en la ciudad de
Santo Domingo de los Tsáchilas el día 09 de diciembre de 2022.

8)	El día 10 de diciembre de 2022 siendo aproximadamente las 10:15 determinando mejora en las condiciones meteorológicas la
aeronave retorna a la ciudad de Quito a las instalaciones de la Estación X-21, en el Parque Bicentenario.

9)	De la misma manera una vez realizado el abastecimiento de combustible el personal de apoyo en tierra retorna a la ciudad de
Quito a las instalaciones de la Estación X-21, en el Parque Bicentenario.

2.   CONCLUSIONES:

1)  Se cumple con las operaciones aéreas programadas sin novedad.
2) Debido a las condiciones meteorológicas la tripulación y el equipo de apoyo en tierra pernoctó el día 09 de diciembre de 2022
en la ciudad de Santo Domingo de los Tsáchilas.
3) Se cumplió con el objetivo de apoyar con el helicóptero institucional a las actividades dispuestas por el mando institucional
retornando el 10 de diciembre de 2022.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre R-172 QUITO - SANTO
DOMINGO

09/12/2022 06:00 09/12/2022 10:30

Terrestre R-172 SANTO DOMINGO -
QUITO

10/12/2022 11:00 10/12/2022 13:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

INFORME-R-2057



OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-2057



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

GUANO VALVERDE ROBERTO
MARCELO

ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-2057
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