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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM

Quito, D.M., 14 de febrero de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo
Director General Administrativo Financiero (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

ASUNTO: Disposicion comision de servicios a Guayaquil

En virtud de la invitacion realizada por el Servicio de Gestion de Riesgos que adjunto,
dispongo que asistiran el Ing. Juan Fernando Rodriguez y la Ab. Veronica Arguello a la
reunion sobre proceso de homologacion y demas definidos en el COESCOP los dias 15 y
16 de febrero del presente afio en la ciudad de Guayaquil.

Para tal efecto la Direccion General Administrativa Financiera debera coordinar lo
siguiente: la Direccion de Talento Humano procedera con las comisiones de servicios, la
Direccion Financiera realizara la asignacion de viaticos correspondiente y la Direccion
Administrativa Logistica efectuara la compra de los tickets aéreos con el siguiente
itinerario: salida de Quito a Guayaquil el 15 de febrero del presente afio en horas de la
maifana, de ser posible 11h00 y salida de Guayaquil a Quito el 16 de febrero del presente
aiio, de ser posible a las 16h30.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA
JEFE DE BOMBEROS
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Anexos:
- solicitud de apoyo enviada al correo.pdf

Copia:
Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo
Directora de Talento Humano (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION

DE TALENTO HUMANO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM

Quito, D.M., 14 de febrero de 2022

Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E)

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
FINANCIERA

Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrative y Logistico

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y LOGISTICA

Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Mifio
Coordinador de Despacho (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2139 FECHA DE SOLICITUD: 2022-02-14
TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIATICOS
DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Lourdes Veronica Arguello Mifio COORDINADOR DE DESPACHO (E)
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayas Guayaquil Samborondon Comandancia General
FECHA — HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo) FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-15 (10:00) 2022-02-16 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Lourdes Veronica Arguello Mifio
Juan Fernando Rodriguez Erazo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Reuniones para la actualizacion de la Resolucion SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de Gestidn de Riesgos

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: Si)

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
Aé t t iti t TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) FECHA - HORA FECHA — HORA
Aéreo LATAM QUITO-GUAYAQUIL 2022-02-15 (10:33) 2022-02-15 (11:26)
Aéreo LATAM GUAYAQUIL-QUITO 2022-02-16 (16:39) 2022-02-16 (17:29)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
BANCO DE GUAYAQUIL S.A AHORROS 41212603
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE INMEDIATO RESPONSABLE DELEGADO
Lourdes Veronica Arguello Mifo Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 5 (dentro del pais) o 15 (fuera del pais) dias de anticipacion al limi de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por

necesidad institucional la Maxima Autoridad lo autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

 El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional

* Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACION DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL




FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-02-14 Lourdes Veronica Arguello Mifo

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION, COMPRA, ETC.)

Reuniones para la actualizacidn de la Resolucion SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de
Gestion de Riesgos

DETALLES DE LA COMISION sl/ NO OBSERVACION
1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No
2. Alimentacidn cubierta por el organizador del evento No
3. Movilizacién cubierta por el organizador del evento No
4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento
5. Impedimento para la salida del pais

Certifico que la informacién que consta en este formulario es real y esta vigente.

et gt

Lourdes Veronica Arguello Mifio Esteban Ernesto Cardenas Varela
Firma del Servidor/a Firma del Director/a — Jefe Inmediato
C.1. 1721989398 C.11710443969

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la informacion registrada y asumiran la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteracion o falsedad de la informaciéon declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se debera entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podra
iniciar el tramite para la legalizacidn de la comision de servicios institucionales

GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM.pdf



https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/rcGfbgkT5tztXVKsUWHePerBL3cMYIVcCRLTxdH8Ok=

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DEL INFORME: DTH-298.1_2139

FECHA DEL INFORME: 2022-02-21

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR

INFORME DE: VIATICOS

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Lourdes Veronica Arguello Mifio

PUESTO QUE OCUPA
COORDINADOR DE DESPACHO (E)

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayas Guayaquil Samborondon Comandancia General

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Lourdes Veronica Arguello Mifio
Juan Fernando Rodriguez Erazo

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Reuniones para la actualizacion de la Resolucion SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de Gestion de Riesgos
PRODUCTOS ALCANZADOS

-Elaboracion de la Propuesta de modificacion de Resolucion del SNGRE.

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo
habitual o de cumplimiento de las mismas segun sea el caso.

FECHA — HORA DE SALIDA
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-02-15 (10:00)

FECHA — HORA DE LLEGADA
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-16 (18:00)

TRANSPORTE

(Se necesita la compra de tickets: Si)

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
FECHA - HORA FECHA — HORA
Aéreo LATAM QUITO-GUAYAQUIL 2022-02-15 (10:33) 2022-02-15 (11:26)
Aéreo LATAM GUAYAQUIL-QUITO 2022-02-16 (16:39) 2022-02-16 (17:29)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

welle

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lourdes Veronica Arguello Mifio

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO




Esteban Ernesto Cardenas Varela

Esteban Ernesto Cardenas Varela

DOCUMENTACION ADJUNTA
ALOJAMIENTO.pdf
ALIMENTACION.pdf

PASE A BORDO LATAM.docx
GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM.pdf



https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?aWLv1Tb4Vjc4w+NuomY/EjkNrGouq/vMvINdNqNqhbs=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?aWLv1Tb4VjfuynNI6gHJ1IlYuHxzCRChPzpGDBhMJRY=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?aWLv1Tb4Vjf1YSa9MvX4JGbqx5Yal0JLXBKIVEZtDeo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/rcGfbgkT5tztXVKsUWHePerBL3cMYIVcCRLTxdH8Ok=
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GUAYAQUIL

ADMINISTRACION Y NEGOCIOS ADNE C. LTDA.

Dir. Matriz: AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA

HINDRO

Dir. Sucursal: AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA

HINDRO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:

Agente de Retencion Resolucion No.

SI
1

R.U.C.: 0992797193001

FACTURA
No. 001-004-000037231

ESTADO SRI: AUTORIZADO

NUMERO DE AUTORIZACION:
1502202201099279719300120010040000372310992797118

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
15/02/2022 22:12:53

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
1502202201099279719300120010040000372310992797118

Razoén Social / Nombres y Apellidos: ARGUELLO VERONICA

Direccion: QUITO

CEDULA: 1721989398
Fecha Emision: 15/02/2022

Cod. Cod. P Precio :

Principal Auxiliar Cant. Descripcién Unitario Descuento Precio Total
116044 116044 1.00 CHICHARRON DE MARISCOS 9.84 0.00 9.84
105003 105003 1.00 JUGO NATURAL 2.46 0.00 2.46

SUBTOTAL 12% 12.30

PAGOS SUBTOTAL 0% 0.00

PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO TOTAL A PAGAR SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00
1 1 dias TARJETA DE DEBITO 15.01 EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 12.30

DESCUENTO 0.00

ICE 0.00

IVA 12% 1.48

PROPINA 1.23

VALOR TOTAL 15.01

Informacién Adicional
Cuenta

Forma de pago
Direccién

Email

emailCliente

069889
TARIETA MASTERCARD DEBITO
QUITO
LVAPGUELLOM@HOTMAIL.COM

LVAPGUELLOM@HOTMAIL.COM

Péagina 1 de 1
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GUAYAQUIL

ADMINISTRACION Y NEGOCIOS ADNE C. LTDA.

Dir. Matriz:
HINDRO

Dir. Sucursal:
HINDRO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:

Agente de Retencion Resolucion No.

AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA

AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA

SI
1

R.U.C.: 0992797193001

FACTURA
No. 001-002-000042206

ESTADO SRI: AUTORIZADO

NUMERO DE AUTORIZACION:
1602202201099279719300120010020000422060992797116

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
16/02/2022 09:06:57

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
1602202201099279719300120010020000422060992797116

Razoén Social / Nombres y Apellidos: ARGUELLO VERONICA

CEDULA: 1721989398

Direccion: QUITO Fecha Emision: 16/02/2022
Prﬁ%ijﬁal AE)(()i(Iji'ar Cant. Descripcién UPnrietgir(i)o Descuento Precio Total
1 1 1.00 ALOJAMIENTO 95.00 0.00 95.00
SUBTOTAL 12% 95.00
PAGOS SUBTOTAL 0% 0.00
PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO TOTAL A PAGAR SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00
1 1 dias TARJETA DE CREDITO 118.4 EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 95.00
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 11.40
PROPINA 9.50
TASA MUNICIPAL TURISMO 2.50
VALOR TOTAL 118.40

Informacién Adicional
Tasa_Turismo
Importe_Total

Folio

Huésped

Llegada

emailCliente

Email2

Forma_Pago

2.50
118.40

Folio: 070106 Habitacion: 113

ARGUELLO VERONICA Identificacion: 1721989398

Llegada: 2022/02/15 Salida: 2022/02/16

Ivarguellom@hotmail.com
Ivarguellom@hotmail.com

Tarjeta 006209 714429 000672

Péagina 1 de 1
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8 latamairlines.com S @

= LATAM Iniciar sesién

¥ AIRLINES

N de orden LA4626683PUKC

Lourdes Arguellomino

Vuelo

15 de febrero de 2022
2LA1419
Dperado por

Asiento
11E Reserva RFPZOX
Economy
Embarque
/ El embarque finalizard a las
Terminal Puerta/Gate Embarque
= = Grupo
15/02/22

= 10:33 Quito uio

Aeropuerto Mariscal Sucre Intl.

® 11:26 Guayaquil cve
. Aeropuerto Jj De Olmedo Intl.
En este vuelo puedes llevar:
& 1 articulo personal
[l 1 equipajede mano (10 kg)

] 1 equipaje de bodega (23 kg)

h M O
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< Mail

il LTEm )

@ latamairlines.com

Z LATAM Iniciar sesién

AIRLINES

@ Esta tarjeta de embarque ya no es valida. Solo la
ves como un recuerdo de tu viaje.

Vuelo
16 de febrero de 2022

#LA1410

Operado por
LATAM Airlines

Asiento
Economy Reserva RFPZQX

Embarque ‘
/ El embarque finalizard a las

Terminal Puerta/Gate Embarque

= - Grupo

16/02/22

16:39 Guayaquil cve

Aeropuerto Jj De Olmedo Intl.

S22

@ 17:29 Quito ulo

Aeropuerto Mariscal Sucre Intl.

En este vuelodseraehasmttiarim



