




SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2140 FECHA DE SOLICITUD: 2022-02-13

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Juan Fernando Rodríguez Erazo

PUESTO QUE OCUPA
 DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayas Guayaquil Samborondon

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Coordinación General Administrativa Financiera

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-02-15 (10:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-16 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Lourdes Veronica Arguello Miño
Juan Fernando Rodríguez Erazo

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Reuniones para la actualización de la Resolución SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de Gestión de Riesgos

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: Sí)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
5988666500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Juan Fernando Rodríguez Erazo Esteban Ernesto Cardenas Varela 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-02-13 Juan Fernando Rodríguez Erazo 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Reuniones para la actualización de la Resolución SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de 
Gestión de Riesgos

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Juan Fernando Rodríguez Erazo Esteban Ernesto Cardenas Varela 
Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1725179293 C.I 1710443969
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?j5wvG/AYyY6Zn1JzCVkmRE1zCEwNl6NM1sfyftV3QdY=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2140 FECHA DEL INFORME:  2022-02-18

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Juan Fernando Rodríguez Erazo

PUESTO QUE OCUPA
 DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayas Guayaquil Samborondon

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Coordinación General Administrativa Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Lourdes Veronica Arguello Miño
Juan Fernando Rodríguez Erazo

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Reuniones para la actualización de la Resolución SNGRE-006 con los delegados de los Jefes de Zona en el Servicio de Gestión de Riesgos
PRODUCTOS ALCANZADOS
Borrador final de actualización a la Resolución 006-SNGRE-2020

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-02-15 (10:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-16 (18:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: Sí)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Aéreo LATAM QUITO-GUAYAQUIL 2022-02-15 (10:33) 2022-02-15 (11:26)

Aéreo LATAM GUAYAQUIL 2022-02-16 (16:39) 2022-02-16 (17:29)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Juan Fernando Rodríguez Erazo

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Juan Fernando Rodríguez ErazoEsteban Ernesto Cardenas Varela 

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
Billete electrónico XL 462-9413474026 para  Juan Fernando Rodriguez Erazo.pdf
001-002-000042205.pdf
GADDMQ-CBDMQ-2022-0593-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?6cxQfE/4U1PGdTIFokHjvpfuXaJGTv47ugi/gvMQf2E=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?6cxQfE/4U1OX5p29P0J/psj+VwGw377SS2P8QWKLXNE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?j5wvG/AYyY6Zn1JzCVkmRE1zCEwNl6NM1sfyftV3QdY=


ADMINISTRACION Y NEGOCIOS ADNE C. LTDA.

Dir. Matriz: AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA
HINDRO

Dir. Sucursal: AV GRAL FRANCISCO BOLONA 503A Y JORGE INSUA
HINDRO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

Agente de Retención Resolución No. 1

R.U.C.:  0992797193001

F A C T U R A

No.  001-002-000042205

ESTADO SRI:   AUTORIZADO

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
1602202201099279719300120010020000422050992797110

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN:
16/02/2022 09:01:46

AMBIENTE:   PRODUCCIÓN

EMISIÓN:    NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
1602202201099279719300120010020000422050992797110

Razón Social / Nombres y Apellidos: RODRIGUEZ JUAN FERNANDO CEDULA: 1725179293

Dirección:   QUITO Fecha Emisión: 16/02/2022

Cod.
Principal

Cod.
Auxiliar Cant. Descripción Precio

Unitario Descuento Precio Total

1 1 1.00 ALOJAMIENTO 95.00 0.00 95.00

PAGOS

PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO TOTAL A PAGAR

1 1 dias TARJETA DE CRÉDITO 118.4

SUBTOTAL 12% 95.00

SUBTOTAL 0% 0.00

SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00

EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 95.00

DESCUENTO 0.00

ICE 0.00

IVA 12% 11.40

PROPINA 9.50

TASA MUNICIPAL TURISMO 2.50

VALOR TOTAL 118.40

Información Adicional

Tasa_Turismo 2.50

Importe_Total 118.40

Folio Folio: 070107 Habitación: 313

Huésped RODRIGUEZ JUAN FERNANDO Identificacion: 1725179293

Llegada Llegada: 2022/02/15 Salida: 2022/02/16

emailCliente JUANFR_RE@HOTMAIL.COM

Email2 JUANFR_RE@HOTMAIL.COM

Forma_Pago Tarjeta 006208 158507 000672
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Su viaje  Localizador de reserva: 4TANU4 Check trip itinerary  

 Fecha de emisión: 14 Febrero 2022  
. 
. 
Viajero Juan Fernando Rodriguez Erazo  Agencia OCEAN PACIFIC TRAVEL  

Martes 15 Febrero 2022  
   

 

 

  

  Latam Airlines Group LA 1419  
   

 

 

 Salida  15 Febrero 10:33  Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)  

  Llegada  15 Febrero 11:26  Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedo) (+)  

 Check-in   

 Duración  00:53 (Sin paradas)  
 Estatus de la reserva  Confirmado 

 Clase  Económico (Q) 

 Equipaje permitido  1 Piece(s) para Juan Fernando Rodriguez Erazo  
 Equipo  AIRBUS A319 

  
. 
Miércoles 16 Febrero 2022  
   

 

 

  

  Latam Airlines Group LA 1410  
   

 

 

 Salida  16 Febrero 16:39  Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedo) (+)  

 Check-in 

Llegada  16 Febrero 17:29  Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)  

 Duración  00:50 (Sin paradas)  
 Estatus de la reserva  Confirmado 

 Clase  Económico (Q) 

 Equipaje permitido  1 Piece(s) para Juan Fernando Rodriguez Erazo  
 Equipo  AIRBUS A319 

  
. 
 Detalles de billete  
 Billete electrónico XL 462-9413474026 para  Juan Fernando Rodriguez Erazo  
. 
 Información general 

TARIFA ECONOMICA 
REEMBOLSABLE CON PENALIDAD 
EQUIPAJE PERMITIDO 1 MALETA DE MANO 10KG Y DE BODEGA 23KG 
PERMITE CAMBIOS CON CARGOS ADICIONALES 
ASIGNACION DE ASIENTO DE MANERA ALEATORIA 
USD. 140.80+ FEE POR PASAJERO 
Verifique los nombres, apellidos, fechas, rutas 
Su pasaporte debe superar 6 meses de validez a su retorno 
Se garantiza una tarifa solo con la compra del boleto 
Realice los cambios o cancelaciones 24 horas antes 
Autorizada la compra los cambios aplican restricciones 
Verifique vigencia de su visa y no olvide su seguro de viaje 
Vacuna contra fiebre amarilla bolivia, centro america, asia 
Si viaja con un menor de edad llevar la autorizacion de viaje 
 

 

. 

. 
 Localizador(es) de reserva de la aerolínea 

 LA (Latam Airlines Group): RFPZQX 

 

https://checkmytrip.app.link/retrieve?R=cG5vO1vQrO9l28RkD8KNSzIIVDUgLjYuLESKPN48oTdJNSRARDdypeg8p3KS-FcviCGmy7fAuiHfx6Cc97CN4JrSx9vRxrJhT8jthqOPTg30TPSdfHp3Pl3Zon0McCQFmB2fqjJdP1TcHbHp7KCl-6xHFiTL-XzEDGqWOxLRPtQ&N=uAT6hqiipajNsWGzqgTUpp4-6TNeQm5boUPQvN3X4KjWCGNBTlvJB8OHQC69vLU60bmtuQCwJ6pQjZxnXwp44V1UD7jspWj6IhlHQmsQJEu9jN5p3JWel1iBq2B8ybTA9C5zbiSPZ2kkIx9Ui3Z6jpZC2B12odJGjsQ-lphOjq4&F=EWJZB-jtlX6TOtBenNs8wRby3dFuFuWQZjgTFn5yJg8uAXlLwv0QU1Wu8uNWq1iqSK3ZCFKP2vPveEvGqcdAiYbUOiqycN9xxbaoyA7MVSzIkM3LCciQSyZjlzmVPJ7Km-buPjQ-GOkKymzMP3u9pRo4H19vdczB3JDif1po9Ag
https://checkmytrip.app.link/triptools/UIO
https://checkmytrip.app.link/triptools/GYE
https://www.latamairlines.com/es/es/check-in
https://checkmytrip.app.link/triptools/GYE
https://www.latamairlines.com/es/es/check-in
https://checkmytrip.app.link/triptools/UIO

