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Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM

Quito, D.M., 03 de febrero de 2022

PARA: Sr. TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA
Jefe de Bomberos
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE 
QUITO  

ASUNTO: EXTENSIÓN DE COMISION DE SERVICIOS, ASIGNACIÓN DE
VIÁTICOS FONDO A RENDIR CUENTAS Y EMISIÓN DE
SALVOCONDUCTOS DEL 4 AL 6 DE FEBRERO 

 
En referencia al Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DDO-2022-0273-MEM de fecha
Quito, D.M., 03 de febrero de 2022 emitido por el Sr. Mayo.  Henry Silva Director de
Operaciones del CBDMQ y cuyo asunto indica: Cumplimiento a disposición
continuación de apoyo al CB la Maná - Solicitud de: comisión de servicios, viáticos,
fondo a rendir cuentas y salvoconductos para la atención del  OFICIO N° CBLM-OFI-
0015-TG-J-2022 y cumpliendo con la disposición emitida por la Comandancia General
mediante el  Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2022-0428-MEM de fecha 03 de
febrero de 2022 mi Comandante ha dispuesto: "...que se continúe con el apoyo del
personal institucional al Cuerpo de Bomberos La Maná durante 3 días adicionales, desde
el 4 al 6 de febrero del presente año, para tal efecto se deberá realizar los trámites
administrativos correspondientes...";, una vez analizado el documento y aprobado por esta
Subjefatura tengo a bien solicitarle a Usted mi Comandante se sirva AUTORIZAR  y
ordenar a quien corresponda se realicen las gestiones administrativas y operativas para la 
EXTENSIÓN DE COMISION DE SERVICIOS, ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS
FONDO A RENDIR CUENTAS Y EMISIÓN DE SALVOCONDUCTOS DEL 4 AL
6 DE FEBRERO para el personal operativo que se encuentra en la Provincia de
Cotopaxi Cantón La Mana. 
  
Para sustento de lo actuado se adjuntan los documentos habilitantes respectivos. 
  
Por la favorable atención que se sirva dar al presente le anticipo mis agradecimientos. 
 
 
Atentamente, 
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Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM

Quito, D.M., 03 de febrero de 2022

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
SUBJEFE DE BOMBEROS (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - 
SUBJEFATURA  

Anexos: 
- GADDMQ-CBDMQ-DDO-2022-0273-MEM.pdf
- gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem_(1).pdf
- pedido_-signed-1.pdf

Copia: 
Sr. Myr. Henry Silva Mendez
Director de Operaciones
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
DE OPERACIONES
 

Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Miño
Coordinador de Despacho (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
 

Sra. Ing. Alba Veronica Venegas Guerrero
Técnico Administrativo
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2131 FECHA DE SOLICITUD: 2022-02-10

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jean Carlo  Villegas Lopez

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE 1ER PELOTÓN - X11 (BRO 3)

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná LA MANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (18:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-06 (17:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jean Carlo  Villegas Lopez
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, acuático, drones.

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO-LA MANA 2022-02-03 (18:00) 2022-02-03 (23:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL LA MANA-QUITO 2022-02-06 (11:00) 2022-02-06 (17:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
1049098519

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Jean Carlo  Villegas Lopez Jonathan Andres  Puente Villavicencio Juan Fernando Rodríguez Erazo
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-02-10 Jean Carlo  Villegas Lopez 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, 
acuático, drones.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Jean Carlo  Villegas Lopez Jonathan Andres  Puente Villavicencio
Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1718614132 C.I 1723025894
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

Extension_gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem.pdf
Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+2lNiN94t23ovcnaFXSyl/Y5WBQE3mQb8g=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+08tQySi3Ewe5wa+u//4UHtPuoDgf5CF44=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2131 FECHA DEL INFORME:  2022-02-10

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jean Carlo  Villegas Lopez

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE DE PELOTÓN - BOMBERO 3

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná LA MANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jean Carlo  Villegas Lopez
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, acuático, drones.
PRODUCTOS ALCANZADOS
Desde el inicio del incidente, el Cuerpo de Bomberos de la Mana ha centrado
sus operaciones, de manera ininterrumpida, principalmente en la búsqueda de
posibles personas en estructuras colapsadas o en las riberas de los ríos, sin
tener una alerta de personas desaparecidas por lo que se concentra las
operaciones en la evaluación de daños a viviendas, evacuación de personas
afectadas y de ayuda humanitaria con la entrega de víveres, ropa, hidratación,
menajes de cama, entre otros.
Al lugar se han desplegado unidades de rescate, ambulancias, vehículos
utilitarios, vehículos logísticos y de transporte de personal. En esta zona se ha
distribuido al personal en grupos tácticos de trabajo de diferentes entidades de
socorro como Bomberos de la Mana, Bomberos Latacunga, Policía Nacional,
Ejercito ecuatoriano, persona del SNGRE, personal municipal, voluntarios, etc,
para realizar operaciones en puntos estratégicos considerados vulnerables.
Durante las operaciones el CBDMQ realiza los apoyos necesarios en estas
acciones, implementando procesos y métodos de evacuación de personas,
métodos de transporte de ayuda humanitaria, evaluación de estructuras y
estudio de la ribera del río, etc, todas estas acciones son desarrolladas utilizando
equipo tecnológico, vehículos de emergencia y equipos especializados, adicional
se establece un PMU en el Cuerpo de Bomberos de la Mana con la finalidad de
que estas instalaciones sean utilizadas como Puesto de Mando Unificado,
Puesto de Comando (PC), Área de Espera (E), Sala de Reuniones, Unidad de
Atención Médica y Psicológica. Desde su instalación, en el Puesto de Comando
se han realizado actividades de coordinación de recursos, disposición de
comunicaciones, apoyo logístico para el personal operativo y registro de
novedades. La gestión de la emergencia se ha llevado a cabo mediante
reuniones de planificación y reuniones tácticas en donde se han establecido los
objetivos, estrategias y tácticas de trabajo.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (18:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-06 (17:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)



SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO-LA MANA 2022-02-03 (18:00) 2022-02-03 (23:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL LA MANA-QUITO 2022-02-06 (11:00) 2022-02-06 (17:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Jean Carlo  Villegas Lopez

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Juan Fernando Rodríguez ErazoJonathan Andres  Puente Villavicencio

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
INFORME DE ACTIVIDADES LA MANA..-signed.pdf
comprobantes villegas.pdf
FACTURAS VILLEGAS JEAN CARLO.pdf
Extension_gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem.pdf
Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?w+xSxkmVhKlp2Dh0gpn/WEN7AZjL1vLsboRN9JdowgA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?w+xSxkmVhKke24ZwTgokmHYHhpGvSDUHW+5Pjp8MNBw=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?w+xSxkmVhKm38nb6FhCnTi/s9GxX0Oe+9HiXEgK5SGU=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+2lNiN94t23ovcnaFXSyl/Y5WBQE3mQb8g=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+08tQySi3Ewe5wa+u//4UHtPuoDgf5CF44=
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Comprobante Electrónico Creado en www.azur.com.ec

MANUEL GONZALO LLUMILUISA MAIGUA
HOTEL SOMAGG
Matriz CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
Sucursal CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
clientesomagg@gmail.com
032688534 - 0981729343
Obligado a llevar Contabilidad SI
EMISIÓN: NORMAL
Agente de Retención Resolución 1
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Factura
RUC 0500253885001
No. 002-003-000004660
Autorización
0602202201050025388500120020030000046601234567818
Fecha y Hora Autorización
2022-02-06T10:10:11-05:00
Ambiente PRODUCCIÓN

0602202201050025388500120020030000046601234567818

Razón Social / Nombres : JEAN CARLO VILLEGAS
Identificación: 1718614132
Dirección: QUITO
Correo: gato15_dillon@hotmail.com

Fecha de Emisión: 06/02/2022
Guía de Remisión:

Cod. Principal Cant Descripción Precio
Unitario

Descto Subtotal

S108 6.00 HABITACIÓN 108 $ 35.71 $ 0.00 $ 214.26

Información Adicional

Sucursal Matriz

Contribuyente
Régimen

RIMPE

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo

SIN UTILIZACION DEL
SISTEMA FINANCIERO

$ 239.97

Subtotal 12% $ 214.26
Subtotal 0% $ 0.00
Subtotal no objeto de IVA $ 0.00
Subtotal Exento de IVA $ 0.00
Subtotal Sin Impuestos $ 214.26
Descuento $ 0.00
ICE $ 0.00
IVA 12% $ 25.71
IRBPNR $ 0.00
Propina $ 0.00
Valor Total $ 239.97


