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Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DDO-2022-0256-MEM

Quito, D.M., 31 de enero de 2022

PARA: Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - SUBJEFATURA  

ASUNTO: Solicitud de declaración de comisión de servicios, asignación de viáticos
fondo a rendir cuentas y emisión de salvoconductos para atención de Oficio
Nro. SNGRE-SPREA-2022-0005-O 

 
Por medio del presente solicito a usted mi Teniente Coronel la debida autorización, para
que, el personal que se encuentra en lista, se declare en comisión de servicios desde el 31
de enero al 03 de febrero del año en curso y se asigne viáticos, fondo a rendir cuentas y
emisión de salvoconductos de los vehículos designados, para la atención del Oficio Nro.
SNGRE-SPREA-2022-0005-O en el Cantón La Maná Provincia de Cotopaxi, donde
requieren el apoyo del contingente para evacuación de las familias y así también como el
apoyo del personal con un vehículo aéreo no tripulado (dron) que pueda levantar
información importante de la situación actual para la toma de decisiones de las 
autoridades. 
 

GRADO NOMBRE CI  
TNTE. MENDOZA YEPEZ LUIS DANILO 1002529905 
SBTE. VILLEGAS LÓPEZ JEAN CARLOS 1718614132 
SBTE. PORTILLA RUIZ ERICK ALEXANDER 1724536071 
CBO. MOSCOSO ESPIN PAUL GERMAN 1712568482 
CBO. OP. YACELGA ESPINOZA CARLOS PAUL 1714010574 
BRO. ANDAGANA HINOJOSA JORGE LUIS 1716916778 
BRO. TORRES SAAVEDRA WILSON ISMAEL 1718027129 
BRO. WANDEMBERG YANEZ EDUARDO PATRICIO 1718340571 
BRO. FUERTES ITAS BRYAN FRANCISCO 1718303975 
BRO. VINUEZA REYES MARCO ADRIAN 1716811201 

 

VEHICULO PLACA KM CONDUCTOR TIPO DE LICENCIA  
R-172 PMA-7750 43438BRO. JORGE ANDAGANA C 
R-86 PMA-7292 113152CBO. PAUL MOSCOSO C 
UR-11 PMA-7704 31413CBO. CARLOS YACELGA D 
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De igual manera adjunto documentos habilitantes para la atención del oficio. 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Myr. Henry Silva Mendez
DIRECTOR DE OPERACIONES
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
DIRECCION DE OPERACIONES   

Anexos: 
- Hoja_de_ruta_CBDMQ-JB-2022-24-EX(1).pdf
- CBDMQ-JB-2022-24-EX(1).pdf

Copia: 
Sra. Ing. Alba Veronica Venegas Guerrero
Técnico Administrativo
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
 

Sr. Ing. Franklin Gabriel Bonilla Urresta
Jefe de la Brigada Especializada de Rescate y Savamento
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - UNIDAD DE
RESCATE Y SALVAMENTO
 

Sr. Abg. Milton Raul Andrade Vallejo
Director de Aviación de Bomberos
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
DE AVIACIÓN DE BOMBEROS
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2133 FECHA DE SOLICITUD: 2022-02-10

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Carlos Paúl Yacelga Espinoza

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1 OP CBO

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-01-31 (16:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (17:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jean Carlo  Villegas Lopez
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Apoyo al Cuerpo de Bomberos de La Mana, en el desbordamiento del Rio Quindahua, con el personal de rescate urbano, acuático y drones.

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre Vehiculo Institucional QUITO-LA MANA 2022-01-31 (16:00) 2022-01-31 (23:00)

Terrestre Vehiculo Institucional LA MANA-QUITO 2022-02-03 (12:00) 2022-02-03 (18:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
1041693485

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Carlos Paúl Yacelga Espinoza Jonathan Andres  Puente Villavicencio Juan Fernando Rodríguez Erazo
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-02-10 Carlos Paúl Yacelga Espinoza 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Apoyo al Cuerpo de Bomberos de La Mana, en el desbordamiento del Rio Quindahua, con el personal de rescate 
urbano, acuático y drones.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Carlos Paúl Yacelga Espinoza Jonathan Andres  Puente Villavicencio
Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1714010574 C.I 1723025894
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

Extension_gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem.pdf
Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+1GYQzVOCuYz7fl26WpUQs5C9nt8VrVb0k=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+38s8drWW2rg+NtmRutatoQDAGeWhNzMs0=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2133 FECHA DEL INFORME:  2022-02-07

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Carlos Paúl Yacelga Espinoza

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 2 - CBO OP

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jean Carlo  Villegas Lopez
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Apoyo al Cuerpo de Bomberos de La Mana, en el desbordamiento del Rio Quindahua, con el personal de rescate urbano, acuático y drones.
PRODUCTOS ALCANZADOS
Apoyo al Cuerpo de Bomberos de La Mana, en el desbordamiento del Rio Quindahua, con el personal de rescate urbano, acuático y drones.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-01-31 (16:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (17:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre Vehiculo Institucional QUITO-LA MANA 2022-01-31 (16:00) 2022-01-31 (23:00)

Terrestre Vehiculo Institucional LA MANA-QUITO 2022-02-03 (12:00) 2022-02-03 (18:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Carlos Paúl Yacelga Espinoza

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Juan Fernando Rodríguez ErazoJonathan Andres  Puente Villavicencio

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
Extension_gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem.pdf
Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+1GYQzVOCuYz7fl26WpUQs5C9nt8VrVb0k=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?x0V5kPKYN+38s8drWW2rg+NtmRutatoQDAGeWhNzMs0=
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Comprobante Electrónico Creado en www.azur.com.ec

MANUEL GONZALO LLUMILUISA MAIGUA
HOTEL SOMAGG
Matriz CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
Sucursal CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
clientesomagg@gmail.com
032688534 - 0981729343
Obligado a llevar Contabilidad SI
EMISIÓN: NORMAL
Agente de Retención Resolución 1
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Factura
RUC 0500253885001
No. 002-003-000004663
Autorización
0602202201050025388500120020030000046631234567814
Fecha y Hora Autorización
2022-02-06T10:23:48-05:00
Ambiente PRODUCCIÓN

0602202201050025388500120020030000046631234567814

Razón Social / Nombres : YACELGA ESPINOZA CARLOS PAUL
Identificación: 1714010574
Dirección: QUITO
Correo: yacelgaespinosacarlospaul@gmail.com

Fecha de Emisión: 06/02/2022
Guía de Remisión:

Cod. Principal Cant Descripción Precio
Unitario

Descto Subtotal

S121 6.00 HABITACIÓN 121 $ 35.71 $ 0.00 $ 214.26

Información Adicional

Sucursal Matriz

Contribuyente
Régimen

RIMPE

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo

SIN UTILIZACION DEL
SISTEMA FINANCIERO

$ 239.97

Subtotal 12% $ 214.26
Subtotal 0% $ 0.00
Subtotal no objeto de IVA $ 0.00
Subtotal Exento de IVA $ 0.00
Subtotal Sin Impuestos $ 214.26
Descuento $ 0.00
ICE $ 0.00
IVA 12% $ 25.71
IRBPNR $ 0.00
Propina $ 0.00
Valor Total $ 239.97


