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Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DDO-2022-0256-MEM

Quito, D.M., 31 de enero de 2022

PARA: Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - SUBJEFATURA  

ASUNTO: Solicitud de declaración de comisión de servicios, asignación de viáticos
fondo a rendir cuentas y emisión de salvoconductos para atención de Oficio
Nro. SNGRE-SPREA-2022-0005-O 

 
Por medio del presente solicito a usted mi Teniente Coronel la debida autorización, para
que, el personal que se encuentra en lista, se declare en comisión de servicios desde el 31
de enero al 03 de febrero del año en curso y se asigne viáticos, fondo a rendir cuentas y
emisión de salvoconductos de los vehículos designados, para la atención del Oficio Nro.
SNGRE-SPREA-2022-0005-O en el Cantón La Maná Provincia de Cotopaxi, donde
requieren el apoyo del contingente para evacuación de las familias y así también como el
apoyo del personal con un vehículo aéreo no tripulado (dron) que pueda levantar
información importante de la situación actual para la toma de decisiones de las 
autoridades. 
 

GRADO NOMBRE CI  
TNTE. MENDOZA YEPEZ LUIS DANILO 1002529905 
SBTE. VILLEGAS LÓPEZ JEAN CARLOS 1718614132 
SBTE. PORTILLA RUIZ ERICK ALEXANDER 1724536071 
CBO. MOSCOSO ESPIN PAUL GERMAN 1712568482 
CBO. OP. YACELGA ESPINOZA CARLOS PAUL 1714010574 
BRO. ANDAGANA HINOJOSA JORGE LUIS 1716916778 
BRO. TORRES SAAVEDRA WILSON ISMAEL 1718027129 
BRO. WANDEMBERG YANEZ EDUARDO PATRICIO 1718340571 
BRO. FUERTES ITAS BRYAN FRANCISCO 1718303975 
BRO. VINUEZA REYES MARCO ADRIAN 1716811201 

 

VEHICULO PLACA KM CONDUCTOR TIPO DE LICENCIA  
R-172 PMA-7750 43438BRO. JORGE ANDAGANA C 
R-86 PMA-7292 113152CBO. PAUL MOSCOSO C 
UR-11 PMA-7704 31413CBO. CARLOS YACELGA D 
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Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DDO-2022-0256-MEM

Quito, D.M., 31 de enero de 2022

 
De igual manera adjunto documentos habilitantes para la atención del oficio. 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Myr. Henry Silva Mendez
DIRECTOR DE OPERACIONES
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
DIRECCION DE OPERACIONES   

Anexos: 
- Hoja_de_ruta_CBDMQ-JB-2022-24-EX(1).pdf
- CBDMQ-JB-2022-24-EX(1).pdf

Copia: 
Sra. Ing. Alba Veronica Venegas Guerrero
Técnico Administrativo
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
 

Sr. Ing. Franklin Gabriel Bonilla Urresta
Jefe de la Brigada Especializada de Rescate y Savamento
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - UNIDAD DE
RESCATE Y SALVAMENTO
 

Sr. Abg. Milton Raul Andrade Vallejo
Director de Aviación de Bomberos
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
DE AVIACIÓN DE BOMBEROS
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2120 FECHA DE SOLICITUD: 2022-02-10

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jean Carlo  Villegas Lopez

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE DE PELOTÓN - BOMBERO 3

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná LA MANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-01-31 (16:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Jean Carlo  Villegas Lopez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jorge Luis Andagana Hinojosa
Wilson Ismael  Torres  Saavedra
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas
Marco Adrián Vinueza Reyes
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, acuático, drones.

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO-LA MANA 2022-01-31 (16:00) 2022-01-31 (23:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL LA MANA-QUITO 2022-02-03 (12:00) 2022-02-03 (18:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
1049098519

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR 

RESPONSABLE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

Jean Carlo  Villegas Lopez Jonathan Andres  Puente Villavicencio Jonathan Andres  Puente Villavicencio
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-02-10 Jean Carlo  Villegas Lopez 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, 
acuático, drones.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

Jean Carlo  Villegas Lopez Jonathan Andres  Puente Villavicencio
Firma del Servidor/a Firma del Director/a

C.I. 1718614132 C.I 
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

informe_tÉcnico_n_020_la_mana__f-signed (1).pdf
VILLEGAS LOPEZ-signed-signed.pdf
INFORME DE ACTIVIDADES LA MANA..-signed.pdf
comprobantes villegas.pdf
FACTURAS VILLEGAS JEAN CARLO.pdf
GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM EXTENSIÓN DE COMISION DE SERVICIOS, 
ASIGNACIÓN.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?RoaartzGVlyY/3gPX/xJ12+MSc6xpKBbFIX74TFPSdk=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?RoaartzGVlwhvhXq4fPLtaTMeKeX5vccxbA/BIp+als=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?BX7oJi7eEeUGM/crZEGtQmHMg/bXaygfG76XgAel7E0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Yx7C4rDBiDtDhZdAT+qO961HDw6iRKdVfHgU0QK3jCA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Yx7C4rDBiDsGGwIaLKA4Vg+/UZFLk50hlmI13C8mrlM=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wvj4a0OErDLaU46SfPg90SYP8nMdRcG0ns=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wvj4a0OErDLaU46SfPg90SYP8nMdRcG0ns=


Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf
cbdmq-jb-2022-24-ex(1) (1).pdf
gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem_(1).pdf
gaddmq-cbdmq-ddo-2022-0256-mem (1).pdf
gaddmq-cbdmq-ddo-2022-0273-mem.pdf
GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0021-MEM DECLARACIÓN DE COMISION DE SERVICIOS.pdf
hoja_de_ruta_cbdmq-jb-2022-24-ex(1) (1).pdf
pedido_-signed-1.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtfSFOWp47GTeyzaWbhsJlZ76BRGbM4NnA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtgCAq8OeQBFmRyorha+2xmZWPHaZaHWOg=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wswricY6ovRFV9XB3hXS2nPwCVg8/l06vI=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtvFbU70pOYMf7j4Z7UJgJtBinDyY+/e0w=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPkd+CRNrtGPb83UmM0r74wyywhbucRDnY0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPmWZjY9lpfYFPkWyqd5MsHqcXCZNvdSuhA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPlOyVtwwksaR2CfaYF5nVhjpImw1Yf8kLE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPkuFxFB/M+sKbPNnbwb8CogubMXsIVsFHo=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2120 FECHA DEL INFORME:  2022-02-07

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jean Carlo  Villegas Lopez

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE DE PELOTÓN - BOMBERO 3

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cotopaxi La Maná LA MANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Luis Danilo Mendoza Yépez
Jean Carlo  Villegas Lopez
Erick Alexander  Portilla Ruiz
Jorge Luis Andagana Hinojosa
Wilson Ismael  Torres  Saavedra
Paúl Germán Moscoso Espín 
Carlos Paúl Yacelga Espinoza
Eduardo Patricio Wandemberg Yánez
Bryan Francisco Fuertes Itas
Marco Adrián Vinueza Reyes

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Apoyo al Cuerpo de Bomberos la Mana en el desbordamiento del Rio Quindahua, con personal de rescate urbano, acuático, drones.
PRODUCTOS ALCANZADOS
Desde  el  inicio  del  incidente,  el  Cuerpo  de  Bomberos  de  la  Mana  ha  centrado sus  operaciones,  de  manera  ininterrumpida,  principalmente  
en  la  búsqueda  de posibles  personas  en  estructuras  colapsadas  o  en  las  riberas  de  los  ríos,  sin tener  una  alerta  de  personas  
desaparecidas  por  lo  que  se  concentra  las operaciones  en  la  evaluación  de  daños  a  viviendas,  evacuación  de  personas afectadas  y  de  
ayuda  humanitaria  con  la  entrega  de  víveres,  ropa,  hidratación, menajes  de  cama,  entre  otros. Al  lugar  se  han  desplegado  unidades  de  
rescate,  ambulancias,  vehículos utilitarios,  vehículos  logísticos  y  de  transporte  de  personal.  En  esta  zona  se  ha distribuido  al  personal  en  
grupos  tácticos  de  trabajo  de  diferentes  entidades  de socorro  como  Bomberos  de  la  Mana,  Bomberos  Latacunga,  Policía  Nacional, Ejercito  
ecuatoriano,  persona  del  SNGRE,  personal  municipal,  voluntarios,  etc, para  realizar  operaciones  en  puntos  estratégicos  considerados  
vulnerables. Durante  las  operaciones  el  CBDMQ  realiza  los  apoyos  necesarios  en  estas acciones,  implementando  procesos  y  métodos  de  
evacuación  de  personas, métodos  de  transporte  de  ayuda  humanitaria,  evaluación  de  estructuras  y estudio  de  la  ribera  del  río,  etc,  todas  
estas  acciones  son  desarrolladas  utilizando equipo  tecnológico,  vehículos  de  emergencia  y  equipos  especializados,  adicional se  establece  un  
PMU  en  el  Cuerpo  de  Bomberos  de  la  Mana  con  la  finalidad  de que  estas  instalaciones  sean  utilizadas  como  Puesto  de  Mando  Unificado, 
Puesto  de  Comando  (PC),  Área  de  Espera  (E),  Sala  de  Reuniones,  Unidad  de Atención  Médica  y  Psicológica.  Desde  su  instalación,  en  el  
Puesto  de  Comando se  han  realizado  actividades  de  coordinación  de  recursos,  disposición  de comunicaciones,  apoyo  logístico  para  el  
personal  operativo  y  registro  de novedades.  La  gestión  de  la  emergencia  se  ha  llevado  a  cabo  mediante reuniones  de  planificación  y  
reuniones  tácticas  en  donde  se  han  establecido  los objetivos,  estrategias  y  tácticas  de  trabajo.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-01-31 (16:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-02-03 (18:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO-LA MANA 2022-01-31 (16:00) 2022-01-31 (23:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL LA MANA-QUITO 2022-02-03 (12:00) 2022-02-03 (18:00)



OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Jean Carlo  Villegas Lopez

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Juan Fernando Rodríguez ErazoJonathan Andres  Puente Villavicencio

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
INFORME DE ACTIVIDADES LA MANA..-signed.pdf
comprobantes villegas.pdf
FACTURAS VILLEGAS JEAN CARLO.pdf
GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM EXTENSIÓN 
DE COMISION DE SERVICIOS, ASIGNACIÓN.pdf
Hoja_de_ruta_GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0022-MEM.pdf
cbdmq-jb-2022-24-ex(1) (1).pdf
gaddmq-cbdmq-2022-0428-mem_(1).pdf
gaddmq-cbdmq-ddo-2022-0256-mem (1).pdf
gaddmq-cbdmq-ddo-2022-0273-mem.pdf
GADDMQ-CBDMQ-SJ-2022-0021-MEM DECLARACIÓN DE COMISION DE SERVICIOS.pdf
hoja_de_ruta_cbdmq-jb-2022-24-ex(1) (1).pdf
pedido_-signed-1.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?BX7oJi7eEeUGM/crZEGtQmHMg/bXaygfG76XgAel7E0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Yx7C4rDBiDtDhZdAT+qO961HDw6iRKdVfHgU0QK3jCA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Yx7C4rDBiDsGGwIaLKA4Vg+/UZFLk50hlmI13C8mrlM=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wvj4a0OErDLaU46SfPg90SYP8nMdRcG0ns=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wvj4a0OErDLaU46SfPg90SYP8nMdRcG0ns=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtfSFOWp47GTeyzaWbhsJlZ76BRGbM4NnA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtgCAq8OeQBFmRyorha+2xmZWPHaZaHWOg=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wswricY6ovRFV9XB3hXS2nPwCVg8/l06vI=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?c9nx6mcd8wtvFbU70pOYMf7j4Z7UJgJtBinDyY+/e0w=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPkd+CRNrtGPb83UmM0r74wyywhbucRDnY0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPmWZjY9lpfYFPkWyqd5MsHqcXCZNvdSuhA=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPlOyVtwwksaR2CfaYF5nVhjpImw1Yf8kLE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?xPZmIZxdRPkuFxFB/M+sKbPNnbwb8CogubMXsIVsFHo=
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Comprobante Electrónico Creado en www.azur.com.ec

MANUEL GONZALO LLUMILUISA MAIGUA
HOTEL SOMAGG
Matriz CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
Sucursal CARLOS LOZADA QUINTANA Y QUITO
clientesomagg@gmail.com
032688534 - 0981729343
Obligado a llevar Contabilidad SI
EMISIÓN: NORMAL
Agente de Retención Resolución 1
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Factura
RUC 0500253885001
No. 002-003-000004660
Autorización
0602202201050025388500120020030000046601234567818
Fecha y Hora Autorización
2022-02-06T10:10:11-05:00
Ambiente PRODUCCIÓN

0602202201050025388500120020030000046601234567818

Razón Social / Nombres : JEAN CARLO VILLEGAS
Identificación: 1718614132
Dirección: QUITO
Correo: gato15_dillon@hotmail.com

Fecha de Emisión: 06/02/2022
Guía de Remisión:

Cod. Principal Cant Descripción Precio
Unitario

Descto Subtotal

S108 6.00 HABITACIÓN 108 $ 35.71 $ 0.00 $ 214.26

Información Adicional

Sucursal Matriz

Contribuyente
Régimen

RIMPE

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo

SIN UTILIZACION DEL
SISTEMA FINANCIERO

$ 239.97

Subtotal 12% $ 214.26
Subtotal 0% $ 0.00
Subtotal no objeto de IVA $ 0.00
Subtotal Exento de IVA $ 0.00
Subtotal Sin Impuestos $ 214.26
Descuento $ 0.00
ICE $ 0.00
IVA 12% $ 25.71
IRBPNR $ 0.00
Propina $ 0.00
Valor Total $ 239.97


