




SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2385 FECHA DE SOLICITUD: 2022-07-20

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jorge Luis Novillo Basantes

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Carchi Bolívar Bolivar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-07-21 (08:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-07-22 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Wilter Mauricio Recalde Buitrón
Jorge Luis Novillo Basantes

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Realizar investigación de la causa de incendio solicitado por Fiscalía General del Estado

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre vehiculo institucional Quito - Bolivar 2022-07-21 (08:00) 2022-07-21 (13:00)

Terrestre vehiculo institucional Bolivar - Quito 2022-07-22 (14:00) 2022-07-22 (18:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
2200847861

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR 

RESPONSABLE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

Jorge Luis Novillo Basantes Pablo Xavier Correa Jara Juan Fernando Rodríguez Erazo
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-07-20 Jorge Luis Novillo Basantes 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Realizar investigación de la causa de incendio solicitado por Fiscalía General del Estado

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

Jorge Luis Novillo Basantes Pablo Xavier Correa Jara
Firma del Servidor/a Firma del Director/a

C.I. 0603891862 C.I 
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

AP. Novillo-signed-signed.pdf
INF TEC  120 COM SERV 21 AL 22 Julio 2022-signed.pdf
SOLICITUD FISCALIA BOLIVAR.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?G8OAq7MoSIwtv8Xhi+ZOaA9W3F1HEq9mNiSSROYLgco=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?OlJhnTzRTi8jCaMp4mS6d/ZUDMMrXPBP+rWR4w95AK0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?jYHUCWxuLKhtcd8Vxu4xVWazNxkkXcV/+s4iYijwlgw=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2385 FECHA DEL INFORME:  2022-07-27

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jorge Luis Novillo Basantes

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Carchi Bolívar Bolivar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Wilter Mauricio Recalde Buitrón
Jorge Luis Novillo Basantes

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Realizar investigación de la causa de incendio solicitado por Fiscalía General del Estado
PRODUCTOS ALCANZADOS
Peritaje de causa de Incendio Forestal solicitado por la Fiscalia General del Estado. 

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-07-21 (08:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-07-22 (18:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre vehiculo institucional Quito - Bolivar 2022-07-21 (08:00) 2022-07-21 (13:00)

Terrestre vehiculo institucional Bolivar - Quito 2022-07-22 (14:00) 2022-07-22 (18:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Jorge Luis Novillo Basantes

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Juan Fernando Rodríguez ErazoPablo Xavier Correa Jara

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
INFORME DE ACTIVIDADES-signed.pdf
4 SALVOCONDUCTO FISCALIA BOLIVAR.pdf
3. VALIDEZ DE COMPROBANTES FISICOS.pdf
2. DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS-signed.pdf
1. FACTURA.pdf
AP. Novillo-signed-signed.pdf
INF TEC  120 COM SERV 21 AL 22 Julio 2022-signed.pdf
SOLICITUD FISCALIA BOLIVAR.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/CFcoK9ZM7sVXfKsjlFZQxTMnUFF/9yweB1k933zcY4=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/CFcoK9ZM7uGjLksMLOXVow+oscwhgL+S1eU3p6BDfU=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/CFcoK9ZM7tKj3ZcDm+TpreSlDR5zGGD/XRUyHlUMz4=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/CFcoK9ZM7uAFNHx6dCTqba7dWnER7Z3b40aBo6GhrQ=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/CFcoK9ZM7sqTbGVO1L8rBUFWgi1mD+zAxJGBRk2EYo=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?G8OAq7MoSIwtv8Xhi+ZOaA9W3F1HEq9mNiSSROYLgco=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?OlJhnTzRTi8jCaMp4mS6d/ZUDMMrXPBP+rWR4w95AK0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?jYHUCWxuLKhtcd8Vxu4xVWazNxkkXcV/+s4iYijwlgw=












ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2022-07-21 Hora 07:00 Hasta 2022-07-22 Hora 18:00

Motivo PERITAJE DE INVESTIGACION DE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL 
ESTADO

Kilometraje Inicio 162407 Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino BOLIVAR

AUTORIZACIÓN

Fecha 2022-07-20 No. Comunicación DAL-7.2_7688   

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PMA7328 Marca / Modelo DIMAX 4X4

Color VINO Número Matrícula A3484151

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Wilter Mauricio Recalde Buitrón Cargo ANALISTA DE PREVENCIÓN E INGENIERÍA 
DEL FUEGO 2

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres NOVILLO BASANTES JORGE LUIS Cargo BOMBERO

Número de Cédula / Pasaporte 0603891862 Tipo de Licencia B

No.  2358

Realizado Por LOJA ALBAN JEFFERSON SANTIAGO

Fecha de Emisión 2022-07-20 13:31




