
Memorando Nro. CBDMQ-AFEB-2022-0125-MEM

Quito, D.M., 01 de junio de 2022

PARA: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

Jefe de Bomberos 

ASUNTO: Solicitud Autorización Comisión de Servicio y Fondo a Rendir Cuentas 

 

De mi consideración: 

 

Como es de su conocimiento mi Comandante, la Academia de Formación,

Especialización y Profesionalización se encuentra realizando el Curso - Taller

“SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTE AVANZADO”, con instructores de la

Provincia del Guayas, motivo por el cual se solicito su autorización para la salida de una

Furgoneta de la Academia a fin de movilizar a los instructores del curso. 

  

Con el antecedente mencionado solicito su Autorización para que se declare en comisión

de servicios, se otorgue viáticos y se asigne un fondo a rendir cuentas de acuerdo a la

siguiente información: 

  

Fecha: salida domingo 5 de junio 2022 a las 08H00, retorno lunes 6 de junio 2022 a las 

20H00. 

  

COMISIÓN DE SERVICIO Y VIÁTICOS 

  

Bro. Darling Oliver Suarez Bereche 

Bro. Op. Pachacama Suntaxi Hector Patricio 

  

FONDO A RENDIR CUENTAS 

  

Monto Total $200,00 

  

Partidas Presupuestarias: 
 

No.NOMBRE PARTIDA MONTO 

1 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS 530405 200 USD 

  

Nombre del Custodio: Bro. Op. Pachacama Suntaxi Hector Patricio, C.I. 1716007743 

Cuenta a depositar: Cooperativa JEP Cta. De Ahorros N° 406092274604 

Objeto del fondo: Curso – Taller “Sistema de Comando de Incidentes Avanzado” 

Transporte de instructores para dictar curso, Quito – Guayas – Quito. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 
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Quito, D.M., 01 de junio de 2022

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz

DIRECTOR DE LA ACADEMIA DE FORMACIÓN Y ESPECIALIZACIÓN  

Copia: 
Sra. Tnte. Diana Lucia Villacres Cachaguay

Subdirector de la Academia (E)
 

Srta. Maria Gabriela Rivadeneira Suarez

Cabo

dv
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2329 FECHA DE SOLICITUD: 2022-06-02

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Hector Patricio Pachacama  Suntaxi

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1 OPERADOR

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayas Guayaquil Guayaquil

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Formación y Especialización Bomberil

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-06-05 (08:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-06-06 (20:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Darling Oliver Suárez Bereche
Hector Patricio Pachacama  Suntaxi

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Transportar al personal de instructores SCI-AVANZADO de la CTE, desde la Academia de Formación y Especialización del DMQ hacia Guayaquil. 

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 2022-06-05 (08:00) 2022-06-05 (16:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 2022-06-06 (10:00) 2022-06-06 (18:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO
COOP. JUVENTUD ECUATORIANA PROGRESISTA 
LTDA.

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
406092274604

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Hector Patricio Pachacama  Suntaxi Jorge Fernando  Sánchez Ortíz Juan Fernando Rodríguez Erazo
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado.

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-06-02 Hector Patricio Pachacama  Suntaxi 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Transportar al personal de instructores SCI-AVANZADO de la CTE, desde la Academia de Formación y Especialización del 
DMQ hacia Guayaquil. 

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Hector Patricio Pachacama  Suntaxi Jorge Fernando  Sánchez Ortíz
Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1716007743 C.I 1706662556
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

Hoja_de_ruta_CBDMQ-AFEB-2022-0125-MEM.pdf
CBDMQ-AFEB-2022-0125-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?fRjmiWM/j0K3hmOD3gS3N5//j6kWcr7LlcOJOJ9cOLM=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?fRjmiWM/j0Kw48fYHQUar2hRXAX4hAQedCKgWzQqRSk=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No DEL INFORME: DTH-298.1_2329 FECHA DEL INFORME:  2022-06-07

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Hector Patricio Pachacama  Suntaxi

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1 OPERADOR

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayas Guayaquil Guayaquil

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Formación y Especialización Bomberil

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Darling Oliver Suárez Bereche
Hector Patricio Pachacama  Suntaxi

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Transportar al personal de instructores SCI-AVANZADO de la CTE, desde la Academia de Formación y Especialización del DMQ hacia Guayaquil. 
PRODUCTOS ALCANZADOS
Se dejó al personal de instructores del SCI-AVANZADO de la CTE, en su lugar de trabajo en Guayaquil, sin novedad.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-06-05 (08:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-06-06 (20:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 2022-06-05 (08:00) 2022-06-05 (16:00)

Terrestre VEHICULO 
INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 2022-06-06 (10:00) 2022-06-06 (18:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Hector Patricio Pachacama  Suntaxi

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Juan Fernando Rodríguez ErazoJorge Fernando  Sánchez Ortíz

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA
Solicitud de Servicios Institucionales Pachacama.pdf
salvoconducto.pdf
Excel Pachacama.xlsx
alimentación Pachacama.pdf
hospedaje Pachacama.pdf
Hoja_de_ruta_CBDMQ-AFEB-2022-0125-MEM.pdf
CBDMQ-AFEB-2022-0125-MEM.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?ptLHo8win92NKT64UDaX6UteH/QfoeP0RRSIvr7dm0w=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?ptLHo8win90+w8wsmIPOVF+Ux4Hm6Cq6iH6YdIAqefw=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?ptLHo8win93iGhlIeulMQluRUqWOKGcCi/XES+TwRAc=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?h9yJd5Po7fbTGx1DE+kbbiAxhAsw6HBthR8hfkd3ra8=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?h9yJd5Po7fZFE3m4upD1yvEYuU9A0hA+XbNMndSpa0k=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?fRjmiWM/j0K3hmOD3gS3N5//j6kWcr7LlcOJOJ9cOLM=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?fRjmiWM/j0Kw48fYHQUar2hRXAX4hAQedCKgWzQqRSk=






ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2022-06-05 Hora 08:00 Hasta 2022-06-06 Hora 08:00

Motivo TRASLADO DE PERSONAL CURSO CASCI

Kilometraje Inicio 25194 Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino GUAYAQUIL

AUTORIZACIÓN

Fecha 2022-06-03 No. Comunicación DAL-7.2_7451

No. Ocupantes 10

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PMA7793 Marca / Modelo SPRINTER 315 CDI STANDARD AC 2.1

Color PLATEADO Número Matrícula A4686730

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Mónica Unaucho Cóndor 
 

Cargo BOMBERO 1 (APH)

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres PACHACAMA SUNTAXI HECTOR PATRICIO Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1716007743 Tipo de Licencia E

No.  2314

Realizado Por  

Fecha de Emisión 2022-06-03 10:32
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