


SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2300 FECHA DE SOLICITUD: 2022-05-15

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Wilter Mauricio Recalde Buitrón

PUESTO QUE OCUPA
 ANALISTA DE PREVENCIÓN E INGENIERÍA DEL FUEGO 2

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas San Lorenzo SAN LORENZO Y EL ANGEL(ESPEJO)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-05-18 (05:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-20 (22:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Wilter Mauricio Recalde Buitrón
Andres Vladimir Castillo Ortíz
Jonathan Ruben Moreta Marquez

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
PERITAJE DE INVESTIGACION DE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 
PRIMERA SOLICITUD 
SAN LORENZO-ESMERALDAS

SEGUNDA SOLICITUD
ESPEJO- CARCHI

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA
FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
QUIT-SAN LORENZO 2022-05-18 (05:00) 2022-05-18 (14:00)

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
SAN LORENZO - QUITO 2022-05-20 (15:00) 2022-05-20 (22:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
1016149955

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Wilter Mauricio Recalde Buitrón Pablo Xavier Correa Jara Juan Fernando Rodríguez Erazo

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-05-15 Wilter Mauricio Recalde Buitrón 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

PERITAJE DE INVESTIGACION DE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 
PRIMERA SOLICITUD 
SAN LORENZO-ESMERALDAS

SEGUNDA SOLICITUD
ESPEJO- CARCHI

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Wilter Mauricio Recalde Buitrón Pablo Xavier Correa Jara

Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1717313058 C.I 1717080848
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SOLICITUD FISCALIA GENERAL DEL ESTADO - CANTON SAN LORENZO.pdf
Solicitud FISCALIA GENERAL DEL ESTADO -CANTON ESPEJO.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?kbm/TjHhSvIQnFVgM0hIHkwhCtf4PSzxQI8O+oQHssc=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?kbm/TjHhSvIfIHYaKyH8sQbevoP8FzWtqKiwYjSOSEE=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DEL INFORME: DTH-298.1_2300 FECHA DEL INFORME:  2022-05-24

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Wilter Mauricio Recalde Buitrón

PUESTO QUE OCUPA
 ANALISTA DE PREVENCIÓN E INGENIERÍA DEL FUEGO 2

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas San Lorenzo SAN LORENZO Y EL ANGEL(ESPEJO)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Operaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Wilter Mauricio Recalde Buitrón
Andres Vladimir Castillo Ortíz
Jonathan Ruben Moreta Marquez

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
PERITAJE DE INVESTIGACION DE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 
PRIMERA SOLICITUD 
SAN LORENZO-ESMERALDAS

SEGUNDA SOLICITUD
ESPEJO- CARCHI
PRODUCTOS ALCANZADOS
 3 PERITAJES SOLICITADOS POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-05-18 (05:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-20 (22:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
QUIT-SAN LORENZO 2022-05-18 (05:00) 2022-05-18 (14:00)

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
SAN LORENZO - QUITO 2022-05-20 (15:00) 2022-05-20 (22:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Wilter Mauricio Recalde Buitrón

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Juan Fernando Rodríguez Erazo
Pablo Xavier Correa Jara

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA

5 INFORME DE ACTIVIDADES-signed.pdf

4 SALVOCONDUCTO.pdf

3 VALIDACION DE COMPROBANTES FISICOS RECALDE.pdf

2 DETALLE DE COMPROBANTES RECALDE W-signed.pdf

1 FACTURAS RECALDE.pdf

SOLICITUD FISCALIA GENERAL DEL ESTADO - CANTON SAN LORENZO.pdf

Solicitud FISCALIA GENERAL DEL ESTADO -CANTON ESPEJO.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?AUA0m0E3CKmrCGM/DEjHxA7/79p62eClyVyLBUDXzZ0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?AUA0m0E3CKkj+IgSj26tGd3+vehkYOyZ8QBDJvN5hIE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?AUA0m0E3CKlWrTo9ShJoFI5GXdPoDt4HoEHyWiOuPq0=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?DrSXkhrafja4WAQcYW+UYCPyT2BvQ8Hdpbd7EmqhQBE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?DrSXkhrafjZbPVHPdlO23k+XCQ3ke4r8WDgwh5Alf2A=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?kbm/TjHhSvIQnFVgM0hIHkwhCtf4PSzxQI8O+oQHssc=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?kbm/TjHhSvIfIHYaKyH8sQbevoP8FzWtqKiwYjSOSEE=








ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2022-05-18 Hora 08:00 Hasta 2022-05-20 Hora 22:00

Motivo UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE INCENDIOS DEBE ATENDER REQUERIMIENTOS DE FÍSCALIA DE 
SAN LORENZO Y ESPEJO.

Kilometraje Inicio 103212 Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino SAN LORENZO Y ESPEJO

AUTORIZACIÓN

Fecha 2022-05-17 No. Comunicación DAL-7.2_7347

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PMA7282 Marca / Modelo TOYOTA

Color ROJO Número Matrícula OMA7282

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Bryan Alexander Riera Escobar Cargo COMANDANTE DE ESTACION - X3 (BRO 4)

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres JONATHAN MORETA Cargo OPERADOR

Número de Cédula / Pasaporte 1723262398 Tipo de Licencia B

No.  2291

Realizado Por  

Fecha de Emisión 2022-05-17 15:37


