
Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0012-MEM

Quito, D.M., 03 de mayo de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

Director General Administrativo Financiero (E) 

  Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrativo y Logístico 

  Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E) 

  Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo

Directora de Talento Humano (E) 

  Srta. Mgs. Ana Maria Corral Calderon

Directora de Comunicación 

  Sr. Mauricio Leonardo Becerra Rojas

Bombero 

ASUNTO: Disposición comisión de servicios a Baños 

 

Mediante la presente informo que asistiré con la Mgs. Ana María Corral y el Bro.

Mauricio Becerra, a una práctica del grupo de rescate acuático del CBDMQ, en la ciudad

de Baños de Agua Santa los días 5 y 6 de mayo del presente año, para tal efecto 

dispongo: 

 

La Dirección General Administrativa Financiera deberá coordinar lo siguiente: la

Dirección de Talento Humano procederá con las comisiones de servicios, la Dirección

Financiera realizará la asignación de viáticos y la Dirección Administrativa Logística

efectuará el salvoconducto del vehículo correspondiente asignado a la Jefatura de

Bomberos. Adicional se dispone que se asigne un fondo a rendir cuentas por el valor de

$200 a nombre del Bro. Mauricio Becerra, a fin de cubrir cualquier gasto imprevisto,

relacionado con arreglos mecánicos del vehículo, entre otros. 

 

Disposición que se emite para su cumplimiento. 

 

 

Atentamente, 
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Quito, D.M., 03 de mayo de 2022

Documento firmado electrónicamente

Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

JEFE DE BOMBEROS  

Copia: 
Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Miño

Coordinador de Despacho (E)
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Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2273 FECHA DE SOLICITUD: 2022-05-03

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Mauricio Leonardo Becerra Rojas

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1 OP.

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Tungurahua Baños de Agua Santa Baños

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comandancia General

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-05-05 (17:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-06 (17:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Esteban Ernesto Cardenas Varela 
ANA MARIA CORRAL CALDERON
Mauricio Leonardo Becerra Rojas

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Acompañamiento en la participación de prácticas del Grupo de Rescate Acuático al Sr. Jefe de Bomberos

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA
FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
QUITO-BAÑOS 2022-05-05 (17:00) 2022-05-05 (20:00)

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
BAÑOS-QUITO 2022-05-06 (17:00) 2022-05-06 (20:00)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
COOP. AHORRO Y CREDITO ANDALUCIA

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
408010061920

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR 

RESPONSABLE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

Mauricio Leonardo Becerra Rojas Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-05-03 Mauricio Leonardo Becerra Rojas 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Acompañamiento en la participación de prácticas del Grupo de Rescate Acuático al Sr. Jefe de Bomberos

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento   

5. Impedimento para la salida del país

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

Mauricio Leonardo Becerra Rojas Esteban Ernesto Cardenas Varela 

Firma del Servidor/a Firma del Director/a

C.I. 1714273412 C.I 
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

inf_tec_068 com_serv_5_al_6_mayo_2022-signed-convertido.pdf
AP BRO BECERRA-signed-signed.pdf
CBDMQ-JB-2022-0012-MEM (1).pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/BY70YCBi+y2flKLpvQzI5cBoDSVr0XvMGbuvjnsl/Q=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/BY70YCBi+yY/Ure52124wsCrQQ4tEuQnTsqTs5wTCE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?96txhh2rb1ijTR5V5Rrn47UOR3dILWj8jbm1f1FUSco=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DEL INFORME: DTH-298.1_2273 FECHA DEL INFORME:  2022-05-10

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL INTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Mauricio Leonardo Becerra Rojas

PUESTO QUE OCUPA
 BOMBERO 1 OP.

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Tungurahua Baños de Agua Santa Baños

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comandancia General

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Esteban Ernesto Cardenas Varela 
ANA MARIA CORRAL CALDERON
Mauricio Leonardo Becerra Rojas

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Acompañamiento en la participación de prácticas del Grupo de Rescate Acuático al Sr. Jefe de Bomberos
PRODUCTOS ALCANZADOS
Se traslado al señor comandante con seguridad y responsabilidad ah realizar las actividades detalladas sin ninguna novedad 

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-05-05 (17:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-06 (17:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: No)

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
QUITO-BAÑOS 2022-05-05 (17:00) 2022-05-05 (20:00)

Terrestre
VEHICULO 

INSTITUCIONAL
BAÑOS-QUITO 2022-05-06 (17:00) 2022-05-06 (20:00)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Mauricio Leonardo Becerra Rojas

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO



Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela 

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA

alimentos BAÑOS.pdf
hotel BAÑOS.pdf
inf_tec_068 com_serv_5_al_6_mayo_2022-signed-convertido.pdf
AP BRO BECERRA-signed-signed.pdf
CBDMQ-JB-2022-0012-MEM (1).pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Jlz2/Dv/Z+2lJquZ18F4YFMof/mEJh4wIuids4c9Ce4=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?Jlz2/Dv/Z+3oVqHU1vN31wdCvg7/fkXk8KCPVBwLc/E=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/BY70YCBi+y2flKLpvQzI5cBoDSVr0XvMGbuvjnsl/Q=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?/BY70YCBi+yY/Ure52124wsCrQQ4tEuQnTsqTs5wTCE=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?96txhh2rb1ijTR5V5Rrn47UOR3dILWj8jbm1f1FUSco=





