
Veintimilla E5-66 y Reina Victoria - PBX: 3953 700 - www.bomberosquito.gob.ec

Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2022-1221-MEM

Quito, D.M., 13 de abril de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

Director General Administrativo Financiero (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA 
FINANCIERA 

  Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION FINANCIERA 

  Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo

Directora de Talento Humano (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

  Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrativo y Logístico
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y LOGÍSTICA 

  Sr. Myr. Henry Silva Mendez

Director de Operaciones
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION DE OPERACIONES 

  Sr. Fernando Raul Manguia Sigcha

Teniente
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - UNIDAD ESPECIALIZADA DE INCENDIOS 
FORESTALES 

ASUNTO: Disposición participación en la feria FDIC 2022 

 

Mediante documento de 23 de marzo del presente año, remitido por el Crnl. Martín

Cucalón de Ycaza, Presidente de OBA, Primer Jefe del Benemérito Cuerpo de Bomberos

de Guayaquil y el Ct. Roberto Duque Mora, Comandante del Cuerpo de Bomberos

Voluntarios de Cali, se extiende la invitación al Cuerpo de Bomberos del DMQ a

participar de la agenda de actividades exclusivas para autoridades y representantes de
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Quito, D.M., 13 de abril de 2022

Miembros Activos y Adherentes de la Organización de Bomberos Americanos, durante la

feria FDIC 2022 que se realizará en la ciudad de Indianápolis, Estados Unidos, del 25 al

30 de abril de 2022, conforme consta en la información general de la invitación adjunta. 

 

En virtud de lo expuesto les comunico que asistiré a la mencionada feria con el Mayor

Henry Silva y el Tnte. Fernando Manguia, por consiguiente la Dirección General

Administrativa Financiera deberá coordinar lo siguiente: la Dirección de Talento Humano

procederá con las comisiones de servicios, la Dirección Financiera realizará la asignación

de viáticos correspondiente y la Dirección Administrativa Logística efectuará la

adquisición de pasajes, con el siguiente itinerario: salida de Quito el 25 de abril del

presente año y regreso a la ciudad Quito el 1 de mayo de 2022. 

 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 

Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cárdenas Varela

JEFE DE BOMBEROS
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO  

Anexos: 

- 2022.03.23-_Invitación_FDIC2022_ CBDMQ.pdf

Copia: 
Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Miño

Coordinador de Despacho (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DE SOLICITUD: DTH-298.1_2195 FECHA DE SOLICITUD: 2022-04-13

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL EXTERIOR SOLICITUD DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Esteban Ernesto Cardenas Varela 

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE DEL CB-DMQ

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESTADOS UNIDOS  INDIANÁPOLIS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comandancia General

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-04-25 (05:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-01 (15:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Esteban Ernesto Cardenas Varela 
Henry Silva Méndez
Fernando Raúl Manguia  Sigcha

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Asistencia a la Feria FDIC Internacional 2022

TRANSPORTE (Se necesita la compra de tickets: Sí)

SALIDA LLEGADATIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA
FECHA - HORA FECHA – HORA

Aéreo AMERICAN AIRLINES QUITO-MIAMI 2022-04-25 (06:40) 2022-04-25 (11:53)

Aéreo AMERICAN AIRLINES MIAMI -INDIANAPOLIS 2022-05-25 (14:05) 2022-04-25 (17:05)

Aéreo AMERICAN AIRLINES INDIANAPOLIS-MIAMI 2022-05-01 (05:40) 2022-05-01 (08:31)

Aéreo AMERICAN AIRLINES MIAMI-QUITO 2022-05-01 (09:55) 2022-05-01 (09:55)

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
BANCO DE GUAYAQUIL S.A

TIPO DE CUENTA
AHORROS

No. DE CUENTA  
6206471

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL DIRECTOR / JEFE 

INMEDIATO RESPONSABLE  
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO

 Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela 
YO Esteban Ernesto Cardenas Varela  ACEPTO LIBRE Y VOLUNTARIAMENTE LA COMISIÓN DETALLADA EN EL PRESENTE FORMULARIO.
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 5 (dentro del país) o 15 (fuera del país) días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado.



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

FORMULARIO DE VERIFICACIÓN 
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR/A

2022-04-13 Esteban Ernesto Cardenas Varela  

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN, COMPRA, ETC.) 

Asistencia a la Feria FDIC Internacional 2022

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/ NO OBSERVACIÓN

1. Alojamiento cubierto por el organizador del evento No

2. Alimentación cubierta por el organizador del evento No

3. Movilización cubierta por el organizador del evento  No 

4. Pasajes aéreos cubierto por el organizador del evento  No 

5. Impedimento para la salida del país No

Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

 Esteban Ernesto Cardenas Varela Esteban Ernesto Cardenas Varela 

Firma del Servidor/a Firma del Director/a – Jefe Inmediato

C.I. 1710443969 C.I 1710443969
 

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la 
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá 
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

2022.03.23-_Invitación_FDIC2022_ CBDMQ.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?PbZfij3O7cQq9sSU9VypZf86JThu7giMNRJFGCTSM1I=


INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No DEL INFORME: DTH-298.1_2195 FECHA DEL INFORME:  2022-05-03

TIPO DE SERVICIO INTITUCIONAL: AL EXTERIOR INFORME DE: VIÁTICOS

   DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Esteban Ernesto Cardenas Varela 

PUESTO QUE OCUPA
 JEFE DEL CB-DMQ (SUB)

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESTADOS UNIDOS  INDIANÁPOLIS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comandancia General

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Esteban Ernesto Cardenas Varela 
Henry Silva Méndez
Fernando Raúl Manguia  Sigcha

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Asistencia a la Feria FDIC Internacional 2022
PRODUCTOS ALCANZADOS
Participar  en  la  agenda  de  actividades exclusivas  para  autoridades  y  representantes  de  Miembros  Activos  y  Adherentes  que  la Organización 
de Bomberos Americanos (OBA) durante la feria FDIC 2022, el evento tendrá lugar en la ciudad de Indianápolis, Estados Unidos, durante los días 27, 
28, 29 y 30 de abril del presente año.

FECHA – HORA DE SALIDA 
(Salida del lugar habitual de trabajo)
2022-04-25 (05:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA 
(Llegada al lugar habitual de trabajo)
2022-05-01 (15:00)

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales 
desde la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo 
habitual o de cumplimiento de las mismas según sea el caso. 

TRANSPORTE
(Se necesita la compra de tickets: Sí)

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros)

NOMBRE DE 
TRANSPORTE

RUTA

FECHA - HORA FECHA – HORA

Aéreo AMERICAN AIRLINES QUITO-MIAMI 2022-04-25 (06:40) 2022-04-25 (11:53)

Aéreo AMERICAN AIRLINES MIAMI -INDIANAPOLIS 2022-05-25 (14:05) 2022-04-25 (17:05)

Aéreo AMERICAN AIRLINES INDIANAPOLIS-MIAMI 2022-05-01 (05:40) 2022-05-01 (08:31)

Aéreo AMERICAN AIRLINES MIAMI-QUITO 2022-05-01 (09:55) 2022-05-01 (09:55)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Esteban Ernesto Cardenas Varela 

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado.



FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Esteban Ernesto Cardenas Varela 
Esteban Ernesto Cardenas Varela 

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA

PASE A BORDO.docx
RESOLUCIÓN Nro. 019-JB-CBDMQ-2022.pdf
inf_tec__060_com_serv_indianapolis_25_de_abril_al_1_mayo-signed.pdf
AP TCRNL. CARDENAS-signed-signed.pdf
2022.03.23-_Invitación_FDIC2022_ CBDMQ.pdf

https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?oK3UdPlsgDhIqyvF+ne99ldKBU2VLOaVWk0RQkRh1ng=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?mmMXT7GbFNLwHvV1bVo25MZE3LpHNjO3EvKlBq++Wms=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?hqjGeJncQg+t8X0m9z5L2CR2+9VAPEG59rWpzTnnnUg=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?hqjGeJncQg/vm7gUk8J1TeLVm5/5Mh9UgjmGkt/9VA8=
https://bpm.bomberosquito.gob.ec/AP/RecuperaDocumentosSQL.aspx?PbZfij3O7cQq9sSU9VypZf86JThu7giMNRJFGCTSM1I=


 



 



 



 


