






1.

INFORME TÉCNICO N° 181-DTH-CBDMQ

 

PARA: Tnte. Crnl. Esteban Cárdenas Jefe de Bomberos del CB-DMQ

FECHA: 07/10/2022

 

ANTECEDENTES 

 

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de

velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones

tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en

eventos de cooperación y transferencia de conocimientos, así como reuniones de trabajo

e inauguraciones que benefician a la administración Pública.

 

Mediante memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0094-MEM, el TCrnl. Mgs. Esteban

Cárdenas Varela Jefe del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito,

dispone al Ing. Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo Director General Administrativo

Financiero (E), la comisión de servicios del TCrnl Washington Arce para que asista como

su delegado, conjuntamente con el señor Jonathan Adrián López Cabrera, fotógrafo

institucional, el día martes 11 de octubre del 2022, a la ciudad de Guayaquil. de

conformidad a la invitación efectuada por parte del Crnl. Martín Cucalón - Primer Jefe del

Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil a la Sesión Solemne en el Cuerpo de

Bomberos Guayaquil, por celebrarse el Día Clásico del Bombero Ecuatoriano y la

Conmemoración del Centésimo Octogésimo Séptimo Aniversario de Fundación del

Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.

 

“Para tal efecto, la Dirección General Administrativa Financiera deberá coordinar lo

siguiente: la Dirección de Talento Humano procederá con las comisiones de servicios, la

Dirección Financiera realizará la asignación de viáticos y la Dirección Administrativa y

Logística efectuará la adquisición de pasajes, con el siguiente itinerario: salida de Quito

el día martes 11 de octubre del año en curso en horas de la tarde y regreso a la ciudad

de Quito el día miércoles 12 de octubre en horas de la mañana.”

 

A través de hoja de ruta, la abogada Gloria Burbano Directora de Talento Humano

reasigna al Ing. Javier Castro Jefe del área técnica de Talento Humano con la sumilla “

Estimado Ing favor proceder conforme la presente disposición”

  

2. BASE LEGAL
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Art. 226 de la Constitución de la República del Ecuador establece como una

competencia y facultad de la administración pública. “…Tendrán el deber de coordinar

acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los

derechos reconocidos en la Constitución”.

 

Ley Orgánica de Servicio Público, LOSEP.

 

Art. 23.- Derechos de las y los servidores públicos.-

 

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito

en esta Ley; (…)”

 

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneración.- Las o los servidores

públicos de carrera podrán prestar servicios en otra entidad del Estado, con su

aceptación por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administración del

talento humano, hasta por dos años, mediante la concesión de comisión de servicios con

remuneración. (…)

 

La servidora o servidor público en goce de esta comisión tendrá derecho a percibir la

remuneración mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de

origen y lo presupuestado en la que prestará sus servicios.

 

La servidora o servidor conservará todos sus derechos adquiridos en la institución de

origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su

comisión de servicios, tendrá derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original

o a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

 

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación en el exterior o

en el país, que beneficien a la Administración Pública, se concederá comisión de

servicios hasta por dos años, previo dictamen favorable de la unidad de administración

del talento humano. (…)

 

Reglamento de la LOSEP

 

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores públicos de carrera

podrán ser declarados en comisión de servicios con remuneración para efectuar estudios

regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación,
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comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que

beneficien a la administración pública, en el país o en el exterior, hasta por un plazo de

dos años, previas las autorizaciones correspondientes.

 

La UATH institucional emitirá el dictamen favorable para la concesión de esta comisión

considerando básicamente los requisitos que señala el artículo 41 de este Reglamento

General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,

pasantías y visitas se sustentará con los documentos habilitantes que respalden su

concesión.”

 

Art. 55.- Terminación de las comisiones.- La comisión de servicios con o sin

remuneración terminará por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institución

requirente lo considere pertinente, y, sin más trámite, la o el servidor comisionado se

reintegrará inmediatamente a la institución a la que pertenece.(…)

 

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor

público se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de

observación o a desempeñar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del país

se le reconocerá los correspondientes viáticos, subsistencias, alimentación, gastos de

movilización y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida

hasta el retorno en razón de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no será

necesario haber cumplido un año de servicio en la institución”.

 

3. ANÁLISIS TÉCNICO

 

La misión de la Jefatura de Bomberos es la de representar legal, judicial y extrajudicial a

la institución; gestionar administrativa, financiera, operativa y técnicamente al CB-DMQ

en forma eficiente y eficaz mediante la aplicación de políticas, normas y estrategias que

permitan lograr el cumplimiento de la misión y visión institucional.

 

Una de las atribuciones del Sub Jefe de Bomberos se encuentra el actuar por delegación

en las actividades formalmente dispuestas por el Jefe del Cuerpo de Bomberos en

distintos actos, como es el caso anteriormente expuesto

 

4. RECOMENDACIONES

 

Con los antecedentes expuestos, la Dirección de Talento Humano del Cuerpo de

Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder Comisión de
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•

•

Servicios con Remuneración al interior a los señores;

 

TCrnl. Washington Arce 

Jonathan Adrián López Cabrera 

 

A fin de que se trasladen a la Provincia del Guayas ciudad de Guayaquil del 11 al 12 de

octubre de 2022, a fin de que participen en el evento antes indicado.

 

El cálculo de los viáticos y demás gastos que involucre la comisión autorizada a los

servidores que consten en el presente informe será realizado por parte de la Dirección

Financiera en relación a la normativa vigente.

.

Concluida la comisión, los servidores se reintegrarán a la Institución y en el término de 4

días presentarán el informe de actividades y productos alcanzados, dirigido a la Jefatura

de Bomberos con copia a Talento Humano.

 

A fin de legalizar la comisión de servicios la Dirección de Talento Humano elaborara las

respectivas acciones de personal.

 

Atentamente.

Abg. Gloria Burbano Araujo

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ

4



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-1686 FECHA DE SOLICITUD: 07/10/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR

PUESTO QUE OCUPA
SUBJEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 SUBJEFATURA

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

11/10/2022 (15:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

12/10/2022 (11:50)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR
LOPEZ CABRERA JONATHAN ADRIAN

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 VIAJE A LA SESION SOLEMNE POR CELEBRARSE EL DÍA CLÁSICO DEL BOMBERO ECUATORIANO Y LA
CONMEMORACION DEL CENTESIMO OCTAGESICO SEPTIM ANIVERSARIO DE FUNDACIÓN DEL BENEMÉRITO
CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo EQUAIR QUITO-GUAYAQUIL 11/10/2022 15:00 11/10/2022 15:50

Aéreo EQUAIR GUAYAQUIL-QUITO 12/10/2022 11:00 12/10/2022 11:50
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1015993426

SOLICITUD DTH-1686



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON
BOLIVAR

 CARDENAS VARELA ESTEBAN
ERNESTO

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1686



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

07/10/2022 ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

VIAJE A LA SESION SOLEMNE POR CELEBRARSE EL DÍA CLÁSICO DEL BOMBERO ECUATORIANO Y LA
CONMEMORACION DEL CENTESIMO OCTAGESICO SEPTIM ANIVERSARIO DE FUNDACIÓN DEL BENEMÉRITO
CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO

SERVICIO DTH-1686



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON
BOLIVAR

Firma del Servidor/a
1709615916

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
Firma del Jefe/a

1710443969

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1686



 
 
                                                              

 
PASSENGER ITINERARY RECEIPT              TICKET NBR: 2493589911597 

     RECIBO DE ITINERARIO DE PASAJEROS        BOLETO NRO:  

 

 EUROVIAJES AND TUR S.A         ISSUE DATE/FECHA DE EMISION: 06 OCT 2022 15:33 

  AV 6 DE DICIEMBRE E10-A Y JEA   ISSUE AGENT/AGENTE EMISOR: UIOA86205 

 QUITO                                          

 PICHINCHA, ECUADOR                        

 IATA     : 79-52142-2                     

 TELEPHONE/TELEFONO: 3809760                        

 MAIL INFO: INFO@EURO-VIAJES.COM                                         

 

ISSUING AIRLINE/LINEA AEREA EMISORA   : EQUINOXAIR S.A.S 

ADDRESS/DIRECCION                     : REPUBLICA DE EL SALVADOR N34-211 Y 

MOSCU. 

                              EDIFICIO FARAON 

RUC                                   : 1793094260001                  

TICKET NUMBER/NRO DE BOLETO           : 249-3589911597 

NAME:  ARCE/WASHINGTON                                                                                     

FOID:  NI1709615916         

 

BOOKING REF./CODIGO DE RESERVA: C1/CITUDT 

 

  FROM/TO     FLIGHT CL DATE  DEP  ARR  FARE BASIS      NVB   NVA   BAG  ST 

DESDE/HACIA   VUELO  CL FECHA HORA HORA BASE TARIFARIA              EQP. 

ESTATUS 

 

  QUITO       HN1030 K  11OCT 1500 1550 KEPSN00E                    23K  OK  

  GUAYAQUIL          

  GUAYAQUIL   HN1029 K  12OCT 1100 1150 KEPSN00E                    23K  OK  

  QUITO              

 

 

ENDORSEMENTS/ENDOSOS-RESTRICCIONES : CAMBIOS APLICA PENALIDAD DE 15USD 

TOUR CODE                          :  

FORM OF PAYMENT/FORMA DE PAGO      : CASH  

 

FARE CALC./CALCULO DE TARIFA: UIO HN GYE 34.00 HN UIO 34.00USD68.00END (ADT) 

 

 

 

AIR FARE/TARIFA : USD       68.00 

TAX/IMPUESTOS   : USD       11.28EC       21.06OR        8.63WT 

                            22.00YQ        4.00YR 

TOTAL           : USD      134.97 

 

SOMOS LA PRIMERA AEROLINEA REAL GREEN DEL ECUADOR. CADA VEZ QUE VUELAS 

CON EQUAIR COMPENSAS TU HUELLA DE CARBONO. 

REVISA TUS DOCUMENTOS PARA INGRESA A TU DESTINO Y EVITA 

INCONVENIENTES. 

LLEGA ANTICIPADAMENTE AL AEROPUERTO CON UN MINIMO DE 2 HORAS PARA TU 

VUELO NACIONAL Y 3 HORAS SI VIAJAS A LAS ISLAS GALAPAGOS. 

REVISA LAS CONDICIONES TARIFARIAS PARA CAMBIOS Y DEVOLUCIONES. 

RECUERDA QUE DEBERAS REALIZAR TU WEB CHECK IN CON 24 HORAS DE 

ANTICIPACION. 

EL TRANSPORTE Y OTROS SERVICIOS PROVISTOS POR LA COMPANIA ESTAN 

SUJETOS A LAS CONDICIONES DE TRANSPORTE. 

REVISA NUESTRO CONTRATO DE TRANSPORTE EN EL SIGUIENTE LINK 

WWW.EQUAIR.COM.EC 

 

 

 

mailto:INFO@EURO-VIAJES.COM
http://www.equair.com.ec/


 
 
                                                              

 

 
 

 

SEND BY AGENT UIOA86205 / OCT  6 2022  3:32 

 



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 1686 FECHA DE INFORME: 17/10/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR

PUESTO QUE OCUPA
SUBJEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 SUBJEFATURA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

LOPEZ CABRERA JONATHAN ADRIAN
ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 ASISTENCIA A LA CEREMONIA DE CONMEMORACION DEL CENTEGISO OCTOGESIMO SEPTIMO ANIERSARIO
DE FUNDACION DEL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo EQUAIR QUITO-GUAYAQUIL 11/10/2022 15:00 11/10/2022 15:50

Aéreo EQUAIR GUAYAQUIL-QUITO 12/10/2022 11:00 12/10/2022 11:50
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-1686



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON
BOLIVAR

CARDENAS VARELA ESTEBAN
ERNESTO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-1686



 

 

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: ARCE RODRIGUEZ WASHINGTON BOLIVAR

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

GUAYAQUIL - GUAYAS 11/10/2022 12/10/2022

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

12/10/2022 GUAYAQUIL FACTURA 001-038-000047920 CADENA
HOTELERA

HOTELCA C.A

70,00

12/10/2022 GUAYAQUIL FACTURA 001-001-0000123 GARCIA TUBAY
MARTHA FLOR

7,00

11/10/2022 GUAYAQUIL FACTURA 079-002-000119732 MB MAYFLOWER
BUFFALOS S.A.

7,84

11/10/2022 GUYAQUIL FACTURA 001-001-0000118 GARCIA TUBAY
MARTHA FLOR

10,00

TOTAL 94,84

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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