
Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0091-MEM

Quito, D.M., 30 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo
Director General Administrativo Financiero (E) 

ASUNTO: DISPOSICIÓN COMISIÓN DE SERVICIOS A LA CEREMONIA DE
RESELLO ESPECIAL - CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL 

 
De mi consideración: 
 
En virtud de la invitación recibida por parte del Crnl. Martín Cucalón - Primer Jefe del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, mediante el cual extiende la invitación a
la Ceremonia de Resello Especial, la misma que se efectuará el día jueves 6 de octubre
del 2022, a las 20h00, en el Museo del Bombero Ecuatoriano "Jefe Félix Luque Plata",
ubicado en las calles General Cornelio Escipión Vernaza y Av. Malecón Simón Bolivar (
Plaza Colón), dispongo que asistiré en mi calidad de Jefe de Bomberos a dicho
evento, con el Tnte. Danilo Iván Parra Fustillos y la Sbte. Nicole Carolina Ríos Troya, el
día jueves 6 de octubre del 2022, en la ciudad de Guayaquil. 
 
Para tal efecto, la Dirección General Administrativa Financiera deberá coordinar
lo siguiente: la Dirección de Talento Humano procederá con las comisiones de
servicios, la Dirección Financiera realizará la asignación de viáticos y la Dirección
Administrativa y Logística efectuará la adquisición de pasajes, con el siguiente itinerario:
salida de Quito el día jueves 06 de octubre después del medio día y regreso a la ciudad de
Quito el día viernes 07 de octubre en la mañana. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Sr. TCrnl. Mgs. Esteban Ernesto Cardenas Varela
JEFE DE BOMBEROS  

Anexos: 
- invitaciÓn_cb_guayaquil.pdf

Copia: 
Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo
Directora de Talento Humano (E)
 

Sr. Mgs. Fernando Santiago Orellana Villarreal
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Quito, D.M., 30 de septiembre de 2022

Director Administrativo y Logístico
 

Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo
Directora Financiera (E)
 

Srta. Abg. Gabriela Astrid Teran Camacho
Coordinador de Despacho (E)

amep/gt
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-1668 FECHA DE SOLICITUD: 03/10/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE COMUNICACION

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

06/10/2022 (16:16)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

07/10/2022 (07:14)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CORRAL CALDERON ANA MARIA
PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Acompañamiento a mi Coronel a la Ceremonia de Resello Especial Cuerpo de Bomberos de Guayaquil

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo AVIANCA QUITO - GUAYAQUIL 06/10/2022 16:16 06/10/2022 17:10

Aéreo AVIANCA GUAYAQUIL - QUITO 07/10/2022 06:23 07/10/2022 07:14
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1049098489

SOLICITUD DTH-1668



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 RIOS TROYA NICOLE CAROLINA  ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL  RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1668



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

03/10/2022 RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Acompañamiento a mi Coronel a la Ceremonia de Resello Especial Cuerpo de Bomberos de Guayaquil

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SERVICIO DTH-1668



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
Firma del Servidor/a

1721703856

ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL
Firma del Jefe/a

1704681822

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1668

Firmado electrónicamente por:

NICOLE
CAROLINA

Firmado electrónicamente por:

1704681822 MILTON
RAUL ANDRADE
VALLEJO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 1668 FECHA DE INFORME: 11/10/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CORRAL CALDERON ANA MARIA
PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 Mediante disposición del Sr. Comandante General del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, resuelve
conceder comisión de servicio con remuneración desde el martes 04 hasta el viernes 07 de octubre del 2022, para participar en el
acompañamiento en los distintos eventos a cubrir por parte del Sr. Comandante en las ciudades de Santo Domingo y Guayaquil.
Adjunto informe detallando actividades realizadas en esta comisión en las distintas ciudades.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo AVIANCA QUITO - GUAYAQUIL 06/10/2022 16:16 06/10/2022 17:10

Aéreo AVIANCA GUAYAQUIL - QUITO 07/10/2022 06:23 07/10/2022 07:14
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-1668



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-1668



CADENA HOTELERA HOTELCA C.A.

Dir. Matriz: MALECON SIMON BOLIVAR 606 Y MANUEL LUZURRAGA

Dir. Sucursal: MALECON SIMON BOLIVAR 606 Y MANUEL LUZURRAGA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

Agente de Retención Resolución No. 1

R.U.C.:  0990470855001

F A C T U R A

No.  001-038-000047799

ESTADO SRI:   AUTORIZADO

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
0710202201099047085500120010380000477990990470814

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN:
07/10/2022 09:14:12

AMBIENTE:   PRODUCCIÓN

EMISIÓN:    NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
0710202201099047085500120010380000477990990470814

Razón Social / Nombres y Apellidos: CORRAL CALDERON ANA MARIA CEDULA: 1713932315

Dirección:   QUITO Fecha Emisión: 07/10/2022

Cod.
Principal

Cod.
Auxiliar Cant. Descripción Precio

Unitario Descuento Precio Total

1 1 1.00 HABITACION 57.14 0.00 57.14

PAGOS

PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO TOTAL A PAGAR

1 1 dias TARJETA DE CRÉDITO 65

SUBTOTAL 12% 57.14

SUBTOTAL 0% 0.00

SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00

EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 57.14

DESCUENTO 0.00

ICE 0.00

IVA 12% 6.86

TASA DE TURISMO 1.00

VALOR TOTAL 65.00

Información Adicional

Tasa_Turismo 1.00

Importe_Total 65.00

Folio Folio: 068017 Habitación: 131

Huésped CORRAL CALDERON ANA MARIA Identificacion: 1713932315

Llegada Llegada: 2022/10/06 Salida: 2022/10/07

emailCliente ANAMAR.CORRAL@GMAIL.COM

Email2 ANAMAR.CORRAL@GMAIL.COM

Forma_Pago Tarjeta 2575 2575 2575
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GYE + UIO
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