
Memorando Nro. CBDMQ-AFEB-2022-0388-MEM

Quito, D.M., 21 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela
Jefe de Bomberos 

ASUNTO: Solicitud Autorización Comisión de Servicio, viáticos y Pasaje terrestre - El
Chaco 

 
Con un atento saludo mi Comandante y en atención al Oficio Nro.
SNGRE-CZ2GR-2022-0495-O de fecha 13 de septiembre de 2022, emitida por el Ing.
Juan Carlos Barragán Noboa COORDINADOR ZONAL 2 DE GESTIÓN DE RIESGOS,
en la que se solicita “un equipo de Instructores Certificados para que se dicte el Curso
Básico de Sistema de Comando de Incidentes, con su propia subsistencia para que puedan
desarrollar esta actividad académica, el mismo que se llevará a cabo del 28 al 29 de
septiembre del año en curso en el Salón de damas del GADM de El Chaco”; me permito
solicitar se declare en comisión de servicios del 27 al 29 de septiembre del 2022, se
otorguen viáticos y se disponga la compra de pasajes terrestres para los servidores: 

Tnte. Navarrete Cristian 
Sbte. Chicaiza Kléver

Por la atención al presente anticipo mis agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz
DIRECTOR DE LA ACADEMIA DE FORMACIÓN Y ESPECIALIZACIÓN  

Anexos: 
- cbdmq-jb-2022-434-ex_(2).pdf
- cbdmq-jb-2022-434-ex.pdf
- sngre-sggr-2022-0095-m.pdf

Copia: 
Sra. Tnte. Diana Lucia Villacres Cachaguay
Subdirector de la Academia (E)
 

Sr. Fernando Raul Manguia Sigcha
Jefe de la Unidad de Especialización (E), Subrogante
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-1626 FECHA DE SOLICITUD: 24/09/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
EL CHACO-NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 X-6

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

27/09/2022 (07:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

29/09/2022 (23:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

NAVARRETE YANEZ CHRISTIAN ALBERTO
CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 LECCIÓN 1 Introducción, LECCIÓN 2 Características y Pricipios del SCI, LECCIÓN 3 Funciones, Responsables y Estructura
del SCI, LECCIÓN 4 Instalaciones y Recursos, LECCIÓN 5 Cómo establecer el SCI y cómo transferir el mando.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre Vehículo Quito - El Chaco 27/09/2022 07:00 27/09/2022 10:00

Terrestre Vehiculo El Chaco - Quito 29/09/2022 19:00 29/09/2022 22:00
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1049097865

SOLICITUD DTH-1626



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO  CARVAJAL BALLESTEROS FAUSTO
DAVID

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1626



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

24/09/2022 CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

LECCIÓN 1 Introducción, LECCIÓN 2 Características y Pricipios del SCI, LECCIÓN 3 Funciones, Responsables y Estructura del
SCI, LECCIÓN 4 Instalaciones y Recursos, LECCIÓN 5 Cómo establecer el SCI y cómo transferir el mando.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SERVICIO DTH-1626



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO
Firma del Servidor/a

1720991866

CARVAJAL BALLESTEROS FAUSTO DAVID
Firma del Jefe/a

1711525772

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1626



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 1626 FECHA DE INFORME: 30/09/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
EL CHACO-NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 X-6

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

NAVARRETE YANEZ CHRISTIAN ALBERTO
CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 LECCIÓN 1 Introducción, LECCIÓN 2 Características y Pricipios del SCI, LECCIÓN 3 Funciones, Responsables y Estructura
del SCI, LECCIÓN 4 Instalaciones y Recursos, LECCIÓN 5 Cómo establecer el SCI y cómo transferir el mando.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre Vehículo Quito - El Chaco 27/09/2022 07:00 27/09/2022 10:00

Terrestre Vehiculo El Chaco - Quito 29/09/2022 19:00 29/09/2022 22:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO CARVAJAL BALLESTEROS FAUSTO
DAVID

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-1626
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