
Memorando Nro. CBDMQ-DO-2022-1056-MEM

Quito, D.M., 14 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Ing. Washington Bolivar Arce Rodriguez

Jefe de Bomberos, Subrogante 

ASUNTO: Solicitud de comisión de servicios, viáticos y salvoconductos para atención

al Oficio Nro. 226-J1- CBE-2022-E 

 

Con un cordial saludo y en virtud al oficio Nro. 226-J1- CBE-2022-E, emitido por

Cuerpo de Bomberos de Esmeraldas, en el cual se solicita textualmente: 

"(...) autorice la Coordinación del curso del SCI Básico e Intermedio al Señor Teniente

Danilo Parra, el cual se desarrollará en el Cuerpo de Bomberos de Esmeraldas, desde el

25 de septiembre hasta el 02 octubre del presente año; y está destinado para el personal

que participa en la atención de emergencias y al personal administrativo ya que cuando

existen emergencias de magnitud colaboran como logística (...); tengo a bien manifestar 

que: 

 

Una vez coordinado con las personas interesadas y verificado los requisitos previos para

dictar los cursos de Sistema de Comando de Incidentes Básico e Intermedio en la

provincia de Esmeraldas, solicito la debida autorización para que el siguiente personal,

pueda ser declarado en comisión de servicios del 25 de septiembre hasta el 02 de octubre

del presente año: 

 

 

Teniente Danilo Ivan Parra Fustillos 

Instructores 

Sbte. Jean Carlo Villegas López 

Bra. Damaris Isabel Parreño Sanguña 

Bro. Miguel Alejandro Avilés Solano 

  

Y a su vez solicito cordialmente la debida autorización para la asignación de viáticos al

personal citado, y la autorización de generación de salvoconductos para la camioneta

R-97 con placas PMA - 7291, para la diligencia fuera de la ciudad. 

 

Por su gentil atención al presente, me suscribo 

 

 

Atentamente, 
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Memorando Nro. CBDMQ-DO-2022-1056-MEM

Quito, D.M., 14 de septiembre de 2022

Documento firmado electrónicamente

Myr. Henry Silva Mendez

DIRECTOR DE OPERACIONES  

Anexos: 

- quito2_(1)-signed.pdf

Copia: 
Sra. Ing. Alba Veronica Venegas Guerrero

Técnico Administrativo
 

Sr. Tnte. Danilo Ivan Parra Fustillos

Jefe de la Brigada Especializada de Coordinación de Emergencias

2/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-1612 FECHA DE SOLICITUD: 15/09/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
AVILES SOLANO MIGUEL ALEJANDRO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - BOMBERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 GRUPO MOTORIZADO

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

25/09/2022 (04:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

02/10/2022 (23:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

YANEZ MARTINEZ KAREN BELEN
AVILES SOLANO MIGUEL ALEJANDRO
PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
PARREÑO SANGUÑA DAMARIS ISABEL
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Dictar Curso Básico y Curso Intermedio del Sistema de Comando de Incidentes.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre INSTITUCIONAL QUITO ESMERAÑDAS 25/09/2022 04:00 25/09/2022 10:00

Terrestre INSTITUCIONAL ESMERALDAS QUITO 02/10/2022 17:00 02/10/2022 22:00
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600344 - BANCO BOLIVARIANO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
5001286017

SOLICITUD DTH-1612



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 AVILES SOLANO MIGUEL
ALEJANDRO

 CABEZAS SAMANIEGO JORGE
GEOVANNY

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1612



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

15/09/2022 VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Dictar los cursos SCI básico Lección 1 Introducción, Lección 2 características y principios del SCI Lección 3 Funciones,
responsabilidades y estructura del SCI, Lección 4 Instalaciones y recursos Lección 5 Como establecer el SCI y como transferir el
mando.
SCI intermedio Lección 1 introducción, lección 2 liderazgo y gestión, lección 3 Estructura funciones, cargos y responsabilidades
en el sci, lección 4 Reuniones y Briefing Lección 5  Flexibilidad organizacional en incidentes en expansión Lección 6 Plan de
acción del incidente y planificación operativa, lección 7 Movilización, desmovilización y cierre Lección 8 Software SCI Lección 9
Ejercicio final.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SERVICIO DTH-1613



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
Firma del Servidor/a

1718614132

CABEZAS SAMANIEGO JORGE GEOVANNY
Firma del Jefe/a

1712139029

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1613



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 1612 FECHA DE INFORME: 12/10/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
AVILES SOLANO MIGUEL ALEJANDRO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - BOMBERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 GRUPO MOTORIZADO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
PARREÑO SANGUÑA DAMARIS ISABEL
AVILES SOLANO MIGUEL ALEJANDRO
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
YANEZ MARTINEZ KAREN BELEN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 El curso se dicto a 21 participantes cumpliendo con la agenda establecida en una jornada de 08:00 17:00 todos aprobaron el curso
SCI básico e intermedio sin novedad.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre INSTITUCIONAL QUITO ESMERALDAS 25/09/2022 04:00 25/09/2022 10:00

Terrestre INSTITUCIONAL ESMERALDAS QUITO 02/10/2022 17:01 02/10/2022 22:01
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

AVILES SOLANO MIGUEL
ALEJANDRO

CABEZAS SAMANIEGO JORGE
GEOVANNY

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-1612



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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