
Memorando Nro. CBDMQ-AFEB-2022-0349-MEM

Quito, D.M., 05 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

Jefe de Bomberos

ASUNTO: Solicitud Autorización Comisión de Servicio, Viáticos y Movilización, para

el cantón Guano, Provincia de Chimborazo. 

 

De mi consideración: 

 

Por medio del presente pongo en su conocimiento mi Comandante, que de acuerdo a

Oficio No. 035-CBCG-2022, de fecha 29 de julio de 2022, emitido por el señor Tnte.

Crnl. Marco Avilés Jefe del Cuerpo de bomberos de Guano en el que se solicita la 

“Actualización de conocimientos del personal de Bomberos de ese cantón” y mediante

hoja de ruta 2022-08-25 13:02:21 (GMT-5) se autoriza la misma. 

  

Bajo este antecedente solicito su Autorización para que se declare en comisión de

servicios, desde el 19 al 24 de septiembre del 2022, como también la asignación de

viáticos al personal que impartirá el curso de Actualización de conocimientos que se

detalla a continuación: 

  

Instructores: 

1.  Sgto. Jorge Sevilla 

2.  Sgto. Armando Criollo 

3.  Cbo. Gonzalo valladares

A efectos de movilización solicito la autorización correspondiente para movilizar una de

las Camionetas de la Academia, conductor Cbo. Gonzalo Valladares. 

  

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz

DIRECTOR DE LA ACADEMIA DE FORMACIÓN Y ESPECIALIZACIÓN  

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



Memorando Nro. CBDMQ-AFEB-2022-0349-MEM

Quito, D.M., 05 de septiembre de 2022

Anexos: 

- pedido_del_curso_en_guano.pdf

- hoja_de_ruta_guano.pdf

Copia: 
Sra. Tnte. Diana Lucia Villacres Cachaguay

Subdirector de la Academia (E)
 

Sr. Fernando Raul Manguia Sigcha

Jefe de la Unidad de Especialización (E), Subrogante

dv
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-1596 FECHA DE SOLICITUD: 08/09/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO MIGUEL

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 2 - SARGENTO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUANO-CHIMBORAZO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

18/09/2022 (14:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

24/09/2022 (23:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

VALLADARES BARCO GONZALO ALEJANDRO
SEVILLA CARRERA JORGE STALIN
CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO MIGUEL

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Dictar clases en el reentrenamiento profesional de los bomberos de la primera zona

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre Medios propios Quito-Guano 18/09/2022 15:00 18/09/2022 22:00
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1016625781

SOLICITUD DTH-1596



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO
MIGUEL

 TOAPANTA VIRACOCHA
VERONICA JEANNETH

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1596



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

08/09/2022 CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO MIGUEL

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Dictar clases en el reentrenamiento profesional de los bomberos de la primera zona

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SERVICIO DTH-1596



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO
MIGUEL

Firma del Servidor/a
1717015950

TOAPANTA VIRACOCHA VERONICA JEANNETH
Firma del Jefe/a

0502272420

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1596

Firmado electrónicamente por:

ARMANDO MIGUEL
CRIOLLO
RAMIREZ

Firmado electrónicamente por:

VERONICA JEANNETH
TOAPANTA
VIRACOCHA



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 1596 FECHA DE INFORME: 28/09/2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO MIGUEL

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 2 - SARGENTO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUANO-CHIMBORAZO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SEVILLA CARRERA JORGE STALIN
VALLADARES BARCO GONZALO ALEJANDRO
CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO MIGUEL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 Dictar clases en el reentrenamiento profesional de los bomberos de la primera zona

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre Medios propios Quito- Guano 18/09/2022 15:00 18/09/2022 22:00

Terrestre Medios propios Guano-Quito 24/09/2022 15:00 24/09/2022 18:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-1596



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CRIOLLO RAMIREZ ARMANDO
MIGUEL

TOAPANTA VIRACOCHA VERONICA
JEANNETH

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-1596










