
Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0054-MEM

Quito, D.M., 01 de agosto de 2022

PARA: Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

Director General Administrativo Financiero (E)

ASUNTO: Disposición comisión de servicios Buenos Aires, Argentina 

 

De mi consideración: 

 

En virtud de del documento de 08 de julio del presente año, remitido por el Crnl. Martín

Cucalón de Ycaza, Presidente de OBA y Primer Jefe del Benemérito Cuerpo de

Bomberos de Guayaquil y el Ct. Roberto Duque Mora, Secretario OBA y Comandante

del Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali, mediante el cual extienden la invitación a

la Asamblea Anual Ordinaria 2022 de Organización de Bomberos Americanos (OBA),

organizada por el Consejo Nacional de Federaciones de Bomberos Voluntarios de la

República Argentina (CFBVRA), evento que tendrá lugar los días miércoles 24, jueves

25, viernes 26 y sábado 27 de agosto de 2022 en la ciudad de Buenos Aires, Argentina,

conforme consta en la información general de la invitación adjunta, dispongo que asistiré

en mi calidad de Jefe de Bomberos a dicha Asamblea, con el Myr. Jorge Fernando

Sánchez Ortiz, como Coordinador Académico y el Myr. Jorge Patricio Almeida Cevallos,

como Oficial de Apoyo los días, 23, 24, 25, 26, 27 y 28 de agosto del presente año en la

ciudad de Buenos Aires, Argentina. 

  

Para tal efecto, la Dirección General Administrativa Financiera deberá coordinar lo

siguiente: la Dirección de Talento Humano procederá con las comisiones de servicios, la

Dirección Financiera realizará la asignación de viáticos, y la Dirección Administrativa y

Logística efectuará la adquisición de pasajes, con el siguiente itinerario: salida de Quito el

23 de agosto del presente año y regreso a la ciudad Quito el 28 de agosto de 2022. 

  

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela

JEFE DE BOMBEROS  

Anexos: 

- 
amblea_anual_ordinaria_oba_2022_(r1)___-19cuerpo_de_bomberos_del_distrito_metropolitano_de_quito.pdf
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Copia: 
Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo

Directora de Talento Humano (E)
 

Srta. Ing. Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E)
 

Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrativo y Logístico
 

Srta. Abg. Gabriela Astrid Teran Camacho

Coordinador de Despacho (E)
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Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-1542 FECHA DE SOLICITUD: 15/08/2022

QUE CUBRE EL VIAJE:

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN
ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO

PUESTO QUE OCUPA
DIRECTOR DE ACADEMIA DE FORMACION Y
ESPECIALIZACION BOMBERIL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
BUENOS AIRES

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
ACADEMIA DE FORMACION Y ESPECIALIZACION

BOMBERIL

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

23/08/2022 (15:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

28/08/2022 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
ALMEIDA CEVALLOS JORGE PATRICIO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participar en las diferentes reuniones de los días miércoles 24, jueves 25, viernes 26 y sábado
27 de agosto de 2022, con consideración de las siguientes actividades:
- Reunión de Comité de Fiscalización,
- Reunión de Consejo Académico 2022,
- Jornada de Actualización técnica para Altos Mandos,
- Ronda de Negocios con Patrocinadores OBA,
- Asamblea Anual Ordinaria 2022
- Cena de Gala OBA 2022, v
- Reunión de III Consejo Directivo 2022

TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE

 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo LATAM QUITO - LIMA 23/08/2022 18:45 23/08/2022 21:00

Aéreo LATAM LIMA - BUENOS
AIRES

23/08/2022 23:10 24/08/2022 05:30

Aéreo LATAM BUENOS AIRES-
LIMA

28/08/2022 05:20 28/08/2022 08:05

Aéreo LATAM LIMA - QUITO 28/08/2022 13:25 28/08/2022 15:45
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1015992586

SOLICITUD DTH-1542



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

SOLICITUD DTH-1542

Firmado electrónicamente por:

JORGE
FERNANDO
SANCHEZ ORTIZ

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

15/08/2022 SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Participar en las diferentes reuniones de los días miércoles 24, jueves 25, viernes 26 y sábado
27 de agosto de 2022, con consideración de las siguientes actividades:
- Reunión de Comité de Fiscalización,
- Reunión de Consejo Académico 2022,
- Jornada de Actualización técnica para Altos Mandos,
- Ronda de Negocios con Patrocinadores OBA,
- Asamblea Anual Ordinaria 2022
- Cena de Gala OBA 2022, v
- Reunión de III Consejo Directivo 2022

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN

¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO

SERVICIO DTH-1542



Certifico que la información que consta en este formulario es real y está vigente.

SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO
Firma del Servidor/a

1706662556

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
Firma del Jefe/a

1710443969

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.

NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SERVICIO DTH-1542

Firmado electrónicamente por:

JORGE
FERNANDO
SANCHEZ ORTIZ

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 1542 FECHA DE INFORME: 31/08/2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO

PUESTO QUE OCUPA
DIRECTOR DE ACADEMIA DE FORMACION Y
ESPECIALIZACION BOMBERIL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
BUENOS AIRES

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
ACADEMIA DE FORMACION Y ESPECIALIZACION

BOMBERIL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ALMEIDA CEVALLOS JORGE PATRICIO
SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Participar en las diferentes reuniones de los días miércoles 24, jueves 25, viernes 26 y sábado
27 de agosto de 2022, con consideración de las siguientes actividades:
- Reunión de Comité de Fiscalización,
- Reunión de Consejo Académico 2022,
- Jornada de Actualización técnica para Altos Mandos,
- Ronda de Negocios con Patrocinadores OBA,
- Asamblea Anual Ordinaria 2022
- Cena de Gala OBA 2022, v
- Reunión de III Consejo Directivo 2022

TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE

 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo LATAM QUITO - LIMA 23/08/2022 18:45 23/08/2022 21:00

Aéreo LATAM LIMA - BUENOS
AIRES

23/08/2022 23:10 24/08/2022 05:30

Aéreo LATAM BUENOS AIRES-
LIMA

28/08/2022 05:20 28/08/2022 08:05

Aéreo LATAM LIMA - QUITO 28/08/2022 13:25 28/08/2022 15:45
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-1542



FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SANCHEZ ORTIZ JORGE FERNANDO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME-R-1542

Firmado electrónicamente por:

JORGE
FERNANDO
SANCHEZ ORTIZ

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA







 
 

  
 

INFORME DEL VIAJE POR LA REALIZACIÓN DE LA ASAMBLEA ANUAL 
ORDINARIA 2022 DE ORGANIZACIÓN DE BOMBEROS AMERICANOS (OBA) 

 
 

 ANTECEDENTES  
 
Con fecha viernes, 8 de julio de 2022, se recibe el documento remitido por el señor Crnl. 
Martín Cucalón de Ycaza, Presidente de OBA y Primer Jefe del Benemérito Cuerpo de 
Bomberos de Guayaquil y el Ct. Roberto Duque Mora, Secretario OBA y Comandante del 
Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali, mediante el cual extienden la invitación a la 
Asamblea Anual Ordinaria 2022 de Organización de Bomberos Americanos (OBA), organizada 
por el Consejo Nacional de Federaciones de Bomberos Voluntarios de la República Argentina 
(CFBVRA), evento que tendrá lugar los días miércoles 24, jueves 25, viernes 26 y sábado 27 
de agosto de 2022 en la ciudad de Buenos Aires, Argentina. 
 
A través de Memorando Nro. CBDMQ-JB-2022-0054-MEM de fecha 01 de agosto de 2022 se 
dispone a la Dirección General Administrativa se realice los trámites correspondientes para la 
asignación de comisión de servicios. pasajes aéreos y viáticos de los siguientes funcionarios:  
 
Tnte. Crnl. Esteban Cárdenas Varela  
Myr. Jorge Sánchez, y  
Myr. Jorge Almeida.  
 
Con base en lo expuesto, tengo en bien informar que se asistió a las mencionadas actividades 
sin presentarse ninguna novedad.  
Según documentos adjuntos se puede verificar que, el día de salida de la ciudad de Quito fue 
el 23 de agosto y la llegada el domingo 28 del mes en curso, manteniendo el siguiente 
cronograma de actividades. 
 
 

DÍA 1: 23 de agosto  
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

15:00 - 15:40 
Salida desde Comandancia 
General 

Comandancia 
General 

15:45 - 18:45 
Proceso de check y espera para 
abordaje 

Aeropuerto 
Quito 

18:45 - 18:46 
Salida desde el Aeropuerto 
Mariscal Sucre 

Aeropuerto 
Quito 

21:00 Llegada hacia el Aeropuerto en 
Lima (escala) 

Aeropuerto Lima 

21:00 - 23:10 Proceso de check y espera para 
abordaje 

Aeropuerto Lima 

23:10 Salida del Aeropuerto en Lima Aeropuerto Lima 



 
 

  
 

 
DÍA 2: 24 de Agosto 
 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

5:30 Llegada hacia el Aeropuerto en 
Buenos Aires 

Aeropuerto Buenos 
Aires 

05:30-07:00 Proceso de revisión y migración 
Aeropuerto Buenos 
Aires 

7:00 
Salida del Aeropuerto de Buenos 
Aires 

Aeropuerto Buenos 
Aires 

07:00-08:00 Traslado hacia el Hotel Grand Brizo Buenos Aires 

08:00-09:00 Check in y entrega de habitación Hotel Grand Brizo 

14:30-18:00 
Visita a la Feria Intersec Buenos 
Aires (Salida Lobby Hotel Grand 
Brizo) 

Predio de 
Exposiciones La 
Rural 

20:00-22:00 Cena de bienvenida 
Hotel Grand Brizo / 
Espacio Ombú 

 
 
DÍA 3: 25 de Agosto 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

10:30-12:30 Reunión de Consejo Académico 2022 
Hotel Grand Brizo / 
Salón Sauce 

12:30-13:30 Almuerzo Hotel Grand Brizo / 
Espacio Ombú 

13:30-19:00 
III Jornada de Actualización Técnica 
para Altos Mandos 

Hotel Grand Brizo / 
Salón Ceibo 

19:00-19:15  Firma de acta “Hola Pola” Hotel Grand Brizo 

20:00-22:00 Cena Hotel Grand Brizo / 
Espacio Ombú 

 
 
 
 
 
DÍA 4: 26 de agosto 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 



 
 

  
 

10:30-12:30 Reunión Concejo Academico 
(continuación) 

Hotel Grand Brizo / 
Salón Sauce 

13:00-14:00 Almuerzo Hotel Grand Brizo / 
Espacio Ombú 

14:00-18:00 
Reunión de Asamblea Anual 
Ordinaria 2022 

Hotel Grand Brizo / 
Salón Ceibo 

19:30-00:30 
Cena de Gala OBA 2022 (Salida 
Lobby Hotel Grand Brizo) 

Madero Tango, 
Salón Río 

 
 
DÍA 5: 27 de agosto 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

09:00-10:00 Reunión de IV Consejo Directivo 
2022 

Hotel Grand Brizo / 
Salón Jacarandá 

10:30-14:30 City Tour – Zona Norte Buenos Aires 
(Salida Lobby Hotel Grand Brizo) 

Buenos Aires 

 
 
DÍA 6: 28 de agosto 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

01:20-02:20 Salida desde el Hotel Grand Brizo Hotel Grand Brizo 

02:20-05:20 
Proceso de check y espera para 
abordaje 

Aeropuerto Buenos 
Aires 

5:20 
Salida desde el Aeropuerto de 
Buenos Aires 

Aeropuerto Buenos 
Aires 

8:05 
Llegada hacia el Aeropuerto en Lima 
(escala) Aeropuerto Lima 

08:05-13:25 Proceso de check y espera para 
abordaje 

Aeropuerto Lima 

13:25 Salida desde el Aeropuerto de Lima Aeropuerto Lima 
 
 
 

HORA ACTIVIDAD  LUGAR 

15:45 
Llegada hacia el Aeropuerto Mariscal 
Sucre Aeropuerto Quito 

15:45-16:30 Proceso de revisión y migración Aeropuerto Quito 

16:30 Salida del Aeropuerto Mariscal Sucre Aeropuerto Quito 



 
 

  
 

16:30-17:15 
Traslado hacia la Comandancia 
General 

Comandancia 
General 

 
 
Particular que indico para los fines pertinentes. 
 
 
 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

Myr. Jorge Sánchez 
DIRECTOR ACADEMIA DE FORMACIÓN 

DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL 
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




