
Versión:

2/3/2023

6/3/2023

Medio de Verificación CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION 

Listado emitido mediante 
Resolucion por el SERCOP

X

Memorandos X N/A

SOCE X

SOCE X

POA - PAC X

POA - PAC X

X

X

X

X

X

X

X
En el expediente consta el correo de las empresas que 

emitieron las proformas 

X

X

X

X

X

X

X

X

X

CUATRIMESTRE 

Verificación de Cuatrimestre de Ejecución 

Razón social del CBDMQ

Garantía
(De ser el caso)

Teléfono convencional y/o celular

Copia del RUC del proveedor que 
identifique las actividades económicas

PROFORMAS 

ESTUDIO DE MERCADO

OBJETO 

CONTENIDO DE PROFORMAS 

 Dirección del
proveedor

Informe Contraloría General del Estado 
 Informe No. DNA5-GAD-0036-2022 

BIENES Y/O SERVICIOS CON PRECIO 
OFICIAL FIJADO POR EL GOBIERNO 

NACIONAL 

Analista de Adquisiciones

Unidad Requirente

Art. 22 de la LOSNCP
Art. 43 del RLOSNCP 

RUC del Cuerpo de Bomberos del Distrito 
Metropolitano de Quito

RUC del proveedor

Razón social del 
proveedor

Art. 49 y 50 del RLOSNCP 
Art. 9, numeral 2 Reso. 072 SERCOP

N/A

Objeto del Proceso

CONTENIDO BASE LEGAL 

Verificación de que los bienes/servicios 
objeto de contratación no constan en el 

CATE
Art. 46 de la LOSNCP.

LISTADO DE PRODUCTOS CATEGORIZADOS POR CPCS, QUE NO TIENEN PRODUCCIÓN NACIONAL 

SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICATipo de Contratación 

Detalle de la obra, bienes o servicios 
(Enumerar de manera detallada la cantidad 

del 
bien, servicio u obra con el precio unitario de 

cada unidad o ítem) conforme las
especificaciones técnicas o términos de 

referencia según corresponda. 

Valor unitario desglosado el IVA

 CORREO DE LAS EMPRESAS QUE 
EMITIERON LAS PROFORMAS

V7. MARZO - 2023.

Verificar CPC no se encuentre restringido 
Art. 46 de la LOSNCP.

Art. 168.1  Reso. 072 SERCOP 

Solicitud y Certificación 
(Aplica para Bienes)

N/A

CERTIFICACION DE BIENES 

VERIFICACION DE CATÁLOGO ELECTRÓNICO

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES

REVISIÓN A LAS UNIDADES REQUIRENTES DE LA DOCUMENTACIÓN EN LA FASE PREPARATORIA

Fecha de primera revisión del proceso

Fecha de segunda revisión del proceso

Fecha de Validación
ADQUISICIÓN DE PRENDAS DE PROTECCIÓN

PARA PERSONAL PRE HOSPITALARIO Y DE
RESCATE PARA EVENTOS ADVERSOSO

Edison Yandún

DIRECCIÓN DE OPERACIONES

INFORME DE VALIDACION (FASE PREPARATORIA)

Se encuentra los productos en el listado Art. 4 RGLOSNCP 

NORMATIVA VIGENTE 

ANALISIS DE BIEN A SER ADQUIRIDO 

ADJUDICACIONES REALIZADAS EN LOS 
DOS ÚLTIMOS AÑOS 

VARIACIÓN DE PRECIOS LOCALES O 
IMPORTADOS 

(INFLACIÓN A LA FECHA )



X

X

X

X

X

X

X

Informe

POA - PAC X

X

X

X

(LOSNCP/RGLOSNCP/RES
OLUCIÓNES / ESTATUTO 

ÓRGANICO ACTUALIZADO)
X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

PAC
Matriz de Umbrales SERCOP

X

PAC
Matriz de Umbrales SERCOP

Anexo 20 Reso. 072 
SERCOP

X

Anexo 20 Reso. 072 
SERCOP

X

Índices Financieros

Requisitos (Nivel TT1, TT2, TT3 o TT4)

Ubicación de la Obra

CPC acorde al objeto de contratación

Art. 462.8, Anexo 20 Reso. 072 SERCOP

Justificación de Cantidades 

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Informe Contraloría General del Estado 
DPPch-0051-2021

Justificación de norma solicitada conforme 
Servicios / Producto Esperado 

CPC acorde al objeto de contratación

CPC TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

CPCs
Desglosados de ser el caso
(No aplica importaciones) 

RESOLUCIÓN N° 008-JB-CBDMQ-2021

Metodología de Trabajo (TDR)

Consultorías se den excepcionalmente, por 
necesidad institucional imperiosa, 
verificando que no se produzcan 

duplicidades, y que cuenten con sustento 
técnico, financiero y jurídico

Firma de Responsabilidad 

EN EL CASO DE OBRAS 

N/A

Informe Contraloría General del Estado 
DPPch-0051-2021,

Art. 108 Codificación SERCOP

Antecedentes 

Justificación

Base Legal 

Objetivo General 

Objetivos Específicos 

Alcance (TDR)

Personal Técnico / Equipo de Trabajo / 
Recursos

Información que Dispone la Entidad 

Informe Contraloría General del Estado 
DPPch-0051-2021

Servicio / Producto Esperado 
Detallar exactamente aspectos como: 

medidas, tipos, materiales, tallas, colores, 
dimensiones, considerando el bien o servicio 

a adquirirse (sin mencionar marcas ni 
patentes)

Precios Unitarios 
Verificar que los ítems de la contratación 

consten con precios 

Fecha de emisión de la proforma

Tiempo de validez de la proforma 

Cumplimiento ET/TDR

Plazo de entrega días
calendario

CPC que guarden estricta relación con el objeto 
del contrato y que concuerden con el PAC 

publicado, conforme lo dispone el Art. 43 del 
RGLOSNCP 

Art. 166 Codificación SERCOP

Art. 104.1  Reso. 072 SERCOP 

CONSULTORÍAS

Objeto del Proceso

TÉRMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS) / ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (BIENES /OBRAS)

Análisis de costos directos e indirectos 

Búsqueda de consultorías similares en el 
SERCOP

Art. 155 del RGLOSNCP

N/A

N/A

Forma de pago



Reposición temporal y definitiva

http://portal.trabajo.gob.ec/sete
c-portal-

web/pages/operadoresCapacitac
ion.jsf

PAC
ESTUDIO DE MERCADO

X

PAC X

Estudio de Mercado 
TDR/ET

X

X

Inicio planificación de obras

Fiscalizador del contrato

Tipo de Bien / Servicio 
Normalizado / No Normalizado 

Administrador del Contrato

CAPACITACIONES

Garantías (De ser el caso):
Fiel Cumplimiento

Buen uso del anticipo (hasta 50%)
Garantía técnica

CONDICIONES GENERALES 

Canje - Farmacos 

Tener como fecha de expiración un
periodo mínimo  (12) meses al momento de 
la recepción, excepto en los productos que 

por su naturaleza tiene menor tiempo de vida 
útil. 

En casos de próxima caducidaddeberá´ 
notificar al proveedor, y éste deberá´ proceder 

al canje de estos, de conformidad con lo 
previsto en la Ley Orgánica de Salud,.

N/A

Art. 30, 131 y 259 de la Ley Orgánica de Salud. 

ANEXO 2B 
Requisitos mínimos de acuerdo a los 

modelos establecidos 

N/A

N/A

Libro de Obra

 PARA VEHÍCULOS 

Vida útil

Mantenimiento Correctivo 

Plan de mantenimiento 

Manual de Uso y Operación 

Registro Sanitario 

Permiso de Funcionamiento Vigente 

Planos de Registro 

ADQUISICIÓN DE MEDICAMENTOS, DISPOSITIVOS MÉDICOS, INSUMOS MÉDICOS, PRODUCTOS DENTALES, Y REACTIVOS BIOQUÍMICOS Y DE DIAGNÓSTICO

Responsabilidad técnica y legal del 
contratista 

Revisar si la capacitación consta registrada 
en la página del SETEC- Ministerio de 

Trabajo

Circular Nro. SERCOP-SERCOP-2020-0004-C

Art. 175 y 176 de la Ley Orgánica de Salud
Art. 382 Reso. 072 SERCOP

Mantenimiento Preventivo Periódico 

Art. 163 de la Ley Orgánica de Salud. 

Presupuesto Referencial 
desglose del bien y mantenimiento cuando 

aplique  
Art. 9, numeral 2 Reso. 072 SERCOP

Art. 6, numeral 2 LOSNCP

Art. 70 de la LOSNCP
Art. 295 al 305 del RLOSNCP

Art. 530.10 Reso. 072

Recepción provisional y definitiva

ANEXO 2A (VPN)
Parámetro de calificación conforme a 

modelo establecido 

VIGENCIA TECNOLOGICA 

Garantía 

Manual de Servicio Técnico 

Recompra 

Capítulo III
PRINCIPIO DE VIGENCIA TECNOLÓGICA Reso. 

072 SERCOP 

N/A

Circular Nro. SERCOP-SERCOP-2020-0004-C

Certificado de Buenas Prácticas de 
Manufactura, Almacenamiento y 

Distribución 

Descuento del 15% del
precio de venta a farmacia.



X

X

TEXTO SUGUERIDO: Tomando en 
cuenta que la forma de pago no 

corresponde al sistema de precios 
unitarios conforme establece los 

artículos 267 y 268 del Reglamento 
General de la Ley Orgánica del 

Sistema Nacional de Contratación 
Pública no es aplicable el reajuste 

de precios

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Plazo de entrega días calendario (Bien / 
Mantenimiento) 

Detallar tiempos efectivos de entrega considerando el 
bien o servicio a adquirirse

1) A partir del día siguiente de  la suscripción del 
Contrato 

2) Contratos con anticipo, el plazo inicia a partir del día 
siguiente de la notificación por escrito por parte del 

administrador del contrato respecto de la disponibilidad 
del anticipo.

3) A partir de día cierto y determinado; o, de 
establecerse el cumplimiento de una condición (EJ: 

Entrega de información por parte del CBDMQ

Art. 288 del RGLOSNCP
Art. 530 de la Codificación

Conforme el Modelo de Pliego 

Conforme el Modelo de Pliego 

* Monto de la EG en base al presupuesto 
referencial 

*Monto de la EE en base al presupuesto 
referencial 

https://bomberosdmq-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/asuarez_bomberos
quito_gob_ec/EpJdgjLvxsNBn3uRJ4WAJrsBYaHgOgvUA

EAmSGWS2cr3PA?e=y0vCFh

Verificar que no se establezca un término 
mayor a 5 días para gestionar por parte del 
Administrador del Contrato las peticiones 

que formule el contratista

Obligaciones del Contratista 

Forma y Condiciones de Pago (Bien / 
Mantenimiento) 

Multas 

Art. 305 del RGLOSNCP 

Experiencia General 

Cumplimiento de TDR/ET

Experiencia Especifica 

N/A

N/A

Lugar de Entrega 

Integridad de la Oferta 

Reajuste de precio 

Información financiera 

Obligaciones de la Contratante 

PARAMETROS DE EVALUACIÓN 

Art. 530 Reso. 072

Art. 71 de la LOSNCP
Art. 292 y 293 del RLOSNCP 

VAE

Fichas Técnicas o Catalogo 
(De ser el caso)

Compromiso Garantía Técnica 

N/A

Personal Técnico
(De ser el caso)

(Para obras / Formulario de compromiso de 
cumplimiento de parámetros en etapa 

contractual) 

Experiencia del Personal Técnico
(De ser el caso)

(Para obras / Formulario de compromiso de 
cumplimiento de parámetros en etapa 

contractual) 

Equipo Mínimo 
(Para obras / Formulario de compromiso de 

cumplimiento de parámetros en etapa 
contractual) 

Patrimonio
Verificar tabla del artículo 65 de la 

Codificación, para bienes y servicios y para el 
caso de obras la tabla que corresponde

Existencia Legal 
Presupuesto Referencial mayor a USD 

$500.000,00
(Personas Jurídicas)

Art. 267 al 284 el RGLOSNCP

N/A



X

X

Oficios 

SOCE

Oficios 

PROVEEDOR UNICO / RÉGIMEN ESPECIAL 

DESAGREGACIÓN TECNOLÓGICA EN BIENES IMPORTADOS
ADQUIRIDOS EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA

Art. 462.2 Reso 072 SERCOP

Verificar Anexo 21 de la Codificación

Formato Excel del SOCE Art. 80 al 88 Reso. 072 SERCOP

DESAGREGACIÓN TÉCNOLOGICA 
(LICITACIÓN DE OBRAS)

Conforme Modelo de Pliegos 

INFORME DE PERTINENCIA 
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO 

Solicitud y Autorización 

BRIEF
Campaña Comunicacional 

Vigencia Tecnológica / Plan de 
Mantenimiento 

Vigencia Tecnológica / Desglose de valores 
de la oferta económica (Bien - 

Mantenimientos) 

Obras 
Cronograma de Ejecución

INFORME DE NECESIDAD Y ESTUDIO DE VIABILIDAD 

Texto (Bienes)
Como se obtuvieron las Especificaciones 

Técnicas

Documentación de Respaldo
Sobre el análisis y estudios para establecer 

las Especificaciones Técnicas (Fichas, 
Proformas, paginas WEB)

Art 42 y 44 del RGLOSNCP 
Informe Contraloría General del Estado 

No. DNA5-GAD-0014-2021

AUTORIZACION SECRETARÍA DE COMUNICACIÓN DMQ
(ACTIVIDADES DE PAUTAJE EN MEDIOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL) 

(Exclusivamente para la
contratación de actividades de pautaje en medios de comunicación social)

Art. 91.6 al 96.8 Reso. 072 SERCOP

Metodología 
(Para obras / Formulario de compromiso de 

cumplimiento de parámetros en etapa 
contractual) 

ADQUISICION O DESARROLLO DE SOFTWARE O CONTRATO DE SERVICIOS RELACIONADOS A SOFTWARE / MONTOS MAYORES AL VALOR DE LA INFIMA CUANTIA INCLUIDO IVA

Oficio Nro. MINTEL-SEGE-2018-0164-O
Art. 148 del Código Orgánico de la Economía 

Social de los Conocimientos 
Reglamento de Adquisición de Software 

Acuerdo Ministerial 009-2019

Solicitud y Autorización del MINTEL 

PARAMETROS DE EVALUACIÓN POR PUNTAJE 

Resolución A-010 de 07 de julio de 2019 

En casos de cuarta y quinta clase de 
prelación

(Establecer condiciones del Anexo 20 de la 
Reso. 072)

Art. 462.8 Reso 072 SERCOP

Art. 197 del RGLOSNCP

Criterio de Adjudicación Art. 462.7 Reso 072 SERCOP

Adquisición de software internacional por 
intermedio de proveedores extranjeros

(DE REALIZARSE ESTA CONTRATACION 
SE REALIZARÁ UNA VPN)

Art. 462.3 Reso 072 SERCOP

Conforme el Modelo de Pliego 

Documento de soporte que valide que es 
único en el mercado o exclusivo 

Orden de Prelación Art. 462.4 Reso 072 SERCOP

Consulta Portal del Sistema de Información 
de Ciencia, Tecnología, Innovación y 

Saberes Ancestrales, y Portal de Software 
Ecuatoriano:

Consulta de Catálogo Electrónico

Art. 462.1 Reso 072 SERCOP



TDR/ET

X

X

VEEDURIAS 
(PROCESOS EMBLEMATICOS E IMPORTACION)

Informe de Pertinencia - Favorable 

Art. 22.1,  23 de la LOSNCP
Art. 60 de la RGLOSNCP

Solicitud de Informe de Pertinencia / 
Sistema Contratación Pública CGE 

N/A

BIENES Y SERVICIOS 
Formularios 1.1., 1.3.

Invitación a Reuniones a:
Quito Honesto

Comisión Nacional Anticorrupción
Participación Ciudadana

Cuerpos Colegiados o afines a la 
Contratación 

Otras Instituciones 

Elaborado Por: 

OBRAS
 Formularios 1.1., 1.3.

REGIMEN ESPECIAL
 Formularios 1.1., 1.3.

CONSULTORIA
 Formularios 1.1., 1.3.

LICITACION DE SEGUROS
 Formularios 1.1., 1.3.

Formularios Actualizados para Anexos del Pliego 

Acta de Reunión de Revisión 

Acta Final 

VERIFICACION CERTIFICACION DE COMPETENCIAS  SERCOP

Procedimiento de contratación CBDMQ

EDISON YANDUN fE6xgl5FMl

DOCUMENTOS DE SOPORTE DE LA CONTRATACIÓN 

Memorandos
Informes

Diseños, planos
etc.

https://certificacion-
valida.compraspublicas.gob.ec/a
pp_valida/web/app.php/certific

ados/

Firma Electrónica 
Código - Operadores del 
SNCP con el No. SERCOP 

N/A

Verificacion de servidores que participaron 
en la fase preparatoria

X
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