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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2515

FECHA DE INFORME: 03/08/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR
LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUYABENO (SUCUMBIOQOS)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
X-01

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO
PORTILLA RUIZ ERICK ALEXANDER
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO

INFORME DE ACTIVIDADESY PRODUCTOSALCANZADOS




I NFORME- R- 2515

Por medio del presente me permito remitir a Ud. el informe de actividades del grupo de apoyo designado a Cuyabeno, para
realizar el curso basico e intermedio del sistema del comando de incidentes.
Las acciones que se realizo a nuestra llegada se describen a continuacion:
Domingo 23 de Julio.

« 05h00 Salida del personal en trasporte publico

« 16h00 llegada del personal a Cuyabeno

 17h00 Reunién, recorrido de las instalaciones para € curso.

» 20h00 Hospedaje, cenay fin de actividades.

Lunes 24-07-20223

» 06h00 Desayuno del personal de instructores

« 07h30 Inauguracién del curso basico en las instalaciones del GAD Municipal de Cuyabeno.
« 08h00 Bienvenidaeinicio del curso basico del sistema de mando de incidentes.
» 08n30 Lecciodn 1 acargo Shte Portilla Erick

 10h00 Receso paralos participantes

* 10h30 Leccidn 2 a cargo Shte Chicaiza

 13h00 Almuerzo de instructores y participantes

« 14h00 Leccién 3 acargo Shte Llano

« 15h00 L eccion 4 a cargo Shte Villegas

« 17h30 fin de las actividades de docencia del dia.

« 18n00 Merienda del personal, hospedaje.

Martes 25-07-2023

» 08h00 Evaluacion de laslecciones 2,3y 4

* 08h30 Leccidn 5 A cargo Shte Portilla

 10h00 Receso de | os participantes

« 10h30inicio del gjercicio préactico final

 13h00 Almuerzo

« 14h00 Retorno a gjercicio préactico fina

« 16h00 Evaluacion del gercicio practico

« 17h00 Cierrey clausuradel curso bésico de sistema de comando de incidentes
 17h45 Fin de las actividades de docencia.

» 19h00 Merienday hospedaje

Miércoles 26-07-2023

 08h00 evaluacion de ingreso para el curso intermedio del sistema de comando de incidentes.
» 08h30 Inicio del CISCI Leccién 1 acargo Sbte Portilla

« 09h30 Leccién 2 a cargo Shte Chicaiza

 10h30 Receso de | os participantes.

* 11h00 Continuidad de laleccién 2

« 12h00 Leccién 3 acargo Shte Llano

¢ 13h00 Almuerzo

* 14h00 Continuidad leccion 3

* 15h00 Receso

* 15h30 Leccion 4 a cargo Shte. Llano

* 17h00 Fin de las actividades de docencia

« 19h00 Merienday hospedaje

Jueves 27-07-2023

» 08h00 Evaluacion delaslecciones2y 3

* 08h30 Continuidad de laleccidén 4 y momento 1 del gjercicio préctico final
 10h30 Receso de | os participantes.

« 11h00 Leccién 5 a cargo de Shte. Portilla

 13h00 Almuerzo

* 14h00 Continuidad de laleccién 5y momento 2 del gercicio préactico final
« 16h00 Leccién 6 a cargo de Shte. Portilla

* 17h00 Fin de las actividades de docencia

* 19h00 Merienday hospedaje

Viernes 28-07-2023

« 08h00 Evaluacion delaslecciones 4y 5

 08h30 Continuidad de laleccién 6

* 10h30 Receso

« 11h00 Momento 3 del gercicio préctico final

 13h00 Almuerzo

¢ 14h00 Continuidad del momento 3 del gjercicio préactico final
« 15h00 Leccién 7 a cargo Shte Chicaiza

 17h00 Fin de las actividades de docencia.

 19h00 Merienday hospedaje

Sébado 29-07-2023

» 08h00 Evaluacién de las lecciones 6y 7

» 08h30 Leccién 8 Shte. Villegas

¢ 10h00 Receso

 10h30 Momento 4 del gercicio préactico fina

« 13h00 Almuerzo

* 14h00 Continuidad del momento 4 del gjercicio practico final
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« 14h00 Continuidad del momento 4 del gjercicio practico final

« 15h00 Plenariay revision del gjercicio practico final

« 17h00 Cierrey clausuradel curso intermedio de sistema de comando de incidentes
« 19h00 Merienday hospedaje

Domingo 30-07-2023

» 08h00 Desayuno de instructores

 10h00 Salida del personal de instructores de Cuyabeno a Quito

» 23h00 Llegada del personal de instructores a Quito

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdlida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre trasporte publico QUITO- Lago Agrio- | 23/07/2023 05:00 23/07/2023 16:00

Cuyabeno (Sucumbios)
Terrestre Trasporte publico Cuyabeno (Sucumbios)- | 30/07/2023 12:00 30/07/2023 23:00
Lago agrio - QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deber a adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Firmado el ectroni canente por

+% CRI STI AN

LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO

sl

Firmado el ectroni camente por

2% FAUSTO DAVI D
Hy caRVAJAL
23358 BALLESTEROS

CARVAJAL BALLESTEROS FAUSTO
DAVID

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO

LUGAR DE COMISION

FECHA DE SALIDA

FECHA DE LLEGADA

CUYABENO (SUCUMBIOQS)

23/07/2023

30/07/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
29/07/2023 SUCUMBIOS/CUY FACTURA 001-002-000000163 JARAMILLO 117,60
ABENO/TARAPO ENCARNACION
A/AV. PRINCIPAL JULY DANIELA
SN
29/07/2023 CALLE NOTA DE VENTA | 002-001-000000021| NACATA COBA 300,00
PRINCIPAL 33Y CARLOS
CALLE 1- MEDARDO
TARAPOA-
CUYABENO-
SUCUMBIOS
TOTAL 417,60




FACTURAS

Emisor: JARAMILLO ENCARNACION JULY
DANIELA

RUC: 2100865845001

Matriz: SUCUMBIOS / CUYABENO / TARAPOA
AV.PRINCIPAL SN

Correo: hostaljaramillo@gmail.com

Teléfono: 0059027317

Obligado a llevar contabilidad: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razén Soclal: CRISTIAN MARCO LLANO CAIZA
Direccién: LATACUNGA - PASTOCALLE
Fecha Emisién: 28/07/2023

FACTURA No.001-002-000000163

Nimero de Autorizacién:

1200

Fecha y hora de Autorizacién:
30/07/2023 08:03:22

Ambiente: PRODUCCION
Emlalbn NORM.AL

BTTS4BE1S

RUCICI: 0503838579
Teléfono: 0960005846
Correo: jrchicho1302@gmail.com

Cadigo Cantidad Descripcién Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
o7 7.00 HOSPEDAJE INDIVIDUAL 15.00 $0.00 $105.00
Informacion Adicional Subtotal Sin Impuestos: §105.00
Subtotal 12%: §105.00
Descripcion DESDE EL DIA DOMINGO HASTA EL DIA .
SABADO 29 DE JULIO DEL 2023 Skl (R e
Subtotal No Objeto IVA: §0.00
Formas de pago Descuentos: 50.00
ICE: §0.00
Otros con Utilizacidn del Sistema $11760 0 dias VA 12%: 21260
Financiera
Servicio %: $0.00
Valor Total: §11780
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2515 |FECHA DE SOLICITUD: 20/07/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:
VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE
DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CUYABENO (SUCUMBIOS) EL SERVIDOR
X-01
FECHA — HORA DE SALIDA (Salidade! lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegadaal lugar habitual de
trabajo) trabgjo)
23/07/2023 (05:00) 30/07/2023 (23:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CHICAIZA IZA KLEVER ROLANDO
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO
PORTILLA RUIZ ERICK ALEXANDER

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Proporcionar alos participantes |os conocimientos y habilidades necesarias para hacer sobre el terreno, unaevaluacioninicial de
dafios, proponer acciones prioritarias.
Este curso esta dirigido afuncionarios del GAD DE CUYABENO

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre trasporte publico QUITO- Lago Agrio- | 23/07/2023 05:00 23/07/2023 16:00

Cuyabeno (Sucumbios)
Terrestre Trasporte publico Cuyabeno (Sucumbios)- | 30/07/2023 12:00 30/07/2023 23:.00
Lago agrio- QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOSPARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO AHORROS - Cuenta de Ahorros 1049096637
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

20/07/2023 LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Proporcionar alos participantes |os conocimientos y habilidades necesarias para hacer sobre el terreno, una evaluacion inicial de
dafos, proponer acciones prioritarias.
Este curso esta dirigido a funcionarios del GAD DE CUYABENO

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del [NO
evento?

¢Cubre laalimentacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

LLANO CAIZA CRISTIAN MARCO | CARVAJAL BALLESTEROSFAUSTO RODRIGUEZ ERAZO JUAN
DAVID FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales






