
 

 

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

SAN JOSE 26/07/2023 29/07/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR VALOR

31/07/2023 SAN JOSE 937,95

TOTAL 937,95

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2509 FECHA DE INFORME: 01/08/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SAN JOSE

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 JEFATURA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME-R-2509



 FECHA: Del 26 al 29 de julio de 2023

1.- ANTECEDENTES

En virtud de la convocatoria realizada por la Municipalidad de San José de Costa Rica, para la realización del 14° Encuentro de
Directores de Bomberos de la UCCI, mismo que se efectuó los días 27 y 28 de julio de 2023 en San José de Costa Rica y conforme
la aprobación de mi participación por parte del señor Alcalde del Distrito Metropolitano de Quito, en concordancia con el Informe
de Pertinencia, suscrito por la Directora Metropolitana de Relaciones Internacionales y, el criterio jurídico emitido por la
Coordinadora Jurídica de la Secretaría General de Seguridad y Gobernabilidad.

En base a lo expuesto, asistí en las fechas previamente indicadas a la reunión en mención, manteniendo el siguiente cronograma de
actividades:

2.- ITINERARIO DE ASISTENCIA Y ACTIVIDADES REALIZADAS

DÍA 1: 26 de julio de 2023

FECHA	HORA	ACTIVIDAD	LUGAR
26/07/2023	14:28	Salida desde el Aeropuerto Mariscal Sucre	Aeropuerto Quito
	16:26	Llegada al Aeropuerto en Panamá (escala)	Aeropuerto Panamá
	18:21	Salida desde el Aeropuerto de Panamá	Aeropuerto Panamá
	18:48	Llegada al Aeropuerto en Costa Rica	Aeropuerto Costa Rica
	20:00 en adelante	Coctel de bienvenida 	Museo Calderón Guardia

DÍA 2: 27 de julio de 2023

FECHA	HORA	ACTIVIDAD	LUGAR
27/07/2023	08:00-09:00	Desayuno	Hotel Crown Plaza Corobicí
	09:00-09:30	Traslado al Parque Cañas	Costa Rica
	09:30-10:30	Inauguración XIV Encuentro de Directores de Bomberos de la UCCI
Parque Cañas	Costa Rica
	10:30-11:00	Recepción Estación Metropolitana Sur	Costa Rica
	11:00-11:15	Recorrido por las Instalaciones del edificio de Ingeniería	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	11:15-12:00	Conferencia: Seguridad de Sistemas Solares y almacenamiento de energía para servicio contra incendios	Edificio
Ingeniería / Costa Rica Costa Rica
	12:00-12:30	Conferencia: Explosión de cilindros presurizados	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	12:30-13:30	Almuerzo	Costa Rica
	13:30-15:30	Panel 1: Rol de los Cuerpos de Bomberos ante el Cambio Climático:
Intervención de Asunción
Intervención de Buenos Aires
Intervención de La Paz
Intervención de Río de Janeiro
Intervención de Tegucigalpa
Intervención de Bogotá
Intervención de Brasilia
Intervención de Guatemala
Intervención de Quito	Costa Rica
	15:30-17:00	Panel 2: Dotación idónea para el cumplimiento de las prioridades tácticas en incendio urbano	Costa Rica
	17:00-18:00 	Sesión Confederación de los Cuerpos de Bomberos del Istmo Centroamericano - CCBICA	Centro de Operaciones de
Bomberos F5
	19:30 en adelante	Cena	Costa Rica

DÍA 3: 28 de julio de 2023

FECHA	HORA	ACTIVIDAD	LUGAR
28/07/2023	07:00-08:00	Desayuno	Hotel Crown Plaza Corobicí
	08:00-09:00	Traslado a la Academia Nacional de Bomberos	Costa Rica
	09:00-12:00	Exposición de Unidades Operativas de Bomberos de Costa Rica y recorrido  por la Academia Nacional de Bomberos,
Academia, Desamparados	Academia Nacional de Bomberos
	12:00-13:00	Almuerzo	Costa Rica
	13:30-14:00	Traslado al Edificio de Ingeniería	Costa Rica
	14:00-14:30	Conferencia: Manual CEBOC (Competencias Esenciales para Bomberos de Centroamérica)	Edificio Ingeniería / Costa
Rica
	14:30-16:00	Conferencia: Programa de Atención de Emergencias	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	16:00-16:30	Presentación de productos para extinción de incendios	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	16:30-17:00	Conferencia: Emergencias con vehículos eléctricos	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	17:00-18:00	Sesión de Conclusiones del XIV Encuentro de Directores de Bomberos de UCCI	Edificio Ingeniería / Costa Rica
	20:00 en adelante	Cena	Costa Rica

DÍA 4: 29 de julio de 2023

INFORME-R-2509



FECHA	HORA	ACTIVIDAD	LUGAR
29/07/2023	08:00-09:00	Desayuno	Hotel Crown Plaza Corobicí
	12:00	Salida desde el Aeropuerto de Costa Rica	Aeropuerto Costa Rica
	14:22	Llegada al Aeropuerto en Panamá (escala)	Aeropuerto Panamá
	15:42	Salida desde el Aeropuerto de Panamá	Aeropuerto Panamá
	17:37	Llegada al Aeropuerto Mariscal Sucre	Aeropuerto Quito

3.- CONCLUSIONES:

1.- En mi calidad de representante de la ciudad y como parte de las conferencias que se llevaron a cabo durante la Reunión, dentro
del Rol de los Cuerpos de Bomberos ante el Cambio Climático, expuse el Plan de Intervención ante Incendios Forestales del
Cuerpo de Bomberos de Quito, haciendo énfasis en los procesos de vinculación con la comunidad, en los ejes de monitoreo y
alerta temprana.

2.- Se coordinó trabajar en algunos intercambios en temas de investigación de incendios e innovación tecnológica con el Cuerpo de
Bomberos de Costa Rica.

3.- El representante del Cuerpo de Bomberos de Paraguay presentó su interés en los procesos de vinculación para prevención de
incendios forestales enfocados en el rol comunitario.

4.- En el año 2025, Quito - Ecuador será sede del XV Encuentro de Directores de Bomberos de la Unión de Ciudades Capitales
Iberoamericanas (UCCI).

5.- El presente informe será remitido al despacho del señor Alcalde, la Secretaría General de Seguridad y Gobernabilidad y a la
Dirección de Relaciones Internacionales del MDMQ, para conocimiento.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo Copa Airlines QUITO-SAN JOSE 26/07/2023 14:28 26/07/2023 18:48

Aéreo Copa Airlines SAN JOSE-QUITO 29/07/2023 12:00 29/07/2023 17:37
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME-R-2509

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA



.

Su viaje UADGHPLocalizador de

reserva:

CheckMyTrip App

Fecha de emisión: 14 Julio 2023
.

.

Viajero Esteban Ernesto Cardenas Varela Agencia PRESSTOUR ESPANA

AYALA 83

MADRID - MADRID

Teléfono +34914230015

Fax +34915549123

Correo electrónico presstour@presstour.es
.

Miércoles 26 Julio 2023

Check-in

Copa Airlines CM 828 (Operado por

Copa Airlines, CM)

Salida 26 Julio 14:28 Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)

Llegada 26 Julio 16:26 Panama City, (Tocumen Intl) (+)

Duración 01:58 (Sin paradas)

Estatus de la reserva Confirmado

Clase Económico (B)

2 Piece(s) para Esteban Ernesto Cardenas VarelaEquipaje permitido

Equipo BOEING 737-800

Aperitivo o comida ligeraFlight meal

.

Miércoles 26 Julio 2023

Check-in

Copa Airlines CM 460 (Operado por

Copa Airlines, CM)

Salida 26 Julio 18:21 Panama City, (Tocumen Intl) (+)

Llegada 26 Julio 18:48 San Jose, (Juan Santamaria Intl) (+) Terminal: M - Main Terminal

Duración 01:27 (Sin paradas)

Estatus de la reserva Confirmado

Clase Económico (B)

2 Piece(s) para Esteban Ernesto Cardenas VarelaEquipaje permitido

Equipo BOEING 737-800

Aperitivo o comida ligeraFlight meal

.

Sábado 29 Julio 2023

Check-in

Copa Airlines CM 392 (Operado por

Copa Airlines, CM)

Salida 29 Julio 12:00 San Jose, (Juan Santamaria Intl) (+) Terminal: M - Main Terminal

Llegada 29 Julio 14:22 Panama City, (Tocumen Intl) (+)

Duración 01:22 (Sin paradas)

Estatus de la reserva Confirmado

Clase Económico (K)

1 Piece(s) para Esteban Ernesto Cardenas VarelaEquipaje permitido

Página 1 de 2
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Equipo BOEING 737-800

Aperitivo o comida ligeraFlight meal

.

Sábado 29 Julio 2023

Check-in

Copa Airlines CM 159 (Operado por

Copa Airlines, CM)

Salida 29 Julio 15:42 Panama City, (Tocumen Intl) (+)

Llegada 29 Julio 17:37 Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)

Duración 01:55 (Sin paradas)

Estatus de la reserva Confirmado

Clase Económico (K)

1 Piece(s) para Esteban Ernesto Cardenas VarelaEquipaje permitido

Equipo BOEING 737-700

Aperitivo o comida ligeraFlight meal

.

Detalles de billete
Billete electrónico CM 230-9210721429 para  Esteban Ernesto Cardenas Varela

.

Información general
**Presstour le desea feliz viaje**

.

Información ecológica
El cálculo de la emisión promedio de CO2 es 363,13 kg/persona

Fuente: Calculadora de emisiones de carbono de la OACI

http://www.icao.int/environmental-protection/CarbonOffset/Pages/default.aspx
.

Localizador(es) de reserva de la aerolínea
CM (Copa Airlines): BOUR4U

.

Aviso de protección de datos: sus datos personales se procesarán de acuerdo con la política de privacidad del proveedor correspondiente y, si su reserva

se realiza a través de un proveedor del sistema de reservas ( "GDS"), con su política de privacidad. Estas políticas se pueden consultar en http://

www.iatatravelcenter.com/privacy o desde el operador o GDS directamente. Debe leer esta documentación, que se aplica a su reserva y describe, por

ejemplo, cómo se recopilan, almacenan, usan, publican y transfieren sus datos personales. (También aplicable para itinerarios que incluyen múltiples

aerolíneas).
.

.
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2509 FECHA DE SOLICITUD: 14/07/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SAN JOSE

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 JEFATURA

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

26/07/2023 (14:28)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

29/07/2023 (17:37)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Convocatoria realizada por la Municipalidad de San José de Costa Rica, para la realización del 14° Encuentro de Directores de
Bomberos de la UCCI

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo Copa Airlines QUITO-SAN JOSE 26/07/2023 14:28 26/07/2023 18:48

Aéreo Copa Airlines SAN JOSE-QUITO 29/07/2023 12:00 29/07/2023 17:37
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
6206471

SOLICITUD DTH-2509



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

14/07/2023 CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Convocatoria realizada por la Municipalidad de San José de Costa Rica, para la realización del 14° Encuentro de Directores de
Bomberos de la UCCI

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

SI

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA

Firmado electrónicamente por:

ESTEBAN ERNESTO

CARDENAS VARELA
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