


















 

 

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

SANTO DOMINGO DE LOS
TSÁCHILAS

12/02/2023 18/02/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

17/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 002001232 HOTEL PUERTAS
DEL SOL

180,00

18/02/2023 SANTO DOMINGO NOTA DE VENTA 0020011778 VIVANCO
GALLEGOS
MARIELA

ALEJANDRA

12,50

17/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 0020018566 RESTAURANT
ALMA

18,00

16/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 0010011424 CONFITICO
IMPUSADO

100,00

15/02/2023 SANTO DOMINGO NOTA DE VENTA 0010013395 PARRILLADAS
DE FRAN

20,00

14/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 001901419 RESTAURANT DE
MARCO

14,30

14/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 057016307 HIPERMARKET 3,82

13/02/2023 SANTO DOMINGO NOTA DE VENTA 001001135 SANTA ALITAS 6,50

13/02/2023 SANTO DOMINGO FACTURA 180050595 RESTAURANTE
AMERICAN DELI

DEL

4,49

TOTAL 359,61

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2126 FECHA DE INFORME: 28/02/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE AVIACIÓN DE BOMBEROS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ASTUDILLO GONZALEZ ANGEL MORONI
APOLO NOVOA JOSUE AUGUSTO
COLLAGUAZO LOPEZ ROBERTO CARLOS
ANDRADE GARCIA DIANA ELIZABETH
CHAVEZ TOAPANTA IVONNE ESTEFANIA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
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 Mediante disposición de la Dirección Aérea Bomberil, en cumplimiento con el convenio interinstitucional con el Cuerpo de
Bomberos de Santo Domingo se solicita un curso referente a seguridad y maniobras básicas en helicóptero para personal operativo,
por lo que el  Sr. Segundo Jefe del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, resuelve conceder comisión de
servicio con remuneración desde el lunes 13 hasta el sábado 18 de febrero del 2023, para participar como instructor en el curso de
Seguridad y Operaciones Helitransportadas a dictarse en la ciudad de Santo Domingo.

Nuestro objetivo dentro del curso fue proveer a los participantes del conocimiento en organización SAR, partes de helicópteros,
meteorología básica, comunicaciones aéreas, además desarrollar destrezas en embarque y desembarque de helicópteros y criterios
de seguridad en helitransporte cumpliendo con los procedimientos y normativa institucional.

UNIDADES DE COMPETENCIAS LOGRADAS EN EL CURSO:

A.	COMPETENCIAS GENÉRICAS

1. DESEMPEÑO CONDUCTUAL: El participante demostró un alto grado de compromiso, responsabilidad, entrega,
compañerismo y lealtad en las actividades a desarrollar.
2. ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO: El participante identificó los riesgos existentes y la capacidad para minimizarlos.
3. LENGUAJE Y COMUNICACIÓN: El participante se expresó de forma oral y escrita de forma competente, con la capacidad de
poder informar sobre el desarrollo de los acontecimientos relacionados con las emergencias.
4. LIDERAZGO Y TRABAJO EN EQUIPO: El participante obtuvo la capacidad para influir de forma positiva en las demás
personas, demostró un elevado nivel de cooperación e integración con otras personas, con miras en la consecución de objetivos.
5. AUTODISCIPLINA: El participante estuvo en la capacidad de realizar las actividades de forma organizada, cumpliendo con la
normativa que rigen una organización.

B.	COMPETENCIAS ESPECÍFICAS

Una vez concluido el Curso de Seguridad y Operaciones Helitransportadas, los participantes estuvieron en la capacidad de:

1. Mencionar los inicios de las organizaciones SAR.
2. Nombrar (identificar) las partes de un helicóptero.
3. Conocer la unidad aérea del CBDMQ.
4. Conocer como los factores climáticos afectan a la aeronavegabilidad.
5. Poder ejecutar una comunicación efectiva con personal del helicóptero, mediante una correcta utilización de los medios
disponibles.
6. Conocer y comprender las señales convencionales y podrá decidir cómo seleccionar un adecuado helipunto.
7. Realizar el correcto balizaje del helipunto seleccionado.
8. Conocer las normas de seguridad aplicadas en el embarque, desembarque, y vuelo del helicóptero. 9. Realizará maniobras de
embarque y desembarque del helicóptero.

DESCRIPCIÓN DEL CURSO
El curso estuvo diseñado con la finalidad de trasmitir los conocimientos básicos al personal del Cuerpo Bomberos de Santo
Domingo y de cómo se debe llevar a cabo las operaciones de embarque y desembarque en helicópteros. Conocer el lenguaje básico
que utiliza un piloto y señales convencionales para ayudar a elegir el mejor lugar para realizar un helipunto con una correcta
señalización. El mismo permite optimizar el recurso aéreo en las diferentes operaciones a realizar, como las siguientes: transporte a
lugares de incendios forestales, transporte a áreas agrestes para la realización de rescate o cualquier otra actividad que involucre
helicópteros. Adicionalmente, este fue el punto de partida para la generación de nuevos conocimientos, los cuáles al ser puestos en
práctica, potenciarán al personal de Bomberos Santo Domingo en su afán de servir a la comunidad de la mejor manera,
manteniendo siempre el compromiso de “Salvar vidas y proteger bienes”.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Dentro del curso se realizaron varias actividades teóricas y prácticas por parte del personal de instructores para poder cumplir con
el objetivo del curso.

ACTIVIDADES TEÓRICAS

DÍA 1

Unidad de Trabajo 1 Introducción (08:00/09:00)

• Propósito del curso
• Objetivos
• Metodología
• Evaluación
• Reglas del participante
• Agenda
• Fichas de evaluación e inscripción
• Aspecto de orden práctico

Unidad de Trabajo 2 Generalidades de la Aviación (09:00/11:30)
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• Documentos y regulaciones aeronáuticas
• OACI
• RDAC
• Estructura del SEI Quito
• Doctrina SAR

Unidad de Trabajo 3 Aerodinámica y meteorología básica (11:30/14:00)

• Viento / nubes sus efectos en la aviación
• Temperatura / Presión atmosférica y sus efectos en la aviación
• Altitud / altura y sus efectos en la aviación

Unidad de Trabajo 4 Comunicaciones aéreas (15:00/17:30)

• Tipo de comunicaciones.
• Comunicaciones aéreas CBDMQ.
• Configuración de comunicación de acuerdo a la operación
• Generalidades de señales convencionales

DÍA 2

Unidad de Trabajo 5 Señales convencionales y balizaje de zonas de aterrizaje (08:00/10:30)

• Tipos de puntos de aterrizaje.
• Aplicación normativa EPIS
• Criterio de ubicación de Helipuntos
• Preparación de Helipuntos
• Balizamiento y control de Helipunto.
• Señales convencionales básicas en terreno.
• Señales convencionales básicas en plataforma.

Unidad de Trabajo 6 Seguridad en operaciones Helitransportadas (10:30/13:00)

• Seguridad en plataforma
• Riesgos en plataforma
• Distribución operacional para el helitransporte
• Funciones HSO
• Seguridad en vuelo
• Seguridad en operaciones de embarque y desembarque
[10:14, 28/2/2023] Sbte Nicole Rios: • Emergencias aeronáuticas

Unidad de Trabajo 7 Maniobras de embarque y desembarque de la aeronave (14:00/16:30)

• Maniobra de descuelgue
• Embarque y desembarque a aeronave aterrizados.
• Embarque y desembarque a aeronave estacionario bajo.
• Embarque y desembarque a aeronave estacionario bajo/plano inclinado.
• Desembarque ambiente acuático.

ACTIVIDADES PRÁCTICAS

DÍA 3

Práctica de Trabajo 1 Comunicaciones aéreas (08:00/10:00)

• Reconocimiento de torre de control.
• Reconocimiento de frecuencias aéreas
• Recolección de datos meteorológicos y solicitud de recurso aéreo

Práctica de Trabajo 2 Señales convencionales y balizaje de zonas de aterrizaje (10:00/13:00)

• Aplicación del EPIS
• Creación de Helipunto
• Balizamiento
• Práctica de señales convencionales

Práctica de Trabajo 3 Seguridad en operaciones Helitransportadas (14:00/16:00)

• Distribución y preparación de personal para helitransporte
• Seguridad en plataforma
• Seguridad en vuelo
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Práctica de Trabajo 4 Maniobras de embarque y desembarque de la aeronave (16:00/18:30)

• Ejecución de embarque y desembarque en toma total
• Ejecución de embarque y desembarque en estacionario bajo
• Ejecución de técnica INGRESS
• Ejecución de técnica de descuelgue
• Ejecución de técnica de caída en terreno
• Procedimiento de vuelo operativo
DÍA 4

Práctica de Trabajo 5 Señales convencionales y balizaje de zonas de aterrizaje y seguridad en operaciones Helitransportadas
(08:00/12:00)

• Elaboración de Helipunto en terreno agreste
• Transferencia de información para helitransporte
• Balizamiento
• Seguridad pre embarque

Práctica de Trabajo 6 Maniobras de embarque y desembarque de la aeronave (13:00/18:00)

• Ejecución de embarque y desembarque en Toma total
• Ejecución de embarque y desembarque en estacionario bajo
• Ejecución de técnica INGRESS
• Ejecución de técnica de descuelgue
• Ejecución de técnica de caída en terreno
• Procedimiento de vuelo operativo

DÍA 5

Práctica de Trabajo 7 Operación conjunta Aero/terrestre (08:00/10:00)

• Requerimientos aéreos/terrestre
• Comunicaciones aéreo/terrestre
• Señales convencionales terrestres

Práctica de Trabajo 8 Ejercicio final helitransportado (10:00/15:00)

• Solitud de transporte
• Aplicación EPIS
• Balizamiento Helipunto
• Preparación Helipunto
• Técnicas de embarque y desembarque
• Seguridad pre embarque
• Seguridad en vuelo
• Seguridad post embarque

Con el ejercicio final se dio por concluido el curso de Seguridad y Operaciones Helitransportadas dictado a 24 participantes del
Cuerpo de Bomberos de Santo Domingo, aprobando el 100% de los participantes y cumpliendo con el objetivo del curso planteado
por los instructores.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre R 205 QUITO - STO.
DOMINGO

12/02/2023 19:00 12/02/2023 21:31

Terrestre R 205 STO. DOMINGO -
QUITO

18/02/2023 13:00 18/02/2023 15:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

COLCHA BARRENO MARCO
ANDRES

ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-2126



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2126 FECHA DE INFORME: 22/02/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE AVIACIÓN DE BOMBEROS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

COLLAGUAZO LOPEZ ROBERTO CARLOS
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
ANDRADE GARCIA DIANA ELIZABETH
ASTUDILLO GONZALEZ ANGEL MORONI
CHAVEZ TOAPANTA IVONNE ESTEFANIA
APOLO NOVOA JOSUE AUGUSTO
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 Mediante disposición de la Dirección Aérea Bomberil, en cumplimiento con el convenio interinstitucional con el Cuerpo de
Bomberos de Santo Domingo se solicita un curso referente a seguridad y maniobras básicas en helicóptero para personal operativo,
por lo que el  Sr. Segundo Jefe del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, resuelve conceder comisión de
servicio con remuneración desde el lunes 13 hasta el sábado 18 de febrero del 2023, para participar como instructor en el curso de
Seguridad y Operaciones Helitransportadas a dictarse en la ciudad de Santo Domingo.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre R 205 QUITO - STO.
DOMINGO

12/02/2023 19:00 12/02/2023 21:31

Terrestre R 205 STO. DOMINGO -
QUITO

18/02/2023 13:00 18/02/2023 15:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

COLCHA BARRENO MARCO
ANDRES

ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-2126



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2126 FECHA DE SOLICITUD: 13/02/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE AVIACIÓN DE BOMBEROS

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

12/02/2023 (19:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

18/02/2023 (15:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ASTUDILLO GONZALEZ ANGEL MORONI
COLLAGUAZO LOPEZ ROBERTO CARLOS
APOLO NOVOA JOSUE AUGUSTO
CHAVEZ TOAPANTA IVONNE ESTEFANIA
ANDRADE GARCIA DIANA ELIZABETH
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 El Cuerpo de Bomberos de Santo Domingo, en virtud de fortalecer sus procesos de atención Aero médicas y operaciones de
rescate aéreo, para atender de forma segura las emergencias que presenta la Provincia y en el marco del Convenio existente entre
ambas instituciones, solicitan a la máxima autoridad para que se les imparta el curso de “Seguridad y Operaciones
Helitransportadas”, de contar con su disponibilidad en las fechas del 13 al 18 de febrero de 2023.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre R 205 QUITO - STO.
DOMINGO

12/02/2023 19:00 12/02/2023 21:31

Terrestre R 205 STO. DOMINGO -
QUITO

18/02/2023 13:00 18/02/2023 15:00

ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1049098446

SOLICITUD DTH-2126



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

13/02/2023 COLCHA BARRENO MARCO ANDRES

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

El Cuerpo de Bomberos de Santo Domingo, en virtud de fortalecer sus procesos de atención Aero médicas y operaciones de
rescate aéreo, para atender de forma segura las emergencias que presenta la Provincia y en el marco del Convenio existente entre
ambas instituciones, solicitan a la máxima autoridad para que se les imparta el curso de “Seguridad y Operaciones
Helitransportadas”, de contar con su disponibilidad en las fechas del 13 al 18 de febrero de 2023.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SOLICITUD DTH-2126



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 COLCHA BARRENO MARCO ANDRES  ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL  ORELLANA VILLARREAL
FERNANDO SANTIAGO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SOLICITUD DTH-2126
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