
FIDEICOMISO HOTEL PROYECTO CUENCA
HOTEL FOUR POINTS BY SHERATON CUENCA
Dirección Matríz AV. RODRIGO CHAVEZ S/N Y AV. JUAN TANCA

MARENGO
Dirección
Sucursal

AV. CIRCUNVALACION SUR Y FELIPE II

Contribuyente especial No:
Obligado a llevar contabilidad: SI
Agente de retención Resolución No: 1

R.U.C.: 0992793473001

FACTURA
No. 002-002-000026267
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

0902202301099279347300120020020000262670002626710

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

09/02/2023 8:11:12

AMBIENTE Ambiente de Producción

EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0902202301099279347300120020020000262670002626710

Razón Social: Jenny Jaramillo Roble Fecha Emisión: 09/02/2023 08:11:03
Identificación: 1716301666
Dirección: El Pinar
Email: jjaramillo@bomberosquito.gob.ec

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripción Detalle Adicional Precio Unitario Descuento Precio Total

GROUP_1 1 Habitaciones 95.00 0.00 95.00

GROUP_2 1 Seguro Hotelero 1.50 0.00 1.50

GROUP_3 1 Restaurante Cooks 12.30 0.00 12.30

Informacion Adicional
MONEDA USD
AGENTE DE
RETENCION

1

CAJERO 51
BILLNO 24572
RESERVA 346880
HUESPED Jenny Jaramillo Roble
HABITACION 810
FECHA LLEGADA 2023-02-08
FECHA SALIDA 2023-02-09
TARIFA 95
ADULTOS 1
NIÑOS 0

SUBTOTAL 12% 108.80

SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL NO SUJETO IMPUESTO

SUBTOTAL EXENTO DE IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 108.80

DESCUENTO .00

IVA 12% 13.06

10% Propina - TIP 10.73

VALOR TOTAL 132.59

MASTERCARD 117.58
MASTERCARD 15.01

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO

TARJETA DE CREDITO 19 132.59 0 Dias
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

CUENCA 08/02/2023 09/02/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

08/02/2023 Cuenca factura 002-002-000026267 FIDEICOMISO
HOTEL

PROYECTO
CUENCA

80,00

TOTAL 80,00

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2097 FECHA DE INFORME: 15/02/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE RELACIONES PUBLICAS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
SILVA MENDEZ HENRY

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 Asistir a la primera reunión del Comité de Búsqueda y Rescate en Estructuras Colapsadas USAR – Ecuador, en la ciudad de
Cuenca, desde el miércoles 8 de febrero al jueves 9 de febrero de 2023, en las instalaciones de la Escuela de Formación “Crnl.
Efraín Vásquez Tálbot”, para realizar actividades de ceremonial, protocolo y cobertura comunicacional de las: Elecciones de
autoridades del Comité de Búsqueda y Rescate en Estructuras Colapsadas USAR - Ecuador; revisión de Estatutos; plan de trabajo
2023 y generalidades del proceso IRNAP. Además de gestión con medios de comunicación para atención de entrevistas con
medios de comunicación.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo AVIANCA QUITO-CUENCA 08/02/2023 06:00 08/02/2023 06:57

Aéreo AVIANCA CUENCA-QUITO 09/02/2023 20:15 09/02/2023 21:05
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-2097



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

JARAMILLO ROBLES JENNY
ALEXANDRA

CORRAL CALDERON ANA MARIA ORELLANA VILLARREAL
FERNANDO SANTIAGO

INFORME-R-2097



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2097 FECHA DE SOLICITUD: 07/02/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE RELACIONES PUBLICAS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE COMUNICACION

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

08/02/2023 (06:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

09/02/2023 (21:05)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SILVA MENDEZ HENRY
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Actividades de relaciones públicas y protocolo para los miembros de la institución que tendrán presencia en el evento,
levantamiento de información y cobertura del evento institucional.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo AVIANCA QUITO-CUENCA 08/02/2023 06:00 08/02/2023 06:57

Aéreo AVIANCA CUENCA-QUITO 09/02/2023 20:15 09/02/2023 21:05
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1038793342

SOLICITUD DTH-2097



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

07/02/2023 JARAMILLO ROBLES JENNY ALEXANDRA

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Actividades de relaciones públicas y protocolo para los miembros de la institución que tendrán presencia en el evento,
levantamiento de información y cobertura del evento institucional.

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

SOLICITUD DTH-2097



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 JARAMILLO ROBLES JENNY
ALEXANDRA

 CORRAL CALDERON ANA MARIA  RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SOLICITUD DTH-2097
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