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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2474 | FECHA DE INFORME: 10/07/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA ANALISTA DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
FRANCISCO DE ORELLANA EL SERVIDOR
UNIDAD DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CHIGUANO RUIZ ROBERTO MISAEL
MORENO VEGA HERNAN FELIPE
CEVALLOSDIAZ JUAN CARLOS

AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA
GUAMAN QUINZO LILIANA PATRICIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS
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INFORME

CURSO DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD OCUPACIONAL EN EL TRABAJO Y
PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521.

Fechade Informe: Quito, 10 dejulio del 2023

Fechas de Ejecucién de Curso: del 02 a 08 julio del 2023.
Modalidad: Presencial 8 horas externado

NUmero de horas Tebrico — précticas: 40

Instructor: Sgto. Karina Avila

Area de Especializacion: Incendios

1. ANTECEDENTES

Con fecha 21 de junio del 2023 y con la debida autorizacion del Sr. Myr. Jorge Sanchez Director ( E ) de la Academia de
Formacion, Especializacion y Profesionalizacion “Mayor Rodrigo Pefiaherrera’, serecibe el correo electrénico con la designacion
como Instructores del “CURSO DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD OCUPACIONAL EN
EL TRABAJO Y PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521" (40 horas), del 03 a 07 de julio del
2023, en la estacién denominada X2 del Cuerpo de Bomberos del Cantdn Francisco de Orellana, ubicada en el barrio 27 de
Octubre, con la asistencia de 20 participantes aproximadamente, evento que beneficiara a los cuerpos de Bomberos de la region
Amazonica, modalidad externado.

Adjunto. Oficio N° CBFO- JB-2023-057-OF El Coca, junio 2 del 2023

2. DATOS INFORMATIVOS
2.1 PERSONAL DE INSTRUCTORES

NO.- NOMBRE Y APELLIDO No.- CEDULA FUNCION ESPECIALIDAD
1 Cptn. Hernan Felipe Moreno Vega 1714958855 | nstructor |ncendios

2 Subof. Juan Carlos Cevallos Diaz 1714364039 Instructor Incendios

3 Sgto. Roberto Misael Chiguano Ruiz 1712529658 Instructor Incendios

4 Sgto. Karina Alexandra Avila Manotoa 1716432842 | nstructor Incendios

5 Sgto. Liliana Patricia Guamén Quinzo 1718337791 Instructor Incendios

2.2 PERSONAL PARTICIPANTE

« En funcion del Reglamento Académico y Disciplinario de la Academia del Bomberos del Distrito Metropolitano de Quita
(Aprobacién con el 70% ,14 puntos sobre 20 puntos)
L os participantes aprueban con la calificacion de:

NO NOMBRESY APELLIDOSN° CEDULA NOTAS N° TELEFONO
1 Sgto. Mendoza Pinza Bayron Rene 2100223011 20 099 451 0908

2 Cbo. Caiza Baren Javier Nixon 2200082416 19 099 765 7232

3 Cbo. Vegay JipaKlever Fernando 2200267660 20 098 835 7250

4 Cbo. Ordoriez Gomez Roberto Fabian 0803749779 19 099 051 6396

5 Bro. Galeas Vasquez David Alexis 2200116438 20 093 937 2066

6 Bro. Cepeda Y unga Milton Rolando 0604801134 20 093 930 0900

7 Bro. Gaibor Y antalema Raul |sragl 2200214308 19 098 856 7320

8 Bro. Armijos Fajardo Luis Enrique 2200146971 19 099 418 4741

9 Bro. Guanoquiza Rivera Kevin Manuel 2250064447 16 098 573 4096
10 Bro. Echeverria Murillo Jhonatan Paul 1716769466 20 099 335 3954
11 Bro. Torres Quintanilla Edison Patricio 2200251458 20 098 766 0170
12 Bro. Cutia Y autibug Sandro Alexis 2200402382 19,5 098 666 1103
13 Bro. Meneses Guarnizo Edwin Romario 2200493944 19 0997632432
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13 Bro. Meneses Guarnizo Edwin Romario 2200493944 19 0997632432
14 Bro. Naucin Quito Freddy Patricio 1250271317 18 0980866835

15 Bra. Pincay Rojas Nataly Margarita 2200196125 20 0981809285

16 Sgto.Vilatufia Perugachi Nelson Bolivar 1002566154 20 0967920393
17 Bro.Arteaga Lema Elvis Francisco 1004089940 20 0981897334

18 Bro. LunaLicuy Cristian David 2200282677 20 0968901183

19 Cho.Narvaéz Cedefio Seigui Raul 2100780473 19,5 0969577409

20 Cho. Noguera Mufioz Byron Arsecio 2100664462 18,5 0997316122
21 Cho. Cortéz Hidalgo Byron Gustavo 0401080726 17,5 0959078665
22 Bro. Ipiad Maldonado Diego Enrique 0401989397 18,5 0985236531
23 Sgto. Vasquez Parra Kléver Humberto 1714069976 19,5 0993124397
24 Shte. Gaibor Arguello Leonardo Santiago 2200080279 20 997325148
25 Cho. Rios Elizalde Javier Algjandro 2100570320 19 968086841

2.3 CONTENDOS

EL CURSO DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD OCUPACIONAL EN EL TRABAJO Y
PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521, selo desarrollo con la modalidad PRESENCIAL 40 horas,
los mismos que se detalla a continuacion:

e Lunes 03 dejulio del 2023,

LECCION 1 Parte 1 Legislacion de Seguridad y Salud Ocupacional a cargo del Cptn. Hernan Moreno
Horario de 08:00 a 10:00 aproximadamente
Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO

e Lunes 03 dejulio del 2023,

LECCION 1 Parte 2 Normas NFPA relacionadas con SSO a cargo del Cptn. Herndn Moreno
Horario de 10:30 a 13:00 aproximadamente

Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO

e Lunes 03 dejulio del 2023,

LECCION 1 Parte 2 Taller acargo Cptn. Hernan Moreno
Horario de 14:00 a 17:00 aproximadamente

Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO
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* Martes 04 de julio del 2023,

LECCION 2 Interpretacion Normativa NFPA 1500 a cargo del Subof. Juan Cevallos
Horario de 08:00 a 13:00 aproximadamente
Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO

* Martes 04 de julio del 2023,

LECCION 3 Oficia de Seguridad, Responsabilidadesy SCI, NFPA 1521 a cargo del Sgto. Roberto Chiguano
Horario de 14:00 a17:00

Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO

* Miercoles, 05 dejulio del 2023

LECCION 3 Medidas de Control de Riesgo a cargo Sgto. Roberto Chiguano
Horario de 08:00 a10:00

Presentacidn en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)

ANEXO

* Miércoles, 05 de julio del 202

LECCION 4 Equipo de Proteccién Personal NFPA 1971-1851 a cargo Sgto. Liliana Guaméan
Horario de 10:30 a 13:00
Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)
ANEXO

* Miercoles 05 dejulio del 2023

LECCION 4 Taller

Horario de 14:00 a 17:00 aproximadamente

Presentacién en clase aula Estacion de Bomberos X-2 (Orellana)
ANEXOS

« Jueves 6 dejulio del 2023

LECCION 5 Procedimientos y Hojas de Seguridad a cargo de la Sgto. Karina Avila
Horario de 08:00 a 13:00 aproximadamente
Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)
ANEXOS
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« Jueves 6 dejulio del 2023
LECCION 5 Taller Sgto. KarinaAvila
Horario de 14:00 a 17:00 aproximadamente

Presentacién en clase, aula Estacién de Bomberos X-2 (Orellana)
ANEXOS

« Viernes 7 dejulio del 2023

Ejercicio ssmulado de Incendios, Practica afuego vivo a cargo de Cptn. Herman Moreno.
Horario de 08:00 a 10:00 aproximadamente
Ejercicio préctico campo de entrenamiento, Base (Orellana)

ANEXO PREPARACION

Preparando el esenario

Foto 2

3 FASEPRACTICA

Para el desarrollo de la préctica se establecio 1os siguientes requisitos:

« El personal debe contar con equipo de proteccion personal (completo)
« Equipo de respiracién Autonoma (individual)

 Contar con una ambulancia (toma de presion arterial)

 Radio comunicaciones

* Puesto de hidratacion

e Linterna
 Chalecos de Seguridad.

Las actividades aprendidas en |a teoria se desarrollaron en el campo de entrenamiento de Estacion de Bomberos 2 Orellanaen la
cual, los 25 participantes se dividiran en dos grupos, realizando dos actividades puntuales:

» Andlisis deriesgo llenar formato de seguridad.
* Observacion y ataque de las fases de evolucién del fuego.

La préctica estuvo acargo de los instructores de incendios de la Academia de Bomberos:
Cptn. Herndn Moreno, Shof. Juan Cevallos, Sgto. Roberto Chiguano, Sgto. Karina Avila, Sgto. Liliana Guaman
PERSONAL DE APOY O paralapréctica: Subof. Cutia (Bomberos x-2 Orellana)

4 LOGISTICA

Requerimientos L ogisticos Personales OBLIGATORIOS DE LOS PARTICIPANTES Y DOCENTES

Los participantes e instructores del CURSOS DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD
OCUPACIONAL EN EL TRABAJO Y PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521, cumplié con los
siguientes materiales indispensables para el desarrollar del curso:

* Uniforme de media parada completo
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« Uniforme de media parada completo

« Uniforme téctico para el desarrollo de lateoria

« Equipos de proteccion personal paralafase practica.

« Suministros de oficina: esferos, |apiz, borrador, libreta de apuntes, etc.
» Computadora portatil

* Manuales digital / impresos.

LOGISTICO ASIGNADO AL CURSO

e Sgto. Karina Avila

5 CONCLUSIONES

* En el “CURSOS DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD OCUPACIONAL EN EL
TRABAJO Y PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521”, desarrollado en la ciudad de Francisco de

Orellanaen lasfechasdel 2 a 7 dejulio del 2023, se capacitd a participantes, de los cuales 25 participantes
aprobaron.

« Para el desarrollo del curso se contd con 05 instructores paralafase tedrica - Practica (Ejercicio final practica afuego vivo).

 Los 25 participantes APRUEBAN, el CURSO DE OFICIAL DE SEGURIDAD DE BOMBEROS, MANEJO DE SALUD
OCUPACIONAL EN EL TRABAJO Y PROGRAMA DE BIENESTAR EN BASE A LA NFPA 1500 Y 1521, con notas
superiores a 14/20, como indica el Reglamento Académico y Disciplinario de la Academia del Cuerpo de Bomberos de Quito.

6 RECOMENDACIONES

* Se recomienda que el personal de instructores se capacite en plataformas virtuales de ensefianza como es el caso de Moodle, er]
vista de que actualmente se esta manejando la modalidad hibrida para el desarrollo de distintos procesos formativos de la Brigada.
 Se solicita capacitar alos instructores en €l curso NFPA 1041 instructor de bomberos

« Se solicita a los participantes tener conocimientos en técnicas de auto-rescate (RIT) y conocimiento con practica a fuego viva
(NFPA 1403)

DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta original es que justifican los gastos realizados.”

Nombre del servidor: Sgto. Karina Avila

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
Francisco de Orellana 02/07/2023 08/07/2023
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Francisco de Orellana 02/07/2023 08/07/2023

GASTOSDE ALOJAMIENTOY ALIMENTACION

ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE COMPROBANTE N° DE

COMPROBANTE DE RESPALDO PROVEEDOR VALOR

07/07/2023 OrellanaNOTA DE VENTA 001-001-000004643 La saz6n de Paquita 186,00

07/07/2023 Orellana FACTURA 002-100-000000008 Neira Jaramillo Edi Javier 150,00
TOTAL 336,00USD

Sgto. Karina Avila
SERVIDOR RESPONSABLE

Validacién de factura

07/07/2023 ORELLANA NOTA DE VENTA 001-001-000004643 LA SAZON DE PAQUITA 186,00

Validacién de factura

07/07/2023 ORELLANA FACTURA 002-100-00000008 NEIRA JARAMILLO EDI JAVIER 150,00

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo EUROVIAJES QUITO-FRANCISCO | 02/07/2023 09:30 02/07/2023 10:12
DE ORELLANA
Aéreo EUROVIAJES FRANCISCO DE 08/07/2023 10:00 08/07/2023 11:05
ORELLANA-QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deber a adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
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NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima

Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

AVILA MANOTOA KARINA
ALEXANDRA

BURBANO ARAUJO GLORIA ELENA

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA
LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
FRANCISCO DE ORELLANA 02/07/2023 08/07/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
02/07/2023 ORELLANA FACTURA 002-100-000000008 NEIRA 150,00
JARAMILLO EDI
JAVIER
02/07/2023 ORELLANA NOTA DE VENTA | 001-001-000004643 | PINCAY SEGURA 186,00
JELISE LIZBETH
TOTAL 336,00







NO TIENE LOGO

NEIRA JARAMILLO EDI JAVIER

Direccion Barrio: UNION IMBABURENA Calle: QUINTA Namero: 9

Matriz: 1 Interseccion: TERCERA

Di .. Barrio: UNION IMBABURENA Calle: QUINTA Namero: 9
ireccion Interseccion: TERCERA

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE

R.U.C.: 2100387790001
FACTURA

No. 002-100-000000008

NUMERO DE AUTORIZACION

0707202301210038779000120021000000000083528043111

FECHA'Y HORA DE

AUTORIZACION: 07/07/2023 20:19:50
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0707202301210038779000120021000000000083528043111

0707202301210038779000120021000000000083528043111

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

Razén Social / Nombres y Apellidos: AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA
Identificacion 1716432842
Fecha 07/07/2023 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO-VILLAFLORA
.COQ' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precm_) sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
SERVICIO DE HOSPEDAJE
002 1.000000 |DESDE EL DIA 02, 03,04,05, 06, 150.000000 0.00 0.00 0.00 150.00
07 DE JULIO DEL 2023.
Informacién Adicional SUBTOTAL 12% 0.00
Telefono: 0998060249 SUBTOTAL 0% 150.00
Email: kavila2009@hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 150.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 150.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 150.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







SCOLI CI TUD DTH- 2474

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2474 |FECHA DE SOLICITUD: 28/06/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA ANALISTA DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
FRANCISCO DE ORELLANA EL SERVIDOR

UNIDAD DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdlidadel lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo) trabajo)
02/07/2023 (09:30) 08/07/2023 (11:05)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CHIGUANO RUIZ ROBERTO MISAEL
MORENO VEGA HERNAN FELIPE
CEVALLOSDIAZ JUAN CARLOS

AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA
GUAMAN QUINZO LILIANA PATRICIA

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Dictar curso de la norma NFPA 1500 sobre programas de de Seguridad Ocupaciona para Bomberos

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo EUROVIAJES QUITO-FRANCISCO | 02/07/2023 09:30 02/07/2023 10:12
DE ORELLANA
Aéreo EUROVIAJES FRANCISCO DE 08/07/2023 10:00 08/07/2023 11:05
ORELLANA-QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO AHORROS - Cuenta de Ahorros 1016149602
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

28/06/2023 AVILA MANOTOA KARINA ALEXANDRA

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Dictar curso de la norma NFPA 1500 sobre programas de de Seguridad Ocupacional para Bomberos

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION
¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?
¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
¢Cubre laaimentacion el organizador del  [NO
evento?
Impedimento paralasaidadel pais NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

AVILA MANOTOA KARINA
ALEXANDRA

',‘-":'JI: Firmado el ectrni canente po
#2703 GLORI A ELENA
F %S BURBANO

BURBANO ARAUJO GLORIA ELENA

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) 0 5 (fuera del pais)
diasde anticipacion al cumplimiento delos Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios Institucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debi damente justificados por |a Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar sela adulteracién o falsedad dela infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto al formulario se debera entregar 10s documentos que validan o expuesto en el mismo, caso contrario no se podra
iniciar el tramite paralalegalizacion de la comision de servicios institucionales






