SOLI Cl TUD DTH- 2458

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2458 |

FECHA DE SOLICITUD: 09/06/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | mMoviLizACIONES | |

SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION

ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

PUESTO QUE OCUPA
TECNICO DE EMERGENCIAS MEDICASY ATENCION
PREHOSPITALARIA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
TULCAN

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)
09/06/2023 (13:00)

FECHA —HORA DE LLEGADA (Llegada a lugar habitual de
trabajo)
11/06/2023 (22:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PARRENO SANGUNA DAMARIS ISABEL
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion en representacion Instituciona en la4ta etapadel "Tour Richard Carapaz" a desarrollarse en la ciudad de Tulcan

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre VEHICULO QUITO-TULCAN 09/06/2023 13:00 09/06/2023 18:00

INSTITUIONAL
Terrestre VEHICULO TULCAN-QUITO 11/06/2023 16:00 11/06/2023 22:00
INSTITUCIONAL

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL SA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
0021282974




SOLI Cl TUD DTH- 2458

FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

09/06/2023 QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Participacion en representacion Institucional en la4ta etapa del "Tour Richard Carapaz” a desarrollarse en la ciudad de Tulcan

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre laaimentacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

= ._:%:_ -“%:5':1 ERI CK
FIE5 SEBASTI AN

iy i Eo
A

- =

IOl

QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

Firmado el ectroni canente por

¥ HECTOR
% MARCELO JACHO
i CHI LUI SA

JACHO CHILUISA HECTOR
MARCELO

Firmado el ectroni canente por

¥ JUAN FERNANDO
= RODRI GUEZ
n ERAZO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) 0 5 (fuera del pais)
diasde anticipacion al cumplimiento delos Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios Institucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debi damente justificados por |a Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar sela adulteracién o falsedad dela infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto al formulario se debera entregar 10s documentos que validan o expuesto en el mismo, caso contrario no se podra
iniciar el tramite paralalegalizacion de la comision de servicios institucionales
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 ORDEN DE MOVILIZACION No. 2831
(Fuera de lajornada ordinaria de trabajo, en dias feriados

s ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2023-06-09 Hora  13:00 Hasta 2023-06-11 Hora 23:00

Motivo Tour Richard Carapaz

No. Ocupantes 3
AUTORIZACION

Fecha 2023-06-09
Lugar Origen QUITO
Lugar Destino TULCAN
Kilometraje Inicio 4516

4Firmdo el ectroni cament e Tov

5 FERNANDO SANTI AGO
ORELLANA VI LLARREAL

No. Comunicacién DAL-7.2_8517

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  QUELAL EDWIN ROBERTO

Ndmero de Cédula/ Pasaporte 1718612979

Cargo BOMBERO

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PMA7939 Marca / Modelo

Color ROJO Numero Matricula

WINGLE 7 AC

0835674

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ANDRES BARRETO

Cargo DIRECTORA VINCULACION CON LA
COMUNIDAD (E)

Realizado Por

Fecha de Emisién  2023-06-09 10:02

LOJA ALBAN JEFFERSON SANTIAGO




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 119-DTH-CBDMQ

PARA: Tnte. Crnl. Esteban Cardenas Jefe de Bomberos del CB-DMQ
FECHA: 09/06/2023

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
capacitaciones, eventos de cooperacién y transferencia de conocimientos, asi como
reuniones de trabajo e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Con memorando Nro. CBDMQ-DVC-2023-0127-MEM la Direccién de Vinculacion con la
Comunidad, comunica al sefior Jefe de Bomberos: “...poner en su conocimiento que el
personal del equipo de ciclismo del CBDMQ, conformado por tres funcionarios,
participara en la 4ta etapa del “Tour Richard Carapaz” a realizarse en la ciudad de
Tulcan el domingo 11 de junio de 2023.

(...) La 4ta etapa del “Tour Richard Carapaz” es un evento competitivo de participaciéon
masiva que contara con la presencia de grandes ciclistas nacionales e internacionales.
La competencia se desarrollara en la categoria caminos cerrados con salida masiva, en
la cual los competidores pueden recorrer todo el camino durante un tiempo determinado
gue sera cronometrado. Por este motivo, la participacién en esta competencia servira
como preparativo para mantener un nivel alto para futuras competencias que se
encuentran en la planificacion del Grupo de Alto Rendimiento.

(...) Los funcionarios que participaran de la 4ta etapa del “Tour Richard Carapaz”, de
guienesse remiten en anexos las solicitudes de autorizacion, son:

*Damaris Isabel Parrefio Sanguiia

*Erick Sebastian Quelal Moran

*Edwin Roberto Quelal Moran

Con estos antecedentes, solicito muy gentilmente se contemple la posibilidad de apoyar
a los deportistas con el otorgamiento de permiso para desplazamiento previo a la
competencia (viernes 9 de junio de 2023) para disponer del equipo y de revision de los
elementos necesarios, asi como con la asignacién de transporte y viaticos, para que
participen de la 4ta etapa del “Tour Richard Carapaz” a realizarse en la ciudad de Tulcan
el domingo 11 de junio de 2023...”



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

El sefior TCrnl. Mgs. Esteban Cardenas Varela, Jefe de Bomberos del CBDMQ sumilla “
Autorizado, para tramite legal” (hoja de ruta - Quipux), y reasigna al Ing. Juan Fernando
Rodriguez Erazo Director General Administrativo y Financiero (E).

La Direccion General Administrativa Financiera, asigna la tarea “Estimada Directora, por
favor proceder con la revision y con lo determinado en sus competencias respecto del
pedido”, a la Direccidon de Talento Humano a fin de continuar con el tramite.

De acuerdo a las solicitudes para cumplimiento de servicios institucionales, nominadora
los servidores antes referidos, asistiran a la provincia de Esmeraldas, en los dias
establecidos en dichas solicitudes.

1. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituciéon”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)”

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece. (...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

1. ANALISIS TECNICO

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es una institucion técnica de
Derecho publico, adscrita al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, forma parte del
sistema descentralizado de gestion de riesgos y tiene como misiéon: “Somos una
institucion técnica dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones
oportunas y efectivas para la prevencién de incendios y atencion de emergencias.”.

El desplazamiento de los servidores: Damaris Isabel Parrefio Sangufa, Erick Sebastian
Quelal Moran y Edwin Roberto Quelal Moran del 09 al 11 de junio de 2023 a Tulcan,
para asistir y participar en la 4ta etapa del “Tour Richard Carapaz”, evento competitivo
de participacion masiva con una salida masiva (o0 en con intervalos entre los grupos de
salida) que estad completamente cronometrada para todos los participantes y los
resultados se dividen por grupo de edad y género, evento considerado de vital
importancia para el desarrollo del GAR Grupo de Alto Rendimiento, cuyo objetivo
principal consiste en alcanzar el maximo rendimiento atlético en competiciones del mas
alto nivel, a nivel nacional e internacional.

1. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisién de
Servicios con Remuneracion al interior, a la Provincia de Carchi - Tulcan del 09 al 11 de
junio de 2023 a los servidores: Damaris Isabel Parrefio Sangufia, Erick Sebastian Quelal
Moran y Edwin Roberto Quelal Moran para asistir y participar en la 4ta etapa del “Tour
Richard Carapaz”.

Concluida la comisién, los servidores se reintegraran a la Institucién y en el término de 4
dias presentaran el informe de actividades y productos alcanzados.
A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las

respectivas acciones de personal.

Atentamente.
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Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
TULCAN 09/06/2023 11/06/2023
GASTOSDE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO

10/06/2023 Tulcan Nota de venta 001-001-000000027| Martinez Ceron 70,00

Hernan Ramiro
10/06/2023 Tulcan Nota de venta 001-001-000019459 Chamorro 45,00

Montenegro
Y olanda

TOTAL 115,00




| NFORME- R- 2458

INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2458 | FECHA DE INFORME: 14/06/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN TECNICO DE EMERGENCIAS MEDICASY ATENCION
PREHOSPITALARIA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
TULCAN EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN
PARRENO SANGUNA DAMARIS ISABEL
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS

Viernes 09 de junio 2023

Hora Tema

13:00 Salida de la ciudad de Quito
18:00 Llegada ala ciudad de Tulcéan
18:30 Llegada a hotel

20:00 Preparacion del material de competencia (cambio de ruedas de entrenamiento a competencia, preparacion de sales - geles
abc mantenimiento general de las bicicletas)
21:00 Cena

Sébado 10 de junio del 2023

HoraTema

07:00 Desayuno

08:00 Congresillo técnico

10:00 Reconacimiento de etapa sector Urbina— La Estrellita— Julio Andrade
12:00 Fin reconocimiento

13:00 Almuerzo

15:00 Entrega de chips y kits parala competencia
17:00 Masgje y charlatécnica sobre la etapa.
18:00 Cena

21:00 Fin de lajornada.

Domingo 11 de junio del 2023

HoraTema

05:15 Desayuno

06:20 Ingreso a corrales.

07:00 Inicio competencia con 380 participantes
10:00 Llegada (Fin de competencia)

12:00 Premiacion

13:30 Almuerzo

15:00 Preparacion de bicicletas para retorno
16:00 Inicio de vigje de retorno

22:00 Llegada ala ciudad de Quito (comandancia)

Bra. Damaris Isabel Parrefio Sangufia
¢ 11 vaposicion Master A Damas

Bro Edwin Roberto Quelal Moran, 3 medallas
« Sta posicion Master A varones

Bro. TEM Erick Sebastian Quelal Moran
» 11vaposicion Elite varones

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdlida Ilegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-TULCAN 09/06/2023 13:00 09/06/2023 18:00
INSTITUONAL
Terrestre VEHICULO TULCAN-QUITO 11/06/2023 16:00 11/06/2023 22:00
INSTITUCIONAL
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deber adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima

Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

-- “:' égloazromcaneme por
B SERASTI AN

felisEeE: QUELAL MORAN

QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

JACHO CHILUISA HECTOR MARCELO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




