
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2459 FECHA DE SOLICITUD: 12/06/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE INSPECCIONES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LAS VEGAS - NEVADA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE PREVENCION Y SEGURIDAD CONTRA
INCENDIOS

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

17/06/2023 (00:40)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

25/06/2023 (23:35)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO
ALVEAR BRITO JUAN VLADIMIR

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Charlas de capacitación tanto con empresas privadas y autoridades en control de sistemas de protección contra incendios en la
próxima feria NFPA en la ciudad de Las Vegas, Estados Unidos

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo UNITED AIRLINES QUITO - HOUSTON 17/06/2023 00:40 17/06/2023 05:55

Aéreo UNITED AIRLINES HOUSTON - QUITO 25/06/2023 18:15 25/06/2023 23:35
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
0033800970

SOLICITUD DTH-2459



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

12/06/2023 MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Charlas de capacitación tanto con empresas privadas y autoridades en control de sistemas de protección contra incendios en la
próxima feria NFPA en la ciudad de Las Vegas, Estados Unidos

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

SI

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 MORALES ORDOÑEZ GABRIEL
PATRICIO

 ALVEAR BRITO JUAN VLADIMIR  RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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1.

INFORME TÉCNICO N° 121-DTH-CBDMQ

 

PARA: TCrnl. Esteban Cárdenas Jefe de Bomberos del CB-DMQ

FECHA: 13/06/2023

 

ANTECEDENTES 

 

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de

velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones

tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en

eventos de cooperación y transferencia de conocimientos, así como reuniones de trabajo

e inauguraciones que benefician a la administración Pública.

 

Mediante memorando Nro. CBDMQ-DP-2023-0112-MEM, el Mgs. Juan Vladimir Alvear

Brito DIRECTOR DE PREVENCIÓN Y SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS, se dirige al

señor Jefe de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito en el asunto expone lo

siguiente:

 

“SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN, ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS, DECLARACIÓN

COMISIÓN DE SERVICIOS, PARA NFPA CONFERENCE &EXPO LAS VEGAS NV…”

 

“En referencia al correo electrónico del 22 de mayo de 2023 del Mgs. TCrnl. Esteban

Cárdenas Varela JEFE DE BOMBEROS, cuyo asunto es “EXPOSICION Y

CONFERENCIAS NFPA 2023 - LAS VEGAS - ESTADOS UNIDOS” en el cual se

establece “Designar dos servidores de carrera y preparar quipux con solicitud de

comisión de servicios, incluyendo las fechas del congreso.”:

 

“Referente al oficio No. AVS-UIO-00-OFI-24 adjunto al correo electrónico, que en su

parte pertinente expone “extendemos nuestra invitación para compartir charlas de

capacitación tanto con empresas privadas y por supuesto con las autoridades

competentes de nuestro país para hacer presencia en la próxima ferio NFPA en la

ciudad de Las Vegas, Estados Unidos”

 

“En tal virtud, solicito a Usted cordialmente mi Comandante se sirva AUTORIZAR y

“disponer a quien corresponda se realicen las gestiones administrativas y operativas

para Asignación de Viáticos al exterior del 17 al 25 de junio del año en curso hacia Las

Vegas –Estados Unidos, la Declaración de Comisión de Servicios a favor de los

funcionarios abajo indicados. Cabe aclarar que la compra de pasajes aéreos es cubierta
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por la empresa que realiza la invitación”

 

 

 

La Jefatura de Bomberos a través de sumilla inserta en hoja de ruta, reasigna al Ing.

Juan Fernando Rodriguez Erazo Director General Administrativo Financiero (E), con la

sumilla “Autorizado para trámite legal”

 

El Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo Director General Administrativo Financiero (E)

manifiesta a la Abogada Gloria Burbano Directora de Talento Humano (E) lo siguiente: “

Estimada Directora, por favor proceder con la revisión y con lo determinado en sus

competencias respecto del pedido”

 

 

  2. BASE LEGAL

 

Art. 226 de la Constitución de la República del Ecuador establece como una

competencia y facultad de la administración pública. “…Tendrán el deber de coordinar

acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los

derechos reconocidos en la Constitución”.

 

Ley Orgánica de Servicio Público, LOSEP.

 

Art. 23.- Derechos de las y los servidores públicos.-

 

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito

en esta Ley; (…)”

 

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneración.- Las o los servidores

públicos de carrera podrán prestar servicios en otra entidad del Estado, con su

aceptación por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administración del

talento humano, hasta por dos años, mediante la concesión de comisión de servicios con

remuneración. (…)

FUNCION NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA

Director de Prevención Alvear Brito Juan Vladimir 1714632914

Jefe de Inspecciones
Morales Ordoñez Gabriel

Patricio
1720436292
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La servidora o servidor público en goce de esta comisión tendrá derecho a percibir la

remuneración mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de

origen y lo presupuestado en la que prestará sus servicios.

 

La servidora o servidor conservará todos sus derechos adquiridos en la institución de

origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su

comisión de servicios, tendrá derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original

o a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

 

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación en el exterior o

en el país, que beneficien a la Administración Pública, se concederá comisión de

servicios hasta por dos años, previo dictamen favorable de la unidad de administración

del talento humano. (…)

 

Reglamento de la LOSEP

 

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores públicos de carrera

podrán ser declarados en comisión de servicios con remuneración para efectuar estudios

regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación,

comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que

beneficien a la administración pública, en el país o en el exterior, hasta por un plazo de

dos años, previas las autorizaciones correspondientes.

 

La UATH institucional emitirá el dictamen favorable para la concesión de esta comisión

considerando básicamente los requisitos que señala el artículo 41 de este Reglamento

General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,

pasantías y visitas se sustentará con los documentos habilitantes que respalden su

concesión.”

 

Art. 55.- Terminación de las comisiones.- La comisión de servicios con o sin

remuneración terminará por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institución

requirente lo considere pertinente, y, sin más trámite, la o el servidor comisionado se

reintegrará inmediatamente a la institución a la que pertenece.(…)

 

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor

público se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de

observación o a desempeñar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del país
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se le reconocerá los correspondientes viáticos, subsistencias, alimentación, gastos de

movilización y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida

hasta el retorno en razón de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no será

necesario haber cumplido un año de servicio en la institución”.

 

3. ANÁLISIS TÉCNICO

 

La Dirección de Gestión de Prevención y Seguridad Contra Incendios tiene como misión

el planificar, organizar, coordinar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las actividades en

prevención y protección a la comunidad de los riesgos de incendio a fin de salvar vidas y

minimizar las pérdidas materiales.

 

La National Fire Protection Association (NFPA) es la fuente de códigos y normas que

gobiernan la industria de protección contra incendios y seguridad humana, la misión de

la NFPA es la de reducir el impacto de los incendios y otros peligros mediante la difusión

oportuna de información y consejos prácticos de los expertos que desarrollan los códigos

de incendios y seguridad humana que son críticos para la protección de la vida y los

bienes.

 

Razón por la cual es de gran importancia que miembros del Cuerpo de Bomberos del

Distrito Metropolitano de Quito, participen en las charlas de capacitación en la feria

NFPA a efectuarse en las Vegas Estados Unidos

 

 

5. RECOMENDACIONES

 

Con los antecedentes expuestos, la Dirección de Talento Humano del Cuerpo de

Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder Comisión de

Servicios con Remuneración al exterior de los servidores:

 

Ing. Alvear Brito Juan Vladimir

Ing. Morales Ordoñez Gabriel Patricio

 

Para que se trasladen a la ciudad de las Vegas Estados Unidos del 17 al 25 de junio de

2023.

 

Es necesario señalar que la compra de pasajes aéreos es cubierta por la empresa que

efectúa la invitación
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Atentamente.

Abg. Gloria Burbano Araujo

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

LAS VEGAS - NEVADA 17/06/2023 25/06/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR VALOR

29/06/2023 LAS VEGAS - NEVADA 3.019,20

TOTAL 3.019,20

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2459 FECHA DE INFORME: 29/06/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE INSPECCIONES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LAS VEGAS - NEVADA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE PREVENCION Y SEGURIDAD CONTRA
INCENDIOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MORALES ORDOÑEZ GABRIEL PATRICIO
ALVEAR BRITO JUAN VLADIMIR

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME-R-2459



 SÁBADO 17 DE JUNIO DE 2023
De acuerdo al itinerario de vuelo establecido, se parte del domicilio el viernes 16 de junio de 2023 a las 20:00 p.m., y de Quito el
avión parte el sábado 17 de junio de 2023 a las 00:40 a.m., arribando a la ciudad de Las Vegas a las 20:00p.m.

DOMINGO 18 DE JUNIO DE 2023:
De acuerdo al cronograma de actividades establecido por la NFPA, se procedió al registro de los Talleres y Foros escogidos
además del retiro del material didáctico y del gafete de identificación de cada uno de los participantes en el Centro de
Convenciones del Mandalay Bay Resort & Casino Las Vegas.

LUNES 19 DE JUNIO DE 2023:
Se asistió a las siguientes conferencias:
- Decoding PFAS cin the Fire Service: What It is and Why It was used (08:00-09:00)
- Hot work requirements and Safety: Mitigating risk during hot work operatios (09:15-10:15)
- NFPA 72 Changes: Updates to the National Fire Alarm and Signaling Code (10:30-12:00)
- Sesión General de NFPA (13:00-15:00)
- Expo NFPA (15:00-17:00)

MARTES 20 DE JUNIO DE 2023:
Se asistió a las siguientes conferencias:
- NFPA 70E: What’s new in electrical safety? (08:00-09:00)
- Preparing your facility por an AHJ Inspection-Best practices and common mistakes (09:15-10:15)
- Preventing Electrical Fatalities: How training and behavioral changes can help (10:30-12:00)
- The built environment-sprinklier tradeoffs and fire protection alternatives (13:00-14:15)
- Prevention vs. Response: Influecing proactive firefjghters (14:30-15:30)
- Expo NFPA (15:30-17:00)

MIÉRCOLES 21 DE JUNIO DE 2023:
- Se asistió a las siguientes conferencias:
- Fire Risk and Human Vulnerability: The Invisible Fire Problem (08:00-09:00)
- Detectando Riesgos en Latinoamérica (09:00-11:00)
- Fire Risk and vulnerability (11:15-12:15)
- Hose connections (12:30-13:30)
- Expo NFPA  (14:30-17:00)

JUEVES 22 DE JUNIO DE 2023:
Se asistió al siguiente taller:
- Reunión Técnica para la votación de modificación y actualización de las normas NFPA (08:00-12:30, 14:00-17:00)

VIERNES 23 DE JUNIO:
- Reunión de trasferencia de conocimiento técnicos con empresario de AVS CIA LTDA, Cuerpo de Bomberos del Distrito
Metropolitano de Quito, directivos de NFPA e instructores de NFPA Latinoamérica (09:30-14:30)

SABADO 24 DE JUNIO DE 2023 y DOMINGO 25 DE JUNIO DE 2023
De acuerdo al itinerario de vuelo establecido, se presentan en el aeropuerto de Las Vegas a las 20:00p.m. del sábado 24 de junio de
2023., partiendo de este a las 00:59am y arribando a la ciudad de Quito a las 23:35p.m. del domingo 25 de junio de 2023,
retornando al domicilio el lunes 26 de junio de 2023 a la 01:00 a.m.

LOGROS ALCANZADOS. -
1. Se cumplió con la asistencia y participación de los cuatro asistentes Congreso NFPA 2023 en la ciudad de Las Vegas del 17 al
25 de junio de 2023.
2. Se conoció de nuevas tecnologías, las cuales se pueden aplicar en los Sistemas de Supresión de Incendios, Sistemas de
Detección y Alarma y en los requisitos de Seguridad humana, para los proyectos que se implementaran en la ciudad de Quito,
brindando mayor seguridad a la ciudadanía.
3. Se verificó la importancia de asistir a estas Conferencias, ya que se comparte experiencias y posibles mejores con los demás
Cuerpos de Bomberos de Latinoamérica, que también asistieron al Congreso NFPA 2023.
4. Al asistir a la Reunión Técnica se tiene conocimiento de las nuevas modificaciones a la norma NFPA, la cual es de uso
obligatorio dentro del país.
5. El itinerario de vuelo fue establecido por la empresa que realizó la invitación al Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano
de Quito.
6. Se lograron alianzas en el aspecto de conocimiento técnico con empresas certificadas de productos y sistemas de protección
contra incendios, NFPA Latinoamérica, empresas privadas diseñadoras y representantes de marcas en el Ecuador.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo UNITED AIRLINES QUITO - HOUSTON 17/06/2023 00:40 17/06/2023 05:55

Aéreo UNITED AIRLINES HOUSTON - QUITO 25/06/2023 18:15 25/06/2023 23:35
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
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OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MORALES ORDOÑEZ GABRIEL
PATRICIO

ALVEAR BRITO JUAN VLADIMIR RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO
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