
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2432 FECHA DE SOLICITUD: 02/06/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO

PUESTO QUE OCUPA
SUBINSPECTOR DE ESTACION - CAPITAN

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PANAMA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

11/06/2023 (06:24)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

16/06/2023 (20:38)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MERA CARRERA JHEFERSON MAURICIO
PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO
BARRERA AMON MIGUEL GEOVANY
VEGA ROBLES PABLO DAVID

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 “III Simulacro Regional de Asistencia Humanitaria el cual se realizará en la República de Panamá"

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo COPA AIRLINES QUITO - PANAMÁ 11/06/2023 06:24 11/06/2023 08:26

Aéreo COPA AIRLINES PANAMÁ - QUITO 16/06/2023 18:34 16/06/2023 20:38
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1016720660
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FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

02/06/2023 RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

“III Simulacro Regional de Asistencia Humanitaria el cual se realizará en la República de Panamá"

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO

SOLICITUD DTH-2432



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 RODRIGUEZ RACINES GABRIEL
ALEJANDRO

 MOYANO LUNA CARLOS
ESTUARDO

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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INFORME TÉCNICO N° 114-DTH-CBDMQ
 

PARA:         TCrnl. Mgs. Esteban Cárdenas Varela                       

Jefe de Bomberos del CB-DMQ

 

 

 

1.  ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de

velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones

tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en

eventos de cooperación y transferencia de conocimientos, así como reuniones de trabajo

e inauguraciones que benefician a la administración Pública. 

 

Con memorando Nro. CBDMQ-DO-2023-1243-MEM el Myr. Jorge Patricio Almeida

Cevallos Director de Operaciones (E), en referencia al Oficio “Guatemala, 02 de mayo de

2023 REF-DSE 133/2023 de la Dra. Claudia Herrera Melgar Secretaria Ejecutiva del

CEPREDENAC;  cuyo texto menciona “(…) nos complace invitarlo a participar del “III

Simulacro Regional de Asistencia Humanitaria”; el cual se realizará en la República de

Panamá, del 12 al 16 de junio del año 2023. El objetivo central de este importante

ejercicio es contribuir al fortalecimiento de la Gestión Integral del Riesgo de Desastres en

la región Centroamericana y República Dominicana a través de la implementación del

Mecanismo Regional de Asistencia Humanitaria (MEC-REG/SICA) para brindar una

respuesta en las emergencias ágil, expedita y oportuna con la participación de multi

actores.”

 

El señor TCrnl. Mgs. Esteban Cardenas Varela, Jefe de Bomberos del CBDMQ dispone

con sumilla “Autorizado comisión de servicios, pasajes aéreos y víaticos.” (hoja de ruta -

Quipux), al Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo Director General Administrativo

Financiero (E), a fin de realizar el trámite correspondiente.

 

La Dirección General Administrativa Financiera, dispone a la Dirección de Talento

Humano: “Estimada Directora, por favor proceder con la revisión y con lo determinado en

sus competencias respecto del pedido”.

Con memorando Nro. CBDMQ-JB-2023-0060-MEM el Sr. TCrnl. Mgs. Esteban Ernesto

Cardenas Varela Jefe de Bomberos Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de

Quito, dispone a la Dirección General Administrativa Financiera la comisión de servicios

a la República de Panamá con el siguiente texto:  “(…) dispongo la asistencia del Cptn.
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Gabriel Alejandro Rodríguez Racines, Cptn. Jefferson Mauricio Mera Carrera, Cptn.

Danilo Iván Parra Fustillos, Sbte. Pablo David Vega Robles y Tem. Miguel Geovanny

Barrera Amón.

 

Para tal efecto, la Dirección General Administrativa Financiera deberá coordinar lo

siguiente: la Dirección de Talento Humano procederá con la comisión de servicios, la

Dirección Financiera realizará la asignación de viáticos correspondiente y la Dirección

Administrativa y Logística efectuará la adquisición de pasajes. La fecha de salida y

retorno de las funcionarias estará sujeta a la disponibilidad de los pasajes aéreos.”

 

La Dirección General Administrativa Financiera, dispone con sumilla “Estimada

Directora, por favor proceder con la revisión y con lo determinado en sus competencias

respecto del pedido” (hoja de ruta - Quipux), a la Dirección de Talento Humano.

 

Mediante memorando Nro. CBDMQ-DAL-2023-0366-MEM, el Mgs. Fernando Santiago

Orellana Villarreal Director Administrativo y Logístico, en atención al memorando Nro.

CBDMQ-JB-2023-0060-MEM comunica al Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo Director

General Administrativo Financiero (E), que: “Por lo antes expuesto, solicito gentilmente

su autorización, a fin de que la comisión de servicios se disponga desde el 11 de junio

de 2023, a fin de precautelar la puntualidad y el mejor rendimiento de la delegación en el

seminario referido.”. Documento que es autorizado por el Director General Administrativo

Financiero, con sumilla inserta “Estimado Director, considerando lo expuesto por la

unidad requirente, su requerimiento es autorizado (hoja de ruta - Quipux), a la Dirección

Administrativa y Logística.

 

2. BASE LEGAL

 

Art. 226 de la Constitución de la República del Ecuador establece como una

competencia y facultad de la administración pública. “…Tendrán el deber de coordinar

acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los

derechos reconocidos en la Constitución”.

 

Ley Orgánica de Servicio Público, LOSEP.

 

Art. 23.- Derechos de las y los servidores públicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito

en esta Ley; (…)”
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“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneración.- Las o los servidores

públicos de carrera podrán prestar servicios en otra entidad del Estado, con su

aceptación por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administración del

talento humano, hasta por dos años, mediante la concesión de comisión de servicios con

remuneración. (…)

 

La servidora o servidor público en goce de esta comisión tendrá derecho a percibir la

remuneración mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de

origen y lo presupuestado en la que prestará sus servicios.

 

La servidora o servidor conservará todos sus derechos adquiridos en la institución de

origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su

comisión de servicios, tendrá derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original

o a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

 

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación en el exterior o

en el país, que beneficien a la Administración Pública, se concederá comisión de

servicios hasta por dos años, previo dictamen favorable de la unidad de administración

del talento humano. (…)

 

Reglamento de la LOSEP

 

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores públicos de carrera

podrán ser declarados en comisión de servicios con remuneración para efectuar estudios

regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantías y visitas de observación,

comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que

beneficien a la administración pública, en el país o en el exterior, hasta por un plazo de

dos años, previas las autorizaciones correspondientes.

 

La UATH institucional emitirá el dictamen favorable para la concesión de esta comisión

considerando básicamente los requisitos que señala el artículo 41 de este Reglamento

General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,

pasantías y visitas se sustentará con los documentos habilitantes que respalden su

concesión.”

 

Art. 55.- Terminación de las comisiones.- La comisión de servicios con o sin

remuneración terminará por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institución
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requirente lo considere pertinente, y, sin más trámite, la o el servidor comisionado se

reintegrará inmediatamente a la institución a la que pertenece.(…).

 

 “Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor

público se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de

observación o a desempeñar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del país

se le reconocerá los correspondientes viáticos, subsistencias, alimentación, gastos de

movilización 

y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida hasta el

retorno en razón de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no será necesario

haber cumplido un año de servicio en la institución”.

La declaración de comisiones de servicios al exterior para los servidores del Cuerpo de

Bomberos del DMQ se realiza en base a lo que dispone la Ley Orgánica del Servicio

Público y el Reglamento de viáticos para servidores públicos al exterior vigentes.

3. ANÁLISIS TÉCNICO

 

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es una institución técnica de

Derecho público, adscrita al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, forma parte del

sistema descentralizado de gestión de riesgos y tiene como misión: “Somos una

institución técnica dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones

oportunas y efectivas para la prevención de incendios y atención de emergencias.”.

 

El desplazamiento de los  servidores: Mera Carrera Jheferson Mauricio, Parra Fustillos

Danilo Ivan, Rodriguez Racines Gabriel Alejandro, Barrera Amon Miguel Geovany y

Vega Robles Pablo David de la Dirección de Operaciones desde el 11 al 16 de junio de

2023 a la República de Panamá, para asistir y participar en el “III Simulacro Regional de

Asistencia Humanitaria”; organizado por el Centro de Coordinación para la Prevención

de los Desastres en América Central y República Dominicana -CEPREDENAC del 12 al

16 de junio de 2023, evento que surge como necesidad ante la vulnerabilidad ambiental

de la región, debido a su ubicación geográfica, lo que ocasiona que los países estén

expuestos a una serie de eventos que generan exposición al riesgo; y como instrumento

para hacer frente de manera ágil, expedita y urgente, ante una situación de emergencia

o desastre que ocurra, y que requiera de la ayuda y asistencia humanitaria internacional

y de sus miembros; mismo que permitirá fortalecer los conocimientos del personal

Operativo en la Gestión Integral del Riesgo de Desastres.
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4. RECOMENDACIÓN

 

Con los antecedentes expuestos, la Dirección de Talento Humano del Cuerpo de

Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisión de

Servicios con Remuneración al exterior del 11 al 16 de junio de 2023 a los servidores:

Cptn. Gabriel Alejandro Rodríguez Racines, Cptn. Jefferson Mauricio Mera Carrera,

Cptn. Danilo Iván Parra Fustillos, Sbte. Pablo David Vega Robles y Tem. Miguel

Geovanny Barrera Amón de la Dirección de Operaciones, para que asistan y participen

en el “III Simulacro Regional de Asistencia Humanitaria”; organizado por el Centro de

Coordinación para la Prevención de los Desastres en América Central y República

Dominicana -CEPREDENAC en la República de Panamá.

 

Concluida la comisión de servicios, los servidores se reintegrarán a la Institución y en el

término de 4 días presentará el informe de actividades y productos alcanzados.

 

A fin de legalizar la comisión de servicios la Dirección de Talento Humano elaborara las

respectivas acciones de personal.

 

 

 Atentamente.       

 

 

 

 

 

Abg. Gloria Burbano Araujo

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

PANAMA 11/06/2023 16/06/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR VALOR

22/06/2023 PANAMA 1.453,50

TOTAL 1.453,50

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2432 FECHA DE INFORME: 22/06/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO

PUESTO QUE OCUPA
SUBINSPECTOR DE ESTACION - CAPITAN

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PANAMA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

VEGA ROBLES PABLO DAVID
BARRERA AMON MIGUEL GEOVANY
RODRIGUEZ RACINES GABRIEL ALEJANDRO
PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN
MERA CARRERA JHEFERSON MAURICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME-R-2432



 Se dio cumplimiento a la evaluación del III Simulacro Regional desarrollado en la ciudad de Panamá desde el domingo 11 de
junio al 16 de junio de 2023

DOMINGO 11 DE JUNIO

HORARIO 	                 ACTIVIDAD	                                 LUGAR
03:00 am a 8:30 am	Salida Quito Panamá 	Aeropuerto     Mariscal Sucre
9:00 am a 11:00 am 	Traslado ciudad de Panamá 	     Panamá
1 2 : 0 0  p m  a  1 7 : 0 0 p m   R e c o n o c i m i e n t o  d e  e s c e n a r i o s  d e l  t e r c e r  s i m u l a c r o      r e g i o n a l
C i u d a d  d e  P a n a m á

LUNES 12 DE JUNIO DE 2023
HORARIO 	                       ACTIVIDAD	                   LUGAR

08:30 A 11:30   Indicaciones generales capacitación de plataforma de               evaluación 	                                              Panamá
Convention Center            Américas 3
12:00 – 18:00   Seminario Regional: Intercambio de
                       Experiencias sobre Gestión de Riesgo de
                      Desastres en la Región/SICA
                       Evento JICA

                                                                                  Hotel Radisson
MARTES 13 DE JUNIO DE 2023
HORARIO 	               ACTIVIDAD	                       LUGAR

09:00 – 11:00	Ceremonia de Inauguración del III
                        Simulacro Regional de Respuesta a
                       Desastres y Asistencia Humanitaria

                                                                               Panama Convention
                                                                               Center
                                                                               Américas 3
11:00 – 15:00
                               Foro del Sector Privado
                              Evento UNDRR
                                                                               Panama Convention
                                                                              Center
                                                                              Américas 3
12:00	Escenario #1: Simulación de la Activación
               del Centro de Operaciones de Emergencia
               Nacional –COEN.
               Cierran operaciones el 19 de junio.

                                                                               HUB Humanitario,
                                                                              Centro de
                                                                              Operaciones de
                                                                              Emergencia
12:05 – 13:00	Declaratoria de Alerta Roja
                        Centro de Operaciones de Emergencia
                        Nacional hacia el Centro de Operaciones
                        Nacional
                       Llegada del Presidente de Panamá, señor
                       Laurentino Cortizo Cohen.

                                                                                      COE/CON

12:05 – 14:05	Escenario #2: Evacuación de
                        Personas y evaluación de Daños en
                        las Provincias de Panamá y
                        Panamá Oeste	                   Provincias de          Panamá y
                                                                   Panamá Oeste

13:00 - 14:00	El COE declara Alerta Amarilla para
                       Chiriquí, Colón, Coclé, sector Este
                      de Panamá y Darién
                                                                                            COE
13:00 – 15:00	Escenario #6: Derrame de
                        Hidrocarburos	                    Riberas del Canal     Panamá
13:00 – 18:00	Escenario #8: Rescate Acuático,
                        lugar 1	                            Río Mamoní, Panamá Este
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                        lugar 1	                            Río Mamoní, Panamá Este
13:15 – 14:15	Escenario #4: Simulación de fuga
                        de gas	                             Edificio 868 Albrook, Ciudad
                                                                     de Panamá
13:15 – 14:15	Escenario #4: Simulación de
                        incendio estructural	                Edificio Cathy 91, en calle  50,
Ciudad de Panamá

13:30 – 14:30	Activación Centro de Operaciones
                        Provinciales	                   Provincias de Chiriquí, Colón,
                                                                  Coclé, sector Este de
                                                                  Panamá y Darién
16:00 – 16:15	Declaratoria de estado de
                        Emergencia	                   CON
16:15 – 16:30	Llamamiento Internacional	CON

16:30 – 18:00
                        Escenario #1: Activación del
                        Mecanismo Regional de Asistencia
                        Humanitaria -MECREG y del Centro
                        de Coordinación de Ayuda y
                         Asistencia Humanitaria –CCAH

                                                                     Centro de Operaciones de
                                                                      Emergencias de SINAPROC

16:30
                  Escenario #3: Activación del Centro
                 de recepción (RDC)
                 Cierra al ingresar el último GNE
                  Internacional

                                                                         Equipos Nacionales

17:00
                  Establecimiento de la Base de
                  Operaciones y Célula UCC
	                                                                  Equipos Nacional

18:00
                 Escenario #3: Arribo de Equipo
            Internacionales USAR/UHR	Frontera de Paso Canoas,
                                                        Frontera Costa Rica y
                                                        Aeropuerto Internacional de
                                                       Tocumen
MIERCOLES 14 DE JUNIO DE 2023
06:00	Escenario #3: Implementación Base de
               Operaciones	                Causeway de
                                                        Amador, Ciudad de
                                                         Panamá
06:00	Despliegue de Equipos EMT nacional	Causeway de
                                                                        Amador, Ciudad de
                                                                        Panamá
06:00	Arribo de Grupos Nacionales
                Especializados y Unidad Humanitarias de
Rescate	                                                       Causeway de
                                                                       Amador, Ciudad de
Panamá
08:00	Escenario #5: Riesgo Biológico
Cierran operaciones el 15 de junio	Provincia de Panamá
Oeste
09:00 – 12:00	Taller Regional sobre experiencias en
aplicación de Norma Humanitaria Escencial
Evento COSUDE	Panama Convention
Center
Américas 3
11:00	Escenario #3: Establecimiento del BOO/
UCC Internacional	Causeway de
Amador, Ciudad de
Panamá
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Panamá
13:00 – 16:00	Escenario #9: Ciberataque a
infraestructuras críticas	Panama Convention
Center
Américas 3
13:00 – 16:00	Escenario #8: Rescate Acuático, lugar 2	Provincia de Chiriquí
13:00 – 18:00	Taller sobre Mec-Reg, Arquitectura
Humanitaria y Principios Humanitarios
Evento COSUDE	Panama Convention
Center
Américas 3
16:00 – 17:00	Cierre de operaciones de los COP	COP David, Chiriquí

JUEVES 15 DE JUNIO DE 2023
09:00 – 12:00	Taller Regional para el Análisis de la
                       Estrategia Regional de Manejo del Fuego
                        Evento COREA	                        Panama Convention
Center
Américas 3
14:00 – 17:00	Intercambio regional y experiencias en el
fortalecimiento de los mecanismos de
preparación y respuesta
Evento COREA	Panama Convention
Center
Américas 3
16:00	Culminación de Escenario de Riesgo
Biológico
16:00	Culminación de Operaciones en Campo
16:00	Inicio de Procesos de Desmovilización
16:00	Establecimiento del RDC de Salida
18:00	Culminación de Ejercicio Simulado para
COEN/CON
18:00	Fin del Ciclo de Respuesta USAR

VIERNES 17 DE JUNIO DE 2023
07:00 – 10:00	   Reunión Post Incidente
10:00 – 12:00	   Ceremonia de Clausura del III
                          Simulacro Regional de Respuesta
                         a Desastres y Asistencia
                         Humanitaria
12:00	          Fin del Ejercicio

18:34	          RETORNO PANAMA QUITO

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo COPA AIRLINES QUITO - PANAMÁ 11/06/2023 06:24 11/06/2023 08:26

Aéreo COPA AIRLINES PANAMÁ - QUITO 16/06/2023 18:34 16/06/2023 20:38
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

RODRIGUEZ RACINES GABRIEL
ALEJANDRO

MOYANO LUNA CARLOS ESTUARDO RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO
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