
REPRESENTACIÓN IMPRESA DOCUMENTO ELECTRÓNICO  (RIDE)

ESPEJO Y PEDRO GUAL

ESPEJO Y PEDRO GUAL

Obligado a llevar contabilidad: SI

001-002-000002854

Emisión: NORMAL

Matriz

Clave de aceso:

HOTEL CEIBO DORADO SAS

Ambiente: PRODUCCION
Suc. (001)

R.U.C.: 1391932475001

HOTEL CEIBO DORADO SAS

F A C T U R A

Número de autorizacion:

Fecha y hora de autorización: 17 mar 2023 11:11:35 GMT-05:00

Cod.Aux. Descripción Cant. P.Unitario Total ItemCod.

1 1 HOSPEDAJE CHECK IN: 15/03/2023 CHECK OUT: 2.000 42.623 85.25

Razón Social / Nombres y Apellidos: CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

RUC / CI: 1716979354 Fecha emisión: 17/03/2023

SUBTOTAL 12% 85.25

85.25SUBTOTAL SIN IMPUESTOS
0.00DESCUENTO

IVA 12% 10.23

104.00VALOR TOTAL

Forma de pago Valor Plazo Tiempo

Otros con utilización
del sistema financiero

10400,00 0 dias

1703202301139193247500120010020000028540002734111

Dirección: QUITO

Información adicional

Email liliancd24@hotmail.com

Catastro: CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

1703202301139193247500120010020000028540002734111

PROPINA 8.52

REPRESENTACIÓN IMPRESA DOCUMENTO ELECTRÓNICO  (RIDE)



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2157 FECHA DE SOLICITUD: 10/03/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE SERVICIOS GENERALES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PORTAVIEJO - MANABÍ

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

15/03/2023 (17:40)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

17/03/2023 (21:51)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Comisión de Servicios - "Primer Congreso Nacional para
Bomberas de Ecuador- Mujeres del presente y del futuro" Manabí

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo LATAM QUITO - MANTA 15/03/2023 17:40 15/03/2023 18:26

Aéreo LATAM QUITO - MANTA 15/03/2023 17:40 15/03/2023 18:26

Aéreo LATAM MANTA - QUITO 17/03/2023 21:07 17/03/2023 21:51

Aéreo LATAM MANTA - QUITO 17/03/2023 21:07 17/03/2023 21:51
ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1016259057

SOLICITUD DTH-2157



FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

10/03/2023 CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Comisión de Servicios - "Primer Congreso Nacional para
Bomberas de Ecuador- Mujeres del presente y del futuro" Manabí

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO

SOLICITUD DTH-2157



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL
ROCIO

 ORELLANA VILLARREAL
FERNANDO SANTIAGO

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales

SOLICITUD DTH-2157



Descubre nuestra nueva experiencia
digital

Con nuestro nuevo Check-in automático ¡Ya no
tendrás que hacer Check-in!

Compra, abona y recibe dinero en nuestra
billetera virtual LATAM Wallet

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipación y sigue estos
pasos:

Deja tu equipaje en el counter
Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al

control de seguridad.

Dirígete al control de seguridad
Presenta la tarjeta de embarque y la

documentación para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Confírmala en las pantallas del aeropuerto o con

nuestro personal ¡No te retraces!

Confirma tu grupo para abordar
Tenemos grupos de embarque. Confirma tu número

y espera tu turno para abordar.

Equipaje incluido en tu tarifa
En cabina:

1 Bolso o mochila pequeña (Bajo el asiento
delantero)
45 cm. alto, 35 cm. largo y 20 cm. ancho

1 Equipaje de mano 10 kg (Compartimiento superior)
55 cm. alto, 35 cm. largo y 25 cm. ancho

Revisa la lista de elementos restringidos en nuestro Centro de
Ayuda

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes
o en el aeropuerto.

1. Primero dobla aquí

Nº de orden LA4621257LANL

Liliana Casagallo

LA1394
17 mar 2023

Operado por

LATAM Airlines

Manta
21:07 MEC

Quito
21:51 UIO 062 Reserva ZDBKDL

Embarque

20:32 /
El embarque finalizará a las

20:47

Asiento

7A
Economy

Terminal

-

Embarque

Grupo 4

2.
 L

ue
go
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ob

la
 a

qu
í

17/3/23 2:20 p. m.
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

PORTAVIEJO - MANABÍ 15/03/2023 17/03/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

17/03/2023 PORTOVIEJO FACTURA 001-002-000002854 HOTEL CEIBO
DORADO SAS

104,00

17/03/2023 PORTOVIEJO NOTA DE VENTA 001-001-000002625 MURILLO FARIAS
JESSENIA

10,00

TOTAL 114,00

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2157 FECHA DE INFORME: 21/03/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE SERVICIOS GENERALES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PORTAVIEJO - MANABÍ

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL ROCIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 ASISTENCIA AL CONGRESO SE LLEVÓ A CABO LOS DÍAS JUEVES 16 Y VIERNES 17 DE MARZO DE 2023 EN LA
CIUDAD DE PORTOVIEJO, MANABÍ- ECUADOR.
EN DONDE SE DESARROLLARON LOS SIGUIENTES TEMAS:
DERECHOS DE LA MUJER, PSICOLOGÍA DE LA MUJER, LIDERAZGO DE LA MUJER EN ESPACIOS LABORALES,
SALUD: IMPACTO EN LA VIDA DE LAS BOMBERAS,
VIOLENCIA CONTRA LA MUJER, EDUCACIÓN: FACTOR CLAVE DEL CRECIMIENTO Y EMPODERAMIENTO,
MUJERES BOMBERAS EN AMÉRICA, MUJERES DEL PRESENTE Y DEL FUTURO: EN DÓNDE ESTAMOS Y A
DÓNDE VAMOS Y LA IMPORTANCIA DE HACER LO QUE AMAS.
CONFORME LA INVITACIÓN SE ASISTIÓ EN LOS HORARIOS ESTABLECIDOS.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo LATAM QUITO - MANTA 15/03/2023 17:40 15/03/2023 18:26

Aéreo LATAM QUITO - MANTA 15/03/2023 17:40 15/03/2023 18:26

Aéreo LATAM MANTA - QUITO 17/03/2023 21:07 17/03/2023 21:51

Aéreo LATAM MANTA - QUITO 17/03/2023 21:07 17/03/2023 21:51
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-2157



FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CASAGALLO DIAZ LILIANA DEL
ROCIO

ORELLANA VILLARREAL FERNANDO
SANTIAGO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-2157
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