
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2119 FECHA DE SOLICITUD: 11/02/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SINGAPUR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 JEFATURA

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

25/02/2023 (17:30)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

04/03/2023 (16:15)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
BECERRA ROJAS MAURICIO LEONARDO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Asistencia a la Reunión de Líderes de Equipo de INSARAG en Singapur

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

QUITO -
AMSTERDAM

25/02/2023 17:30 26/02/2023 13:20

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

AMSTERDAM -
SINGAPORE

26/02/2023 21:00 27/02/2023 16:20

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

SINGAPORE -
AMSTERDAM

04/03/2023 01:45 04/03/2023 08:35

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

AMSTERDAM -
QUITO

04/03/2023 10:15 04/03/2023 16:15

ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
6206471
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FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

11/02/2023 CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Asistencia a la Reunión de Líderes de Equipo de INSARAG en Singapur

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre pasajes aéreos el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO

Impedimento para la salida del país NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

SINGAPUR 25/02/2023 04/03/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR VALOR

07/03/2023 SINGAPUR 3.146,85

TOTAL 3.146,85

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2119 FECHA DE INFORME: 07/03/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

PUESTO QUE OCUPA
JEFE DE BOMBEROS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SINGAPUR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 JEFATURA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

BECERRA ROJAS MAURICIO LEONARDO
CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
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 Mediante Oficio Nro. SNGRE-SNGRE-2023-0034-O de 10 de enero de 2023, el Sr. Cristian Eduardo Torres Bermeo, Secretario
de Gestión de Riesgos, puso en conocimiento la invitación para que los líderes o miembros operativos adecuados de las
organizaciones, participen en la reunión de líderes de equipos anuales de búsqueda y rescate urbano (USAR) de INSARAG, la cual
tendría lugar del 28 de febrero al 3 de marzo de 2023 en Singapur y solicitó realizar la delegación del líder o alterno del Equipo
USAR de cada institución, y remitir hasta el 13 de enero de 2023 el nombre del designado, con la finalidad de poder realizar la
selección de los representantes de Ecuador.

En este sentido, el Grupo Asesor Internacional de Operaciones de Búsqueda y Rescate (INSARAG), mediante correo electrónico
de 01 de febrero de 2023, me notificó la confirmación de mi participación para la próxima Reunión de Líderes de Equipo de
INSARAG del 28 de febrero al 3 de marzo de 2023 en Singapur, como delegado en representación de Ecuador, en mi calidad de
líder del equipo USAR - ECU10 Bomberos Quito y Presidente del Comité de Acreditación USAR-ECUADOR.

En base a lo expuesto, asistí en las fechas previamente indicadas a la reunión en mención, manteniendo el siguiente cronograma de
actividades:
DÍA 1: 25 de febrero de 2023
FECHA: 25-02-2023 - HORA 17:30 - ACTIVIDAD: Salida desde el Aeropuerto Mariscal Sucre - LUGAR: Aeropuerto Quito

DÍA 2: 26 de febrero de 2023
FECHA: 26-02-2023 - HORA: 13:20 - ACTIVIDAD: Llegada al Aeropuerto en Amsterdam (escala) - LUGAR:  Aeropuerto
Amsterdam
FECHA: 26-02-2023 - HORA: 13:20/21H00 - ACTIVIDAD: Proceso de check y espera para abordaje - LUGAR:  Aeropuerto
Amsterdam
FECHA: 26-02-2023 - HORA: 21H00 - ACTIVIDAD: Salida desde el Aeropuerto de Amsterdam - LUGAR:  Aeropuerto
Amsterdam

DÍA 3: 28 de febrero de 2023
FECHA: 28-02-2023 - HORA: 07:00/08:00 - ACTIVIDAD: Desayuno - LUGAR:  Days Hotel by Wyndham Singapore en
Zhongshan Park
FECHA: 28-02-2023 - HORA: 08:00/08:30 - ACTIVIDAD: Traslado hacia la Academia de Defensa Civil (CDA) - LUGAR:
Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park
FECHA: 28-02-2023 - HORA: 09:00/18:00 - ACTIVIDAD: Reunión TL´s (Día 1)
Sesión 1: Apertura oficial
Sesión 2: Introducción de los participantes, adopción de la agenda y foto de grupo
Sesión 3: Actualizaciones globales y desarrollos clave de INSARAG
Actualizaciones del plan de trabajo de IEC/R
Sesión 4: Actualizaciones del Grupo de Trabajo de INSARAG
1.	Respuesta flexible (FRWG)
2.	Revisión de IEC/R
3.	Gestión de la información (IMWG)
4.	Médico (MWG)
5.	GT de Acreditación Nacional
6.	GT de capacitación
7.	Revisión de las Directrices de Transición
Sesión 5: Paquete de primeros respondedores
Sesión 6 (a): Preparando el escenario para la respuesta de ecualización Hot/Wash of Turkiye/Syria

Parte 1: Resumen
- Cronología
- Coordinación UC
- Tablero ICMS
- Respuesta USAR inicial
- Redespliegue a Siria
- RDC y Desmovilización

Sesión 6 (b): Preparando el escenario para la respuesta de ecualización Hot/Wash of Turkiye/Syria

Parte 2:
a) Reunión Informativa AFAD (Virtual)
b) Visión general de las áreas propuestas

(1) Coordinación USAR
(2) Gestión de la información
(3) Localización
(4) Conformidad con IEC/R
(5) Expectativas Logísticas
(6) Operaciones SAR
Resumen del día 1 y planes para el día 2
 - LUGAR:  Academia de Defensa Civil (CDA)
FECHA: 28-02-2023 - HORA: 18H00 - ACTIVIDAD: Cena oficial de la SCDF - LUGAR:  Academia de Defensa Civil (CDA)

DÍA 5: 01 de marzo de 2023
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DÍA 5: 01 de marzo de 2023
FECHA: 01-03-2023 - HORA: 07H00/08H00 - ACTIVIDAD: Desayuno - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en
Zhongshan Park
FECHA: 01-03-2023 - HORA: 08H00/08H30 - ACTIVIDAD: Traslado hacia la Academia de Defensa Civil (CDA) - LUGAR:
Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park
FECHA: 01-03-2023 - HORA: 09H00/18H00 - ACTIVIDAD: Reunión TL´s (Día 2)
Información sobre discusiones de grupo
Sesión 7: Debates sobre temas técnicos en sesiones paralelas
Grupo 1: Coordinación USAR
Grupo 2: Gestión de la Información
Grupo 3: Localización
Grupo 4: Cumplimiento de IEC/R
Grupo 5: Expectativas Logísticas
Grupo 6: Operaciones USAR - LUGAR: Academia de Defensa Civil (CDA)
Fecha: 01-03-2023 - Hora:18h00 - ACTIVIDAD: Cena - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park
DÍA 6: 02 de marzo de 2023
Fecha: 02-03-2023 - Hora:07h00/08H00 - ACTIVIDAD: Desayuno - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan
Park
Fecha: 02-03-2023 - Hora:08h00/08H30 - ACTIVIDAD: Traslado hacia la Academia de Defensa Civil (CDA) - LUGAR: Days
Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park
Fecha: 02-03-2023 - Hora:09h00/18H00 - ACTIVIDAD: Reunión TL´s (Día 3)
Sesión 8: Debates plenarios y resumen de los resultados clave de las sesiones paralelas. Todos los facilitadores y tomadores de
notas.
Discusión de clausura en plenaria
1. Preguntas, Sugerencias y Tareas para el GT
2. Anuncios de los Estados miembros
3. Calendario INSARAG 2023
4. Desarrollo del resumen de la reunión de TL
5. Declaraciones de cierre
6. Retroalimentación de la reunión
SCDF presenta nuevas tecnologías y las últimas instalaciones de capacitación de CD Academy - LUGAR: Academia de Defensa
Civil (CDA)
FECHA: 02-03-2023 HORA:18H00 ACTIVIDAD: Cena - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park
DÍA 7: 03 de marzo de 2023
FECHA: 03-03-2023 HORA:07H00 - 08H00 ACTIVIDAD: Desayuno - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en
Zhongshan Park
FECHA: 03-03-2023 HORA:07H00 - 08H00 ACTIVIDAD: Desayuno - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore FECHA:
03-03-2023 HORA:07H00 - 11H00/18h00 ACTIVIDAD: Reunión para la coordinación de la próxima reunión anual de Líderes de
Equipos INSARAG que se llevará en Zhongshan Park
a cabo en Ecuador.
FECHA: 03-03-2023 HORA:18H00  ACTIVIDAD: Cena - LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore
FECHA: 03-03-2023 HORA:22H00 ACTIVIDAD: Salida desde el Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park -
LUGAR: Days Hotel by Wyndham Singapore en Zhongshan Park

DÍA 8: 04 de marzo de 2023
FECHA: 04-03-2023 HORA:01:45 ACTIVIDAD: Salida desde el Aeropuerto de Singapur - LUGAR: Aeropuerto Singapur
FECHA: 04-03-2023 HORA:08:35 ACTIVIDAD: Llegada hacia el Aeropuerto en Amsterdam (escala) - LUGAR: Aeropuerto
Singapur
FECHA: 04-03-2023 HORA:10:15 ACTIVIDAD: Salida desde el Aeropuerto de Amsterdam- LUGAR: Aeropuerto Singapur
FECHA: 04-03-2023 HORA:16:15 ACTIVIDAD: Llegada hacia el Aeropuerto Mariscal Sucre - LUGAR: Aeropuerto Singapur

CONCLUSIONES
1.- En mi calidad de presidente del Comité Acreditador de Equipos de Búsqueda y Rescate de Ecuador, presentaré las propuestas
de actualización de guías y experiencias recibidas en la Convención, para el mejoramiento de la articulación y procedimientos
interinstitucionales de los 11 equipos medianos y livianos acreditados en el Ecuador.
2.- Con la asistencia a la reunión se fortalecieron los lazos entre rescatistas de los diferentes países del mundo y se ratificó el
compromiso de brindarnos mutuamente el apoyo necesario para salvar vidas.
3.- En el año 2024, Ecuador será sede para la reunión de líderes de procesos de búsqueda y rescate a nivel mundial, que deberá ser
coordinado conjuntamente con la Secretaria Nacional de Gestión de Riesgos.
4.- El presente informe será remitido al Secretario Nacional de Gestión de Riesgos para conocimiento y directrices de acuerdo a
sus competencias legales.

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

QUITO -
AMSTERDAM

25/02/2023 17:30 26/02/2023 13:20

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

AMSTERDAM -
SINGAPORE

26/02/2023 21:00 27/02/2023 16:20
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Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

SINGAPORE -
AMSTERDAM

04/03/2023 01:45 04/03/2023 08:35

Aéreo KLM ROYAL DUTCH
AIRLINES

AMSTERDAM -
QUITO

04/03/2023 10:15 04/03/2023 16:15

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA ESTEBAN ERNESTO
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