
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: DTH-2349 FECHA DE SOLICITUD: 21/04/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 2 - SARGENTO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CHIMBORAZO-ALAUSI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

22/04/2023 (01:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

29/04/2023 (17:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ANDRADE SANTAMARIA HILBER EFRAIN
MANTILLA SOLIS FABIAN RENATO
CALDERON GUSTAVO PATRICIO
TAIPE GUTIERREZ CARLOS ALFONSO
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
NAZCA CHINCHIN WILMER ALEXIS
SANDOVAL CABRERA JORGE FABIAN
OÑA CARRERA FREDDY ALEJANDRO
HARO ARMAS ALEXIS ANDRES
ESCOBAR MARTINEZ FAUSTO XAVIER
VERDEZOTO QUIROZ GUSTAVO XAVIER
CASAMEN CASAMIN STALIN DAVID
BOSMEDIANO FLORES MILTON GEOVANY
LOZADA BOLAÑOS MARIANA ISABEL
CRUZ ANGUETA EDUARDO NAPOLEON
MORALES ESCOBAR CRISTIAN MARCELO
GUILCAPI MUÑOZ CARLOS LUIS
MARCILLO GOMEZ JUAN PABLO
RAMOS CASTILLO BRAYAN ANDRES
GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL
PILATASIG CALERO JUAN CARLOS

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Movilización USAR - Chomborazo - Alausí - Para apoyar en labores de búsqueda y rescate grupo 5 relevo, del 22 al 29 de abril
de 2023según memorando Nro. CBDMQ-SJ-2023-0066MEM

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre TRANSPORTE
INSTITUCIONAL

QUITO-ALAUSI 22/04/2023 01:00 22/04/2023 06:00

Terrestre TRANSPORTE
INSTITUCIONAL

ALAUSI-QUITO 29/04/2023 08:00 29/04/2023 17:00

ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1016027493
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FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

21/04/2023 GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Movilización USAR - Chomborazo - Alausí - Para apoyar en labores de búsqueda y rescate grupo 5 relevo, del 22 al 29 de abril de
2023según memorando Nro. CBDMQ-SJ-2023-0066MEM

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL DIRECTOR
RESPONSABLE

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL  ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL  RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

CHIMBORAZO-ALAUSI 22/04/2023 29/04/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

28/04/2023 ALAUSÍ NOTA DE VENTA 001-001-000000252 ZEA VELEZ
NORIS SANDRA

245,00

28/04/2023 ALAUSÍ NOTA DE VENTA 001-001-000000771 VILEMA MACAS
ISABEL MIREYA

150,00

28/04/2023 ALAUSÍ NOTA DE VENTA 002-001-0001177 ZUÑIGA LEMA
ALEX PAÚL

20,00

TOTAL 415,00

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 2349 FECHA DE INFORME: 04/05/2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 2 - SARGENTO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CHIMBORAZO-ALAUSI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

HARO ARMAS ALEXIS ANDRES
ESCOBAR MARTINEZ FAUSTO XAVIER
LOZADA BOLAÑOS MARIANA ISABEL
CRUZ ANGUETA EDUARDO NAPOLEON
MORALES ESCOBAR CRISTIAN MARCELO
OÑA CARRERA FREDDY ALEJANDRO
RAMOS CASTILLO BRAYAN ANDRES
GUTIERREZ ESPINOSA LUIS MIGUEL
ANDRADE SANTAMARIA HILBER EFRAIN
BOSMEDIANO FLORES MILTON GEOVANY
VILLEGAS LOPEZ JEAN CARLO
TAIPE GUTIERREZ CARLOS ALFONSO
NAZCA CHINCHIN WILMER ALEXIS
CASAMEN CASAMIN STALIN DAVID
VERDEZOTO QUIROZ GUSTAVO XAVIER
MARCILLO GOMEZ JUAN PABLO
SANDOVAL CABRERA JORGE FABIAN
CALDERON GUSTAVO PATRICIO
PILATASIG CALERO JUAN CARLOS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
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 Sábado 22 – 04 – 2023
05h40 Llegada a la ciudad de Alausí
08h00 Salida de personal de operaciones
08h41 Cuerpo localizado
15h00 Almuerzo de campaña del personal
15h36 Cuerpo localizado
16h05 Cuerpo localizado
17h35 Fin de operaciones
18h30 Reunión GT3 en el puesto
22h00 Fin de la jornada.

Domingo 23 – 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
06h03 Forma el personal para acudir a continuar con las tareas de búsqueda en el cuadrante C.
08h03 Reunión GT3 en el PMU
08h10 No se da asignación por tema de lluvias constantes
14h00 Almuerzo de campaña del personal
16h25 Desprendimiento de parte de la montaña y descenso de material tipo flujo
17h00 Fin de operaciones
18h30 Reunión GT3 en el puesto, se procede a solcitar la presencia de técnicos Geólogos, civil, hidrólogo y topólogo, se procedió
a actualizar el Sr. Cptn. Ing. Freddy Oña el plan de Evacuación General para el personal de operaciones.
20h00 Fin de la jornada.

Lunes 24-04-2023
00h12 Se siente sismo
05h30 Desayuno del personal y salida de personal R-PAS para Huigra, labores de trabajo de Ortofotos.
06h30 Forma el personal y relocalización de PC a la Escuela de Policías de Alausí
08h03 Reunión GT3 en el PMU
08h10 No se designa asignación hasta  presencia de técnicos para evaluar la escena
14h00 Almuerzo de campaña del personal
14h40 Ingreso de Hidrólogo para inspección y recomendaciones Ing. Rubio
17h00 Fin de operaciones
15h35 Localización de víctima por desalojo de material
17h35 Ingreso de Ing de Geofísico par análisis del terreno al mando Ing. Diego Alquinga
19h00 Cena del personal
20h00 Reunión GT3 en el puesto
22h00 Fin de la jornada

martes 25 – 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
06h03 Forma el personal
08h03 Reunión GT3 en el PMU
09h05 Reunión con Vice Alcalde e Ing Civil del municipio para labores de drenaje de agua sector derecho del deslizamiento
10h15 Localización de víctima por desalojo de material
11h15 Personal de Bomberos realizan labores de drenaje en el flanco derecho ya que no hay trabajadores ni cuadrillas de acuerdo
las directrices de técnicos.
12h15 Trabajos en Asignación C1
14h00 Almuerzo de campaña del personal
16h46 Fin de operaciones
19h00 Cena del personal
20h00 Reunión GT3 en el puesto
22h00 Fin de la jornada

miércoles 26 – 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
06h03 Forma el personal para acudir a continuar con las tareas de búsqueda en el cuadrante C.
08h03 Reunión GT3 en el PMU
14h00 Almuerzo de campaña del personal
16h46 Fin de operaciones
19h00 Cena del personal
20h00 Reunión GT3 en el puesto

jueves 27– 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
06h03 Forma el personal para acudir a continuar con las tareas de búsqueda en el cuadrante C.
08h03 Reunión GT3 en el PMU
14h00 Almuerzo de campaña del personal
15h25 Localización de víctima
17h20 Fin de operaciones
19h00 Cena del personal
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viernes 28– 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
06h03 Forma el personal para acudir a continuar con las tareas de búsqueda en el cuadrante C.
08h03 Reunión GT3 en el PMU
14h00 Almuerzo de campaña del personal
18h10 Fin de operaciones
19h00 Cena del personal

Sábado 29– 04 – 2023
05h30 Desayuno del personal
08h00 Relevo de personal
08h30 Salida de personal para Quito
16h30 Llegada a Quito
18h00 Entrega de vehículos en X-1 y X-8

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre TRANSPORTE
INSTITUCIONAL

ALAUSI-QUITO 29/04/2023 08:00 29/04/2023 17:00

Terrestre TRANSPORTE
INSTITUCIONAL

QUITO-ALAUSI 22/04/2023 01:00 22/04/2023 06:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

GUTIERREZ ESPINOSA LUIS
MIGUEL

ANDRADE VALLEJO MILTON RAUL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO
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