SCLI C TUD DTH- 2886

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2886 |FECHA DE SOLICITUD: 15/11/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
MACHALA - EL ORO EL SERVIDOR

DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdlidadel lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo) trabajo)
20/11/2023 (16:00) 22/11/2023 (22:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SILVA MENDEZ HENRY
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Por medio del presente, informo que mediante Oficio Nro. SGR-DOPE-2023-0123-0O de fecha Samborondon, 13 de noviembre de
2023, el Ing. Mario Guillermo Ordefiana Carmigniani DIRECTOR DE OPERACIONES en € cual indica"...Con lafinalidad de
dar cumplimiento ala planificacion para este 2023, convocamos a la cuarto reunion del Comité USAR Ecuador en la ciudad de
Machala, el martes 21 y miércoles 22 de noviembre de 10:00 a 17:00, en las instalaciones del " Auditorio del Cuerpo de Bomberos
de Machala - El Oro...". En este sentido, acudiré alareunion convocada en acompariamiento de mi Comandante.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo AEROREGIONAL QUITO-MACHALA - | 20/11/2023 18:00 20/11/2023 18:50
EL ORO
Aéreo AEROREGIONAL MACHALA - EL ORO- | 22/11/2023 19:30 22/11/2023 20:20
QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO AHORROS - Cuentade Ahorros 1049098489




SCLI C TUD DTH- 2886

FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

15/11/2023 RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Por medio del presente, informo que mediante Oficio Nro. SGR-DOPE-2023-0123-0 de fecha Samborondén, 13 de noviembre de
2023, el Ing. Mario Guillermo Ordefiana Carmigniani DIRECTOR DE OPERACIONES en € cual indica"...Con lafinalidad de
dar cumplimiento ala planificacién para este 2023, convocamos ala cuarto reunién del Comité USAR Ecuador en la ciudad de
Machala, el martes 21 y miércoles 22 de noviembre de 10:00 a 17:00, en lasinstalaciones del " Auditorio del Cuerpo de Bomberos
de Machala- El Oro...". En este sentido, acudiré ala reunion convocada en acompafiamiento de mi Comandante.

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION
¢Cubre pasgjes agéreos el organizador del NO
evento?
¢Cubre lamovilizacion €l organizador del  [NO
evento?
¢Cubre laaimentacion € organizador del  [NO
evento?
¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
Impedimento paralasalidadel pais NO




SCLI C TUD DTH- 2886

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

-'-..‘ Fi rmado el ectr6ni canente por
Wl ESTEBAN ERNESTO
s CARDENAS VARELA

Firmado el ectroni canente por

B3 NI COLE

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA CARDENASVARELA ESTEBAN RODRIGUEZ ERAZO JUAN
ERNESTO FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 267-DTH-CBDMQ

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracion Publica.

Con memorando Nro. CBDMQ-JB-2023-0131-MEM el Sr. TCrnl. Esteban Ernesto
Cardenas Varela Jefe de Bomberos CB-DMQ, en referencia al Oficio Nro. SGR-DOPE-
2023-0123-0 de la Secretaria de Gestidon de Riesgos para la Convocatoria a la cuarta
reunion del Comité de Busqueda y Rescate en Estructuras Colapsadas USAR Ecuador
en la ciudad de Machala, el martes 21 y miércoles 22 de noviembre de 10:00 a 17:00, en
las instalaciones del "Auditorio del Cuerpo de Bomberos de Machala "; dispone a la
Direccion General Administrativa Financiera que: “(...) En este sentido, acudiré a la
reunion convocada y me acompafiaran: Mayo. Henry Silva Mendez - Sub Jefe de
Bomberos y la Sbte. Nicole Rios.

Para tal efecto, la Direccion General Administrativa Financiera debera coordinar lo
siguiente: la Direccion de Talento Humano procedera con la comision de servicios, la
Direccion Financiera procedera con la asignacién de viaticos y la Direccién
Administrativa y Logistica efectuara la adquisicion de pasajes aéreos, con el siguiente
itinerario: salida de Quito el lunes 20 de noviembre de 2023 en horas de la tarde y el
regreso a la ciudad de Quito el miércoles 22 de noviembre de 2023 en horas de la
noche.”

La Direccion General Administrativa Financiera, asigna la tarea “Estimada Directora, por
favor proceder con la revision y con lo determinado en sus competencias respecto del
pedido (comision)” (hoja de ruta Quipux) a la Direccion de Talento Humano a fin de
continuar con el tramite.

1. BASE LEGAL:



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos. -

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion. - Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptacion por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comision de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucién de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comision de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Pablica, se concedera comision de
servicios hasta por dos afos, previo dictamen favorable de la unidad de administracion
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios. - Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,

2



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesiéon de esta comisién
considerando basicamente los requisitos que sefala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentard con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacion de las comisiones. - La comision de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la instituciéon
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece.(...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales. -“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempeiiar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacién, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucién”.

1. ANALISIS TECNICO

El desplazamiento del TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe de Bomberos,
Mayo. Henry Silva Méndez - Sub Jefe de Bomberos y la Sbte. Nicole Rios del 20 al 22
de noviembre del 2023 a la ciudad de Machala, para asistir a la “cuarta reunién del
Comité USAR Ecuador”; evento organizado por la Secretaria de Gestidén de Riesgos que
permitird dar continuidad al fortalecimiento del proceso de acreditacion nacional de
busqueda y rescate en estructuras colapsadas USAR ECUADOR.

1. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del CB-DMQ,
RECOMIENDA conceder Comisién de Servicios con Remuneracién al interior al sefior
TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe de Bomberos, Mayo. Henry Silva Méndez

3



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

- Sub Jefe de Bomberos y la Sbte. Nicole Rios, para que asistan a la ciudad de Machala
del 20 al 22 de noviembre del 2023 y participen a la “cuarta reunion del Comité USAR
Ecuador de acuerdo a la convocatoria realizada por el Ing. Mario Guillermo Ordefiana
Carmigniani Director de Operaciones —Secretaria de Gestion de Riesgos.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las

respectivas acciones de personal.

Atentamente.

Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ




| NFORVE- R- 2886

INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2886 | FECHA DE INFORME: 24/11/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
MACHALA - EL ORO EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO
SILVA MENDEZ HENRY
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS

En cumplimiento a la reunién convocada del Comité USAR Ecuador, me traslade en acompafamiento de mi Comandante,
Esteban Cérdenas, a la ciudad de Machala el lunes 20 de noviembre de 2023 en la noche, a fin de cumplir con la asistencia el
martes 21 y miércoles 22 de noviembre de 2023, en las instalaciones del "Auditorio del Cuerpo de Bomberos de Machaa’, con el
fin de tratar los siguientes temas: Resumen del Proceso de Apoyo y Reconocimiento INSARAG de los Procesos de Acreditacion
Nacional (IRNAP-Ecuador) y retroalimentacion del Proceso de Acreditacion Nacional.

En tal virtud, me permito detallar las actividades realizadas:

Dia 1: lunes 20 de noviembre de 2023

18:00 Salidadesde &l Aeropuerto Mariscal Sucre.
18:50 Llegadahaciael Aeropuerto Santa Rosa.
19:15 Tradlado hacia Machala.

20:00 Cena

Dia 2: marte 21 de noviembre de 2023

08:30 Desayuno Machala.

09:30 Traslado hacia el Auditorio del CB Machala

10:00 Evento de inauguracién y mesas de trabajo de laV Reunidn del Comité de Busqueday Rescate en Estructuras Colapsadas
USAR Ecuador.

13:00 Almuerzo Machala

15:00 Resumen del Proceso de Apoyo y Reconocimiento INSARAG de los Procesos de Acreditacion Nacional (IRNAP-
Ecuador).

19:00 Cena.

Dia 3: miércoles 22 de noviembre de 2023

08:30 Desayuno Machala.

09:30 Traslado haciael Auditorio del CB Machala.

10:00 Retroaimentacion del Proceso de Acreditacién Nacional.

13:00 Almuerzo.

15:00 Informe del Sub-Comité de Evaluacién Operativa, temas varios y clausura de la reunion.
18:00 Tradlado al Aeropuerto Santa Rosa.

19:30 Salidadesde el Aeropuerto Santa Rosa.

20:20 Llegadahaciaa Aeropuerto Mariscal Sucre.

Cumpliendo de esta manera con e acompariamiento ami Comandante.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo AEROREGIONAL QUITO-MACHALA - | 20/11/2023 18:00 20/11/2023 18:50
EL ORO
Aéreo AEROREGIONAL MACHALA - EL ORO- | 22/11/2023 19:30 22/11/2023 20:20
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

Firnado el ectroni canente por

0]

LEs

CARDENASVARELA ESTEBAN
ERNESTO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOMBEROS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

LUGAR DE COMISION

FECHA DE SALIDA

FECHA DE LLEGADA

MACHALA - EL ORO

20/11/2023

22/11/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
22/11/2023 MACHALA FACTURA 001-001-000011652| ©O.V.HOTELS 160,00
MACHALA REEC
SA.S
TOTAL 160,00




RE
EC

R.U.C.

0791835348001

FACTURA

No.
by ORO VERDE HOTELS ESTADO SRI: AUTORIZADO
NUMERO DE AUTORIZACION

K

N

0O.V.HOTELS MACHALA REEC S.A.S

0. V. HOTELS MACHALA REEC S.A.S

/

FECHAY HORA DE

001-001-000011652

2023-11-22 11:43

AUTORIZACION

2211202301079183534800120010010000116520791835310

AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion  BOLIVIASIN Y URUGUAY ESQUINA EMISION: NORMAL
Direccién CLAVE DE ACCESO
! BOLIVIA S/N Y URUGUAY ESQUINA
Sucursal: 2211202301079183534800120010010000116520791835310
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD S|

Cliente RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
Fecha
s 2 22/11/2023
Emisidén
Direccién QUITO
Cod. Cod. q 02
Principal Auxiliar Cant. Descripcidn
1000 1000 1,00 HABITACIONES
PAGOS
TOTAL A
PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO T
1 1 TARJETA DE CREDITO 168.3600

INFORMACION ADICIONAL

Importe_Total
Folio
Huésped
Llegada
emailCliente

168.36

Folio: 014438 Habitacion: 306

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA Identificacion: 1721703856
Llegada: 2023/11/20 Salida: 2023/11/22
NRIOS@BOMBEROSQUITO.GOB.EC

Identificacién

Vr. Unitario

138,00

SUBTOTAL 12%
SUBTOTAL DIFERENCIADO

SUBTOTAL 0%
SUBTOTAL No Objeto IVA

EXENTO DE IVA
SUBTOTAL

DESCUENTO

IVA 12%

IVA DIFERENCIADO
PROPINA

TASA DE TURISMO
VALOR TOTAL

1721703856

Desc.

0,00

Valor Total

138,

138,
0.

0.
0.

0.
138,

0,
16,
0.
13,

168,

00

00
00

00
00

00
00

00
56
00
80

36



BOARDING PASS:

FLIGHT NO: BOARDING TIME:  GATE: SEAT:

RER853 1730 D2 22K
OPERATED BY AEROREGIONAL

NAME: RIOSNICOLE/

FROM: QUITO MARISCA. CLASS: Y

T0: SANTA ROSA DATE: 20NOV

s

SEQUENCE NO: 038

CLASE. SEAT:

Y 22K

RIOSNICOLE/

RER 853 20NOV

FROM: QUITO MARISCA.
T0: SANTA ROSA

DEPARTURE TIME: 1800

SEQUENCE NO: 038



TARJETA DE EMBARQUE

VUELO EMBARQUE PUERTA ASIENTO

7A852 18:55 - 18A
NOMBRE  RIOSNICOL/RIOSNICOLE FECHA 22NOV
ORIGEN SANTA ROSA BOOKING TDSHDV
DESTINO  QUITO CABINA Y
SALIDA 19:55 SECUENCIA 052
TKNA
TKT

Fu tinead asgrea




