SCLI C TUD DTH- 2867

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2867

|FECHA DE SOLICITUD: 07/11/2023

QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | mMoviLizACIONES |

| SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION

ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 3 - SUBTENIENTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
AMBATO - TUMGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdidadel lugar habitual de
trabajo)
07/11/2023 (11:00)

FECHA —HORA DE LLEGADA (Llegadaa lugar habitual de
trabajo)
08/11/2023 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

JARRIN CHASI PATRICIO MARCELO
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Como oficia de apoyo de la Jefatura de Bomberos me trastaladaré ala ciudad de Ambato - Tungurahua, en acompafiamiento de
mi Comandante Esteban Cérdenas Varela, a Ejercicio Final parala Reacreditacion del Equipo de Bsgueday Rescate USAR ECU-

10. El cual seredizaradlosdias 7 y 8 de noviembre de 2023.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO-AMBATO - | 07/11/2023 11:00 07/11/2023 14:00
TUMGURAHUA
Terrestre INSTITUCIONAL AMBATO - 08/11/2023 15:00 08/11/2023 18:00
TUMGURAHUA-
QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOSPARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuentade Ahorros

No. DE CUENTA:
1049098489
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

07/11/2023 RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Como oficial de apoyo de la Jefatura de Bomberos me trastaladaré ala ciudad de Ambato - Tungurahua, en acompafiamiento de mi
Comandante Esteban Cardenas Varela, a Ejercicio Final parala Reacreditacion del Equipo de Bsgueday Rescate USAR ECU-10.
El cual serealizardlos dias 7 y 8 de noviembre de 2023.

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del [NO
evento?

¢Cubre laalimentacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?




SCLI C TUD DTH- 2867

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

Firmado el ectroni canente por

ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA

i
e

55

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA CARDENASVARELA ESTEBAN RODRIGUEZ ERAZO JUAN
ERNESTO FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 252-DTH-CBDMQ

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

FECHA: 7 de noviembre de 2023

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
capacitaciones, eventos de cooperacién y transferencia de conocimientos, asi como
reuniones de trabajo e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Mediante memorando CBDMQ-JB-2023-0127-MEM el Sr. TCrnl. Esteban Ernesto
Cérdenas Varela Jefe de Bomberos del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano
de Quito, dispone a la Direccién General Administrativa Financiera lo siguiente: “(...) En
virtud del ejercicio final para la reacreditacién del equipo de busqueda y rescate USAR
ECU-10 a realizarse los dias 6, 7 y 8 de noviembre de 2023, en la ciudad de Ambato -
Tungurahua, informo que asistiré al ejercicio en mencidén conjuntamente con la Sbte.
Nicole Rios Troya y el Bro. Patricio Jarrin Chasi y me trasladaré a la ciudad de Ambato el
07 de noviembre y retornaré a la ciudad de Quito el 08 de noviembre de 2023, una vez
finalice el ejercicio. (...).

La Direccion General Administrativa Financiera, asigna la tarea “Estimada Directora, por
favor proceder con la revision y con lo determinado en sus competencias respecto del
pedido (comision de servicios)”, en el memorando Nro. CBDMQ-JB-2023-0127-MEM
(hoja de ruta Quipux) a la Direccion de Talento Humano a fin de continuar con el tramite.

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los

derechos reconocidos en la Constitucion”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.
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Salvamos vidas

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisidén de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)”

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
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Salvamos vidas

pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece. (...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

3. ANALISIS TECNICO

El desplazamiento de los servidores: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe
de Bomberos, Sbte. Nicole Rios Troya y el Bro. Patricio Jarrin Chasi del 7 al 8 de
noviembre del 2023 a la Provincia de: Tungurahua - Ambato, para asistir al Ejercicio final
de Reacreditacion USAR., organizado y representado por la Secretaria de Gestién de
Riesgos, en el Proceso de Acreditacion Nacional reconocido por INSARAG (IRNAP);
evento que permitiria fortalecer los conocimientos del Grupo USAR del CB-DMQ y
estrechar los lazos de hermandad con otras Instituciones.

4. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisién de
Servicios con Remuneracion al interior, a los servidores: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto
Cardenas Varela Jefe de Bomberos, Shte. Nicole Rios Troya y el Bro. Patricio Jarrin
Chasi del 7 al 8 de noviembre del 2023 a la Provincia de: Tungurahua - Ambato, para
que asistan al Ejercicio final de Reacreditacion USAR, organizada por la Secretaria de
Gestion de Riesgos.

Concluida la comisién, los servidores se reintegraran a la Institucién y en el término de 4
dias presentaran el informe de actividades y productos alcanzados.
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A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las
respectivas acciones de personal.

Atentamente.

Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2867 | FECHA DE INFORME: 10/11/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
AMBATO - TUMGURAHUA EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

JARRIN CHASI PATRICIO MARCELO
CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS

En cumplimiento a la disposicion emitida por mi Comandante Esteban Cardenas, en el cua se solicita mi acompafiamiento al
gjercicio de acreditacion realizado por el Grupo USAR , en la ciudad de Ambato los dias 7 y 8 de noviembre del 2023, a
continuacion detallo las actividades realizadas los dias de comision:

1. La Secretaria de Gestion de Riesgos (SGR), desarroll6 el Proceso de Acreditacion Nacional IRNAP, reconocido por INSARAG
(Grupo Asesor Internacional de Operaciones de Blsqueday Rescate de las Naciones Unidas).

2. Se desarrollaron dos etapas: revision documental y revisiéon del gercicio practico. Laprimerafase sellevd acabo en lamatriz de
la SGR. La segunda fase, se gjecuto el martes 7 y miércoles 8 de noviembre en la Academia de Bomberos de Ambato con los
equipos USAR de Guayaquil y Quito.

7 noviembre de 2023

* Movilizacion del Equipo USAR hasta la ciudad de Ambato

« Cumplimiento de la primera, segunda e inicio de latercera asignacién del gjercicio préactico

« Acompafiamiento a mi Comandante Esteban Cardenas en la supervision de las actividades operativas realizadas por el equipd
USAR

« Acompariamiento a mi Comandante Esteban Cardenas en larevision del campamento USAR - Quito

8 noviembre de 2023

» Acompafiamiento ami Comandante Esteban Cérdenas en la atencion de entrevistas en los medios de comunicacion de Ambato

« Cumplimiento de latercera, cuartay quinta asignacion del gjercicio préactico

« Acomparamiento a mi Comandante Esteban Cardenas en la supervision de las actividades operativas realizadas por el equipd
USAR

« Evaluacion y resultados por parte de |os organismos encargados

» Ceremoniade cierre del gjercicio en donde los equipos obtuvieron la acreditacion aprobaday entrega de parches

Conclusion: Luego de 36 horas de operaciones ininterrumpidas logramos alcanzar el estandar internacional IRNAP emitido por
INSARAG parala Acreditacién Nacional de Equipos USAR, junto a Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.Somos 1 de los 4 paises
de laregion y de 11 paises a nivel mundial que tiene la certificacion internacional IRNAP emitida por INSARAG para la
Acreditacion de Equipos USAR.

Se cumplié con el acompafiamiento correspondiente a mi Comandante Esteban Cardenas, en las diferentes funciones a realizar
dentro de la actividad del grupo USAR.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO-AMBATO- | 07/11/2023 11:00 07/11/2023 14:00
TUMGURAHUA
Terrestre INSTITUCIONAL AMBATO - 08/11/2023 15:00 08/11/2023 18:00
TUMGURAHUA-
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
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NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima

Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

CARDENASVARELA ESTEBAN
ERNESTO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOMBEROS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

LUGAR DE COMISION

FECHA DE SALIDA

FECHA DE LLEGADA

AMBATO - TUMGURAHUA

07/11/2023

08/11/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION

ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
08/11/2023 AMBATO FACTURA 001-002-000066827 | HOTEL AMBATO 63,00
TOTAL 63,00
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AMBATO - ECUADOR
MANAGED BY

COMIDAS Y SERVICIOS SA
COMISERSA
RUC 1790537854001
MATRIZ GUAYAQUIL 108 Y ROCAFUERTE
SUCURSAL GUAYAQUIL 0108 Y ROCAFUERTE

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

FACTURA 001-002-000066827
NUMERO DE AUTORIZACION
0811202301179053785400120010020000668271234567818
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
2023-11-08T12:56:20-05:00

0811202301179053785400120010020000668271234567818

TIPO DE EMISION NORMAL
AMBIENTE PRODUCCION
CLAVE DE ACCESO

RUC/CI 1721703856
CLIENTE RIOS NICOLE

FECHA DE EMISION 08/11/2023

Agente de Retencion No. 00000001

CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION CODIGO

AUXILIAR

613 1.000 SGL CORPORATIVA

INFORMACION ADICIONAL
Email nrios@bomberosquito.gob.ec
QUITO
0992512394
07/11/2023
08/11/2023
(1721703856) RIOS NICOLE
(1710443969) CARDENAS ESTEBAN

(1708264583) JARRIN PATRICIO

Direccion
Telefono
Check In
Check Out
habitacion 204
habitacion 209
habitacion 219

NOTA Los agentes de retencion estan obligados a entregar el

respectivo comprobante de retencion, dentro del termino no
mayor de5 dias de recibido el comprobante de venta

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO  TIEMPO

TARJETA DE CREDITO 63.00 0 DIAS

DETALLE PRECIO DESC P TOTAL
ADICIONAL UNITARIO

07 11 2023204 51.64000 0.00000 51.64
SUBTOTAL 12% 51.64
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 51.64
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 6.20
10% PROPINA - TIP 5.16
TOTAL 63.00

FACTURA: 001-002-000066827 PAGINA 1 DE 1
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‘comprobantes-el

neasr.gob.e

Validez de comprobantes electrénicos

ectronicos-internet/pu

podrd identificar la valider
Escoja una opcion

clave do Accese
® Himera de Aularizaciin
achiva

23011790537854001 2001

I T

Lista d e e Ambiente o
Clave du accesa / Nro. auorizacién [rp— o —
— caoy 7303734001 000 210000 J—— )

:
- L ‘ R
o R
[
- e T = NN

Exlos) comprobiante(s) consultados) NO es(zan) aulorizadals) por el Servicia de Rentas Intemas.




