SCLI Cl TUD DTH- 2676

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2676 |FECHA DE SOLICITUD: 20/10/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN BOMBERO 1- BOMBERO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
LA MANA - COTOPAXI| EL SERVIDOR

PUESTO DE COMANDO X-20

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdlidadel lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo) trabajo)
21/10/2023 (07:00) 22/10/2023 (19:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
BUSTILLOS MENA JAIRO ALEXANDER

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion en la competencia ciclistica “ Reto Alto de Apagua’ en la ciudad de la Mana en representacion del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdlida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-Lamana- 21/10/2023 07:00 21/10/2023 14:00
INSTITUCIONAL cotopaxi
Terrestre VEHICULO Lamana- cotopaxi- | 22/10/2023 15:00 22/10/2023 19:00
INSTITUCIONAL QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
1600022 - BANCO PICHINCHA AHORROS - Cuenta de Ahorros 2201589820
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

20/10/2023 MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Participacion en la competenciaciclistica “ Reto Alto de Apagua’ en la ciudad de la Mana en representacién del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito.

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre laaimentacion € organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

% JERSON ADRI AN
RIS VENDEZ
P GUERRERO

MENDEZ GUERRERO JERSON CADENA AMANTA PAULINA RODRIGUEZ ERAZO JUAN
ADRIAN ELIZABETH FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 235-DTH-CBDMQ

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Con memorando Nro. CBDMQ-DVC-2023-0318-MEM, la Mgs. Adriana de los Angeles
Rodriguez Vizcaino - DIRECTORA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD enviado al
Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe de Bomberos expone lo siguiente: “(...)
Mediante correo electrénico de 8 de Octubre de 2023, la Lic. Daniela Alejandra Jiménez
Torres, en su calidad de entrenadora del Grupo de Alto Rendimiento GAR, remite a la
Direccion de Vinculacion con la Comunidad una solicitud para la gestiéon de permiso y
movilizacion del Grupo de Alto Rendimiento, que participaran en la competencia de
ciclismo "Altos de Apagua", a llevarse a cabo el 21 y 22 de octubre de los corrientes en
la Mand, Ecuador.

La referida competencia se encuentra organizada por "BikePacking Ecuador”, empresa
gue promueve la practica del ciclismo y tiene como objetivo principal garantizar el acceso
continuo a una practica responsable de este deporte asi como la conservaciéon de los
chaquifianes y reservas naturales. (...)

Los patrticipantes designados por la entrenadora son:
Dr. Eduardo Apunte

Bro. Jerson Méndez

Bro. Edwin Quelal

TEM. Erick Quelal

Ing. Jairo Bustillos

En tal sentido sefior Comandante, adjunto remito para su consideracién y directrices, el
informe de pertinencia en el que se recomienda, salvo su mejor criterio, autorizar la
continuidad de las gestiones administrativas que corresponda, para garantizar la
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Salvamos vidas

participacion institucional del personal de Bomberos Quito en la competencia antes
mencionada.”

La Jefatura a través de sumilla inserta, dispone a la Direccion General Administrativa
Financiera: “Autorizado, comision de servicios y viaticos.”

La Direccién General Administrativa Financiera, dispone a la Direccion de Talento
Humano: “Estimada Directora, por favor proceder con la revisién y con lo determinado en
sus competencias respecto del pedido (comisién de servicios)”, (hoja de ruta - Quipux).

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituciéon”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
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Salvamos vidas

comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece.(...).

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacién

y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida hasta el
retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera necesario
haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

La declaracién de comisiones de servicios al exterior para los servidores del Cuerpo de
Bomberos del DMQ se realiza en base a lo que dispone la Ley Orgéanica del Servicio
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Salvamos vidas

Publico y el Reglamento de viaticos para servidores publicos al exterior vigentes.
3. ANALISIS TECNICO

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es una institucion técnica de
Derecho publico, adscrita al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, forma parte del
sistema descentralizado de gestion de riesgos y tiene como mision: “Somos una
institucion técnica dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones
oportunas y efectivas para la prevencién de incendios y atencion de emergencias.”.

El desplazamiento de los servidores: Dr. Eduardo Apunte, Bro. Jerson Méndez, Bro.
Edwin Quelal, TEM. Erick Quelal, Ing. Jairo Bustillos; el 21 y 22 de octubre de 2023 a la
ciudad de la Mana, es para asistir a la competencia "BikePacking Ecuador”, evento que
ayudara a potenciar al equipo GAR.

4. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisién de
Servicios con Remuneracion el 21 y 22 de octubre de 2023 a los servidores: Dr. Eduardo
Apunte, Bro. Jerson Méndez, Bro. Edwin Quelal, TEM. Erick Quelal, Ing. Jairo Bustillos
para que asistan a la competencia "BikePacking Ecuador”; en la ciudad de la Mana.

Concluida la comision de servicios, el servidor se reintegrara a la Institucién y en el
término de 4 dias presentara el informe de actividades y productos alcanzados.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las
respectivas acciones de personal.

Atentamente.

Fi rmado el ectr 6y

2 A OR A ELENA Abg. Gloria Burbano Araujo

i AL ODIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2676

FECHA DE INFORME: 23/10/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR
MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - BOMBERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LA MANA - COTOPAXI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
PUESTO DE COMANDO X-20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO
BUSTILLOS MENA JAIRO ALEXANDER

INFORME DE ACTIVIDADESY PRODUCTOSALCANZADOS
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AGENDA DE ACTIVIDADES

Sébado 11 de octubre de 2023

HoraTema

06:00 Concentracién del personal de deportistas en la Academia de Formacion
07:00 Salida de la Academia de Formacidn en vehiculo institucional
08:45 Desayuno en € sector de Machachi

14:00 LlegadaaLaMana

14:15 Almuerzo

15:00 Llegada a hotel

16:00 Armaday revision de bicicletas

16:30 Salida arealizar trabajos de activacion sobre labicicleta
17:30 Llegada a hotel

18:00 Congresillo, entrega de chips y nimeros

19:00 Cena

20:00 Descanso del personal

Domingo 22 de octubre de 2023

HoraTema

06:00 Desayuno

07:00 Salida evento ciclistico

12:00 Llegada de los 1ros deportistas ala meta

14:00 Almuerzo

15:00 Retorno ala ciudad de Quito

19:00 Llegada a Quito Academia de Formacion del CBDMQ
20:00 Limpieza de material, vehiculo y fin de la comision.

La competencia se realizd sin presentarse novedades relevantes, cumpliendo el objetivo general y los objetivos especificos
planteados por el Grupo de Alto Rendimiento

Distribucién de las actividades de cada deportista:

Grupo#1

Control del pelotén hasta el sector de la Esperanza:
Dr. Eduardo Apunte

Msc. Jairo Bustillos

Grupo # 2
Control del peloton puntero hasta el sector de Pilalé:
Bro. Jerson Méndez

Grupo # 3
Control de lacabezade carrera:
Cbo. Edwin Quela

Abastecimiento y técnico auxiliar:
Bro. Héctor Pachacama

RESULTADOS ALCANZADOSY TIEMPOS:

DEPORTISTA POSICION TIEMPO
Chbo. Edwin Quelal 34:10:34

Bro. Jerson Méndez 16 4:33:12

Msc. Jairo Bustillos 44 6:15:23

Dr. Apunte 45 6:15:23

CONCLUSIONES:
- El trabajo en equipo esla parte principal dentro de un equipo de ciclismo y graciasaello [legamos a objetivo.
- El vehiculo abastecedor no dejo de proveer de liquido y alimento alos deportistas.

RECOMENDACIONES

- Evitar el consumo de grasas dias posteriores ala competencia.

- No caminar y estar mucho tiempo de pie debido a que las fibras muscul ares se ponen durasy rigidas.
- Realizar siempre trabajos de activacion post competencia.
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Atentamente,

Jerson Méndez

ABNEGACION Y DISCIPLINA

Particular que pongo en su conocimiento paralos fines pertinentes.

BOMBERO
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdlida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-Lamana- 21/10/2023 07:00 21/10/2023 14:00
INSTITUCIONAL cotopaxi
Terrestre VEHICULO Lamana- cotopaxi- | 22/10/2023 15:00 22/10/2023 19:00
INSTITUCIONAL QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deber a adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

T
5 "hﬁ'j e+ Firnado el ectroni canente por

p: _@:"}' JERSON ADRI AN
o A T MENDEZ
Arfre

e} GUERRERO

MENDEZ GUERRERO JERSON
ADRIAN

Firmado el ectroni canente por

rEd PAULL NA
24 ELI ZABETH
7 CADENA ANMANTA

CADENA AMANTA PAULINA
ELIZABETH

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
LA MANA - COTOPAXI 21/10/2023 22/10/2023
GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
21/10/2023 LA MANA FACTURA 001-100-000000830 | HOTEL SANCHEZ 12,00
INTERNACIONAL
21/10/2023 LA MANA NOTA DE VENTA | 002-001-000000343| VOLCAN GRILL 20,00
RESTOBAR
21/10/2023 LA MANA NOTA DE VENTA | 002-001-000000338| VOLCAN GRILL 20,00
RESTOBAR
21/10/2023 LATACUNGA FACTURA 001-001-000001445| PARADERO LOS 10,00
PINOS
TOTAL 62,00

Firmado el ectroni canente por

JERSON ADRI AN
VENDEZ
GUERRERO




R.U.C.: 1802998151001
FACTURA

No. 001-100-000000830

NUMERO DE AUTORIZACION

HOTEL SANCHEZ

—— [MTERNACIOMNAL=—

2110202301180299815100120011000000008304985962715

SANCHEZ SANCHEZ IVAN ENRIQUE FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 21/10/2023 23:42:19

HOTEL SANCHEZ INTERNACIONAL .
AMBIENTE: PRODUCCION

Direccién Barrio: CENTRO Calle: AV. 19 DE MAYO NUmero: SN .
Matriz: Interseccion: ZACARIAS PEREZ Manzana: A EMISION: NORMAL
Supermanzana: B

Barrio: CENTRO Calle: AV. 19 DE MAYO Numero: SN

Direccion Interseccion: ZACARIAS PEREZ Manzana: A

Sucursal: Supermanzana: B CLAVE DE ACCESO

e " HN”MHHN“HH“ ||H|“|“H H”H“H“HH “WH“ N”“HN “H NH““H “||“HHHH “H”HH|‘|W|HHH|H”||‘| |‘ ““||H“H|H|H|H“|H NH
2110202301180299815100120011000000008304985962715

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

| J/ | J
Razon Social / Nombres y Apellidos: MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
Identificacion 0401309638
Fecha 21/10/2023 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuUITO
.COC.j' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precm_) sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
001 1.00 HOSPEDAJE 10.71 0.00 0.00 0.00 10.71
- .. SUBTOTAL 12% 10.71
Informacion Adicional
Email: mendezg_1994@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 12.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.71
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 1.29
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 12.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




PARADERO
LOS PINOS

DESDE 1975

DAVALOS ARELLANO LEONOR DE LAS MERCEDES
0501461339001

rparaderolospinos@gmail.com
0991318284/
PANAMERICANA NORTE KM324
LATACUNGA - Ecuador

RUC / Cl: 0401309638
RAZON SOCIAL / NOMBRE: Jerson Méndez

cODIGO DESCRIPCION

0000 Alimentacion

INFORMACION ADICIONAL

Correo electrénico mendezg_1994@hotmail.com

Teléfono 0999648409

FORMA DE PAGO

EFECTIVO

Emitido por:administrador - DAVALOS ARELLANO LEONOR DE LAS MERCEDES

RUC: 0501461339001

FACTURA N°: 001-001-000001445

NUMERO DE AUTORIZACION:
2110202301050146133900120010010000014453854243813
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
23/10/2023 14:17:03
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

Contribuyente régimen RIMPE

2023010501461339001200100710000014453854243

FECHA EMISION: 21/10/2023

DIRECCION: Quito

CANTIDAD

VALOR

$10,00

1

Subtotal 12%

IVA 12%

Total

UpConta es una marca registrada de TOC Systems
Todos los derechos reservados ©2023

PRECIO U. TOTAL
$8,930 $8,93
$8,93

$1,07

$10,00


https://app.upconta.com/
https://toc.com.ec/

