SCOLI Cl TUD DTH- 2674

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2674 |FECHA DE SOLICITUD: 20/10/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:
VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE
DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO MEDICO DE ATENCION DE EMERGENCIAS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
LA MANA - COTOPAXI EL SERVIDOR
BRIGADA ESPECIALIZADA DE COORDINACION DE
EMERGENCIAS
FECHA — HORA DE SALIDA (Salidade! lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegadaal lugar habitual de
trabajo) trabajo)
21/10/2023 (07:00) 22/10/2023 (19:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
BUSTILLOS MENA JAIRO ALEXANDER

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Parti cipacion de competencia deportiva ciclistica en representacion del CBDMQ

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdlida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-Lamana- 21/10/2023 07:00 21/10/2023 14:00
INSTITUCIONAL cotopaxi
Terrestre VEHICULO Lamana- cotopaxi- | 22/10/2023 15:00 22/10/2023 19:00
INSTITUCIONAL QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
1600022 - BANCO PICHINCHA AHORROS - Cuenta de Ahorros 5907770700




SCOLI Cl TUD DTH- 2674

FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

20/10/2023 APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Participacion de competencia deportiva ciclistica en representacion del CBDMQ

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre laaimentacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?




SCOLI Cl TUD DTH- 2674

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

Firmado el ectroni canente por

% JUAN FERNANDO
= RODRI GUEZ
n ERAZO

APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO| LLUMIQUINGA SUAREZ MIGUEL RODRIGUEZ ERAZO JUAN
ANGEL FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 235-DTH-CBDMQ

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Con memorando Nro. CBDMQ-DVC-2023-0318-MEM, la Mgs. Adriana de los Angeles
Rodriguez Vizcaino - DIRECTORA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD enviado al
Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe de Bomberos expone lo siguiente: “(...)
Mediante correo electrénico de 8 de Octubre de 2023, la Lic. Daniela Alejandra Jiménez
Torres, en su calidad de entrenadora del Grupo de Alto Rendimiento GAR, remite a la
Direccion de Vinculacion con la Comunidad una solicitud para la gestiéon de permiso y
movilizacion del Grupo de Alto Rendimiento, que participaran en la competencia de
ciclismo "Altos de Apagua", a llevarse a cabo el 21 y 22 de octubre de los corrientes en
la Mand, Ecuador.

La referida competencia se encuentra organizada por "BikePacking Ecuador”, empresa
gue promueve la practica del ciclismo y tiene como objetivo principal garantizar el acceso
continuo a una practica responsable de este deporte asi como la conservaciéon de los
chaquifianes y reservas naturales. (...)

Los patrticipantes designados por la entrenadora son:
Dr. Eduardo Apunte

Bro. Jerson Méndez

Bro. Edwin Quelal

TEM. Erick Quelal

Ing. Jairo Bustillos

En tal sentido sefior Comandante, adjunto remito para su consideracién y directrices, el
informe de pertinencia en el que se recomienda, salvo su mejor criterio, autorizar la
continuidad de las gestiones administrativas que corresponda, para garantizar la
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Salvamos vidas

participacion institucional del personal de Bomberos Quito en la competencia antes
mencionada.”

La Jefatura a través de sumilla inserta, dispone a la Direccion General Administrativa
Financiera: “Autorizado, comision de servicios y viaticos.”

La Direccién General Administrativa Financiera, dispone a la Direccion de Talento
Humano: “Estimada Directora, por favor proceder con la revisién y con lo determinado en
sus competencias respecto del pedido (comisién de servicios)”, (hoja de ruta - Quipux).

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituciéon”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
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Salvamos vidas

comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece.(...).

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacién

y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida hasta el
retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera necesario
haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

La declaracién de comisiones de servicios al exterior para los servidores del Cuerpo de
Bomberos del DMQ se realiza en base a lo que dispone la Ley Orgéanica del Servicio
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Salvamos vidas

Publico y el Reglamento de viaticos para servidores publicos al exterior vigentes.
3. ANALISIS TECNICO

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es una institucion técnica de
Derecho publico, adscrita al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, forma parte del
sistema descentralizado de gestion de riesgos y tiene como mision: “Somos una
institucion técnica dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones
oportunas y efectivas para la prevencién de incendios y atencion de emergencias.”.

El desplazamiento de los servidores: Dr. Eduardo Apunte, Bro. Jerson Méndez, Bro.
Edwin Quelal, TEM. Erick Quelal, Ing. Jairo Bustillos; el 21 y 22 de octubre de 2023 a la
ciudad de la Mana, es para asistir a la competencia "BikePacking Ecuador”, evento que
ayudara a potenciar al equipo GAR.

4. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisién de
Servicios con Remuneracion el 21 y 22 de octubre de 2023 a los servidores: Dr. Eduardo
Apunte, Bro. Jerson Méndez, Bro. Edwin Quelal, TEM. Erick Quelal, Ing. Jairo Bustillos
para que asistan a la competencia "BikePacking Ecuador”; en la ciudad de la Mana.

Concluida la comision de servicios, el servidor se reintegrara a la Institucién y en el
término de 4 dias presentara el informe de actividades y productos alcanzados.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las
respectivas acciones de personal.

Atentamente.

Fi rmado el ectr 6y

2 A OR A ELENA Abg. Gloria Burbano Araujo

i AL ODIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2674 | FECHA DE INFORME: 27/10/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO MEDICO DE ATENCION DE EMERGENCIAS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
LA MANA - COTOPAXI EL SERVIDOR
BRIGADA ESPECIALIZADA DE COORDINACION DE
EMERGENCIAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO
BUSTILLOS MENA JAIRO ALEXANDER

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS




| NFORME- R- 2674

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Sébado 21 de octubre realizacion de activacion muscular 50kms
Charlatécnica

Domingo 22 de octubre competencia 85kms con 120 ciclistas en carrera.

PERSONAL ASISTENTE AL EVENTO
1. Cbo. Edwin Quelal

2. Bro. Jerson Méndez

3. Bro. Héctor Pachacama (operador)

4. Dr. Eduardo Apunte

5. Mgs.Econ. Jairo Bustillos

VEHICULO
Furgoneta #206 por parte de la academia de formacion

ACTIVIDADES REALIZADAS
AGENDA DE ACTIVIDADES
Sabado 21 de octubre de 2023

Hora
Tema

06:00
Concentracién del persona de deportistas en la Academia de Formacién

07:00
Sdlida de la Academia de Formacién en vehicul o institucional

08:45
Desayuno en €l sector de Machachi

14:00
LlegadaalaMana

14:15
Almuerzo

15:00
Llegadaa hotel

16:00
Armaday revisién de bicicletas

16:30
Salida arealizar trabgjos de activacién sobre la bicicleta

17:30
Llegadaa hotel

18:00
Congresillo, entrega de chipsy nimeros

19:00
Cena

20:00
Descanso del personal
Domingo 22 de octubre de 2023

Hora
Tema
06:00
Desayuno

07:00
Salida evento ciclistico
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Salida evento ciclistico

12:00
Llegada de los 1ros deportistas ala meta

14:00
Almuerzo

15:00
Retorno ala ciudad de Quito

19:00
Llegada a Quito Academia de Formacion del CBDMQ

20:00
Limpieza de material, vehiculo y fin de la comision.

La competencia se realizd sin presentarse novedades relevantes, cumpliendo el objetivo general y los objetivos especificos
planteados por el Grupo de Alto Rendimiento

Distribucién de las actividades de cada deportista:

Grupo # 1

Control del pelotdn hasta el sector de la Esperanza:
Dr. Eduardo Apunte

Mgs. Econ. Jairo Bustillos

Grupo # 2
Control del pelotén puntero hasta el sector de Pilalo:
Bro. Jerson Méndez

Grupo # 3
Control de lacabezade carrera:
Cbo. Edwin Quela

Abastecimiento y técnico auxiliar:
Bro. Héctor Pachacama

RESULTADOS ALCANZADOSY TIEMPOS:

DEPORTISTA
POSICION
TIEMPO

Cho. Edwin Quelal
3
4:10:34

Bro. Jerson Méndez
16
4:33:12

Mgs. Econ. Jairo Bustillos
44
6:15:23

Dr. Eduardo Apunte
45
6:15:23

La competencia tuvo 120 ciclistas parala carrera“ALTOS DE APAGUA”. Y se trabajé en equipo para la obtencion del TOP 3
tercer lugar parael CBDMQ.

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdlida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
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Terrestre VEHICULO QUITO-Lamana- 21/10/2023| 07:00 |21/10/2023 14:00
INSTITUCIONAL cotopaxi

Terrestre VEHICULO Lamana- cotopaxi- | 22/10/2023 15:00 22/10/2023 19:00
INSTITUCIONAL QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bor do o boletos.
OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima

Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

APUNTE FAJARDO JORGE
EDUARDO

m Firmdo el ectroénicanente por

% M GUEL ANGEL

LLUMIQUINGA SUAREZ MIGUEL
ANGEL

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: APUNTE FAJARDO JORGE EDUARDO

LUGAR DE COMISION

FECHA DE SALIDA

FECHA DE LLEGADA

LA MANA - COTOPAXI

21/10/2023

22/10/2023

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
21/10/2023 LA MANA FACTURA 001-100-000000826 | HOTEL SANCHEZ 24,00
INTERNACIONAL
22/10/2023 PUJILI NOTA DE VENTA | 001-001-000000173 PARADERO 10,00
QUISHUAR
21/10/2023 LATACUNGA FACTURA 001-001-000001448 DAVALOS 10,00
ARELLANO
LEONOR DE LAS
MERCEDES
21/10/2023 LA MANA NOTA DE VENTA | 002-001-000000340| VOLCAN GRILL 10,00
RESTOBAR
TOTAL 54,00

25 JORGE EDUARDO




 ORDEN DE MOVILIZACION No. 3221
(Fuera de lajornada ordinaria de trabajo, en dias feriados

s ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2023-10-21 Hora  06:00 Hasta 2023-10-22 Hora 20:00

Motivo Movilizar al personal de alto rendimiento quienes participaran en la “competencia de ciclismo “Altos de
Apagua” ;

EEE

ZFi rmado el ectr oni canent e_por

2y FERNANDO SANTI AGO
‘_ ORELLANA VI LLARREAL

No. Ocupantes 6

AUTORIZACION

Fecha 2023-10-20 No. Comunicacién 3221
Lugar Origen Quito

Lugar Destino La Mana - Cotopaxi

Kilometraje Inicio 34356 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres ~ PACHACAMA SUNTAXI HECTOR PATRICIO Cargo CONDUCTOR

Ndmero de Cédula/ Pasaporte 1716007743 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PMA7793 Marca / Modelo SPRINTER 315 CDI STANDARD AC 2.1
Color PLATEADO NUumero Matricula  A4686730

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Eugenia Guartambel Cargo ANALISTA DE ADQUISICIONES

Realizado Por NARVAEZ BUITRON PATRICIO GERMAN

Fecha de Emisién  2023-10-20 15:53




