SCLI C TUD DTH- 2560

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-2560 |FECHA DE SOLICITUD: 22/08/2023
QUE CUBRE EL VIAJE:
VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE
DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE COORDINADOR DE LA PRIMERA ZONA DE BOMBEROS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
IMBABURA EL SERVIDOR
COORDINACION DE LA PRIMERA ZONA DE
BOMBEROS
FECHA — HORA DE SALIDA (Salidade! lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegadaal lugar habitual de
trabajo) trabajo)
27/08/2023 (15:00) 01/09/2023 (21:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MELENDEZ MORALES ROBERT ROLANDO
HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
CHAMBA PUENTE ANGEL PATRICIO
CARLOSAMA ARTEAGA DORA PATRICIA

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

COORDINACION PARA TOMA DE PRUEBASFISICASY MEDICAS AL PERSONAL DE BOMBEROS DE LA CIUDAD
DE IBARRA Y SUS CANTONES.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre PMAT7274 QUITO-IMBABURA [ 27/08/2023 15:00 27/08/2023 18:00
Terrestre PMA7274 IMBABURA-QUITO | 01/09/2023 18:00 01/09/2023 21:00

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
1600022 - BANCO PICHINCHA AHORROS - Cuenta de Ahorros 3022859400




SCLI C TUD DTH- 2560

FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

22/08/2023 HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

COORDINACION PARA TOMA DE PRUEBASFISICASY MEDICAS AL PERSONAL DE BOMBEROS DE LA CIUDAD
DE IBARRA'Y SUS CANTONES.

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre laaimentacion € organizador del  [NO
evento?

¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

e ]
REEII o el ectroni canente por

I ;ﬁfﬁ ESTEBAN ERNESTO
4%, CARDENAS VARELA

:3’-1*

HURTADO PENAFIEL GERONIMO CARDENASVARELA ESTEBAN RODRIGUEZ ERAZO JUAN
ENRIQUE ERNESTO FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por

necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 185-DTH-CBDMQ

PARA: Tnte. Crnl. Esteban Cardenas Jefe de Bomberos del CB-DMQ
FECHA: 23/08/2023

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Mediante memorando No. CBDMQ-CPZB-2023-0036-MEM, el Sr. TCrnl. Gerénimo
Enrique Hurtado Pefafiel COORDINADOR DE LA PRIMERA ZONA DE BOMBEROS
(E), se dirige al Sr. TCrnl. Mgs. Esteban Cardenas Varela JEFE DE BOMBEROS CB-
DMQ con el siguiente asunto:

“SOLICITUD AUTORIZACION PARA SALIR A LA TOMA DE PRUEBAS FISICAS Y
MEDICAS COMO LINEA BASE. CUERPO DE BOMBEROS PROVINCIA DE
IMBABURA".

“..conforme a las actividades planificadas por la Coordinacion de la Primera Zona se
encuentra llevar a cabo la "Toma de pruebas fisicas y médicas como Linea base", por lo
gue se ha programado realizar esta actividad institucional con el personal de Bomberos
de la provincia de Imbabura con sus respectivos cantones del 27 de agosto al 01 de
septiembre 2023, en tal virtud me permito solicitar gentilmente sefior Comandante
General se sirva autorizar el traslado del equipo de trabajo que a continuacion detallo a
efectos de realizar esta tarea”

“PERSONAL:

*Tcrnl. Enrique Hurtado.
Dr. Rolando Meléndez
*Bro. Edwin Quelal
*Bro. Angel Chamba
*Tlga. Doris Carlosama”
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“Con estos antecedentes, mucho le agradeceré se sirva autorizar a las Direcciones
pertinentes se realice la comisién de servicios...”

El Jefe de Bomberos dispone al Ing. Juan Fernando Rodriguez Director General
Administrativo Financiero, “Autorizado comision, viaticos y salvoconducto”

El sefior Director General Administrativo Financiero reasigna a la Abg. Gloria Burbano
con la siguiente sumilla “Estimada Directora, por favor proceder con la revision y con lo
determinado en sus competencias respecto del pedido “

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.
Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.
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La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece.(...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.
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3. ANALISIS TECNICO

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, dentro de su organico
funcional cuenta con la Direccién de Operaciones, cuya mision es la de planificar,
organizar y dirigir las actividades para la atencion de emergencias y prestaciéon de
servicios a la ciudadania del DMQ cuya integridad y/o bienes estén en peligro, por efecto
de eventos naturales y/o antrdpicos, y garantizar la atencion oportuna y de calidad de las
emergencias en el DMQ.

La coordinacion de la Primera Zona de Bomberos, tiene como mision planificar y dirigir
las actividades para atender los requerimientos al CBDMQ de diversos Cuerpos de
Bomberos del Pais, entre otros la toma de pruebas, médicas y fisicas, las mismas que
permiten medir y valorar fisiolégicamente a los servidores y determinar el sistema
energético predominante y poder asi establecer una adecuada planificacién del
entrenamiento con el fin de obtener el maximo rendimiento en las labores que deben
desarrollar para el cumplimiento de funciones.

4. RECOMENDACIONES

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder Comisiéon de
Servicios con Remuneracién al interior al personal detallado a continuacion para que se
trasladen a la Provincia de Imbabura a realizar las actividades previamente indicadas del
27 de agosto al 1 de septiembre de 2023:

PERSONAL.:

*TCrnl. Enrique Hurtado.
*Dr. Rolando Meléndez
*Bro. Edwin Quelal

*Bro. Angel Chamba
*Tlga. Doris Carlosama

Concluida la comisién, los servidores se reintegrarén a la Institucién y presentaran el
informe de actividades y productos alcanzados.
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A fin de legalizar la comision de servicios, la Direccion de Talento Humano elaborard las
respectivas acciones de personal.

Atentamente.
Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ
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INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 2560 | FECHA DE INFORME: 07/09/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE COORDINADOR DE LA PRIMERA ZONA DE BOMBEROS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
IMBABURA EL SERVIDOR
COORDINACION DE LA PRIMERA ZONA DE
BOMBEROS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARLOSAMA ARTEAGA DORA PATRICIA
HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE
MELENDEZ MORALES ROBERT ROLANDO
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO
CHAMBA PUENTE ANGEL PATRICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS
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INFORME COMISION SERVICIOS IBARRA

LOGROS OBTENIDOS
Toma de pruebas fisicas y médicas a 230 bomberos de la PRIMERA ZONA

Dr. Robert Meléndez; Exdmenes médicos
- Tomasignos vitales

- Lectura de examenes médicos

- Prescripcion médica

Doris Carlosama

- Registro signos vitales

Pruebas fisicas: Tcrnl. Enrique Hurtado, Bro. Edwin Quelal (instruccién de calentamiento anatémico)
- Barras

- Abdominales

- Flexiones de codo

- Resistencia

- Natacion

Doris Carlosama

- Registro fisico de los datos obtenidos por cada participante.

AGENDA:

Salida Quito 27 de agosto 2023 Hora: 15:00 p.m.

Llegada albarra: 18:00 p.m.

Avanzaday reconocimiento del espacio fisico asignado para las pruebas en coordinacién con e Comandante de Atuntaqui. Tnte.
Cristian Lopez.

Retorno de Ibarra 01 septiembre 2023 Hora: 18:00 p.m

Llegada a Quito: 21:00 p.m.

ACTIVIDADES DURANTE EL PERIODO DE COMISION

DIA 1 Lunes 28 de agosto 2023 (46 participantes)
07:00 — 07:30 desayuno

07:40 -08:00 preparacion de area asignada para chequeo médico y pruebas fisicas.
08:00-10:00 toma de signos vitales

10:00 — 11:00 pruebas fisicas: (barras)

11:00 -12:00 pruebeas fisicas(abdominal es)
12:00-13:00 pruebas (flexiones de codo)
13:00-15:00 Pruebas de resistencia

15:00-16:00 inicio pruebas de Natacion

16:00 -17:00 almuerzo del personal

17:00-19:00 descanso del personal

19:00-20:00 cena

DIA 2 Martes 29 de agosto 2023 (30 participantes)
07:00 — 07:30 desayuno

07:40 -08:00 preparacion de area asignada para chequeo médico y pruebas fisicas.
08:00-10:00 toma de signos vitales

10:00 — 11:00 pruebas fisicas: ( barras)

11:00 -12:00 pruebas fisi cas(abdominal es)
12:00-13:00 pruebas (flexiones de codo)
13:00-15:00 Pruebas de resistencia

15:00-16:00 inicio pruebas de Natacion

16:00 -17:00 almuerzo del personal

17:00-19:00 descanso del personal

19:00-20:00 cena

DIA 3 miércoles 30 de agosto 2023 (62 participantes)
07:00 — 07:30 desayuno

07:40 -08:00 preparacion de érea asignada para chequeo médico y pruebas fisicas.
08:00-10:00 toma de signos vitales

10:00 — 11:00 pruebas fisicas: (barras)

11:00 -12:00 pruebas fisicas(abdominal es)
12:00-13:00 pruebas (flexiones de codo)

13:00-15:00 Pruebas de resistencia

15:00-16:00 inicio pruebas de Natacion

16:00 -17:00 almuerzo del personal

17:00-19:00 descanso del personal

19:00-20:00 cena

DIA 4 Jueves 31 de agosto 2023 (48 partici pantes)
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DIA 4 Jueves 31 de agosto 2023 (48 participantes)
07:00 — 07:30 desayuno

07:40 -08:00 preparacion de area asignada para chequeo médico y pruebas fisicas.
08:00-10:00 toma de signos vitales

10:00 — 11:00 pruebas fisicas: (barras)

11:00 -12:00 pruebeas fisi cas(abdominal es)
12:00-13:00 pruebas (flexiones de codo)
13:00-15:00 Pruebas de resistencia

15:00-16:00 inicio pruebas de Natacion

16:00 -17:00 almuerzo del personal

17:00-19:00 descanso del personal

19:00-20:00 cena

DIA 5 viernes 01 de septiembre 2023 (44 participantes)

07:00 — 07:30 desayuno

07:40 -08:00 preparacion de area asignada para chequeo médico y pruebas fisicas.
08:00-10:00 toma de signos vitales

10:00- 11:00 pruebas fisicas: (barras)

11:00 -12:00 pruebas fisi cas(abdominal es)

12:00-13:00 pruebas (flexiones de codo)

13:00-15:00 Pruebas de resistencia

15:00-16:00 inicio pruebas de Natacion

16:00 -17:00 almuerzo del personal

17:00-18:00 preparacion de maletas y entrega de habitaciones (Hotel Sara)
18:00-21:00 traslado desde la ciudad de |barra a Quito (X-14)

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdlida llegada Ilegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre PMA7274 QUITO-IMBABURA | 27/08/2023 15:00 27/08/2023 18:00
Terrestre PMA7274 IMBABURA-QUITO |01/09/2023 18:00 01/09/2023 21:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bor do o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

HURTADO PENAFIEL GERONIMO
ENRIQUE

Firnado el ectroni canente por

L ESTEBAN ERNESTO
"J* CARDENAS VARELA

CARDENASVARELA ESTEBAN
ERNESTO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO




CUERPO DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: HURTADO PENAFIEL GERONIMO ENRIQUE

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
IMBABURA 27/08/2023 01/09/2023
GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
01/09/2023 IBARRA NOTA DE VENTA 884 HOTEL SARA 350,00
01/09/2023 IBARRA NOTA DE VENTA 950 LOYOLOYO 15,00
EDUARDO DAVID
01/09/2023 IBARRA NOTA DE VENTA 944 LOYOLOYO 22,75
EDUARDO DAVID
31/08/2023 IBARRA FACTURA 63658 ARCINIEGA 10,20
GARCIA WILSON
30/08/2023 IBARRA NOTA DE VENTA 175 CAZARES 18,00
ORTEGA
GUADALUPE
29/08/2023 IBARRA FACTURA 2720 CADENA 9,25
CHAVARRIA
29/08/2023 IBARRA FACTURA 1035 EL CHOZON 14,50
28/08/2023 IBARRA FACTURA 8662 POSSO YEPEZ 13,50
JORGE
28/08/2023 IBARRA NOTA DE VENTA 12824 PESCADERIA 24,50
DONA
BALNQUITA
TOTAL 477,70
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“Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPE”
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