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Il. OBIJETIVO

Establecer lineamientos generales para estandarizar las acciones operativas para la
movilizacién y desmovilizacion del personal y de equipos del Grupo USAR ECU-10, conforme
a las actividades y requerimientos minimos establecidos en la metodologia INSARAG,
definiendo controles y seguimiento desde el momento de la planeacién de la actividad hasta
el descargue de los mismos dependiendo del lugar de asignacion (nacional o internacional).

ll. ALCANCE

El presente Instructivo para la Gestidon de movilizacidon y desmovilizacién del Grupo USAR ECU-
10 esta dirigido al personal operativo que integra el Grupo, para que mediante su aplicacidon
se desarrolle de manera oportuna y eficiente la movilizacion y desmovilizacion de todo el
personal y logistica en una misién.

IV. BASE LEGAL

1. Constitucidon de la Republica del Ecuador.

2. Ley Orgdnica Servicio Publico LOSEP.

3. Ley de Defensa Contra Incendios

4. Cdbdigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion COOTAD.
5. Acuerdo 067 CG-2018 Contraloria General del Estado.

6. Marco Legal Internacional-Sendai para la reducciéon del Riesgo de Desastres 2015-2030
7. Resolucién 57/150 de la Asamblea General de Naciones Unidas (16 diciembre 2002).

8. Ordenanza Municipal No.039.

9. Ordenanza Municipal No.114.

10. Normas de Control Interno del CB-DMQ, de acuerdo con la Contraloria General del

Estado.
11. Resolucidn SNGRE-397-2022
12. Guias Grupo Asesor Internacional de Operaciones de Busqueda y Rescate (INSARAG).
13. Estatuto Organico por Procesos CB-DMQ vigente.

V. RESPONSABLE

La responsabilidad de la gestion de movilizacion y desmovilizacién de las operaciones USAR se
asigna al “Lider de Grupo USAR ECU-10".

VI. ACTIVACION

Se realiza de acuerdo con el requerimiento por parte de la entidad encargada de la Gestidn
de Riesgo Nacional, la cual emitird las directrices para que el Grupo USAR ECU-10 se active y
deba movilizarse a nivel nacional o internacional cuando haya ocurrido eventos repentinos
que resultan en estructuras colapsadas en un entorno urbano.
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En tal virtud debe asegurarse que todo el personal se encuentre preparado para desplegarse
a la mision gestionado previamente lo siguiente:

e Contar con la documentacion apropiada (pasaporte, visa, certificado de vacunacion y
contactos en caso de emergencia) y demas requeridos.

e Contar con EPP apropiados para el entorno del incidente.

e Contar con vestimenta apropiada para el clima.

e Haber sido capacitado apropiadamente en temas de seguridad.

Actividades previas a la movilizacién — Notificacién y planeacion

El responsable del GRUPO USAR ECU-10 debe informar a todos los oficiales miembros, asi
como el apoyo administrativo el lugar hacia donde se tendra que movilizar todo el equipo y
las posibles rutas de movilizacién de acuerdo con la coordinacidn realizada con el responsable
de transporte y acorde al plan de trabajo (Referencia: Instructivo para el transporte del Grupo
USAR ECU-10).

Para el caso de una movilizacion internacional, el Lider del Grupo USAR ECU-10 en
coordinacion con el responsable de Planificacidn realizara la planeacién para la movilizacién
del personal y recursos, definiendo los roles y responsabilidades del personal a cargo de la
movilizacién, asi como el plan de trabajo para la carga y descarga de todo el material y equipo.

VIl. VERIFICACION DE LAS COMPETENCIAS PARA LA MOVILIZACION

El lider del Grupo USAR ECU-10 establecera y determinara las competencias pertinentes de
los integrantes previo a la movilizacion por tal razén establecera, verificara y generara:

a. Listado de Personal

Con el propésito de hacer una planeacién adecuada de la movilizacidn de los equipos del
GRUPO USAR ECU-10 y también de las personas, se contard con el listado del personal
involucrado, sus roles y responsabilidades, asi como la documentacién habilitante; esta
informacién debe ser entregada al Jefe de Logistica.

La coordinacion de la documentacion habilitante de los vehiculos y operadores de realizard
en coordinacion con el encargado de transporte.

b. Competencias de personal

Todos los operadores y personal de apoyo logistico deben estar entrenados en las
actividades de movilizacién y desmovilizacién, asi como en actividades de carga y descarga
de equipos y materiales.
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c. Competencias de los operadores de maquinaria pesada

Para el manejo de maquinaria pesada, el responsable del transporte debe contar con el
personal competente para la ejecucidon del trabajo y operacidn de estos vehiculos; en este
sentido los operadores del GRUPO USAR ECU-10 deberan cumplir con estas caracteristicas.

Vill. COMPETENCIA DEL RESPONSABLE DEL TRANSPORTE

Realizar una planificacién de la ruta de movilizacién y definir el equipo minimo
multidisciplinario que debe acompanar esta actividad:

- Elaborar el plan de movilizacion

- Garantizar que todos los involucrados comprendan la planeaciéon y ejecucion de la
movilizacion.

- Mantener disponible el listado de personal que va a participar en la movilizacién con roles
y responsabilidades.

- Mantener disponible la documentacién de vehiculos.

- Verificar que los operadores mantengan la documentacién habilitante disponible.

Es necesario identificar las condiciones del entorno en el area del desastre; en este sentido
antes de partir, identifique y repdrtele al equipo los peligros asociados con las modalidades
de transporte que seran usadas para viajar al lugar afectado y los peligros que podrian
encontrarse.

a. Inspecciones de vehiculos y preparacion de “Manifiestos de carga”, numeracién de
vehiculos

El responsable de transporte debe mantener el listado con la informacién de los vehiculos
y caracteristicas para la movilizacion, con sus respectivas sefalizaciones (institucional),
siguiendo los lineamientos establecidos para la movilizacion del GRUPO USAR ECU-10.

Los conductores de los vehiculos de carga deberdn llevar consigo durante todo el recorrido
los documentos del permiso otorgado, ademas de los documentos legales establecidos en
las normas de transito y transporte para la circulacién normal de vehiculos de carga por las
vias, ademas de:

- Revision Técnico Mecanica.

- Seguros.

- Resolucién de aprobacion de movilizacion por parte de las entidades competentes.

- Realizar lainspeccidn a todos los vehiculos y equipos de carga y transporte que se hayan
presentado en los respectivos listados.
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En esta fase se realiza todo lo concerniente a la preparacion y alistamiento de las HEA'S de
forma que, al realizarse una activacién, se encuentren en déptimas condiciones para
operacion y transporte; dentro de estos equipos contamos con vehiculos utilitarios,
camionetas, Botcat y buses.

b. El plan de movilizacién:

El Plan de movilizacién debe contener documentadamente lo siguiente:

- Rolesy responsabilidades del personal encargado de las actividades.

- ldentificacidn de la ruta de movilizacién: sitio o punto de referencia con puntos criticos

- Plan de comunicaciones durante la movilizacién.

- El Plan de Contingencia, con las actividades a realizar y los equipos a utilizar, en caso de
falla mecanica del vehiculo de carga, volcamiento e inestabilidad de la carga u otra
emergencia que se pueda presentar, incluyendo emergencias médicas.

IX. MOVILIZACION

El componente humano realizara la movilizacion desde el lugar de concentracién del CB-DMQ
ubicado en la estacidn X-8 hacia los lugares asignados o a centros logisticos determinados
como alternos.

Para las movilizaciones internacionales en los centros logisticos junto al oficial de seguridad
se establece y se socializa el “Plan de movilizacién”, donde estdn las rutas primaras,
segundarias y las posibles paradas, las listas de chequeo y verificacion medica del personal,
diligenciando los manifiestos, realizando las coordinaciones pertinentes de acuerdo con el
tipo de aeronave que sea asignada para el transporte. Se organizara los pallets y la distribucién
del personal para su transporte; al llegar al lugar de destino asignado se realizara la
coordinacion para el transporte terrestre con el RDC, OSOOC o el LEMA hacia la base de
operaciones, lugar donde se realiza despliegue y distribucidén de toda la logistica.

a. Movilizacidn y desplazamiento de cargas

Para las actividades relacionadas con el montaje o desmontaje de equipos se requiere
establecer el respectivo “Plan de trabajo” acorde con lo coordinado y establecido con el
personal de logistica y en general todo el equipo USAR deben garantizar que:

Se debe realizar una reunidn pre operacional (Briefing) con todo el personal involucrado
en la operacion, dejando registro de asistencia y evidencia de los temas tratados.

En la reunidn se debe divulgar:
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- La informacién contenida del Plan de Movilizacién con la asignacién de roles y
responsabilidades, los aspectos relacionados con seguridad fisica.

- El contenido establecido en el Plan de contingencia.

- El Responsable de Logistica, debe definir las cantidades y las caracteristicas necesarias
de los elementos requeridos de acuerdo con el anadlisis de riesgos de la actividad a
realizar.

- Solo se debe iniciar la movilizacion cuando el responsable de Planificacidon con el
responsable de Logistica lo determinen viable en coordinacién con el Lider Grupo USAR
ECU-10.

b. Durante la Movilizacion

Se garantizara que la carga del equipo USAR y su aseguramiento se mantengan y cumplan
su propésito durante su traslado segun el orden establecido y bajo estricto cumplimiento
del plan de carga y el proceso de embarque.

X. OPERACIONES

En operaciones es necesario contar con el transporte para el traslado del componente
humano y los equipos. Este pude ser facilitado mediante la coordinacién con el 0SOCC o con
la autogestion y/o la coordinacién con los organismos encargados.

a. Comunicaciones

Se procedera de acuerdo con lo establecido en el “Procedimiento de radiocomunicaciones”
para el Grupo USAR ECU-10.

b. Acciones en el punto de asignacion

Las acciones operativas de respuesta se ejecutaran acorde a lo establecido en las Guias
INSARAG para la busqueda y rescate, lo cual serd informado de manera constante a la Base
de operaciones (BoO) para su seguimiento y registro.

c. Informes y formatos

Al finalizar la mision el Responsable de Logistica entregara el “Informe de movilizacion” de
la misién con los respectivos formatos y en los tiempos establecidos.

XI. DESMOVILIZACION

El proceso de desmovilizacidn se lleva a cabo una vez que el Grupo USAR ECU-10 a completado
su misién de asistencia en una operacion de respuesta y se considera que ya son es necesario
su despliegue en la zona afectada.
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Para el proceso de desmovilizacién se debe considerar al menos:

- Verificacién de novedades del personal y equipos

- Planificacién y coordinacién para la desmovilizacién

- Desmovilizacion de la Base de Operaciones (incluye equipos y suministros debidamente
embalados).

- Retorno del Grupo USAR ECU-10 al punto de origen de la movilizacion.

La desmovilizacion se realiza en coordinacion con LEMA y OSOOC, sea mediante la
movilizacién terrestre hacia su base operacional de origen cuando es nacional o con el apoyo
de transporte hacia el aeropuerto, en el caso de se trate del apoyo por una intervencion
internacional, en donde la aeronave ya ha sido previamente programada para retornar el
personal y su equipo hacia su sitio de origen.

Terminada la movilizacidon se realizara una reunién de realimentacion, con los aspectos
positivos y por mejorar en el punto de origen de la movilizacién, asi como las lecciones por
aprender identificadas en el desarrollo de la actividad; la reunién debe ser liderada por los
Jefes de planificacién y Logistica.

Mayor informacion referente a la movilizacion y desmovilizacion se detalla en la guia de
base de operaciones (12.2) y también en la guia de activacion y desmovilizacion (20.1 'y 20.2).

Xil. ANEXOS
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e Formato Plan de traslado de personal y equipo

1- OBJETIVO DE LA MISION

2- DESTINO: (Municipio, Ciudad, pais)

Fechay Hora de salida

3- FASE DE MOVILIZACION

VEHICULO No 1

Uso Clase (bus, maquina,
camioneta, camion, avion)

Capacidad

Tipo de Combustible

Placa

Observacién o Novedad

VEHICULO No 2

Uso Clase (bus, maquina,
camioneta, camion, avidn)

Capacidad

Tipo de Combustible

Placa

Observacion o Novedad

VEHICULO No 3

Uso Clase (bus, maquina,
camioneta, camion, avidn)

Capacidad

Tipo de Combustible
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Placa

Observacién o Novedad

VEHICULO No 4

Uso Clase (bus, maquina,
camioneta, camidn, avion)

Capacidad

Tipo de Combustible

Placa

Observaciéon o Novedad

VEHICULO No 5

Uso Clase (bus, maquina,
camioneta, camion, avién)

Capacidad

Tipo de Combustible

Placa

Observacion o Novedad

4- SEGURIDAD

APROBACION DE CONDICIONES MECANICAS

Y DOCUMENTACION DE TODOS LOS VEHICULOS A TRASLADARSE
REVISION DE LAS CONDICIONES FiSICAS DEL PERSONAL

CHARLA DE SEGURIDAD A TODO EL PERSONAL

MALETIN APAA DISPONIBLE

REVISION DE CARGA SEGURA

FIRMA OFICIAL DE SEGURIDAD

Sl NO
Sl NO
Sl NO
SI NO
Sl NO

5- RUTA PRINCIPAL Y TIEMPO ESTIMADO
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RUTA ALTERNA Y TIEMPO ESTIMADO

ITINERARIO DE RUTA Y DURACION ESCALAS

6- IDENTIFICAR RIESGOS POTENCIALES EN EL TRASLADO

7- COMUNICACION DURANTE EL TRASLADO

RESPONSABLE DE COMUNICACION

EQUIPOS DE COMUNICACION A UTILIZAR

CONTACTO POR VEHICULO

PERIODOS DE REPORTES DEL EQUIPO

PERIODOS DE REPORTES CON LA UNIDAD Y
OSOCC O LEMA

8- CONTACTOS
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EN CASO DE FALLA MECANICA Nombre
Tel.
EN CASO DE ACCIDENTE Nombre
Tel.
EN EL LUGAR DE DESTINO Nombre
Tel.

9- NECESIDADES (USD)

DE ALQUILER DE VEHICULOS

DE PARQUEO

DE PEAJES

DE ALIMENTACION

DE COMBUSTIBLE

DE TRANSPORTE ADICIONAL O ESPECIAL (clase y tipo)

OTROS

LIDER O RESPONSABLE DE LA MISION
*Nota, aplica para el retorno al lugar de origen

10- CONTROL DE VEHICULOS EN FACE DE OPERACIONES

FECHA PLACA CONDUCTOR
VEHICULO

RECORRIDO
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Firma.

Coordinador de logistica

Validado por:

Unidad de Desarrollo Institucional

s, FRE
gfr'- VI LLARRCEL
r°H

Tlgo. Freddy G. Orbe V.
Analista de Desarrollo Institucional 1
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