SCLI C TUD DTH- 3022

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-3022 |FECHA DE SOLICITUD: 15/03/2024
QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CUENCA - AZUAY EL SERVIDOR

DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdlidadel lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo) trabajo)
19/03/2024 (12:59) 20/03/2024 (08:39)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO
TERAN CAMACHO GABRIELA ASTRID
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Invitacion a ceremonia de entrega de certificados de los cursos dictados a los Aspirantes de la XV Promocion de Bomberos del
CBDMAQ, quienes actualmente se encuentran realizando el Curso de Formacion para Bomberos Paramédicos y Psicdlogos Clinicos
y vigiaron ala ciudad de Cuenca afin de recibir como parte de su formacion, los cursos de Bombero Forestal, Curso de
Respondedor ante Incidentes con Materiales Peligrosos y Sistema Basico de Comando de Incidentes en la Escuela de Bomberos
del Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca, como parte de la cooperacién interinstitucional y afuncionarios del
BCBVC. Acto que se desarrollard €l martes, 19 de marzo de 2024, alas 16h30 en el Salén de la Ciudad (Cuenca), participaré como
oficia de apoyo de mi Comandante Esteban Cardenas.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdlida Ilegada Ilegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo LATAM QUITO-CUENCA - | 19/03/2024 12:59 19/03/2024 13:54
AZUAY
Aéreo AVIANCA CUENCA - AZUAY- | 20/03/2024 07:47 20/03/2024 08:39
QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOSPARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
2600187 - BANCO DEL PACIFICO AHORROS - Cuenta de Ahorros 1049098489




SCLI C TUD DTH- 3022

FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

15/03/2024 RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Invitacion a ceremonia de entrega de certificados de los cursos dictados alos Aspirantes de la XV Promocion de Bomberos del
CBDMAQ, quienes actualmente se encuentran realizando el Curso de Formacion para Bomberos Paramédicos y Psicélogos Clinicos
y vigjaron ala ciudad de Cuencaafin de recibir como parte de su formacion, los cursos de Bombero Forestal, Curso de
Respondedor ante I ncidentes con Materiales Peligrosos y Sistema Basico de Comando de I ncidentes en la Escuela de Bomberos
del Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca, como parte de la cooperacién interinstitucional y afuncionarios del
BCBVC. Acto que se desarrollard el martes, 19 de marzo de 2024, alas 16h30 en el Saldn de la Ciudad (Cuenca), participaré como
oficial de apoyo de mi Comandante Esteban Cardenas.

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION
¢Cubre pasgjes aéreos el organizador del NO
evento?
¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?
¢Cubre laaimentacion el organizador del  [NO
evento?
¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
Impedimento paralasadidadel pais NO




SCLI C TUD DTH- 3022

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

'hk“ = Firmado el ectroni canente por
faE ESTEBAN ERNESTO
iy CARDENAS VARELA

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) 0 5 (fuera del pais)
dias de anticipacién al cumplimiento delos Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Maxima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsi stentes

-El informe de Servicios Institucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido € servicio institucional
Estéa prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la informacién registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obarse la adulteracion o falsedad de la infor macion declar ada.

NOTA: Adjunto al formulario se debera entregar 1os documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podra
iniciar el tramite paralalegalizacion de la comisién de servicios institucionales




BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

INFORME TECNICO N° 067-DTH-CBDMQ

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

FECHA: 15 de marzo de 2024

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
capacitaciones, eventos de cooperacién y transferencia de conocimientos, asi como
reuniones de trabajo e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Mediante memorando CBDMQ-JB-2024-0018-MEM el Sr. TCrnl. Esteban Ernesto
Céardenas Varela Jefe de Bomberos del CB-DMQ, dispone a la Direccion General
Administrativa Financiera lo siguiente: “(...) el Cmdt. (B) Sixto Heras Abril, Jefe del
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca, me ha hecho llegar la
invitacién a la ceremonia de entrega de certificados de los cursos dictados a los
Aspirantes de la XV Promocién de Bomberos del CBDMQ, quienes actualmente se
encuentran realizando el Curso de Formacion para Bomberos Paramédicos y Psicélogos
Clinicos y viajaron a la ciudad de Cuenca a fin de recibir como parte de su formacion, los
cursos de Bombero Forestal, Curso de Respondedor ante Incidentes con Materiales
Peligrosos y Sistema Béasico de Comando de Incidentes en la Escuela de Bomberos del
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca, como parte de la cooperacion
interinstitucional y a funcionarios del BCBVC. (...)".

“Para tal efecto, la Direccion General Administrativa Financiera debera coordinar lo
siguiente: la Direccién de Talento Humano procedera con la comision de servicios, la
Direccion Financiera asignacién de viaticos y la Direccion Administrativa y Logistica
efectuara la adquisicién de pasajes, con el siguiente itinerario: salida de Quito martes 19
de marzo de 2024 en la tarde y regreso a la ciudad de Quito el miércoles 20 de marzo de
2024 en la manana.”

La Direccion General Administrativa Financiera, asigna la tarea “Estimada Directora, por
favor proceder con la revision y con lo determinado en sus competencias respecto del
pedido (comision de servicios)”, en el memorando Nro. CBDMQ-JB-2024-0018-MEM
(hoja de ruta Quipux) a la Direccion de Talento Humano a fin de continuar con el tramite.

1



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituciéon”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos.-

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesion de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)"

Reglamento de la LOSEP



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones.- La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece. (...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales.-“ Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

3. ANALISIS TECNICO

El desplazamiento de los servidores: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe
de Bomberos, la Mgs. Gabriela Teran Camacho, Coordinadora de Despacho y la Sbte.
Nicole Rios Troya, Oficial de Apoyo de la Jefatura del 19 al 20 de marzo del 2024 a la
Provincia de: Azuay - Cuenca, para asistir a la ceremonia de entrega de certificados de
los cursos dictados a los Aspirantes de la XV Promocion de Bomberos del CBDMQ,
(Curso de Formacion para Bomberos Paramédicos y Psicélogos Clinicos); como parte
de la cooperacion interinstitucional y a funcionarios entre el Cuerpo de Bomberos del
DMQ y Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca.

4. RECOMENDACION



BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

Con los antecedentes expuestos, la Direccién de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder la Comisién de
Servicios con Remuneracién al interior, a los servidores: Sr. TCrnl. Esteban Ernesto
Cardenas Varela Jefe de Bomberos, la Mgs. Gabriela Teran Camacho, Coordinadora de
Despacho y la Sbte. Nicole Rios Troya, Oficial de Apoyo de la Jefatura del 19 al 20 de
marzo del 2024 a la Provincia de: Azuay - Cuenca, para que asistan a la ceremonia de
entrega de certificados de los cursos dictados a los Aspirantes de la XV Promocién de
Bomberos del CBDMQ, (Curso de Formacion para Bomberos Paramédicos y Psicdlogos
Clinicos).

Concluida la comision, los servidores se reintegraran a la Institucion y en el término de 4
dias presentaran el informe de actividades y productos alcanzados.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las

respectivas acciones de personal.

Atentamente.

Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ




I NFORME- R- 3022

INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. 3022 | FECHA DE INFORME: 25/03/2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
RIOS TROYA NICOLE CAROLINA BOMBERO 3 - SUBTENIENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CUENCA - AZUAY EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA
CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO
TERAN CAMACHO GABRIELA ASTRID

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS

A fin de acompafiar ala maxima autoridad institucional, como oficia de apoyo, asisti ala ceremonia de entrega de diplomas alos

aspirantes profesional es (Tecndlogos en Emergencias Médicas y Psicologos Clinicos) de la XV Promocién del CBDMQ, quienes
realizaron 3 cursos como parte de su formacion en la Academia de Bomberos Cuenca, durante 10 dias. El evento se llevd acabo el
19 de marzo de 2024 alas 16h30 en el Salon de la Ciudad, en Cuenca.

Mi asistencia se llevd a cabo, conforme el siguiente detalle:
Dial: 19 de marzo de 2024
19/03/2024

11:15 Salida desde Comandancia General

13:00 Salida desde el Aeropuerto Mariscal Sucre

13:55 Llegada hacia el Aeropuerto Mariscal Lamar

14:30 -15:30 Almuerzo Cuenca

15:30 Traslado hotel Cuenca

15:45 Check in hotel y cambio de uniformes

16:30 -18:00 Evento entrega de diplomas finalizacion Cursos de Aspirantes Cuenca
19:00 —20:00 Cena

Dia2: 20 de marzo de 2024

20/03/2024

06:00-06:45 Desayuno Cuenca

06:45-07:00 Tradlado al Aeropuerto Mariscal Lamar
07:50 Salida desde el Aeropuerto Mariscal Lamar
08:40 Llegada hacia el Aeropuerto Mariscal Sucre
09:10 -10:00 Traslado haciala Estacion No. 21

Culminando el acompafiamiento ami Coronel, en este evento.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo LATAM QUITO-CUENCA - | 19/03/2024 13:00 19/03/2024 13:55
AZUAY
Aéreo AVIANCA CUENCA - AZUAY- | 20/03/2024 07:50 20/03/2024 08:40
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFEINMEDIATODE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Firnado el ectroni canente por

I ESTEBAN ERNESTO
#; CARDENAS VARELA

RIOS TROYA NICOLE CAROLINA CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO




CUERPO DE BOMBEROS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO

DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS
Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: RIOS TROYA NICOLE CAROLINA

LUGAR DE COMISION

FECHA DE SALIDA

FECHA DE LLEGADA

CUENCA - AZUAY

19/03/2024

20/03/2024

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
19/03/2024 Cuenca Factura 002004000041117 | GRUCANQUI CIA 60,00
LTDA
TOTAL 60,00




RUC:0190377210001

H Y FACTURA

Nro: 002004000041117

EY WYNDHAM

NUMERO DE AUTORIZACION:
CUENCA ZAHIR 1903202401019037721000120020040000411171234567810

GRUCANQUI CIA. LTDA FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2024-03-19T16:25:18-05:00

Dir. Matriz: AMBIENTE: PRODUCCION

AV. DEL ESTADIO S/N Y FLORENCIA ASTUDILLO
EMISION: NORMAL

Dir. Establecimiento:
Azuay, Av. Del Estadio S/N Y Florencia Astudillo CLAVE DE ACCESO:

1903202401019037721000120020040000411171234567810

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI ”l”l‘

Agente de Retencién Resolucién Nro: 1

RAZON SOCIAL CLIENTE: RIOS TROYA NICOLE CAROLINA CI/RUC: 1721703856
FECHA EMISION: 19/03/2024 Guia Remision:
Direccion: QUITO
DETALLES
Cod. Principal Cantidad Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total
0041 0.50| SENCILLA DELUXE 98.3607 0.00 49.18
SUBTOTAL 0% 0.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 12% 49.18
DIRECCIONDEL  QUITO SUBTOTAL 49.18
ADQUIRENTE DESCUENTO 0.00
EMAIL DEL nikoglowiing96@hotmail.com IVA 12% 5.9
ADQUIRENTE 10% PROPINA - TIP 4.92
OBSERVACION Nicole Rios 2024-03-19 - 2024-03-20.
Incluye 10% de 4.92

servicios - TIP

Formas de pago

Descripcion Unidad de Tiempo

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 60.0
FINANCIERO

Comprobante electrénico impreso el 19/03/2024 16:25:33PM
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Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

po de comprobante (e Clave de acceso / Nro. autorizacién Fecha autorizac Ll
emisor relacionados

CA: 1171234567810
(P (I ETERT A LS ER. Bu NA:1903202401 019ﬂ5772| 000120020040000411171234567810 R P G
El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(S) por el Servicio de Rentas Internas.
La pr lta no valida la infc ni la exi ia real de la
Se recuerda que la inclusién de costos gastos deducci , rebajas i falsas o inexi: o superiores a las que procedan legalmente utilizando
pi de venta, ios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.

Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

“ Wi mm



ASTAR ALLIANCE MEMBER 7 2™

Avianca\

RIOS TROYA/NICOLE CAROLINA

* VUELO/FLIGHT

-y Egulipdaje de mano /
|ﬂ| Carry-on bagqgage

SI/YES

esde ;;m! Servict x
EJ ﬂl é‘;;lgq&-ge [] Service [select ion

LA SALA DE .IDOH'DAJE CIERRA
BOARDIM

1X22kg

AV 1605
i RESERVA/BOOK ING:
Sala / Gale | Hora en sala / Time al gale Grupo /Group Asiento / Seat e
: C 7D E-TKT:
2 0047 347240228027701
; FFP:
cierre de puerta 12 BiMantes de 13 hora de salida / Gate closes 19 RiBrore departure
SEC: 39
CU E U I OOUITU Operador/operalor:
CUENCA e 1 0
" MIE/WED, 20 MAR:Q7:47 * MIE/WED, 20 MAR:0B:39 AVIANCA ECUADOR S.A
\ id /501 51
TARIFA/FARE: C1assic Tu viaje incluve/Your trip includes Vendido per/Sold as

. ‘-’ﬁb
Aviancal, = %<

BOARDING PASS/TARJETA DE EMBARQUE/CARTAO DE EMBARQUE

RIOSTROYA/NICOLE CAR
FLIGHT/VUELO/VOO  DATE/FECHA/DATA  DEPARTURE/SALIDA/PARTIDA  REGORD/RESERVA

LA 1401 19MAR 12:59 ITPJCK
QPER. LATAM AIRLINES ECUADOR

FROM/DESDE/DE TO/HAGIA/PARA

QUITO CUENCA

AT GATE/ EN PUERTA
NO PORTAQ

L |

A5 J\T/A LAS 1 2 24

GRUPO 4

100 140 ET

Z LAT,

RIOSTROYA/NICOLE |
VUELO/VOO  FECHA/DATA SN
LA 1401 19MAR 10
OPER. LATAM AIRLINES ECUADOR

DESDE/DE UIQ HAGIA/PARA (
SEAT/ASIENTO/ASSENTO

w1 4A

FREQUENT FLYER

TICKET 4626689247260



