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SOLICITUD DTH-3413

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-3413

|FECHA DE SOLICITUD: 12/11/2024

QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS X | MoviLIZACIONES | |

SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION

ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO

PUESTO QUE OCUPA
SUBDIRECTOR DE OPERACIONES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Salidadel lugar habitual de

FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegadaal lugar habitual de

trabajo) trabajo)
13/11/2024 (06:30) 15/11/2024 (20:58)
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO
DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE
Autorizacion de Primeravisitaa
Cuenca motivo Acreditacion USAR
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo AVIANCA ECUADOR QUITO-CUENCA 13/11/2024 06:30 13/11/2024 07:32
SA.
Aéreo AVIANCA ECUADOR CUENCA-QUITO 15/11/2024 20:08 15/11/2024 20:58
SA.

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

2600187 - BANCO DEL PACIFICO

AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
1016716728
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR

12/11/2024 ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO
DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)

Autorizacion de Primeravisitaa
Cuenca motivo Acreditacion USAR

DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION
¢Cubre pasgjes agéreos el organizador del NO
evento?
¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?
¢Cubre laaimentacion € organizador del  [NO
evento?
¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
Impedimento paralasalidadel pais NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) 0 5 (fuera del pais)
diasde anticipacion al cumplimiento delos Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Maxima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsi stentes

-El informe de Servicios Institucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido € servicio institucional
Estéa prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la informacién registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obarse la adulteracion o falsedad de la infor macion declar ada.

NOTA: Adjunto al formulario se debera entregar 1os documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podra
iniciar el tramite paralalegalizacion de la comisién de servicios institucionales
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INFORME TECNICO NO. 263-DTH-CB-DMQ-2024

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
Jefe de Bomberos del CB-DMQ

FECHA: Quito DM, 12 de noviembre de 2024

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracién Publica.

Con memorando Nro. CBDMQ-SJ-2024-0141-MEM el Sr. TCrnl. Washington Bolivar
Arce Rodriguez Subjefe de Bomberos (E) comunica y solicita al sefior Jefe de Bomberos
lo siguiente: “(...) una vez analizada y aprobada la documentacién adjunta por esta
Subjefatura tengo a bien solicitarle a Usted mi Comandante se sirva AUTORIZAR y
ordenar a quien corresponda se realicen las gestiones administrativas y operativas
respectivas para la DECLARACION DE COMISION DE SERVICIOS Y VIATICOS en
favor del Sr. Capt. Freddy Ofia del 13 al 15 de noviembre del afio en curso a la
Ciudad de Cuenca.

Peticion realizada para que el mencionado funcionario cumpla con las funciones
respectivas de Mentor, en el proceso IRNAP para el Equipo USAR ECU-13 del
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cuenca. (...)"

El sefior TCrnl. Esteban Cardenas Varela, Jefe de Bomberos del CBDMQ sumilla “
Autorizado, proceder con la comision de servicios.” (hoja de ruta - Quipux), y reasigna a
la Abg. Gloria Burbano Araujo, Direccion de Talento Humano a fin de continuar con el
tramite.

2. BASE LEGAL:

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
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derechos reconocidos en la Constitucion”.
Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos. - g) Gozar de vacaciones,
licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito en esta Ley; (...)

Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion. - Las o los servidores publicos
de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su aceptacion por
escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del talento humano,
hasta por dos afios, mediante la concesion de comision de servicios con remuneracion.

(...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Puablica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

Art. 50.- Otras comisiones de servicios. - Las o los servidores publicos de carrera podran
ser declarados en comision de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracion publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
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concesion.”

Art. 55.- Terminacién de las comisiones. - La comision de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece. (...)

Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales. -“Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

3. ANALISIS TECNICO

El desplazamiento del servidor: Cptn. Freddy Alejandro Ofia Carrera Subdirector de
Operaciones (E) del 13 al 15 noviembre de 2024 a la ciudad de Cuenca, para asistir en
calidad de Mentor del CB-DMQ, y revisar documentacion, equipos, herramientas y
escenarios conforme lo establece la metodologia IRNAP; primera visita a Cuenca
“motivo Acreditacion USAR”; la cual permitird cumplir con los plazos establecidos en la
Guia de Acreditacion de Grupos Nacionales, emitida por el 6rgano rector la Secretaria
General de Gestion de Riesgos.

4. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccion de Talento Humano del CB-DMQ,
RECOMIENDA conceder Comisién de Servicios con Remuneracion al interior al
servidor: Cptn. Freddy Alejandro Ofa Carrera Subdirector de Operaciones (E), para que
asista a la primera visita a la ciudad de Cuenca “motivo Acreditacion USAR”; del 13 al 15
noviembre de 2024.

Concluida la comision, los servidores se reintegraran a la Institucion y en el término de 4
dias presentara el informe de actividades y productos alcanzados.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las
respectivas acciones de personal.
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Atentamente,

Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ

ni camente p

ELENA
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INFERVE-R-3413
INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES
Nro. 3413 FECHA DE INFORME: 28/11/2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO SUBDIRECTOR DE OPERACIONES
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CUENCA EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO
INFORME DE ACTIVIDADESY PRODUCTOSALCANZADOS

13-11-2024

06h30 Salida desde el aeropuerto Mariscal Sucre Quito hacia Cuenca

07h32 Arribo a Cuenca

13-11-2024

Mesa de Trabajo (Presencial) (Temas Tratados) « Verificacion de los Estandares del documento BCBV C-USAR-DOC-008
correspondiente a los Componentes de Preparacion y Movilizacién.

14-11-2024

Mesa de Trabajo (Presencial) (Temas Tratados)  Verificacion de los Estandares del documento BCBV C-USAR-DOC-008
correspondiente a los Componentes de Operaciones y Desmovilizacion.

« Andlisis especifico de las documentos del area correspondiente al componente médico. ¢ Visita a los espacios de logistica
(HEAYS) del Equipo USAR del BCBVC

« Visitaalos espacios de entrenamiento del Equipo USAR del BCBVC

2.4

15-11-2024

Mesa de trabajo (Presencial) (Temas Tratados)  Presentacién de resultados de la Evaluacién Inicial del Equipo USAR através del
documento BCBV C-USAR-DOC-008 Listade Verificacion. « Entrega de Documento BCBV C-USAR-DOC-09 Evaluacion Inicial
del Mentor.

15-11-2024
20h08
Salida del aeropuerto de Cuenca hacia Quito
20h58
Llegada a aeropuerto Mariscal Sucre de Quito
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Horasalida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdlida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Aéreo AVIANCA ECUADOR QUITO-CUENCA 13/11/2024 06:30 13/11/2024 07:32
SA.
Aéreo AVIANCA ECUADOR CUENCA-QUITO 15/11/2024 20:08 15/11/2024 20:58
SA.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber & adjuntar obligatoriamente los pases a bor do o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACIO

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL JEFEINMEDIATODE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Firmado el ectroni canente por

st FREDDY
“iEe ALEJANDRO ONA
YESe CARRERA

ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO

Firnado el ectroni canente por

¥ ESTEBAN ERNESTO
i+ CARDENAS VARELA

CARDENASVARELA ESTEBAN ERNESTO
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CUERPO_DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO
DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

@BOMBEROS QUITO

NOMBRE DEL SERVIDOR: ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
CUENCA 13/11/2024 15/11/2024
GASTOSDE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
13/11/2024 Cuenca Factura 001-901-000000335| ATIPICOECUA 180,00
SAS

13/11/2024 Cuenca factura 230-061-000026843| ATIMASA SA. 9,80

TOTAL 189,80
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RUC: 0991331859001

L’/ﬂ ATIMASA | ZS8% 0w

NUMERO DE AUTORIZACION
13112024010991331859001223006100002684 31357246818

ATIMASA S.A. FECHA'Y HORA DE AUTORIZACION: 14/11/2024 12:03:59 AM
Dir. Matriz: AV. DE LAS AMERICAS 406-GUAYAQUIL AMBIENTE: PRODUCCION

Dir. Establecimiento: AUTOPISTA CUENCA AZOGUES S/N KM 9 EMISION: NORMAL

Contribuyente Especial Nro. 01477 CLAVE ACCESO

1311202401099133185900122300610000268431357246818

Razén Social/Nombres y Apellidos: ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO

Identificacion: 1714366109
Fecha Emisién: 13/11/2024 Guia de remision:
Caodigo Codigo Cantidad Descripcion Precio Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Unitario
888283000020 0000000000200 1.000 |SAND CUENCANO PERNIL CUENCA 3.61000 $3.61
ggggggooomo 0000000000100 1.000 |DORITOS DINAMITA FH 120G 2.04000 $2.04
8823??000010 0000000000100 1.000 |DASANI AGUA S/GAS 1200 ML 1.04000 $1.04
882828000010 0000000000100 1.000 |JUCY JUGO PONCHE HPP 370ML 2.10000 $2.10
FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO SUBTOTAL 15% 6.70
SIN UTILIZACION SISTEMA DEL FINANCIERO 9.80 0 DIAS SUBTOTAL 0% 210
SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
Gran Contribuyente: NAC-GCFOIOC21-00001241-E SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.80
Mail Cliente: freddy.fire26@gmail.com
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 1.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 9.80




RUC.:
FACTURA N.

AMBIENTE:

ATIP I‘ C 0 EMISION:

ATIPICOECUAS.AS.

Direccidn Matrizz. GRAN COLOMBIA 10- 51 Y PADRE
AGUIRRE

Teléfono 1: 0984463814
Correo: atipico.ecuador@gmail.com
1511202401

Obligado a Llevar Contabilidad: SI

0195115907001

001-901-000000335

PRODUCCION

FECHA AUTORIZACION : 15/11/2024 13:14:51

NORMAL

NUMERO DE AUTORIZACION:

CLAVE DE ACCESO:

019511590700120019010000003351

234567815 J

Nombres:  ONA CARRERA FREDDY ALEJANDRO

Direccion: CARCELEN

RUC: 1714366109 Fecha Emision:  15/11/2024 Vence: 15/11/2024 Telefono: 0987270202--
o L . Precio
Cédigo Descripcion Med. Cantidad Unitario Desc. Total

Hospedaje Hospedaje Unidad 2,00 57,391304 0,00 114,78

P000000026 Desayuno Unidad 2,00 6,086957 0,00 12,17

P000000027 Almuerzo Unidad 2,00 7,391304 0,00 14,78

P000000028 Merienda Unidad 2,00 7,391304 0,00 14,78

Forma Pago Subtotal: 156,52

Sin Utilizacion Del Sistema Financiero 180,00
Descuento: 0,00

INFORMACION ADICIONAL ]

vendedor : Vendedor Subtotal Neto: 156,52

correo : freddy.fire26@gmail.com 0

ciudad : QUITO Subtotal 5% 0,00

observaciA3n : Hospedaje y servicio de alimentacion de 2 noches miércoles 13y jueves 14 de 0

noviembre 2024 Subtotal 15 % 156,52
Subtotal 0% 0.00
Subtotal No Objeto IVA: 0.00
Subtotal Exento IVA : 0.00
IVA 5% 0.00
IVA 15 % 23 48
Propina: 0,00
VALOR TOTAL 180.00
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