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SOLICITUD DTH-3373

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-3373 |FECHA DE SOLICITUD: 23/10/2024
QUE CUBRE EL VIAJE:
VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE
DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN BOMBERO 1 - BOMBERO (TECNOLOGO DE

EMERGENCIAS MEDICAYS)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
AMBATO TUNGURAHUA EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA —HORA DE SALIDA (Salidadel lugar habitual de | FECHA —HORA DE LLEGADA (Llegadaa lugar habitual de
trabajo) trabajo)
26/10/2024 (08:00) 27/10/2024 (19:30)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion del grupo de ato rendimiento en la competencia SW aredlizarse en la ciudad de Ambato; en ladisciplinade
Ciclismo.

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre Propios medios QUITO-Ambato 26/10/2024| 08:00 |26/10/2024| 1100

Tungurahua
Terrestre Propios medios AMBATO 27/10/2024 16:30 27/10/2024 19:30
TUNGURAHUA -
QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A |AHORROS - Cuenta de Ahorros 0021282974
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR
23/10/2024 QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN
DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,
COMPRA, ETC)
Participacion del grupo de alto rendimiento en la competencia SW arealizarse en la ciudad de Ambato; en ladisciplinade
Ciclismo.
DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION
¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO
evento?
¢Cubre laaimentacion € organizador del  [NO
evento?
¢Cubre el alojamiento el organizador del NO
evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN ALMEIDA CEVALLOS JORGE RODRIGUEZ ERAZO JUAN
PATRICIO FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales
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INFORME TECNICO NO. 248-DTH-CBDMQ-2024

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
JEFE DE BOMBEROS CB-DMQ

FECHA: 23 de octubre de 2024
1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de
trabajo, inauguraciones y eventos que benefician a la administracién Publica.

Mediante Memorando Nro. CBDMQ-DVC-2024-0143-MEM, el Sr. Andres Alejandro
Barreto Legfia, Directo de Vinculacién (E), se dirige al Sr. TCrnl. Esteban Céardenas
Varela JEFE DE BOMBEROS DEL CB-DMQ y expone lo siguiente:

“En el marco de la planificacién 2024 de las competencias del Grupo de Alto
Rendimiento (GAR) del Cuerpo de Bomberos de Quito, y con el fin de elevar el nivel
competitivo de nuestros deportistas mediante su exposicion a competencias de alta
exigencia, la Mgtr. Daniela Alejandra Jiménez Torres, en su calidad de entrenadora del
GAR, ha solicitado se realicen las acciones necesarias para obtener los permisos y
autorizaciones correspondientes para que los delegados del Grupo de Alto Rendimiento
de Bomberos Quito participen en la competencia "SW AMBATO" que se realizara del 26
al 27 de octubre de 2024, en la ciudad de Ambato. Es preciso indicar que esta
competencia no requiere de inscripcion ya que la misma se realizé en conjunto con la
competencia SW MANTA que fue en el mes de mayo. Con estos antecedentes, sefor
Jefe de Bomberos, me permito solicitar, salvo su mejor criterio, la autorizacion
correspondiente para la participacién de una delegacion del GAR, ademas de otorgar los
permisos correspondientes y viaticos para garantizar la participacion en la competencia
antes mencionada, la cual es de alta importancia para el desarrollo atlético y mejora de
su rendimiento. Los participantes sugeridos por la entrenadora son: Bro. Erick Quelal
Bro. Jerson Méndez...”
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A través de hoja de ruta el sefior Jefe de Bomberos sumilla al sefior Juan Fernando
Rodriguez Erazo Director General Administrativo Financiero “Autorizado, por favor, para
tramite pertinente”.

El Director General Administrativo Financiera solicita a la Abg. Gloria Burbano Directora
de Talento Humano (E) lo siguiente: “Estimada Directora, por favor proceder con la
revision y con lo determinado en sus competencias respecto del pedido (comision de
servicios).”

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.
Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos. -

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

“Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion. - Las o los servidores
publicos de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su
aceptaciéon por escrito, previo el dictamen favorable de la unidad de administracion del
talento humano, hasta por dos afios, mediante la concesidn de comisién de servicios con
remuneracion. (...)

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.
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Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano. (...)

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios. - Las o los servidores publicos de carrera
podran ser declarados en comisidon de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracién publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

Art. 55.- Terminacion de las comisiones. - La comisién de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrard inmediatamente a la institucion a la que pertenece. (...)

“Art. 259.- Cumplimiento de Servicios Institucionales. - “Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la institucion”.

3. ANALISIS TECNICO
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El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, al ser una institucién técnica
dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones oportunas y efectivas para
la prevencion de incendios y atencién de emergencias.

La Direccion de Vinculacion con la Comunidad, tiene como misién el planificar,
organizar, coordinar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las actividades en vinculacion
comunitaria a fin de fomentar una cultura de seguridad en el DMQ.

Entre sus atribuciones tiene el gestionar y coordinar las actividades del Grupo de Alto
Rendimiento (GAR) del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, en este
caso en la competencia deportiva “SW AMBATOQ”; a realizarse en la ciudad de Ambato
del 26 al 27 de octubre de 2024.

4.- RECOMENDACIONES

Con los antecedentes expuestos, la Direccién de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, RECOMIENDA conceder Comisién de
Servicios con Remuneracion al interior los dias 26 y 27 de octubre de 2024, a favor de
los sefiores: Bro. Erick Quelal y Bro. Jerson Méndez, para que se trasladen a la ciudad

de Ambato y participen en la competencia deportiva “SW AMBTATO".

Concluida la comision, los servidores se reintegraran a la Institucion y en el término de 4
dias presentaran el informe de actividades y productos alcanzados.

A fin de legalizar la comision de servicios la Direccion de Talento Humano elaborara las
respectivas acciones de personal.

Cabe indicar que en el caso de viaticos sera la Direccion Financiera del CB-DMQ la
encargada de estos.
Atentamente,

Abg. Gloria Burbano
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E)
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 3373 FECHA DE INFORME: 30/10/2024
DATOS GENERALES

APELLIDOS- NOMBRESDE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN BOMBERO 1 - BOMBERO (TECNOLOGO DE
EMERGENCIAS MEDICAS)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
AMBATO TUNGURAHUA EL SERVIDOR
DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MENDEZ GUERRERO JERSON ADRIAN
QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

INFORME DE ACTIVIDADESY PRODUCTOSALCANZADOS

26 de octubre del 2024
Hora Actividad
08h00 Salida de Quito a Ambato
11h00 Llegada a Ambato
11h30 Desempacado y revision del material
12h30 Almuerzo
14h00 Activacion precarreralugar de competencia
16h30 Retiro de kit congresillo técnico
19h00 Cena
20h30 Fin delajornada
27 de octubre del 2024
Hora Actividad
05h00 Desayuno
06h00 Inicio de competencia
10h00 Fin de competencia
12h00 Almuerzo
15h00 Premiacion
16h00 Empacado de material
16h30 Salida Ambato a Quito
19h30 Llegada a Quito
Productos alcanzados
Bro.Erick Quelal ler Lugar en ladistancia 115km
Bro. Jerson Méndez 13vo lugar en ladistancia 80km

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre Propios medios QUITO-Ambato 26/10/2024| 08:00 |26/10/2024| 1100

Tungurahua
Terrestre Propios medios AMBATO 27/10/2024 16:30 27/10/2024 19:30
TUNGURAHUA -
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber & adjuntar obligatoriamente los pases a bor do o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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Pag 2 de 2

HNFORME=R-3373—
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

ALMEIDA CEVALLOS JORGE
PATRICIO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO
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CUERPO_DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO
DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

@'BOMBEROS QUITO

NOMBRE DEL SERVIDOR: QUELAL MORAN ERICK SEBASTIAN

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
AMBATO TUNGURAHUA 26/10/2024 27/10/2024
GASTOSDE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
26/10/2024 Ambato Factura 001-002-000001282| ASADERO EL 50,00
GRANJERO,
SALAZARDE LA
CRUZ GLADYS
SUSANA
26/10/2024 Ambato Factura 001-099-000006597 | GARCES APRAEZ 24,80
MARIA EMILIA
TOTAL 74,80
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'PARADERO LAS TILAPIAS DE LA HUECA (RUC: 1600118176001

AGUIRRE BARRIGA ROSA MERCEDES

Dir.: Chapala s/n

001 -001-

SANTA CLARA - PASTAZA

“Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIINPE"

NOTA DE VENTA

0002239
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“CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE'
PARADERO REY DA WD NOTA DE VENTA 001-001-
GUANO TERCERO GLORIA AMPARO Y o= 2 S
Dir.: Av. Alberto Zambrano s/n y N9 003 5 35
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29/10/24, 18:47 SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Mostrar-
Ocultar
Menu

Documentos relacionados

Detalle del comprobante

a Tipo de Factura
comprobante

Clave de acceso 2910202401170572714500120010020000012829846951113

A tray Fecha autorizacién 2024-10-29 16:35:46.0

autor Ruc emisor 1705727145001
Escoj
Razén social emisor SALAZAR DE LA CRUZ GLADYS SUSANA
ON¢
autol No tiene documentos relacionados
Ot

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacion consignada en el documento ni la existencia real de la transacc
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativ:
libertad.
Base Legal: Cadigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

[RRLY «« « » »» RPN

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

[RRLY «« « » »» RPN

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

[RXXS «« « » »» RPN

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/publico/validezComprobantes.jsf# 12
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SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Documentos relacionados

Detalle del comprobante

Tipo de Factura
comprobante
Clave de acceso 2910202401170572714500120010020000012829846951113
Fecha autorizacién 20241029 16:35:46.0
Ruc emisor 1705727145001

Razén social emisor SALAZAR DE LA CRUZ GLADYS SUSANA

No tiene documentos relacionados

https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/publico/validezComprobantes.jsf#

2/2
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29/10/24, 18:48 SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Mostrar-
Ocultar
Menu

Documentos relacionados

Detalle del comprobante

a Tipo de Factura
comprobante

Clave de acceso 2610202401180528030000120010990000065971343698010

A tray Fecha autorizacién 2024-10-26 19:42:50.0

autor Ruc emisor 1805280300001
Escoj
Razén social emisor GARCES APRAEZ MARIA EMILIA
ON¢
autol No tiene documentos relacionados
Ot

La presente consulta no valida la informacion consignada en el documento ni la existencia real de la transacc
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativ:
libertad.
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

[RXXS «« « » »» RPN

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

[RXXS «« « » »» RPN

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

[RRIY «« « » »» »HHN

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

[RRIY «« « » »» »HHN

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Documentos relacionados

Detalle del comprobante

Tipo de Factura
comprobante

Clave de acceso 2610202401180528030000120010990000065971343698010

Fecha autorizacién 2024-10-26 19:42:50.0
Ruc emisor 1805280300001

Razén social emisor CARCES APRAEZ MARIA EMILIA

No tiene documentos relacionados
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