
SOLICITUD DTH-3364

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-3364 FECHA DE SOLICITUD: 21/10/2024

QUE CUBRE EL VIAJE:
VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

ELEGIR SU PETICIÓN DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - CABO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PASTAZA - COTOPAXI - CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

FECHA – HORA DE SALIDA (Salida del lugar habitual de
trabajo)

21/10/2024 (07:00)

FECHA – HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo)

28/10/2024 (14:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

 Representar a la institucional este certamen deportivo Nacional de gran importancia dándonos a conocer como equipo Bomberos
Quito.

DEPORTE A COMPETIR	Ciclismo (6 etapas)
Etapa 1: Circuito el Puyo: 66km (máster A)
Etapa 2: Ruta Santa clara – el puyo: 94km (máster A)
Etapa 3: Baños – Latacunga 86km (máster A)
Etapa 4: Latacunga Salcedo – Machachi 100km (máster A)
Etapa 5:  Guayllabamba – Ibarra 80km (máster A)
Etapa 6: Crono escalada Urbina – La estrellita 28km (Máster A)

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre PARTICULAR QUITO-PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI

21/10/2024 07:00 21/10/2024 13:00

Terrestre PARTICULAR PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI-

QUITO

28/10/2024 07:30 28/10/2024 14:00

ESTAS FECHAS SON TENTATIVAS Y ESTÁN SUJETAS A CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A

TIPO DE CUENTA:
AHORROS - Cuenta de Ahorros

No. DE CUENTA:
19736712
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FORMULARIO DE VERIFICACIÓN
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

21/10/2024 QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACIÓN, CONFERENCIA, INVITACIÓN,
COMPRA, ETC)

Representar a la institucional este certamen deportivo Nacional de gran importancia dándonos a conocer como equipo Bomberos
Quito.

DEPORTE A COMPETIR	Ciclismo (6 etapas)
Etapa 1: Circuito el Puyo: 66km (máster A)
Etapa 2: Ruta Santa clara – el puyo: 94km (máster A)
Etapa 3: Baños – Latacunga 86km (máster A)
Etapa 4: Latacunga Salcedo – Machachi 100km (máster A)
Etapa 5:  Guayllabamba – Ibarra 80km (máster A)
Etapa 6: Crono escalada Urbina – La estrellita 28km (Máster A)

DETALLES DE LA COMISIÓN SI/NO OBSERVACIÓN
¿Cubre la movilización el organizador del
evento?

NO

¿Cubre la alimentación el organizador del
evento?

NO

¿Cubre el alojamiento el organizador del
evento?

NO
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O

DIRECTOR

FIRMA DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

 QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO  RODRIGUEZ RACINES GABRIEL
ALEJANDRO

 RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 (dentro del país) o 5 (fuera del país)
días de anticipación al cumplimiento de los Servicios Institucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la Máxima Autoridad lo autorice.
-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes
-El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas
Autoridades o de casos especiales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

Los suscriptores autorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de la información registrada y asumirán la
responsabilidad legal de comprobarse la adulteración o falsedad de la información declarada.
NOTA: Adjunto al formulario se deberá entregar los documentos que validan lo expuesto en el mismo, caso contrario no se podrá
iniciar el trámite para la legalización de la comisión de servicios institucionales
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 3364 FECHA DE INFORME: 06/11/2024

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - CABO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PASTAZA - COTOPAXI - CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME-R-3364
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 ACTIVIDADES REALIZADAS:
21 de octubre del 2024
Hora	Actividad
07h00	Salida de Quito a Puyo
09h30	Desayuno
13h00	Llegada a Puyo
13h30	Desempacado y revisión del material
14h30	Almuerzo
15h30	Reconocimiento Circuito pre carrera
17h30	Fin del reconocimiento
19h00	Cena
20h30	Fin de la jornada

22 de octubre del 2024
Hora	Actividad
07h00	Desayuno
09h00	Congresillo tecnico
10h00	Regreso al hotel
12h00	Almuerzo
13h00	Traslado al lugar de partida
13h15	Calentamiento
14h00	Inicio de competencia
16h00	Fin de la primera etapa
19h00	Cena
20h00	Fin de la jornada
23 de octubre del 2024
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Baños
17h30	Llegada a Baños
19h00	Cena
20h00	Fin de la jornada

24 de octubre del 2024
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida con todos los implementos y maletas
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
16h30	Revisión del material limpieza de bicicletas
19h00	Cena
20h30	Fin de la jornada

25 de octubre del 2024
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Guayllabamba
18h00	Llegada a Guayllabamba
18h30	Revisión del material
19h00	Cena
20h00	Fin de la Jornada

26 de octubre del 2024

INFORME-R-3364
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Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Tulcán
18h00	Llegada a Tulcán
18h30	Revisión del material
19h00	Cena
20h00	Fin de la Jornada

27 de octubre del 2024
Hora	Actividad
06h30	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
13h00	Fin de competencia
14h00	Almuerzo
16h00	Premiación
17h00	Regreso al Hotel
18h30	Cena
20h00	Fin de la Jornada

28 de octubre del 2024
Hora	Actividad
07h00	Desayuno
07h30	Salida Tulcán a Quito
12h00	Almuerzo
14h00	Llegada a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:
2do lugar etapa Santa Clara - Puyo
3er lugar etapa Baños - Latacunga
3er lugar etapa Latacunga - Salcedo- Machachi

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre PARTICULAR QUITO-PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI

21/10/2024 07:00 21/10/2024 13:00

Terrestre PARTICULAR PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI-

QUITO

28/10/2024 07:30 28/10/2024 14:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-3364
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO RODRIGUEZ RACINES GABRIEL
ALEJANDRO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-3364

Pág 4 de 4



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 3364 FECHA DE INFORME: 23/11/2024

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR
QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

PUESTO QUE OCUPA
BOMBERO 1 - CABO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PASTAZA - COTOPAXI - CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
 DIRECCION DE OPERACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME-R-3364
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 ACTIVIDADES REALIZADAS:

21 de octubre del 2024 (Viaje a Puyo)
Hora	Actividad
07h00	Salida de Quito a Puyo
09h30	Desayuno
13h00	Llegada a Puyo
13h30	Desempacado y revisión del material
14h30	Almuerzo
15h30	Reconocimiento Circuito pre carrera
17h30	Fin del reconocimiento
19h00	Cena
20h30	Fin de la jornada

22 de octubre del 2024 (1era Etapa circuito Puyo)
Hora	Actividad
07h00	Desayuno
09h00	Congresillo tecnico
10h00	Regreso al hotel
12h00	Almuerzo
13h00	Traslado al lugar de partida
13h15	Calentamiento
14h00	Inicio de competencia
16h00	Fin de la primera etapa
19h00	Cena
20h00	Fin de la jornada

23 de octubre del 2024 (2da etapa Santa Clara- Puyo)
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Baños
17h30	Llegada a Baños
19h00	Cena
20h00	Fin de la jornada

24 de octubre del 2024 (3ra etapa Baños - Latacunga)
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
16h30	Revisión del material
19h00	Cena
20h30	Fin de la jornada

25 de octubre del 2024 (4ta etapa Latacunga - Machachi)
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Ibarra
18h00	Llegada a Ibarra
18h30	Revisión del material
19h00	Cena
20h00	Fin de la Jornada

26 de octubre del 2024 (5ta etapa Zuleta - Cochas - Ibarra)
Hora	Actividad
06h00	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida

INFORME-R-3364
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08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
12h30	Fin de competencia
13h30	Almuerzo
15h00	Traslado a Ibarra
18h00	Llegada a Ibarra
18h30	Revisión del material
19h00	Cena
20h00	Fin de la Jornada

27 de octubre del 2024 (6ta etapa Crono escalada Tulcan)
Hora	Actividad
06h30	Desayuno
07h00	Traslado al lugar de partida
08h00	Calentamiento
09h00	Inicio de competencia
13h00	Fin de competencia
14h00	Almuerzo
16h00	Premiación
17h00	Regreso al Hotel
18h30	Cena
20h00	Fin de la Jornada

28 de octubre del 2024
Hora	Actividad
07h00	Desayuno
07h30	Salida Tulcán a Quito
12h00	Almuerzo
14h00	Llegada a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:
2do lugar etapa Santa Clara - Puyo
3er lugar etapa Baños - Latacunga
3er lugar etapa Latacunga - Salcedo- Machachi
9no en clasificación general

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
 (Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

Ruta Fecha
salida

Hora salida Fecha
llegada

Hora
llegada

Terrestre PARTICULAR QUITO-PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI

21/10/2024 07:00 21/10/2024 13:00

Terrestre PARTICULAR PASTAZA -
COTOPAXI - CARCHI-

QUITO

28/10/2024 07:30 28/10/2024 14:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

INFORME-R-3364
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FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO RODRIGUEZ RACINES GABRIEL
ALEJANDRO

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO

INFORME-R-3364
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DETALLE DE COMPROBANTES FISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados.”

NOMBRE DEL SERVIDOR: QUELAL MORAN EDWIN ROBERTO

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

PASTAZA - COTOPAXI -
CARCHI

21/10/2024 28/10/2024

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
 ART. 42 Nº 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO

FECHA LUGAR TIPO DE
COMPROBANTE

N° DE
COMPROBANTE
DE RESPALDO

PROVEEDOR VALOR

24/10/2024 Latacunga Factura electronica 004-100-000000602 Yucailla Narcisa 35,00

23/10/2024 Baños Factura electronica 001-100-000000133 Adventure 20,00

22/10/2024 Puyo Nota de venta 001-001-000001020 Las Balsas 40,00

27/10/2024 Juncal - Carchi Factura electronica 001-003-000004363 RESTAURANTE
RAIZ DEL VALLE

13,00

26/10/2024 Ibarra Nota de venta 001-001-0000200 Naranja Limon 60,00

26/10/2024 Ibarra Nota de venta 001-001-0000199 Naranja Limon 60,00

26/10/2024 Ibarra Nota de venta 001-001-0000198 Naranja Limon 60,00

25/10/2024 Latacunga Nota de venta 001-001-000000153 Monserrath 15,00

24/10/2024 Baños Factura electronica 003-100-000007082 Silva Patricia 5,50

23/10/2024 Puyo Nota de venta 001-001-0003535 Paradero Rey David 11,50

23/10/2024 Baños Nota de venta 001-001-0003108 Tacos R-M Fast
Food

36,00

23/10/2024 Santa Clara-Pastaza Nota de venta 001-001-0002239 Paradero las tilapias 27,00

22/10/2024 Puyo Factura electronica 003-001-00000969 Encuentro
Amazonico

11,00

22/10/2024 Puyo Nota de venta 001-001-000001572 Restaurante y
cevicheria
Machaleño

15,50

22/10/2024 Puyo Nota de venta 001-001-000001573 Restaurante y
cevicheria
Machaleño

15,00

TOTAL 424,50

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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Validación comprobantes (Vuelta al Ecuador Master 2024) 

22-10-2024 (Alimentación desayuno) Puyo 1ra etapa 

 

22-10-2024 (Alimentación almuerzo) Puyo 1ra etapa 

  

 



22-10-2024 (Alimentación Cena) Puyo 1ra etapa Factura electrónica 

 

22-10-2024 (HOSPEDAJE PUYO 2 noches) 1era y 2da etapa 

 

  



23-10-2024 (alimentación desayuno) 2da etapa Santa Clara – Puyo 

23-10-2024 (Alimentación almuerzo) 2da etapa 

  



23-10-2024 (alimentación cena) Baños 

 

23-10-2024 (Hospedaje) Baños fin 2da etapa 

 

  



24-10-2024 (Alimentación desayuno) 3ra etapa Baños – Latacunga 

 

24-10-2024 (Hospedaje Latacunga) Fin 3ra etapa 

 

  



25-10-2024 (Alimentación desayuno) Inicio 4ta etapa Latacunga – Ambato – 

Machachi 

 

26-10-2024 (Alimentación desayuno) 5ta etapa Zuleta – Cochas – Ibarra 

 

 

 



26-10-2024 (Alimentación almuerzo) 5ta etapa llegada Ibarra 

 

26-10-2024 (Alimentación cena) 5ta etapa Ibarra 

 

 

 

 



27-10-2024 (Alimentación almuerzo) 6ta etapa Carchi 
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