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I. CONTROL DE CAMBIOS

Numero de

Capitulo

Parrafo / Tabla
/ Nota

Adicion (A)
Supresion (S)

Fecha de

Cambios Realizados

Revision (R)

cambio

Todo el Realizacion del
I - VI A . . 28/12/2022
documento instructivo
Politica de Operacién
N° 2y 4. Se incluye en
la politica N° 11 otros
Politica de tipos de novedades
” ., A (Permiso por Licencia-No se paga Rancho,
Ope racion Recibir Cursos de Ascenso -No se paga
Rancho, Comisién de Servicios-No se paga
Rancho, Cambio por Operatividad-Si se paga
Rancho, Franco especial-No se paga
rancho), S€ actualiza la
politica 10 03/05/2023
Registro de
novedades del
personal durante la o
hora de activacién ’_A‘Ctual'zact'on deﬁ?:tzuaze
I” _ IV del parte diario A Incremento en el listado ade

/Registro de
novedades fuera de
la hora de pase del

parte diario

novedades conforme a las
nuevas incluidas
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POLITICAS DE OPERACION

1.

El cumplimiento de la “Jornada Especial” determinard que un servidor perciba el pago
del rubro de alimentacion.

“Jornada Especial” se denomina cuando el personal operativo realiza guardias 6
turnos y no existe una interrupcion del servicio que brinda el Cuerpo de Bomberos del
Distrito Metropolitano de Quito.

Acorde a lo establecido en la Normativa Legal “Acuerdo Ministerial N°. MDT-2015-

093” Art.3 Del valor del servicio establece “El valor que los Cuerpos de Bomberos

podrdn asignar para cubrir el costo del beneficio de alimentacion, y previa

disponibilidad presupuestaria institucional, es de hasta dos ddlares (USD 2,00) por
cada miembro bajo el régimen de la Ley Orgdnica del Servicio Publico en servicio
activo, por cada comida y por dia laborado, con un limite mdximo de noventa (USD

90,00) por mes”

- El célculo se basa en el rubro de $2,00 establecido por cada comida (desayuno,
almuerzo, merienda), es asi que acorde a la “Jornada Especial” que cumpla el
servidor operativo al mes, motivara el rubro total a pagar.

- El valor de $2,00 se multiplicard por 3 dando un total de $6,00 por guardia
completa (24 horas); por ejemplo: si se cumple al mes 11 guardias el pago sera de
S66 (S6 por jornada multiplicado las 11 guardias completas).

Los horarios de las guardias de los servidores operativos del CB-DMQ en la Central de
Emergencias son:

TIPO JORNADA HORARIO

6 horas de guardia X 30 horas de descanso Matutino

Ordinario 6 horas de guardia X 12 horas de descanso Vespertino

12 horas de guardia X 54 horas de descanso Nocturno

Matutino / Vespertino /

Extraordinario 12 horas de guardia X 24 horas de descanso
Nocturno

Para la contabilizacion del pago del rancho para el personal de la Central de
Emergencias, se realizara la sumatoria total de horas trabajas durante el 24 del mes
anterior hasta el 23 del mes en curso vy dividido para 8 mediante el cual se obtendra
la cantidad de ranchos que corresponde al funcionario; por ejemplo si el funcionario
tiene una sumatoria de 160 Horas Trabajadas durante el 24 del mes anterior hasta el
23 del mes en curso dividido para 8 le corresponderd un total de 20 ranchos
multiplicado por $2 el pago serd de $40.

Pagina 5 de 17 Documento Controlado CBDMQ — SGC

Version Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresién es un Documento NO CONTROLADO




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

" CODIGO: M04 - 107
CBDMO INSTRUCTIVO PARA EL CALCULO DEL

RANCHO DE LA CENTRAL DE PAGINA: 6 de 17
EMERGENCIAS

6. El “Personal Operativo Asignado” para el registro del parte diario sera responsable
de la informacién y novedades existentes en cada guardia. A la vez, sera el jefe de la
Central serd el Veedor de que estos registros sean correctos. El Jefe de la Central de
Emergencias debera realizar el control y supervisién de los registros de los partes
diarios de la Central de Emergencias

7. Elpago poralimentacién se lo realizara acorde al calculo mensual de horas trabajadas,
el corte de esta informacion se realizara hasta el 23 de cada mes automaticamente,
mediante los registros realizados en el parte diario por el “personal operativo
asignado”, el cual registrara la informacion al Sistema de Partes en cada guardia
(cdlculo que incluira el registro del 24 del mes anterior al 23 del mes en curso).

8. Para obtener la informacién del personal operativo para el cdlculo del Rancho se
deberd pasar de manera obligatoria el registro en el parte diario, en caso de que no
se realice el registro del personal en el parte Diario NO se contabilizara para el pago
del rancho.

9. De manera obligatoria, se debe registrar en el parte diario todas las novedades del
personal suscitadas durante el Turno. En caso de que la Direccién de Talento Humano
sea informada que no se ha registrado una novedad, se ejecutaran las acciones
administrativas correspondientes al “personal operativo asignado” para el registro
del parte diario.

10. En caso de identificar como activo en el parte, a un servidor o servidores que se
encuentran en comisién de servicios/licencias/vacaciones/etc.; y que asi no se
encontrard, se debera realizar el cambio de “funciones” respectiva.

11. Las novedades consideradas para el registro seran:
- Abandono de Guardia (No se paga Rancho)
— Atraso a la Guardia (No se paga Rancho)
- Cita Médica (No se paga Rancho)
- Descanso Médico (No se paga Rancho)
— Dictar Curso Externo (No se paga Rancho)
— Dictar Curso Interno/CB-DMQ (No se paga Rancho)
- Permiso Actividades Institucionales (Si se paga Rancho)
- Permiso por Licencia* (No se paga Rancho)
- Permiso por Horas o Vacaciones (No se paga Rancho)
- Permiso para Rehabilitaciéon (No se paga Rancho)
- Permiso por Lactancia (Si se paga Rancho)
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- Recibir Curso Externo (No se paga Rancho)

- Recibir Curso Interno/ CB-DMQ (No se paga Rancho)
- Recibir Cursos de Ascenso (No se paga Rancho)

— Reunidn Institucional (Si se paga Rancho)

— Subsiste a la Guardia (No se paga Rancho)

—  Permiso por Remplazo (No se paga Rancho)

— Comision de Servicios (No se paga Rancho)

— Cambio por Operatividad (Si se paga Rancho)

- Franco especial (No se paga Rancho)

* Para el “Permiso por Licencia” se incluye los permisos por enfermedad del servidor, rehabilitacion, maternidad, paternidad, hijos hospitalizados
o con enfermedad, calamidad doméstica (fallecimientos, accidente o enfermedad grave de familiares, siniestros, matrimonio o unién de hecho).

NOTA: La Unica opcién dentro de las novedades que habilita a un servidor para que conste en
el parte de la guardia serd “ATRASO A LA GUARDIA”, por ende, se considerara para el calculo
por alimentacién el tiempo efectivo de trabajo a partir del registro; por ejemplo si se atrasa el
dia lunes de 8:00 a 9:00, su calculo sera a partir de las 9:00 del lunes hasta las 8:00 del martes.

12. Desde el 24 a las 00:00 hrs hasta el 25 a las 23:59 hrs de cada mes, estara habilitado
en el Sistema del Distributivo la firma del “Reporte del Rancho”, el cual se deberd
firmar electrénicamente, para el Personal de la Central de Emergencias se requiere
gue este firmado por el “Jefe de la Central”.
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lll. INGRESO AL SISTEMA
Ingresar al siguiente enlace:_https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Partes/ e
ingresar credenciales. Las credenciales son usuario del correo electrénico y contraseia
por defecto el nimero de cédula en caso de requerirlo cambiar lo puede realizar por el
mismo sistema.

@ BOMBERUS QUITO | SISTEMA DE PARTES f L J o © -]

Salvamos vidas

Ingreso al Sistema de Partes

Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bomberas Quit 2022

IV. REGISTRO DE NOVEDADES DEL PERSONAL DURANTE LA HORA DE ACTIVACION DEL
PARTE DIARIO

a. Ingresar al médulo Transacciones — Parte Diario ECU
BOMBEROS QUITO | sistema o pantes f

Salvamos vidas

* Descargar APP Tablet  # Estado de vehiculos

Mantenimiento ~ Reportes - RICHESISLE]

Abrir Partes

Usuario: [BOMBERO 1] FLORES MINDA ITALO DARWIN

b. Seleccionar el Grupo Activo y presionar Buscar

-
e
F3 BOMBEROS ﬂUITO | SISTEMA DE PARTES f
=N\ salvamos vidas
¥ Descargar APP Tablet it Estado de vehiculos
Mantenimiento - Reportes ~ Transacciones -
,,,,,,, : [BOMBERO 1] FLORES MINDA ITALO DARWIN
Partes Diarios ECU
Grupo :
# Buscar
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c. Para registrar las Novedades en parte diario durante el periodo activado, ir a la

pestaiia Personal

Partes Diarios ECU
Tarno: M Fech: 18/04/2023

Hora e Inico: 08 : 00 Hora g Fins 14 00

Cooninadr rimer Novel [[BOMBERQ 2 - SARGENTO) CARATE ZURIGA MAYRA ALEIANDRA  ~
Coortinador Segunde Nivel [[BOMBERQ 2 - SARGENTO) COLLAGUAZO HIDALGO WAGHER IVAN
Responsatie SOMBERO 1 - BOMBEAD AVILA MUELA MARCELA VERONICA

Observaciones |

4
—~
Forte Oiario fegatrade: (W)
*sa O Nevs Cavine Sin Operacor
Cabinas sin Operadares.  Imprimir
Saleccionar  Empleado | cargo. Novedad [ Ninico  F.Dssde MR | FMasta
BENAVIDES SANCHEZ JOSELIN MARCELA BOMBERD 1 - BOMBERD { 5:0-14:0) - (M) SUBSISTE A LA GUARDIA o/ | loson | amvwasasaz | a0 | awmszezs
BRONCAND CUlI RENE LISANDRO (PERADOR TECNICD DE EMERGENCIAS { 6:0-14:0) - (M) B 1870412023
CARATE ZURIGA MAYRA ALEIANDIA BOMBERQ 2 - SARGENTO (5:0-14:0) - (M) COMISIGN DE SERVICIOS o | oaa | ammyzozs | aeoo | ammaszoas
‘CEDERI0 FLORES SORAIDA MARICELA BOMBERD 1 - CABO | B:0-14:0) - (W) B 187042023
® ‘COLLAGUAZO MIDALGO WAGNES: VA BOMBERD 2 - SARGENTO { 8:0-14:0) - (M) RECIBIA CURSO INTERNO/ CB-DMQ v | oava | iwmazezs | anoo | ammaseoas
o DAVALDS MEJA SILVIA BOMBERD 1 - CABD [ 8:0-14:0) - (M) PERMISG POR LACTANCIA v | os0a | aswazoas | 100 | 1a/me2023
‘GUACHAMIN YUGCHA ERIKA LIZETH TECICD DE EMERGENCIAS MEDICAS ¥ ATENCION PRENOSPITALARIA ¢ 8:0-14:0) - (M) - 187042023
WANGO CISNERDS GRLANDO MANUEL BOMBERO 1 - BOMBERO ( 8:0-14:0) - (M) B 187042023
ORTIZ RAMIREZ RICARDO GERMAN BOMBERD 1 - BOMBERD ( B:0-14:0) - (M) v 187042023
RIERA VELASQUEZ ANA MARIA BOMBERO 2 - SARGENTO { :0-14:0) - (M) - 1870472023
RODRIGUEZ TABANGO eLES | TeCkICO EN MEDICAS 2 ( 8:0-14:0) - (M) - 1870472023
SALAZAR J0RGE LEONARDO BOMBERO 1 - BOMBERD ( 5:0-14:0) - (M) v 1870472023
SALAZAR VITERI PAOLA DEL ROCID BOMBERD 1 - CABO ( 8:0-14:0) - (M) v 187042023
TOALA AGUILAR MARIG MARCELD BOMBERD 1 - CABD [ 8:0-14:0) - (M) - 18/m4/2023
VILLARREAL JURIS RAMIRO GUNTHER MEDICO DE ATENCION DE EMERGENCIAS ( 8:0-14:0) - (H) - 187042023

d. Para el registro de novedades presionar en el cuadro M, seleccionar la

correspondiente y registrar el resto de informacién.

Partes Diarins ECU
Turne: M Fecha: 18/04/2023
Hors e Inicsa: 08 : 00 Hors 88 FIn: 14 : 00

Coornasos Primer Nivel: | [BOMBERG 2 - SARGENTO] CARATE ZUNIGA MAYRA ALEIANDRA v

novedad

Coornador SARGENTO] AN v
Respansabie BOMEERO 1 - BOMSEAD AVILA MUELA MARCELA VERONICA
Observaciones
&
o
Farte Diario fegstrade: )
BGrabar  %Sabe O Nueva Cabina Sin Operador
Cabinas sin Opersdores  Lmgeimic
Emplasdo cargo Novadad [ Minido | F.Dasds  HFn | FHaste
BENAVIDES SANCHEZ JOSELIN MARCELA BOMBERD 1 - BOMBERO ( B;0-14:0) - (M) SUBSISTE A LA GUARBIA | josoe | amroyaeaa | asgo | | asvesszoas
BAONCAND CUJE RENE LISANGRO OPERADOR TECNICO DE EMERGENCIAS ( B:0-14:0) - (M) v 18/04/2023
CARATE ZURIGA MAYRA ALEJANDAA BOMBERD 2 - SARGENTO [ 8:0-14:0) - (M) COMISION DE SERVICIOS || os0a | imoaz02z | 2o | ameszezs
CEDEHIO FLORES SORAIDA MARICELA BOMBERD 1 - CABO { B:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
L] COLLAGUAZO HIDALGO WAGNER IVAN BOMBERD 2 - SARGENTO [ 8:0-14:0) - (M) RECIBIR CURSO INTERNO/ CB-0MQ v |lomoa | isoasz023 | 130 | aa/04/2023
L] DAVALDS MEJIA SILVIA BOMBERD 1 - CABO { 8:0-14:0) - (M) PERMISD POR LACTANCIA v |lomoa | 1soaz023 | 10:00 | 1m/mas023
GUACHAMIN YUGCHA ERIKA LIZETH T IAS MEDICAS ¥ ATEN TALARIA ( 8:0-14:0) - (M) - 180412023
NANGO CISNEROS GRLANDO MANUEL BOMBERD 1 - BOMBERO ( B:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
ORTIZ RAMIREZ RICARDD GERMAN BOMBERD 1 - BOMBERO ( 8:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
RIERA VELASQUEZ ANA MAIA BOMBERD 2 - SARGENTO [ 8:0-14:0) - (M} g 18/04/2023
RODRIGUEZ TABANGO FLE: (8:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
SALATAR JORGE LEONARDO BOMBERD 1 - BOMBERO ( B:0-14:0) - (M) - 18042023
SALAZAR VITERI PAGLA DEL ROCIO BOMBERD 1 - CABO { 8:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
TOALA AGUILAR MARIQ MARCELD BOMBERD 1 - CABO { 5:0-14:0) - (M) v 18/04/2023
VILLARREAL JURIS RAMEAO GUNTHER MEDICO DE ATENCION DE EMERGENCIAS ( 8:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
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e. Una vez registrado todas las novedades del personal presionar Grabar

Partes Diarios ECU

Turne: M Fecha: 18/04/2023
Hara de Inicio: 08 : 00 Hora de Fin: 14 : 10

Bevel

ZURIGA MAYRA ALEIANDRA ~

Coardaror Sogundo Nivel ([BOMBERD 2 - SARGENTO] COLLAGUAZD HIDALGO WAGNER [VAN +
Respansable ©

BOMBERD 1 - BOMBERO AVILA MUELA MARCELA VERONICA

P—
4
]
Prrer—r—
Pr—— o Novadnd Wi | _r.owds | WP | Fohass
ENVIES SNCHEZ OSELNWARCEL | BoMBERD BP0 (10440 0 smsisTe o ok o | lonon [ swmannas | swso | snowa
Je———— T ———————— ——
o T — r————— [ — < | men | swoens | soao | sauaen
CEDERID FLORES SORAIDA MARICELA. BOMBERD 1 - CABO ( B:0-14:0) - (M) 18/04/2023
COLLAGUAZO HIDALGO WAGNER IVAN BOMBERD 2 - SARGENTO ( 8:0-14:0) - (M) RECIBIR CURSO INTERNO/ CB-DMQ 08:00 18/04/2023 13:00 18/04/2023
a S— sommenn s -owa (80140 - ) Pesatsa som AcrIA )| lonon | awownnas | soo | amowaen
GUACHAMIN YUGCHA ERIXA LIZETH TECNICO DE EMERGENCIAS MEDICAS ¥ ATENCION PREHOSPITALARIA { 8:0-14:0) - (M) | | —— 18/04/2023

f. Se bloqueara la edicion de registro de novedad del personal seleccionado, en caso
de que la novedad influya en el cdlculo del rancho

Partas Diasios ECU

Turna: M Fecha; 18/04/2021

rpareane
P—
[EAPA—

S P

s [ —

sve: [BOMBERD 2 - SARGENTO] COLLAGUAZO HIDALGO WAGNER FVAN v
BOMBERD 1 - BOMBERD AVILA MUELA MARCELA VERONICA

o
S e T e

=] CARATE ZURIEA FATIA ALEORA TONBERG 3 | SARGENTD {10-14:0) 04 CONISIon OF SERVICIO e | e | e | e |

L | |
NANGO CISNERGS GRLANDG MANLEL | Bowaeno 1 - sowaeno ¢ :0-14. ) - (M) 180472023
T T T —

V. REGISTRO DE NOVEDADES FUERA DE LA HORA DE PASE DEL PARTE DIARIO
a. Ingresar al Sistema de Partes — opcién Partes Diarios ECU — pestafia de Personal e

identificar la persona de la que va a registrar la novedad y presionar el botén

Turna; 1 Peche; 18472023
Hors ge Incio: 05 100 ern de Fin: 14 00

Coorinadoe Srimer Nivel: [BOMBERD 2 - SARGENTO] CAATE ZURIGA MAYRA ALEANDAA
Coordinader Segundo Nl [BONBERD 2 - SARGENTD] COLLAGUAZO KIDALGO WAGHER IVAN
Responsatie 'BOMBERD 1 - BOMBERD AVILA KUELA MARCELA VERONICA
Omservacisnas

@

Parte Otarin Regetrass:

Sin Opersaar

Catinas s Operadorss et

Emplesda

e ngrecs temps maximo d spertura; 18-04-3021 08:15), commniquess can o Jefe nmediada 1.

cango [ree——

Windo|_r.oess | wen | s
BENAVIDES SANCHEZ JOSELIN MARCELA | [BOMBERD 1 - BOMBERD [ 8:0-14:0) - (M) SURSISTE A LA GUARTIA o800 1804/2023 100 18042023
amoncano cut e isawono rtRADOR TECHICD O ENERGENCIAS (10-140) () swowzz

N . S0MEERD 2 - SARGENTO € 1:0-14:0)- 0 comasitn o semvicios o | awovzzm | a0 | wowz
CEDERD FLORES SORAIDA MARICELA | |BOMBERD 1 - CABO [ 6:0-14:0] - (M} | 18/04/2023 |
[ —— somseno 2 - sanceNTo (w0-163) - 01 REcIIn cuns0 NTERNO! G oo oo || awovzuzs | 13m0 | [1wmaaezs

<o | oovnsos mew s T — s PO LACTANGEA s | wovazm | soe | wouz

e fr— s v —— wouzez
[ —————— om0 1 - RomBEAO (10140109 wouz

. | iz vz oo cemwan SoweEna 1 - BowEEAD (5.4 - 01 swovaez

Péagina 10 de 17

Documento Controlado CBDMQ — SGC
Versioén Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresién es un Documento NO CONTROLADO



S

CBDMOQ INSTRUCTIVO PARA EL CALCULO DEL

ISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

RANCHO DE LA CENTRAL DE
EMERGENCIAS

CODIGO: M04 - 107

PAGINA: 11 de 17

b.Presionar Registro de Novedad, esta opcién se habilitard cuando finalice la hora de

pase del parte diario

[ Partes iarios Ecu

Turno: M Fecha: 18/04/2023
Hora de Inicio: 08 : 00 Hora de Fin: 14 : 00

Coordinador Primer Nivel: | [BOMBERO 2 - SARGENTO] CARATE ZUNIGA MAYRA ALEJANDRA  ~ |

Coordiador Sequnds el |[BONBERO 2 - SARGENTO] COLLAGUAZO HIDALGO WAGNER VAN |

Observaciones :

)
Parte Diario Registrado: ()

Responsable BOMBERO 1 - BOMBERO AVILA MUELA MARCELA VERONICA

+ Parte Diario Ecu fuera de hora de Ingreso tiempo maximo de apertura: 18-04-2023 08:15), camuniquese con su jefe inmediato I111..

[rese (R S———

|_Emplsad

cargo Novedad Hinicio | F.Desde | HFin F. Hasta
.. | BENAVIDES SANEHEZ JOSELIN MARCELA BOMBERO 1 - BOMBERO ( 8:0-14:0) - (M) SUBSISTE A (A GUARDIA ~| | lo8:00 | [18/04/2023 | 14:00 | | |18/04/2023

—‘ alepisire.daNovedad, L; IRENE LISANDRO (OPERADOR TECNICO DE EMERGENCIAS ( 8:0-14:0) - (M) v 18/04/2023
‘CARATE ZUNIGA MAYRA ALEJANDRA BOMBERO 2 - SARGENTO ( 8:0-14:0) - (M) COMISION DE SERVICIOS || lo8:00 | ||18/04/2023 | 10:00 | | |18708/2023

CEDEFIO FLORES SORAIDA MARICELA BOMBERO 1 - CABO ( 8:0-14:0) - (M) - 18/04/2023
COLLAGUAZO HIDALGO WAGNER TvAN BOMBERO 2 - SARGENTO ( 8:0-14:0) - (M) 08:00 | | |18/04/2023 | | 13:00 | 1870472023
DAVALOS MEIIA STLVIA BOMBERO 1 - CABO ( B:0-14:0) - (M) os:00 | 187042003 | | 10:00 | | 180472023

c. Se visualizard un formulario seleccionar la novedad registrar toda

solicitada y presionar Grabar

| Registro de Novedad

4 Emplead

9 Observaciones:

o: BENAVIDES SANCHEZ JOSELIN MARCELA 1724747355 ( 1534)

Novedad: ATRASO A LA GUARDIA v

Novedades:
Novedad | Hora Desde | Fecha Desde | Hora Hasta | Fecha Hasta ‘ Usuario Registro |
| SUBSISTE A LA GUARDIA | 08:00 | 180472023 | 14:00 | 18/04s2023 | vavila - 1 |

- Asistencias:

) | Grupo | Turno | Hora Inicio ‘ Hora Fin ‘ Fecha ‘ Usuario ‘ Fecha Registro |
L 1

informacion

d. En la parte inferior del formulario se visualizara todos los registros de las novedades
durante la guardia

| Registro de Novedad

Empleado: BENAVIDES SANCHEZ JOSELIN MARCELA 1724747355 ( 1534)

Novedad: (= ~]

Hora de Desde: 12:19
Fecha Desde: | 18/04/2023
Hora Hasta:

Fecha Hasta:

Observaciones:

| Novedad ‘ Hora Desde | Fecha Desde ‘ Hora Hasta ‘ Fecha Hasta ‘ Usuario Registro ‘
| ATRASO A LA GUARDIA | 12:17 | 18/04/2023 | 14:00 | 180472023 | vavila |
| e
Grupo | Turno ‘ Hora Inicio | Hora Fin ‘ Fecha | Usuario ‘ Fecha Registro ‘
| secunpo crueo | 1| 127 | 14:00 | 18/04/2023 | vavila |  18/04/2023 12:18:47 |

| ®Grabar % Salir |
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EMERGENCIAS

VI. VERIFICACION DE PARTE DIARIO DE PERSONAL REGISTRADO

. s . s 4. . ; (P
a. Al presionar el botén Grabar © Grabar se activard de manera automdtica el iconé ¥,

gue indica que se ha grabado y registrado correctamente el Parte Diario del Personal

(Ejemplo 1).

Cabe indicar que si no existe novedades de igual manera al Presionar Grabar se
»

activara el icono ¥

(Ejemplo 2).

, indicando que se ha registrado el Parte Diario del Personal

La Unica manera que se contemplara el pago del rancho al personal operativo sera a

’ 0 . - . . . . . /‘\
través del registro en el parte Diario, siendo obligatorio que se active el icono ¥ dado

que esté indicara que se ha registrado el parte Diario del Personal en el Sistema de
Partes.

Ejemplo 1: Parte Diario de la Central de Emergencias Con Novedades
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VII.REPORTE DE NOVEDADES PARTE DIARIO CENTRAL DE EMERGENCIAS
a. Ingresar al Sistema del Distributivo

Ingreso al Sistema de Partes

Usuario:  |mtiupul |
Contrasefia: |eees |
# Ingresar
Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bomberos Quito 2023

b. Ingresar al médulo Reportes — Reporte Diario Sala

1§, BOMBEROS l]I.IITtI| SISTEMA OE PARTES
B Saames vidis

c. Realizar los filtros y presionar Buscar
@ BOMBEROS QUITO | sisvemn oe panres

Salvamos vidas

Vill.  FIRMA DE RANCHO JEFE DE LA CENTRAL

a. Ingresar al Sistema del Distributivo

Ingreso al Sistema Distributivo

Usuario:

Contrasefia:[we ]
# Ingresar
Sistemas en linea | @& Direccidn de Tecnologia Bomberos Quits 2022
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b.Ingresar al médulo Transacciones — 7. Firmar Rancho Jefe ECU

@\ PQMBERUS quTo SISTEMA DE PERSONAL

f vy D c
vamos vidas
1 Mantenimiento  ERRIIETUE gl 3 Reportes <

2 Usuario: [BOMBERO 4-TEMIENTE] PARRA FUSTILLOS DANILO IVAN (8H)
7, Firma Rancho Jefe ECU

niinea | @ Direceidn de Teenalagla Bamberas Quita 2022

c. Seleccionar Firmar Reporte

‘:[:l BnMBERns uUITn I SISTEMA DE PERSONAL

f v o [++]
7. e Raneh e 14
Opclanes Ahe Hes Jute BCU Facha Inicio Facha Fin Documaenta Firmado

24/11/2022 2132022

et Quitp 2022

d. Presionar Ver Documento a Firmar en caso de que se requiera observar el Reporte
de Rancho

Fumas anche

DATOS DEL ARCHIVD

— ==

e. Se visualiza el documento de acorde al formato enviado por la Direccion de Talento
Humano

f. Presionar Siguiente

Firmar Rancho

x
DATOS DEL ARCHIVO
Ver Documento Ver documento a Firmar
A
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g. Seleccionar la Firma Electrdnica y digitar la clave

Firmar solicitud %

Certificado p12 cargado correctaments
Clave; ssssssssnns

B Firmar @ Cancelar

h. Se visualizard el reporte del Rancho Firmado
& BOMBEROS QUITO

SISTEMA DE PERSONAL f v O o

Ao Hes Jefe ECU Facha Inicia Fecha Fin Documenta Firmada

IX. REPORTE DE CANTIDAD DE RANCHO

a. Ingreso al Sistema del Distributivo
3 BOMBEROS QUITO | serou sc s T i =

Ingres af istems Distributivo

b.Ir al médulo Reportes — Reporte Rancho, opcion disponible para Jefe de la Central Y
Coordinadores

Salvamos vidas

BOMBEROS QUITO | SISTEMA DE PERSONAL f v O

L- Mantenimiente - 2.- Tra 2 Usuario: CBDMQ Administrador ~ # Ejecutar

Sistemas en linea | @ Direccién da Tecnologia Bomberos Quito 2022
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c. Seleccionar los filtros de acorde a la necesidad y presionar Buscar
BOMBERQS QUITO | SISTEMA DE PERSONAL f v @O ©@ @

Salvamos vidas

L- Mantenimiento - 2- Transacciones - 3. Reportes -

2 Usuario: CBDMQ Administrador  # Ejecutar - Sistema de Personal
Reporte Rancho

Fecha Desde: 03/10/2022

Fecha Hasta: 04/10/2022

Estacién:

Apellidos Nombres: FLORES MIND

£ Buscar
Exportar a: ® csv O poF O xts O xmL  Exportar Archivo
Registro | Cédula Nombres Estacion Cantidad de Horas Trabajadas N° DE COMIDAS Ver Detalles
1 | 1712218252 FLORES MINDA ITALO DARWIN Ecusin 12 15
Sistamas anlinea | ® Direccién de Tecnolagia Bomberos Quits 2022

d. Se visualizara la informacion de acorde a los filtros realizados
BOMBERGS QUITO | SISTEMA DE PERSONAL f ¥ O ©@ @

Salvamos vidas

1. Mantenimiento ~ 2.- Transacciones - 3. Reportes ~

2 Usuario: CBDMQ Administrador  # Ejecutar - Sistema de Personal
Reporte Rancho -
Fecha Desde 03/10/2022

Fecha Hasta: 04/10/2022

Estacin

Apellides Nombres: FLORES MIND-

£ Buscar
Exportara: ® Csv O POF O x5 O XML Exportar Archivo
Registro | Cédula Nombres Estacion Cantidad de Horas Trabajadas N® DE COMIDAS Ver Detalles
1| 1712218252 FLORES MINDA TTALO DARWIN ECU 811 12 15
Sistemas anlinea | (@ Direccidn de Tecnologia Bamberos Quito 2022

e. Para ver mas informaciéon de donde se obtiene el cdlculo del rancho presionar Ver
Detalles

a
@
BOMBEROS QUITO | SISTEMA DE PERSONAL f y O @
Salvamos vidas

1.- Mantenimiento - 2 Transacciones - 3. Reportes - £ Usuarios CoDMQ Administrador  # ecutar - Sistema de Personal
Reporte Rancho -
Fecha Desde: 03/10/2022

Fecha Hasta: 04/10/2022

Estacions

spelidos Nombres: FLORES MIND

euscar
Exportara: ® csv O pDF O x1s O xmML Expartar Archiva
Registro | Cédula Nombres Estacién Cantidad de Horas Trabajadas N° DE COMIDAS. Ver Detalles
Sistemas en linea | @ Direccién de Tecnclogia Bomberos Quito 2022

f. Sevisualizara informacién detallada de donde se obtuvo el calculo tanto las novedades
registradas y las asistencias de acorde al dia de turno

ol ver Detalles

Asistencia:
Fecha Inicio Fin Peloton Pago Usuario Fecha Registro
04/10/2022 | 08:00 14:00 sI PROCESO AUTOMATICO 04/10/2022 10:50:00
03/10/2022 | 14:00 20:00 sI PROCESQ AUTOMATICO 03/10/2022 14:52:00
R Novedades: U
Novedad = Hora Desde Fecha Desde Hora Hasta Fecha Hasta Motive
L

* Salir
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X. REPORTE DE RANCHO GENERAL
a. Ingreso al Sistema del Distributivo

Ingreso al Sistema Distributive

# Ingresar

Sistemas en linea | @ Direccion de Tecnologia Bomberas Quite 2022

b. Ir al médulo Reportes — Reporte Rancho General, opcion disponible para Jefes de

Brigadas Distritales y Jefes de Estacion

@ BDMBF‘RUS QuIiTo | SISTEMA DE PERSONAL

SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS (8H)

1.- Mantenimiento ~ 2.- Transacciones -~ ERIERLIZEE Usuario
Hist ado

al En
Sistemas en linea | ® Direccidn de Tecnologla Bomberos Quito 2022

Reporte Rancho General

c. Sevisualizara todos los reportes de Rancho Firmado

[ BOMBEROS QUITO | sisrewn ot personnt f v O
=X, salvamos vidas
1 Montenimiento = 2. Trensacclones ~ 3. Reportes = Usuario: [SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN C
Reporte Rancha General
Exportar a: W CSY PDF LS HML Expartar Archivo
et Focha y
Fochay Ao mes  Unidad/Estacién Estado G ata i
o | t Estacion  Inmediato/origada  FONY gy gy | MOrD
L= Estacion
canneRn
AP NI ] ANDRANGD 2022 | 3
MO oo sere supenion | (08 | iR | 20gipen | mvapen | s
FERNANDO CARLOS

20/12/2022
frafry 02 | 12

o)
ARLOS (8H) Sistema da Personal
Fechay hora fin  Documento Firmado
Jefe Jete
‘gada rig
21/12/2022 20119

Validado por la Unidad de Desarrollo
Institucional
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