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Adicion (A)

Numero de Parrafo e . . . Fecha de
. / Supresion (S) Cambios Realizados
Capitulo Tabla / Nota "y
Revision (R)
Todo el . .
- VI A Realizacion del Instructivo | 28/12/2022
documento
Politica de Operacién N° 2
y 4. Se incluye en la
politica N° 9 otros tipos de
II POIItlca de A novedades (Permiso por Licencia-No se
Opera cién paga Rancho, Recibir Cursos de Ascenso -No se paga
Rancho, Comisidn de Servicios-No se paga Rancho,
Cambio por Operatividad-Si se paga Rancho, Franco
especial-No se paga Rancho), se actua"za
la politica 10
Registro de 03/05/2023
novedades del
ersonal durante la . .,
P o Actualizacién de pantallas
hora de activacion ; )
-1V del parte diario A e incremento en el listado
/Registro de de novedades conforme a
novedades fuera de las nuevas incluidas
la hora de pase del
parte diario
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POLITICAS DE OPERACION

El cumplimiento de la “Jornada Especial” determinara que un servidor perciba el pago del
rubro de alimentacién.

“Jornada Especial” se denomina al cumplimiento de actividades con horarios diferenciados,
es decir, cuando el personal operativo realiza guardias o turnos para garantizar la
continuidad del servicio conforme la necesidad del Cuerpo de Bomberos del Distrito
Metropolitano de Quito.

Acorde a lo establecido en la Normativa Legal “Acuerdo Ministerial N°. MDT-2015-093" Art.3
Del valor del servicio establece “El valor que los Cuerpos de Bomberos podrdn asignar para
cubrir el costo del beneficio de alimentacion, y previa disponibilidad presupuestaria
institucional, es de hasta dos ddlares (USD 2,00) por cada miembro bajo el régimen de la Ley
Organica del Servicio Publico en servicio activo, por cada comida y por dia laborado, con un
limite mdximo de noventa (USD 90,00) por mes”

- El cdlculo se basa en el rubro de $2,00 establecido por cada comida (desayuno,
almuerzo, merienda), es asi que acorde a la “Jornada Especial” que cumpla el servidor
operativo al mes, motivara el rubro total a pagar.

- Elvalor de $2,00 se multiplicara por 3 dando un total de $6,00 por guardia completa (24
horas); por ejemplo: si se cumple al mes 11 guardias el pago serd de $66 ($6 por jornada
multiplicado las 11 guardias completas).

Los horarios de las guardias de los servidores operativos del CB-DMQ en las estaciones son:

TIPO JORNADA HORARIO
24 horas de guardia X 48 horas de descanso
Ordinaria 48 horas de guardia X 48 horas de descanso 08:00 — 08:00

24 horas de guardia

10 horas 2 dias X 48 horas de descanso 08:00 - 18:00

Extraordinaria

9 horas 4 dias X 48 24 horas de descanso 08:00 - 17:00

El “personal operativo asignado” para el registro del parte diario serd responsable de la
informacién y novedades existentes en cada guardia. A la vez, serdn los comandantes de
estacion los veedores de que estos registros sean correctos. Los jefes de brigada distrital
deberan realizar el control y supervision de que los registros sean correctos en los partes
diarios.

El pago por alimentacidn se lo realizard acorde al calculo mensual de horas trabajadas, el
corte de esta informacidn se realizara hasta el 23 de cada mes automaticamente, mediante
los registros realizados en el parte diario por el “personal operativo asignado”, el cual
registrara la informacién al Sistema de Partes en cada guardia (calculo que incluira el
registro del 24 del mes anterior al 23 del mes en curso).
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7. De manera obligatoria, se debe registrar en el parte diario todas las novedades del personal
suscitadas durante la guardia. En caso de que la Direccion de Talento Humano sea informada
que no se ha registrado una novedad, se ejecutaran las acciones administrativas
correspondientes al “personal operativo asignado” para el registro del parte diario.

8. En caso de identificar como activo en el Parte Diario, a un servidor o servidores que se
encuentran en comision de servicios/licencias/vacaciones/etc.; y que asi no se encontrara,
se deberad solicitar a la Brigada Distrital el cambio de “funciones” respectiva.

9. Las novedades consideradas para el registro seran:
- Abandono de Guardia (No se paga Rancho)
- Atraso a la Guardia (No se paga Rancho)
- Cita Médica (No se paga Rancho)
- Descanso Médico (No se paga Rancho)
- Dictar Curso Externo (No se paga Rancho)
- Dictar Curso Interno/CB-DMQ (No se paga Rancho)
- Permiso Actividades Institucionales (Si se paga Rancho)
- Permiso por Licencia* (No se paga Rancho)
- Permiso por Horas o Vacaciones (No se paga Rancho)
- Permiso para Rehabilitacidn (No se paga Rancho)
- Permiso por Lactancia (Si se paga Rancho)
- Recibir Curso Externo (No se paga Rancho)
- Recibir Curso Interno/ CB-DMQ (No se paga Rancho)
- Recibir Cursos de Ascenso (No se paga Rancho)
- Reunidn Institucional (Si se paga Rancho)
-  Subsiste a la Guardia (No se paga Rancho)
- Permiso por Remplazo (No se paga Rancho)
- Comisién de Servicios (No se paga Rancho)
- Cambio por Operatividad (Si se paga Rancho)
- Franco especial (No se paga Rancho)

* Para el “Permiso por Licencia” se incluye los permisos por enfermedad del servidor, rehabilitacion, maternidad, paternidad, hijos hospitalizados
o con enfermedad, calamidad doméstica (fallecimientos, accidente o enfermedad grave de familiares, siniestros, matrimonio o unién de hecho).

NOTA: La unica opcidn dentro de las novedades que habilita a un servidor para que conste
en el parte de la guardia sera “ATRASO A LA GUARDIA”, por ende, se considerara para el
calculo por alimentacion el tiempo efectivo de trabajo a partir del registro; por ejemplo si se

atrasa el dia lunes de 8:00 a 9:00, su calculo sera a partir de las 9:00 del lunes hasta las 8:00
del martes.

10. Desde el 24 a las 00:00 hrs hasta el 25 a las 23:59 hrs de cada mes, estara habilitado en el
Sistema del Distributivo la firma del “Reporte del Rancho”, el cual se deberd firmar
electronicamente, en el caso de estaciones es firmado por los comandante de estaciéon y jefe
de brigada Distritales, el primero en firmar serad el Comandante de Estacion y luego el Jefe de
Brigada Distrital.

11. Si el Comandante de Estacion por algin motivo no se encuentra laborando en la misma, la
firma del reporte lo realizard la persona con grado mas antiguo.
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12. El personal operativo que presta servicios en Unidades Administrativas para el pago del
rancho, se realizara por parte de las Brigadas Distritales o Sala de Comando el registro de
asistencia en la Estacién o Unidad que corresponda.

Il. REGISTRO DE NOVEDADES DEL PERSONAL DURANTE LA HORA DE ACTIVACION DEL

PARTE DIARIO

a. Ingresar al Sistema de Partes:
Link de acceso: https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Partes/
Las credenciales son usuario del correo electréonico y contraseiia por defecto el
numero de cédula en caso de requerir cambiar lo puede realizar por el mismo
sistema.

il OMBEROS QUITO | sisrem oe panres f v @ @ @

alvamos vidas

Ingreso al Sistema de Partes

b. Ingresar al mddulo Transacciones — Parte Diario

@\ BQMBERUS uuno | SISTEMA DE PARTES f L]

alvamos vidas

Mantenimiento ~ Reportes =

c. Para registrar las Novedades en parte diario durante el periodo activado, ir a la
pestafia Personal
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estacan: =
Fecha e
Fare Diste Ragitrnd:

Sunccinnr  Empieads. Funcon carge L Wby roms  men romen | osacones
e s COMOUCTOR b VIHITLADS 08 ERGTATA 11 - e
AALK CANDO EDLSON PATRICIO SUBALTERND PELOTON ( B:0-23:5%) | BOMBERG 2 - SARGENTO (1] FLT7E
DOMLLA VRAESTA FRANKIN GATRIEL | 7 08 ESTACIEN (16179 Donneao.4 - o () o

wwouaea
oz nemssa s erssANOER o) oresarie (voa59) [Py pr—— wwonasaa
TEONESID BENITEZ LUIS ORLANDO (8) OPERATIVO ( 8:0-23:50) | BOMBERC | - BOMSERD (1) FTUTEE
ESCOMA MANTINEZ FAUSTE aviER 267 0 P (8:0-2350) [ p— seouaeas
GALLEGOS CARKIDD APANY HREET | (8) OPERATIVD { 0.0-3.58] nesieeno 1 - soveens (1) sz
[Py ——— [ ——— [T p——— 14y
JrEmypy—— S [ —— - Y.
[k NESsoNSAsE anbUNCIA (802350 | [IF AN saouaean
[re—p— orensacn (8102359 BemEE0 1 - Ca0 1) e
WORALES ESCOMR CRISTIAN MARCEO. | (8) OPERATIVD {5:023,5) BouERo 1 - ovERD (1) 1z

d. En caso de que exista alguna novedad de personal presionar en el cuadro M,
seleccionar la novedad correspondiente y registrar el resto de informacién.

Grabar

n

S — — m— B e e R —
-
= AYALA CANDO EDISOM PATRICIO SUBALTERNO PELOTON ( 8:0-23:59) BOMBERD 2 - SARGENTO (1) CITAMEDICA 08:00 18/04/2023 08:00 19/04/2023. MO SE PRESENTA A LA
. m BONILLA URRESTA PRANKLIN GABRIEL JEFE DE ESTACION ( 8:0-17:0) BOMBERD 4 - TENIENTE (8H) COMEGH DE SERVICIOS 16/04/2023
L. BRITO ROJAS DANIEL ALEXANDER MOTORIZADO APH { 8:0-18:0) TECNICO EN EMERGENCIAS MEDICAS (2G-MTRZD) DICTAR CURSO EXTERNG 18/04/2023
s
- R (8:023:59) BOMBERD 1 - BOMBERD (1) P T T ol | osco | | asoszezs | (aoioo | | 1svosvazs | o cumso oe acewso
- DIONISIC BENITEZ LUIS DRLANDO: (B) OPERATIVO ( 8:0-23:59) BOMBERD 1 - BOMBERO (1) PEAMISO PARA REHABILITACION 18/04/2023
g
ESCORAR MARTINEZ FAUSTO XAWIER JEFE DE PELOTON { 8:0-23:59) BOMBERD 3 - SUBTENIENTE (1) R0 FOR LACTANGA 16/04/2023
GALLEGDS GARRIDO JAZMANY JERICO (B) OPERATIVO ( 8:0-23:59) 'BOMBERD 1 - BOMBEROD (1) et 16/04/2023
GONZAGA AGUIRRE HEMRY JAVIER MOTORIZADD SINIESTROS [ 8:0-18:0) BOMBERD 1 - BOMBERD (26-HTRZD) “““: o e 18/04/2023
—=
LEONES ANGULO 1SABEL EDELLSA CANSID DEFINTIVD DE FUNCTONES { BOMBER 1 - BOMBERD (84) SURSSTE AL GUARDIA [P
LONDOO CAICEDO JHOSSELYNE v TECNICO DE EMERGENCIAS MEDICAS ¥ ATENCION PREHOSPITALARIA
gmochios RESPONSABLE AMBULANCIA ( 8:0-23:59) b isoa/2023
e. Una vez registrado todas las novedades del personal presionar Grabar,
—
e
Emplaads Funcian carge Navedad e | FDmds  WFn Rt Observaciones
e PR TR P —r——— : o
BONILLA URRESTA FRANKLIN GABRIEL JEFE DE ESTACION [ §:0-17:0) BOMBERO 4 - TENIENTE (8H) > 18/04/2023
wrorana e nmonTrormmorniros e ——— e
a CRUZ HERMGSA KEVIN ALESSANOER (B) GPERATIVO { B:0-23:58) BOMBERO 1 - BOMBERD (1) | PERMISO ACTIVIDADES INSTITUCIONALES v | 08:00 18/04/2023 10:00 18/04/2023 | (30 CURSD OE ACENSD
DIONISIO BENITEZ LUIS ORLANDO (B) OPERATIVO { 8:0-23-59) BOMBERO 1 - BOMBERD (1) 1R/04/2023
- T P — P — 5 -

f. Se enviara una notificacion del Parte Diario del personal al Jefe de Brigada Distrital
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Fecha:
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Repartes ~ Transaccianes

X
191042023

[ p—

grsgirose

| SISTEMA DE PARTES

> Descargar APP Tablst

# Estaca ge veniculos

AUsuario: [BOMBERD 3-SUBTENIENTE] ESCOBAR MARTINEZ

I‘ Parte Diarko de Personal envi

Tint Geners

= Persanal

ANDRAMUNIC VERGARA
JOSE LIS

cargo

(UR) QPERATIVO {
B:0:23:59)

BOMBERO 1 - BOMBERD (2)

Parte Diario Estacién X3

O Parte Diario E:

ion X3

s Estacion X3 T

_——

Fecha: 18-04-2023

Respensable: [BOMBERO 4-TENIENTE] CARRERA TOASA HUGO FERNANDO (8H)

To: @ Maria Della Tiugul Carrilla

jito.gob.ec:

Parte Diario Estacién X3

Nota: El envio de este correa es automatico por favor NO responda.

ANDRANGO VELASQUEZ .

e (%) OPERADOR ( 5:0-23;59) | BOMBERD 1 - CABO (2) | s bomberasguita.gob.sc
R m

BONILLA URRESTA- JEFE DE ESTACION ( BOMBERO 4 - TENIENTE (3%)

Veintimilla E5-66 y Reina Victoria Telefono | (593) 3953700

g. Se bloqueara la edicion de registro de novedad del personal seleccionado, en caso de

gue la novedad influya en el calculo del rancho

Asistencia
Gt

Setecctonss | Empiesd Fumcan carge Noveasa S S —
MNAREZ SANCHEZ CESAR LEOROLDO POLIVALENTE OPERADOR { 8:0-23:59) CONDUCTOR DE VEHICULOS DE EMERGENCIA (1) 18/04/2023
AYALA CANDO EDISON PATRICIO SUBALTERNO PELOTON { 5:0-23:59) GOMIERD 2 - SARGENTO (1) SUBSISTE A LA GUARDIA on.00 | 1ioya023 | 08:90 | 18/04/2023 | %0 SE PRESENTA ALA
BONILLA URRESTA FRANKLIN GABAIEL JEFE D ESTACION { B.0-17:0) HOMBERD 4 - TENIENTE (84) 18042023
BRITO ROIAS DAMIEL ALEVANDER MOTORIZADO APH (8:0-18:0) TECHICO EN EMERGENCIAS MEDICAS (26-MTRZD) 18/0472023

L] CRUZ HERMOSA KEVIN ALESSANDER (B) OPERATIVO { 8:0-23:59) BOMBERD 1 - BOMBERD (1) | PERMISO ACTIVIDADES INSTITUCIONALES v | 08:00 18/04/2023 10:00 18/04/2023 | |REPASO CURSO DE AC|
DIONISIO BENITEZ LULS ORLANDO (B) OPERATIVO { 8:0-23:59) BOMBERD 1 - BOMBERD (1) 18/04/2023
ESCOBAR MARTINEZ FAUSTO XAVIER JEPE DE PELOTON { 8:0-23:59) BOMBEROD 3 - SUBTENIENTE (1) 18/04/2023
GALLEGODS GARRIDN JAZMANY JERICO (B) OPERATIVO { 8:0-23:59) BOMBERD 1 - BOMBERD (1) 18/04/2023
GONZAGA AGUIRRE HENRY JAVIER, MOTDAIZADO SINIESTROS ( 8:0-18:0) BOMBERD 1 - BOMBERD (2G-MTRZD) 18/04/2023
LEDNES ANGULD ISABEL EDELINA ‘CAMBLD DEFINITIVO DE FUNCIONES ( BOMBERO 1 - BOMBERD (64) 180042023
[ ——— IR AF PRI MPTICAS ¥ ATRNCION PRPOE TR 331

IV. REGISTRO DE NOVEDADES FUERA DE LA HORA DE PASE DEL PARTE DIARIO
a.Ingresar al Sistema de Partes — opcidn Partes Diarios — pestaiia de Personal e

identificar la persona de la que va a registrar la novedad y presionar el botdn

ovadnd . tniia _Masta | Obmarvackones
ST A LA GuARGIA < | sue 370472023
PERMISD ACTIDADES INSTITUCIONALES ~| | 008 a3z = St ar
I
PERMIS0 PO LACTANCIA < | eswe ampeiaoas | [remmisa AT
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b.Presionar Registro de Novedad, esta opcion se habilitara cuando finalice la hora de
pase del parte diario

F—
s x

e e
P —

+ Paria de vehicuios y Persoal fuera hora de ingreso (apertura; 18-04-3023 08:00, clerre; 18-04-2023 O: 15), comuniquese con 13 BRIGADA DISTRITAL

It Comerl SPersonal  iehickes  *Hotmies @ Heraisnias y Eqipes Opersies. STt
f—
ey =y -y Novedad Wisicie | F.Desds | W.Fin | F.Mesta | Obsarvace
.| nnaez swcve cesan zorouoo | pourumeTe openaoon (5.0-23:59) CONDUCTOR oE VEICULOS DE EMERGENCIA (1 iz
. | s canpo emsow o SURALTERNG PELOTON ( 8.0-23:59) sowaERo 2 - sARGENTS (1) SUBSISTE A LA GUARDIA = omoo | iwowasa | moo | asoszoas | o se rees
|7~ Registro de Movedad Fxra rranec ] casmaes S, [ ——— T
MOTOALZADO AP {8:6-18:0) TECNICO EN EMERGENCIAS MEDICAS (26-HTRZD) e
CRUZ HERMGSA KEVIN ALESSANDER (@) ovemamiva (302359 SoMBERG 1 - BOMBERD (1] FERMISO ACTIVIDNDES INSTITUCIONALES ~ | o800 | 18042023 | 100 | isyosszon | [reshsacy
DINISIO BENITEZ L41S ORLANDG (8 oreRanivo ( 8:02.59) somaERD 1 - BOMBLRD (1] e
SO [ — —

c. Aparecerd un formulario, en el que se debe seleccionar la novedad, registre toda la
informacién solicitada y presione en Grabar.

| Registro de Novedad |

[ partes Diarios =)

Empleado:  AYALA CANDO EDISON PATRICIO 1716381098 (1 : 1)

Novadad: ATRASO A LA GUARDIA v

Novedad | Hora Desde | Facha Desde | Horaasta | Fechaasta | Usuario Registro |
| suBsISTE A L GuARDIA | 08:00 [ 8/04/2023 | os:00 [ 35042023 | fescobar - 1 |
Restancas:

[ Estacion | _Petotén | Hora tnicie | HoraFin | Fecha | Funcion | Usuaria | Fecha Regisira |
‘ |

d. En la parte inferior del formulario se visualizara todos los registros de las novedades
durante la guardia

Ragistso de Novedad
Partes Diarios.

Empleaco:  AYALA CANDO EDISON PATRICIO 1716381098 (1 ¢ 1)
Haverzad

Hora de Desde: 16:04

;1842023

Estacién  pelotén | Mora inicia | Wara fin | Fecha Funcion | usuaria Facha Registra
[ xs | 1 [1e0e [z3s5 | 1mowaom |  SuBALTERNO PELOTON | tescobar | 18/04/2073 160636 | | |
[ a | 100 To8:00 | 19/04/2623 | SUBALTERIG PELOTON | fescobar | 18/04/2073 16:06:26

V. VERIFICACION DE REGISTRO DE PERSONAL EN EL PARTE DIARIO

. s . s 7. . , (P
a. Al presionar el botén Grabar ™ Grabar se activarad de manera automatica el iconé ¥

, que indica que se ha grabado y registrado correctamente el Parte Diario del
Personal (Ejemplo 1).
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- Cabe indicar que si no existe novedades, de igual manera al Presionar Grabar se

—

y
activara el icono ¥ , indicando que se ha registrado el Parte Diario del Personal
(Ejemplo 2).

- La Unica manera que se contemplara el pago del rancho al personal operativo
sera a través del registro en el Parte Diario, siendo obligatorio que se active el

icono @, dado que, esté indicara que se ha registrado el parte Diario del
Personal en el Sistema de Partes.

Ejemplo 1: Parte Diario Con Novedades
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VI. FIRMA ELECTRONICA COMANDANTE DE ESTACION

a. Ingresar al Sistema de Distributivo:
Link de acceso: https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Personal/

Las credenciales son usuario del correo electrénico y contrasefia por defecto el
numero de cédula.

Ingreso al Sistema de Partes

Usiario hearverd] ]

CErradand; wees

Saterman on lines & Dareccide de Tecrslogin Bombercss Duily 2033

b. Ingresar al médulo Transacciones — 4. Firmar Rancho Jefe Estacion

1%) BOMBEROS QUITO | sisrewma oc pensona
-

vidas

1.- Mantenimiento 3. Reportes

o: [BOMBERO 4-TENIENTE] CARRERA TOASA HUGO FERNANDO (8H

Remplaza Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bomberos Quito 2022
ario Remplazante

3. Auto efe nmediato
I 4. Firmar Rancho Jefe Estacion l

c. Presionar Firmar Reporte, se visualizard de color rojo si falta realizar la firma del

reporte del Rancho

@, BOMBEROS QUITO | sisremn oe pensona f v O @
=N Salvamos vidas
1 Mantenimiento  2.- Transacciones + 3. Reportes * jario: [BOMBERD 4-TENIENTE] CARRERA TOASA HUGO FERNANDD (8H) Sistama da Personal
4. Firmar Ranche Jafe Estacion
opcionss Ao Mss  Estacién Jafa da Estacién sata g8 Brigads Fechalnicio  Facha Fin  Fecha Hora F.Jefe Estacién  Fecha Hora F. Jafe de Brigads  Documento Firmado
w2z | 12 x CARRERA TOASA HUGQ FERNANDO

ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS | 24/11/2022 | 23/12/2022

Sistomas en linea | @ Diroccién de Tecnalogia Bamborus Guito 2022

d. Sevisualizara el siguiente formulario, para observar el reporte presionar en Ver
Documento a Firmar

Firmar Rancho

DATOS DEL ARCHIVO
Jefe de Brigada ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS

Ver Documento Ver documento a Firmar

® Siguiente Cancelar
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e. Sevisualiza el reporte de guardias con el detalle de todos los registros del mes.

IENTE] CARRERA TUASA MUGD FEF

Documento firmado

+  Automatic Zoom

02

Si no puede ver EI docume‘r;‘lt;;;-él-:;aui
f. Presionar Siguiente

Sistemac an linea | @ N An de

Firmar Rancho

Duitn 2022

DATOS DEL ARCHIVO

Jefe de Brigada: ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS

Ver Documento:

B Siguiente @ Cancelar

g. Seleccionar la Firma Electrénica, digitar la clave y presionar Firmar

Ver documento a Firmar

- 5 il
Firmar solicitud x

(Certificado p12 cargado correctamente
Clave: ssssssssssssss

8 Firmar @ Cancelar

h. Se visualizara el documento firmado y se enviara una notificacion al Jefe de Brigada
Distrital para la firma.

BOMBEROS QUITO | sisrema oe rensona.

f vy D © @
Salvamos vidas

1+ Mantenimiento 2, Tra

“Usuaria) (BOMBERO 4-TENIENTE] CARRERA TOASA HUGO FERNANDO (8H)

« Sistema de Personal
4. Firmar Rancho Jefe Estacion

00 : MOUUp U bomberosqulo, gob. s
modificada correctamente

Opciones  Afo  Mes  Estackin Jefe de Estaciin Jete de Brigada Fecha Inicla  Fecha Fin  Fecha Hora F. Jefe Estacion Fecha Hora F. Jefe de Brigada Dacumenta Firmado
02 | 12 x5 CARRERA TOASA HUGO FERNANDO ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS 24/11/2022 | 23/12/2022 21/12/2022 20:03 Var Dacumenta
Sietamas 60 inas | ® Dirsccidn da Techalagla Bamberos Quito 2022
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VIl. FIRMA ELECTRONICA JEFE DE BRIGADA

a. Ingresar al Sistema de Distributivo:
Link de acceso: https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Personal/

Las credenciales son usuario del correo electrénico y contraseia por defecto el
numero de cédula.

Ingreso al Sistema de Partes
Usuario:

Contrasefia: [see

#Ingresa:

b.Ingresar a 5. Firmar Rancho Jefe Brigada

@ OMBEROS QuITo I SISTEMA DE PERSONAL f v

c. Presionar Firmar Reporte

@; BOMBEROS QUITO | SISTEMA DE PERSONAL f vy O B

Salvamos vidas
1.- Mantenim e

.- Transacciones ~ 3.- Reportes - Usuario: SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS (8H) - Sistema de Personal

5. Firmar Rancho Jefe Brigada

Fecha Fecha Hora F.Jefe  Fecha Hora F. Documentc
Opciones Afic  Mes Estacién  Jefe de Estacién Jefe de Brigada Inicio Fecha Fin ‘o de Brigada o
Firmar Reporte
CARRERA TOASA ANDRANGO VELASQUEZ
Vor Bocuments 2022 | 12 x5 HUGO FERNANDO JUAN CARLOS 24/11/2022  23/12/2022  21/12/2022 20:03

Sistemas en linea | @ Direccién de Tecnologia Bomberns Quity 2022

d. Seleccionar la Firma Electrdnica, digitar la clave y presionar Firmar

gﬁn AMNDAREA VELACALIET. —
Firmar solicitud
Certificado p12 cargado correctamente

nas | Clave: |ssesssssscenes bs Quito 2¢
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e. Se visualizara el Reporte del Racho Firmado

s vidas

@ BuMBEHus uurl.o SISTEMA DE PERSONAL f 4 o E

L. Manteni s 3-Reportes : Usuario: (SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS (8H) - Sistema de Personal

5. Firmar Rancha Jafe Brigada

+ Em

050

Fecha

Opciones Ao Mes Estacin  Jefe de Estacion Jete de Brigada o Fachapn  fechpliaraidele  Fechators RIS pocuments Firmade
s | CARRERATOASAWUGO |  ANDRANGO VELASQUEZ .
wa | 12 xs ATON ) VELASQ 24/11/2022 | 2312/2022 | 21/12/2022 20:03 21/12/2022 20:19 Ver Documenta

Sistemas en lines | ® Direccidin de Tecnologia Bamberos Qulto 2022
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VIil. REPORTE DE NOVEDADES PARTE DIARIO

a. Ingresar al Sistema de Distributivo:
Link de acceso:_https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Personal/
Las credenciales son usuario del correo electrénico y contraseia por defecto el
numero de cédula en caso de requerir cambiar lo puede realizar por el mismo

sistema.

Ingreso al Sistema de Partes

Usuario:  mtiupul

Contrasefia: |sses

#Ingresar

Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bomberos Quito 2023

b. Ingresar al mddulo Reportes — Reporte partes Diarios

@ BOMBEROS tllIITO SISTEMA DE PARTES f

Salvamos vidas

* Descargar APP Tadlet  # Estada de vehiculos

2 Usuario: TIUPUL CARRILLO MARIA DELLA

c. Realizar los filtros y presionar Buscar

BOMBEROS llIlITD SISTEMA DE PARTES f vy D <]

Salvamos vidas

~ Sistema de Partes

Mantenimiento ~ Reportes ~ Transacciones = > Descargar APP Tablet  # Estado de vehiculos £ Usuario: CBDMQ Administrador
Reparte partes diarios

Facha: 04/04/2023

Distrito: BRIGADA DISTRITAL TUMBACO

Estacién: X8 -

Parte diario Novedades Vehiculos  Novedades Maquinaria y Equipos  Novedades Estacidn  Herramientas y Equipos Operatives  Totales  Imprimir

Exportar Personal a XLS

Pelotén  Apellidos. Nombres Funcion Cargo Novedades

2 ANDRAMUNIO | Jose (uis | (UR)OPERATIVO | BOMEERO 1 - SOMBERD
: [t | | @ormoon | owemorcam
Novedad Inio  F-Desde  HFin  F.Hasta  Observaciones
aH ERNIEA R JEFE DE ESTACION | BOMBERO 4 - TENIENTE ‘ PEAMIS0 PARA | 15:00 | 04/04/2023 | 17:00 | 04/04/2023 | SALE ML TENIENTE A LA
| BN s, | w00 | oarmaraoas | 1100 | oyoracas | BEUMIONEN
............. WiLSoN P — [ ——
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d. Se visualizara el personal y las novedades registradas en el Parte Diario
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IX. REPORTE DE CANTIDAD DE RANCHO POR PERSONA O ESTACION/UNIDAD
a. Ingreso al Sistema del Distributivo

Ingreso al Sistema Distributive

Usuario: admin
Contrasefiaifwe ]

# Ingresar

Sistemas en linea | @ Direccién de Tecnclogia Bamberos Quito 2022

b.Ir al médulo Reportes — Reporte Rancho, opcion disponible para Jefes de Brigadas
Distritales y Comandantes de estacion

BoMBERos uUITO|s.mm..EPE..m f v o

@ @
Salvamos vidas
1.- Mantenimiento ~ 2.- Transacciones ~ PR 2 Usuario: CBDMQ Administrador  # Ejecutar
7 Cambios Distributive
Sistemas enlinea | & Direccién de Tecnologia Bombarss Quits 2022

Historial Empleado
Novedades
Nevedades Diaria
Remplazos General
Reporie Distributiv
Reporte Rancho

Reporte Rancho

Fecha Desde: 30/08/2022

Fecha Hasta: 30/08/2022

Estacidn:

Apelidos Nombres:

£ Buscar
Exportar a: ® Csv O poF O XLs O xML  Exportar Archivo
Registro | Cédula Nombres Estacién Cantidad de Rancho Ver Detalles
1| 0201400837 ABRIL VALENCIA MONICA RAQUEL ITCHIMBIA 2
Sistemas en linea | ® Direceién de Tecnologia Bombaros Quits 2022

d.Se visualizara la informacion de acorde a los filtros realizados

Reporte Rancho

30/08/2022
30/08/2022
temre
Exportar a: ® csy O poF O x1s O xuML _ Exportar Archivo
Registro | Cédula Nombres Estacion Cantidad de Rancho Ver Detalles
1 | 0201400637 ABRIL VALENCIA MONICA RAQUEL ITCHIMBIA

2

Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bomberos Quite 2022
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e. Para ver mads informacién de donde se obtiene el cdlculo del rancho presionar Ver

Detalles

Reporte Rancho

30/08/2022
30/08/2022

oclidos tombres:

£ Buscar
Exportara: ® csv © poF O x1s © xmL  Exportar Archive
Registro  Cédula Nombres Estacién Cantidad de Rancho
1 | 0201400637 ABRIL VALENCIA MONICA RAQUEL ITCHIMBIA 2
Sistemas en linea | ® Direccién de Tecnologia Bombaros Quito 2022

f. Se visualizard informacién detallada de donde se obtuvo el
novedades registradas y las asistencias de acorde al dia de guardia

Suruer cves

Ver Detalles

calculo tanto las

Ver Detalles
b Asistencia:

Fecha Inicio Fin Peloton Pago Usuario Fecha Registro
30/08/2022 | 17:36 23:59 1 SI hcarrera 30/08/2022 00:00:00
a 30/08/2022 | 08:00 15:36 1 SI hcarrera 30/08/2022 00:00:00

H Novedades: bet
Novedad Hora Desde Fecha Desde Hora Hasta Fecha Hasta Motivo
CITA MEDICA | 15:36 30/08/2022 17:36 30/08/2022 -2

*salir
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CODIGO: M04 - 106

PAGINA: 20 de 20

X. REPORTE RANCHO GENERAL

a. Ingreso al Sistema del Distributivo

Ingreso al Sistema Distributiv
Usuario:
Contrasefazoee ]

# Ingresar
Sistemas en |

inea | @ Direccién de Tecnologia Bomberos Quite 2022

b. Ir al mdédulo Reportes — Reporte Rancho General, opcién disponible para Jefes de

Brigadas Distritales y Comandantes de estacion

BOMBEROS QUITO | sisrema oe persona
Salv

amos vidas
1.- Mantenimiento + 2.- Transacciones ~ [ERI e 2 Usuario: [SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS (8H)
Historial Empleado

= Sistemas en linea | @ Direccién de Tecnologia Bomberos Quito 2022
Remplazos General

Reporte Distributivo
Reporte Rancho

Reporte Rancho General

c. Sevisualizara todos los reportes de Rancho de acorde al estado

BGMBEROS OUITO SISTEMA DE PERSONAL

f
Salvamos vidas

1.- Mantenimiento ~ 2.- Transacciones ~ 3.- Reportes ~

Reporte Rancho General
£ Buscar

Exportar a: ® CSV

PDF O XLS (0 XML  Exportar Archiva
Fechay  afio  mes Unidad/Estacién Estado afe de ata de
Estacién  Inmediato/Brigada  Fecha
hora i ‘ ot Iniclo Fecha Fin
creacién | |
CARRERA
ANDRANGO
20/12/2022 CAP, VINICIO TOASA 24/11/2022 | 23/12/2022
1212022 | 3022 12 R IC FIRMADO_JEFE_SUPERIOR [0/ VELASQUEZ TUAN L Aaac
FERNANDO

Fecha y
hora
Firma Jefe
Estacién

21/12/2022
20:03

Usuario: [SUBINSPECTOR DE ESTACION-MAYOR] ANDRANGO VELASQUEZ JUAN CARLOS (8H)

Fecha y hora fin
Jefe
/Brigada

* Sistema de Personal

Documento Firmado
Jefe

21/12/2022 20:19

Ver documento

Validado por la Unidad de Desarrollo EEAUANEES SR ST NA
. . ENRI QUEZ CHANGO
Institucional
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