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Il. OBJETIVO

Mantener un sistema integrado de gestién de suministros y medicamentos que integra el sistema
financiero y contable, responsable de enviar los suministros (Bienes), con el sistema de partes,
encargado de recibir y almacenar los suministros por estaciones y bodegas, con el fin de optimizar
el manejo del inventario, permitiendo realizar descargos y registros de suministros en los partes
de emergencia.

lll. ALCANCE

El alcance del proyecto consiste en integrar el sistema financiero y contable con el sistema de
partes, para establecer un flujo completo de gestidn de suministros y medicamentos, permitiendo
la administracidon de los suministros y medicamentos, organizados por estacién y por bodega. La
integracion facilitara el registro de los suministros administrados a las victimas durante el cierre de
partes de emergencia.

IV. RESPONSABLES

Los responsables de la ejecucién y cumplimiento de este instructivo son los Supervisores de APH y
el responsable del manejo de insumos (bienes).

V. POLITICAS DE OPERACION

1. Se recomienda que antes de ingresar cualquier suministro, se debe hacer la busqueda por
estacion y bodega, para garantizar que los suministros existentes o la bodega este vacia.

2. Paralacarga de insumos es obligatorio asignar estacién, bodega, suministro y cantidad inicial
con valores positivos y enteros (no decimales).

3. Si por error se ingresa dos veces el mismo insumo dentro de la misma bodega-estacién, el
sistema arrojara una alerta la cual indicard que primero se borre el registro del insumo y se
vuelva a cargar con nuevos valores.

4. Elregistro de cantidades debe ser solamente de valores en UNIDADES.

VI. MANEJO DE SUMINISTROS Y MEDICAMENTOS — SUPERVISORES Y RESPONSABLES DEL MANEJO
DE INSUMOS

El manejo de suministros y medicamentos contempla 6 fases para la integracidn de los suministros
dentro del sistema de partes:

Ingreso de saldos iniciales en las estaciones y bodegas.

Configuracion de valores unitarios para insumos.

Comprobacién de stock dentro de bodegas (Kardex)

Egreso de insumos desde las unidades de Bienes hacia el sistema de Partes
Registro y descargo de insumos en la victima dentro del cierre de Partes.
Descargo de bodegas para insumos defectuoso o con fallos.

ok wNE

VIl. INGRESO AL SISTEMA DE PARTES
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1. Ingresar al siguiente enlace: https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Partes/ y registrar

las credenciales. Las credenciales son el usuario del correo y la contrasefia el nimero de cédula.

-
4

BOMBEHBS uUITo SISTEMA DE PARTES

Salvamos vidas

Ingreso al Sistema de Partes

Sistemas en linea | @ Direccion de Tecnologia Bomberos Quito 2023

Nota: Para garantizar una experiencia de funcionamiento dptima, se recomienda utilizar el
navegador Google Chrome debido a su alta Compatibilidad.

VIIl. REGISTRO DE SUMINISTROS Y MEDICAMENTOS - MODULO PARA LA CARGA DE SALDOS INICIAL

EN LAS BODEGAS

En este médulo se encontrard los insumos que estdn registrados en la bodega de bienes y estardn
precargados para realizar el registro segun la estacién y la bodega.

1. Ingresar al mend Mantenimiento y seleccionar la opcidn “Ingreso de saldos iniciales”.

Mantenimiento Reportes ~ Transacciones ~

Dispositivos y Medicamentos
; Egresos por: Dafios - Deterioro - Caducidad
| EquiposVistaSFC

EquiposVistaSFC

EquiposVistaSFC

Equipes y Herramientas

Especies Animales

Funcion I
Grupo de Apoyo

Horario ECU

r Ingreso de saldos iniciales
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2. En los filtros se seleccionara las caracteristicas de ubicacidn y en base a ello se registrara el

saldo inicial del insumo, y guardar el registro dando clic en “Cargar”.

Ac

ontinuacion, se detalla una explicacidn de cada lista desplegable y botones:

LISTA DESPLEGABLE

Estacion: En esta lista desplegable encontraremos las estaciones a la cual asignaremos los
insumos.

Tipo de Bodega: El tipo de bodega encontraremos una lista desplegable donde existe dos
bodegas (APH - SINIESTRO) debemos elegir a que bodega se va a asignar los insumos

Tipo de Suministro: El tipo de Suministro identifica la Familia que contiene un subgrupo
de insumos los cuales estdn calcificados por su tipo de uso.

Subtipo de Suministro: Aqui encontramos una Pre clasificacion de suministros por su tipo
de uso.

Suministro y Medicamento: En esta lista desplegable encontramos los insumos el cual
eligiéremos para hacer el ingreso dentro de la bodega previamente seleccionada.
Cantidad en Unidades: Las cantidades serdn detallada dentro del recuadro de cantidades
unitarias este campo solo acepta valores positivos y nimeros enteros es decir sin
decimales

BOTONES

Buscar: Este botdn buscara suministros que ya se encuentran cargado en la estacién y la
bodega (APH - SINISESTRO), para finalmente mostrar en una lista el cual contiene
informacién sobre el cddigo del producto, nombre, estacion, bodega, fecha de la carga y
cantidad en unidades

Cargar: Este botdn permitira cargar el producto previamente seleccionado a la lista de
suministros por estacién y bodega.

Borrar: Se ha generado el botén de borrar el cual elimina el registro de la lista cargada y
asignada a la bodega — estacidn.

';:\ PUMBEROS QUITO | sisvemn o pasres f v O

s vidas
- Sistema de Partes.
Ingreso de saldos iniciales
o
09 - MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS

0904 - Medicamen os de Pre Hospitalaria
SALBUTAMOL INHALADOR 100 MG ™

20

Exportar a: ® c5v O pbF O XLS O xML  Exportar Archive
Raegistro  Codigo SFC Suministro REstacion Bodega FPecha Transaccion Unidades Cantidad Inicial

1 oR0I0I6 TRIAMEINGLONA 300MG NEOMICINA 250MG NISTATINA TUBD J0G Xt A 2024-05-01 UNIDAD 6

2 o90M3E TERBINAFINA CREMA X1 anm 2024-05-01 UNIDAD 22

3 oooso01s IDOCAINA SIN EPINEFRINA FRSC. SOCC AL 2% x1 2w 2024-05-01 UNIDAD 5
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IX. MODULO PARA CONFIGURAR VALORES EN UNIDADES

En este mdédulo se encuentra la configuraciéon para el manejo de unidades, el cual permitird
transformar cajas, paquetes y suministros que no estén clasificados de manera unitaria con el fin
de manejar en una sola unidad de medida (unidades) en las bodegas — estaciones.

1. Ingresar al mend Mantenimiento y seleccionar la opcién “Dispositivos y Medicamentos”.

Mantenimiento Reportes ~ Transacciones ~

- Dispositivos y Medicamentos E
", Egresos por: Dafios - Deterioro - Caducidad

EquiposVistaSFC :
v
EquiposVistaSFC

R: EquiposVistaSFC

2. Parala configuraciéon de las unidades primer realizar la busqueda de los suministros que esta
clasificada segun el tipo de uso, presionando el botdén Buscar, se cargara un listado de
suministros el cual indicard en color rojo como advertencia cuando el insumo adn no se
encuentra configurado, y cuando este sea configurado cambiara de color a blanco.

'\;:\ BOMBEROS IIUITO| SISTEMA DE PARTES f v O o
=N Salvamos vidas
Dispositives y Medicamentos
. WLV AT ™
Registro chaige Nombre Descripeion Tiene unigades unidaoes
26 09040034 TRAMADOL. 100MG/2ML AMP. (=]
3. Para la configuracion del insumos dar clic en el botén izquierdo = el cual nos permitira

editar y configurar las unidades. Se recomienda poner una breve descripcion indicando las

cantidades en unidades que tiene el insumo.

- Si el insumo tiene unidades es importante marcar el casillero con un visto, y como
siguiente paso indicar cuantas unidades tiene (el valor debe ser positivo y no decimales).

- Sipara la configuracién del insumo es un valor unitario bastara solo con presionar grabar
y por defecto la unida tomara le valor de 1.

Exportara; ® Csv O POF O 35 O XML Exportar Archivo

Dispositivos ¥ Medicamentos o
Registro Cdigo Nombre Code:  DIDEOD3A ripcidn Tiene unidades Unidades
Nombre:  TRAMADOL 100MG/IHL AMP.

=l - Lot O ESTE SUMINISTRO VIENE (=)
Descripaiéni | en CAIA 100 UNIDADES
02040006 EPINEFRINA SOLUCION INY IMG/LM {34 TIENE UNIDADES
Tiene unisces: &

7
2 19040004 CLORURD DE 5¢

B 090400 ORURD I

9 09040026 LACTATO RINGER S00ML

0

® Grabar

&

% S00CC F| 100 (] 1
C

09040033 PARACETAMOL 1000MG/100ML o
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4. Una vez realizado la configuracién se registrard el valor unitario con la descripcién y el color
rojo cambiara indicando que se ha configurado de manera correcta

Resultado Biusqueda =

Exportar o ® CSv O POF O XUS O XML _Exportar Archiva

1234560 5
Registra Codiga HNombre Descripcién Tiene unidades Unidades
LTy [ — 05040034 TRAMADOL 100MG/2ML AMP: ESTE SUMINISTRO VIENE EN CAJA 100 UNIDADES = 100

NOTA: Se recomienda tener configurados los valores unitarios, ya que en la integracion con el sistema financiero siempre se
tomara estas cantidades para poder introducir en bodega — estacion, con el fin de poder tener siempre el stock en unidades.

X. MODULO KARDEX

En este mddulo se registra las transacciones de los suministros, tanto como ingresos y egresos a
fin de tener una visién clara y actualizada del estado del inventario.

1. Ingresar al mend Mantenimiento y seleccionar la opcién “Kardex de suministros”.

Mantenimiento Reportes - Transacciones ~

: Dispositivos y Medicamentos

'f Egresos por: Dafios - Deterioro - Caducidad
EquiposVistaSFC
EquiposVistaSFC
EquiposVistaSFC Lico 1
Equipos y Herramientas
Especies Animales

; Funcion

| Grupo de Apoyo
Horario ECU jrporta
Ingreso de saldos iniciales

Kardex de Suministros

listro
Motivos de Salida
Reabastecimiento de suministros antos d
Registro Coordinadores ECU frtos d
2ntos d

Registro Maximos y Minimos

| Tipo Partes

2. Se abrird una bandeja con tres filtros para:

@ ;‘UMBEHUS IlUITI]| SISTEMA DE PARTES f v D +]

alvamos vidas

Martenimiento - Aeportes - Transacciones =

- Sistema de Partes

Kardex de Suministros.

Estacidn : X1
Tipo e Bodega APH -
Suministra/Medicamento: ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB «

Resultado Basqueda

Exportar a: @ c5v O POF O xS O xML  Exportar Archive

@ soa
Nombre Transacckin Concepto Fecha de Transacclén

Registro  Cédigo SFC $Sub Tipo suministro tote Cantidad

| OUI0Z 0904 - Medcomenios de Pre Hospitalaris | ACIDO ACETIL SALICILICO 1000G TAB - ASAWIN | S/N | INGRESD | Ingress SFC 20240505 7

2 09040002 0904 - Medicamentos de Pre Hospitalaria ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN SN EGRESO ROPTURA 2024-05-06 -2

3 09040002 904 - Medicamentos e Pre Hospitalaria ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN SN EGRESO parte: 478243 - Victima:Henry Rodriguer 2024-05-06 -1
TOTAL 4
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- Al filtrar “Estacion” y la “Tipo de Bodega” se mostrara una lista desplegable de
Suministros/Medicamentos con la disponibilidad de los insumos existentes.

- Para obtener informacidon detallada de las transacciones realizadas por producto es
necesario filtrar también el insumo de la lista de Suministros/Medicamentos, cargando la
lista de las transacciones realizadas (Ingresos y Egreso) obteniendo asi informacion
detallada del Suministros/Medicamentos y stock actual en Unidades.

NOTA: Se recomienda que, para obtener el stock en unidades, se realice la bisqueda por insumo ya que el sistema también
permite ver informacion general cuando se ha realizado la busqueda solo por estacion y tipo de bodega.

Validado por:
Unidad de Desarrollo Institucional
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