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I.  CONTROL DE CAMBIOS
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Il. OBIETIVO

Mantener un sistema integrado de gestidon de suministros y medicamentos que integra el sistema
financiero y contable, responsable de enviar los suministros (Bienes), con el sistema de partes,
encargado de recibir y almacenar los suministros por estaciones y bodegas, con el fin de optimizar
el manejo del inventario, permitiendo realizar descargos y registros de suministros en los partes
de emergencia.

. ALCANCE

El alcance del instructivo contempla la integracion del sistema financiero y contable con el sistema
de partes, para establecer un flujo completo de la administracién de los suministros y
medicamentos, organizados por estacién y por bodega.

IV. RESPONSABLES

Los responsables de la ejecucion y cumplimiento de este instructivo es el Personal Operativo.

V. POLITICAS DE OPERACION

1. Serecomienda que para el descargo de insumos por victima se elija de acuerdo con el tipo de
emergencia el Tipo de Bodega de APH o SINIESTRO, de esta manera aseguraremos que el
insumo se va a descontar de la bodega correspondiente.

2. Serecomienda que para el ingreso de un insumo que ya estd en listado de suministros a usar
(Insumo Duplicado), se borre del listado el insumo y se vuelva a cargar.

3. Hay que considerar que la Unica manera de borrar una victima es verificando que no existan
insumos dentro de la misma, es decir, no debe existir insumos registrado para eliminar la
“Victima”.

VI. MANEJO DE SUMINISTROS Y MEDICAMENTOS — PERSONAL OPERATIVO

El manejo de suministros y medicamentos contempla 3 fases para la integracion de los suministros
dentro del sistema de partes:

1. Comprobacion de stock dentro de bodegas (Kardex)
2. Registro y descargo de insumos en la victima dentro del cierre de Partes.
3. Descargo de bodegas para insumos defectuoso o con fallos.
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VIl. INGRESO AL SISTEMA DE PARTES

1.

Ingresar al siguiente enlace: https://servicios.bomberosquito.gob.ec:8181/Partes/ vy registrar

las credenciales. Las credenciales son el usuario del correo y la contrasefia el nimero de cédula.

BOMBEROS QUITO | sisremn o pasres

Salvamos vidas

Ingreso al Sistema de Partes
Usuario:

Contrased;

® Direccién de Tecnologia Bomberos Quito

-
4

2023

Nota: Para garantizar una experiencia de funcionamiento dptima, se recomienda utilizar el

navegador Google Chrome debido a su alta Compatibilidad.

VIIl. REGISTRO DE SUMINISTROS Y MEDICAMENTOS - MODULO KARDEX

En este mddulo se registra las transacciones de los suministros,

tanto como ingresos y egresos a

fin de tener una visién clara y actualizada del estado del inventario.

1.

= Dispositivos y Medicamentos

'S Egresos por: Dafios - Deterioro - Caducidad
EquiposVistaSFC
EquiposVistaSFC
EquiposVistaSFC

Equipos y Herramientas
Especies Animales

Funcion

Grupo de Apoyo

Horario ECU

Ingreso de saldos iniciales
Kardex de Suministros

Motivos de Salida
Reabastecimiento de suministros
Registro Coordinadores ECU
Registro Maximos y Minimos

Tipo Partes

Ingresar al menu Mantenimiento y seleccionar la opcién “Kardex de suministros”.

~ Transacciones ~

LICO 1

ixporta

listro

intos d
entos d
entos d
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2. Se abrird una bandeja con tres filtros para:

7% BOMBEROS QUITO | sisrews oe panres
Lt

Kardex de Suministros
Estacidn -
Tipo de Bodega : AR
Suminiss tro/Medcamento: ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - v

Exportara: ® csv O POF O 0S O XML | Exportar Archivo

Registro  Cédigo SFC  Sub Tipo suministro =

1 09040002 0904 - Medicamentos de Pre Hospitalara ACIDG ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN
2 oB0sDO02 D04 - Mesca ana ACIDO ACETIL C0 100MG TAB - ASAWIN
3 0P0&0002 D04 - Mescamertos de Pre ara ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN

S
S
£

Transaccién

INGRESO
EGRESO
EGRESO

- Sistema de Partes

Concopto Facha da Transacchén
Cantidad
Ingreso SFC 2024-05-06 7
ROPTURA 2024-05-08 2
pare:a7B243 - Victiena:Henry Rodriguer 2024.05-08 -1
TOTAL 4

- Al filtrar “Estacion” y la “Tipo de Bodega” se mostrara una lista desplegable de
Suministros/Medicamentos con la disponibilidad de los insumos existentes.

- Para obtener informacidon detallada de las transacciones realizadas por producto es
necesario filtrar también el insumo de la lista de Suministros/Medicamentos, cargando la
lista de las transacciones realizadas (Ingresos y Egreso) obteniendo asi informacion
detallada del Suministros/Medicamentos y stock actual en Unidades.

NOTA: Se recomienda que, para obtener el stock en unidades, se realice la blisqueda por insumo ya que el sistema también
permite ver informacion general cuando se ha realizado la busqueda solo por estacion y tipo de bodega.

IX. EGRESO DE LOS INSUMOS POR IMPERFECCIONES O CADUCIDAD

Este mddulo ha sido creado con el fin de poder descargar insumos de las bodegas, cuando los
mismos han tenido imperfecciones durante el traslado hacia bodega o se encuentran caducados.

1. Ingresar al menu Mantenimiento y seleccionar la opcion “Egresos por: Dafios — Deterioro -

Caducidad”.

Mantenimiento Reportes ~ Transacciones ~

EquiposVistaSFC
EquiposVistaSFC

EquiposVistaSFC

Equipos y Herramientas

Especies Animales

- - B

Funcion

Dispositivos y Medicamentos

Egresos por: Dafios - Deterioro - Caducidad
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2. Se abrird una bandeja con dos filtros:

v O -}

CBOMQ Administrador * Sistema de Partes
il B Stock Actual
n 40
0 20
- .
r 2
r 5
o 1
a 15
r 100

Pl BOMBEHGS Ul.lITU | SISTEMA DE PARTES f
=\ Salvamos vidas
Manterimiento - Reportes - Transscciones - * Descargar AP Tablet  ® Estado de vehiculos & Usuario
Egresos por: Daitos - Deteriora - Caducidad
Estacién X1 v
Tipo de Bodega APH
Buscar B Grabar
Resultado de la Blsqueda
Exportar a: @ SV POF s XML Exportar Archive
Suministro
Registro  Cédiga SFC lote  Concepto
1 03040032 LIDOCAINA 2% 10ML SN o
2 | 09040003 CLEMASTINA 2MG/2ML AMP s i)
CADUCIDAD

3 09040002 ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN SN ROPTURA
4 | 09010138 TERBINAFINA CREMA SN sl v]
5 09040015 LIDOCAINA SIN EPINEFRINA FRSC. S0CC AL 2% SN v
& 02010126 TRIAMCINOLONA 100MG NEOMICINA 250MG NISTATINA TUBO 30G SN
7 | 5010006 METOCLOPRAMIDA 10MG + SIMETICONA - DIGESPAR s
B 09040004 CLORURD DE SODI0 0.9% 500CC FUNDAS SN v

- Para el descargo de suministro se debe seleccionar la estacién y la bodega de donde se
realizard el descargo de los insumos, se da clic en el botén Buscar, mostrando un listado
de la bodega con los insumos y su stock actual en bodega.

- Para el descargo de los insumos se debe registrar el “Concepto” de salida el cual maneja 3
tipos “DETERIORO, CADUCIDAD y ROPOTURA”, y en la “Cantidad de Egreso” se registrara

en numeros enteros (no decimales) y positivos.

- Una vez determinado el concepto de salida y el valor de descargo se debe dar clic en el
botdn Grabar se descontara del valor que tenemos y se reflejard en la columna Stock
Actual, asi tendremos siempre actualizado el valor en unidades.

X. DESCARGO DE SUMINISTRO POR VICTIMA (CIERRE PARTE)

En este apartado y siguiendo el flujo normal para el cierre de partes nos encontramos, con el
registro de victimas donde podremos registrar los suministros utilizados dentro de la misma.

1. Ingresar al menu Transacciones y seleccionar la opcion “Cierre de Partes”.

- Sistema de Partes
Usuario: [BOMBERO 2-SUBOFICIAL] MICHILENA CAHUASQUI EDGAR POLIVIO (3)
Actividades Complementarias
Cierre Partes
Partes Diarios -
! consumo de Combustibie
Estacion: X9 In
Fecha: 17/05/2¢
Ing
Parte Diario Registrado: &
I
Inf, Genera personal | Orden de Trabajo juipos Operativos & Imprimir
Asistencia = -
sa
Solicitud de Mantenimiento Equipos Herramientas
Empleado N om B oo R e Novedad . F. Desde H. Fin F.Hasta  Observaciones

2. Seleccionar el parte a cerrar.
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Mantenimiento ~ Reportes = Transacciones = * Descargar APP Tablet 1 Estado de vehiculos 2 Usuario: CBDMQ Administrador - Sistema de Partes

* Salir

No Parte; No. F. Ecu. Fecha . Estacién Procedimiento
— 478243 2718 24/04/2024 11:30 20. - RESCATE X1 se relaiza prueba para descpache fecha 24 abril
N 478226 6070 11/03/2024 08:47 40 - PREHOSPITALARIA X3 Masculino que se cae se golpea la cabeza y comienza a convulsionar al momento en estatus
= Abr
478222 6068 11/03/2024 08:05 40 - PREHOSPITALARIA X1 Ministerio de Salud pide unidad para choque vehicular de bus y vehiculo liviano

3. Entre las opciones del parte disponibles seleccionar “Victimas”, y dar clic en el botdn
Seleccionar.

B Grabar 8 Cerrar Parte * Salir

Personal Informacion Emergencia Ubicacién Geografica Victimas
Vehiculos accidentados Acc. Trabajo Apoyos Equipos y Herramientas

Quien atiende Fotografias e Imégenes

Para la carga

Suministros y P
Medicamentos del sumisnitro

es importante
v]

Datos de victima

Borrar Unidad que

A-209 [PMA-8588]

atiende*: # Seleccionar i

Nro. Hoi precionar
Nro. Hoja  [12323 | bre le b
Tipo de [CEDULA vl sobre le boton

identificacion:

Ndmero de
identificacion: |1?21346}'981

Apellidos y  [Henry Rodriguez |

| Seleccionar

Nombres:
Tipo edad: |Aﬁl05 v|
Frad: [arm |

4. A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla en la cual nos indicara en un listado de los
suministros disponibles para asignar a la “Victima” atendida. Si es el caso de que no existe
suministros cargado la lista estara vacia.

Dispositivos

B Agregar * Salir

Para borrar de la lista
se debe pulsar sobre Cantidad Nombre
el msu_m_o que se ——— 1 ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN
desea eliminar y este .
il [ wBorrar TRIAMCINOLONA 100MG NEOMICINA 250MG NISTATINA TUBO 30G
valores en stock que A—
se tiene en bodega

5. Al presionar sobre el botdn de Agregar se desplegara la pantalla de registro de insumo, en
donde se deberd escoger el “Bodega” y el “Suministro” que se va a usar en la victima, ademas
se deberad incluir el valor no decimal y siempre positivo.
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Dispositivo

Estacién : X1

Bodega : APH ~
Suministro : CLORURO DE SODIO 0.9% 500CC FUNDA v
)
Suministro lote Cantidad de Egreso Stock Actual

CLORURO DE SODIO 0.9% 500CC FUNDAS | S/N IS 100

B Grabar* * Salir
4

6. Al ingresar esta informacién, y presionar sobre el botdn Grabar el sistema descontara del
stock actual, y lo agregarad a la lista de suministros usado en la victima.

Natne da victima

g Dispositivos

B Agregar * Salir

Aqui se puede

evidenciar, que el
: 5
insumo se ha cargado
. Cantidad Nombre
al listado de

suministros utilizados ... 1 ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG TAB - ASAWIN
por victima, con una

o ... 2 TRIAMCINOLONA 100MG NEOMICINA 250MG NISTATINA TUBO 30G
breve descripcion de
la cantidad y nombre v .. 5 CLORURO DE SODIO 0.9% 500CC FUNDAS

del este.

Halitosis Alcdholica m]

Validado por:
Unidad de Desarrollo Institucional

W] Fi rmado_el ectr oni canent e ?or'

T NA
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