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I.  CONTROL DE CAMBIOS
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Capitulo Revision (R) Cambe
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HIDROSTATICA DE EXTINTORES CB-DMQ

Il. OBJETIVO:

Mantener la disponibilidad de extintores recargados y en o&ptimas
condiciones, como medida de prevencién para garantizar su uso en las
acciones oportunas para mitigar y evitar la propagacion del fuego e
incendio en cualquier Estacién, Dependencia o recinto.

lll. ALCANCE:

INICIO: Desde el registro del requerimiento de servicio de recarga de
extintores y mantenimiento en las Estaciones u otras Dependencias.

FIN: Hasta el retiro o la entrega del extintor recargado, presurizado o
realizado mantenimiento en la Jefatura Distrital u otras Dependencias.

IV. BASE LEGAL:

1. Constitucidn de la Republica del Ecuador

2. Ley Orgdénica Servicio Publico LOSEP.

3. Ley de Defensa contra Incendios.

4. Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion COOTAD.

Acuerdo 067 CG-2018 Contraloria General del Estado.

Ordenanza Municipal No.039.

Ordenanza Municipal No.114.

© N oW

Normas de Control Interno del CB-DMQ, de acuerdo con la Contraloria
General del Estado.

9. Estatuto Organico por Procesos CB-DMQ vigente.
10. Norma Internacional NFPA 10: Standard for Portable Fire Extinguishers
11. Norma NTE INEN 739:1987 EXTINTORES PORTATILES. INSPECCION,
MANTENIMIENTO y RECARGA.

V. RESPONSABLE (S):

e Directores

e Jefes de Brigadas Distritales

e Delegado de Brigadas Distritales
e Jefes/Responsables de Unidad

e Comandantes de Estacidn

e Personal de Estacion

e Administrador del Contrato

o Jefe dela UIAL

e Personal de Guardia UIAL

VI. DEFINICIONES:

e Agua Presurizada. — Un extintor de agua presurizada es un tanque
cilindrico de color plateado, conformado por un medidor de presion,
una boquilla y una manija en la parte superior. Es la mejor opcién en
los tipos de fuego A, ya que utiliza el efecto de enfriamiento y
penetracion del agua para extinguir adecuadamente el incendio. Son
de mucha utilidad en los incendios producidos en escuelas, almacenes,
oficinas, hogares, y materiales comunes como tejidos, maderay papel.

e Despresurizacion. — Es una condicién que ocurre cuando la presidn de

aire dentro de un extintor es menor que la presién del aire afuera.
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Espuma AFFF. — Extintor cargado a base de agente hiumedo (AFFF) al 3
y 6%. es efectivo en incendios clase “A” y en incendios de liquidos
combustibles comunes, como son los hidrocarburos y solventes
polares de liquidos inflamables de la clase “B” La espuma AFFF no tiene
olores, no es tdxica, es biodegradable.

Extintor. - es un artefacto (recipientes metdlicos) que contiene un
agente extintor cuya finalidad es apagar los principios de fuego de
manera rapida y eficaz. Con ellos podemos evitar la propagacién del
fuego y evitar que el incendio se propague.

Gas Carbdnico C02. — Es aquel que contiene como agente extintor gas
de didxido de carbono. Al entrar en contacto con la temperatura
ambiente, cambia su estado de liquido a gaseoso. Se caracteriza
principalmente por no necesitar de ningln otro gas impulsor para
descargar su contenido, ya que por si mismo produce la suficiente
presidn para impulsarse hacia el exterior. Es capaz de apagar un fuego
mediante diversos procesos, como son: La sustitucién del oxigeno
durante la combustidn, por un efecto de onda expansiva al proyecta el
gas sobre un fuego y por refrigeracidn de sus particulas que llegan a
salir en forma de nieve carbdnica o hielo seco a menos 78 grados
centigrados.

Mantenimiento. — Consiste en la realizacion de una serie de
actividades, como reparaciones que permiten un funcionamiento
6ptimo del extintor.

Polvo Seco Quimico PURPURA K. - Contienen bicarbonato de potasio
especialmente fluidizado y siliconado, quimico seco que es
particularmente eficaz en la clase B liquidos inflamables y gases
presurizados. Es eléctricamente no conductor.

Presurizacion. - Incorporacién de un agente impulsor para la
proyeccion de un agente extintor.

Prueba Hidrostatica. - Proceso que utiliza agua para ejercer presién
sobre un extintor, con niveles mayores a la presién que maneja en sus
operaciones normales para verificar su resistencia y hermeticidad.

PQS. - Polvo Quimico Seco, dentro de los quimicos mds utilizados para
la elaboracién, se encuentran: Bicarbonato potasico, Bicarbonato de
urea-potasio, Bicarbonato sédico, Fosfato monoamodnico. Una de las
grandes caracteristicas de este tipo de extintor, es que es aislante de
electricidad, por lo que también pueden usarse en incendios por
accidentes eléctricos.

Recarga. - Es un proceso a través del cual se llena los extintores con

nuevo contenido.
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VII. PROCEDIMIENTO
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
REQUERIMIENTO MOTIVADO POR UNA ESTACION
Registrar y firmar electrénicamente el requerimiento mediante el
formato “Requerimiento de extintores estaciones”.xls
1 u ; Jefe de Estacién
REQUERIMIENTO
EXTINTORES ESTACIC (CLICK EN LA IMAGEN, GUARDAR EL ARCHIVO PARA SU
EDICION)
Remitir mediante correo electrénico el documento “Requerimiento

2 |de extintores estaciones” firmado en .PDF y el archivo EXCEL a la Jefe de Estacién
Jefatura de Brigada Distrital que corresponda.

Trasladar los extintores a la Jefatura de Brigada Distrital que .

3 ., . Personal de Estacion
corresponda para que se proceda con la gestién del requerimiento.

4 Receptar los extintores y verificar la solicitud “Requerimiento de| Delegado Brigada
extintores estaciones” Distrital
Consolidar y firmar electronicamente los “Requerimientos Extintores
Estaciones”, mediante la “Solicitud de Servicio” en el formato
“Consolidado extintores Distrito Direcciones Unidades” .xls

i Jefe de Brigada

5 L

ﬂ Distrital
CONSOLIDADO
EXTINTORES DISTRITC (CLICK EN LA IMAGEN, GUARDAR EL ARCHIVO PARA SU
EDICION)
Remitir mediante correo electréonico el “Consolidado extintores .
I . . . - . Jefe de Brigada

6 |Distrito Direcciones Unidades” firmado electronicamente al .

. Distrital
Administrador del Contrato.

7 Firmar electronicamente el “Consolidado extintores Distrito| Administrador de

Direcciones Unidades”. Contrato
L, . Delegado Brigad

3 Proceder con la Entrega - recepcién de extintores procesados desde la € eg?stcr)itarll/ga a
Jefatura de Brigada Distrital que corresponda.

Proveedor
FIN DEL PROCEDIMIENTO
REQUERIMIENTO MOTIVADO POR UNA UNIDAD O DIRECCION

9 Registrar y firmar electronicamente el requerimiento mediante el Jefe/Responsable

formato “Requerimiento de extintores estaciones”.xls Unidad/Director
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Generar el requerimiento del servicio mediante la “Solicitud de
Servicio” en el formato “Consolidado extintores Distrito Direcciones
Unidades”.xls

Jefe/Responsable

UIAL a la Unidad/Direccidn que corresponda.

10 . .
ﬂ Unidad/Director
CONSOLIDADO
EXTINTORES DISTRIT (CLICK EN LA IMAGEN, GUARDAR EL ARCHIVO PARA SU
EDICION)
Remitir mediante correo electrénico el “Consolidado extintores
L . . . - . Jefe/Responsable
11 | Distrito Direcciones Unidades” firmado electrénicamente al Unidad/Director
Administrador del Contrato.
Firmar electrénicamente el “Consolidado extintores Distrito| Administradorde
12 . . . ”
Direcciones Unidades”. Contrato
., . ., . Proveedor/Personal
13 | Entrega - recepcion a satisfaccion de extintores procesados UIAL
Jefe/Responsable
Proceder con la Entrega - recepcidn de extintores procesados desde la . .
14 & P P Unidad/Director/

Personal UIAL

FIN DEL PROCEDIMIENTO

INVOLUCRADOS: | o

e Directores.

o Jefes de Brigada Distrital.

e Jefes/Responsables de Unidad.
e Delegados de Brigada Distrital.
Jefes de Estacion

e Personal de Estacion.

e Administrador de Contrato.

o Jefe dela UIAL.

e Personal de Guardia UIAL.

FRECUENCIA: A requerimiento
PROVEEDOR: Jefe d(.a la Brlgada Distrital, Jefe de Estacion, Jefe/Responsable
ENTRADA: de Unidad/Director.
INSUMOS: Solicitud de Servicio
CLIENTE: rEzta:J(;Lzr;,teUmdad Administrativa y Operativa del CBDMQ
SALIDA: a : . :
Extintor recargado, mantenido, presurizado con prueba
PRODUCTO: . " o
hidrostatica positiva.
TECNOLOGICOS: | Microsoft Office Excel, .PDF, correo electrénico, FirmaEC.
RECURSOS: HUMANOS: Personal de la Brigada Distrital, Unidad, Direccién, UIAL.
Fisicos: Computadora, escaner, bodega, vehiculos institucionales.
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POLITICAS DE
OPERACION:

. La Entrega - Recepcidn fisica de los extintores en las Estaciones Operativas,

se realizard en la Jefatura de la Brigada Distrital a la que corresponda la
Estacion.

. Se recomienda la descarga o vaciado del producto de los extintores, previo a

la entrega de estos en las Jefaturas de las Brigadas Distritales o a suvezen la
Unidad de Innovacién y Apoyo Logistico cuando se requiera la recarga.

. Las Estaciones uUnicamente podrdn solicitar el servicio de recarga de

extintores y mantenimiento por intermedio de las Jefatura de Brigada
Distrital a la que corresponda.

. Unicamente los Jefes de las Brigadas Distritales podran solicitar de manera

consolidada, el servicio de recarga de extintores y mantenimiento al
Administrador del Contrato.

. Todo requerimiento de “servicio de recarga de extintores y mantenimiento”

debera ser verificado de manera obligatoria por la Estacion requirente y la
Jefatura de Brigada Distrital previa consolidacién y envio al Administrador del
Contrato.

. De existir requerimientos individuales urgentes estos deberdn ser

razonablemente justificados mediante correo electrénico, por las Jefaturas
de Brigada Distrital previo el envio al Administrador del Contrato.

. La Entrega — Recepcidn de los extintores procesados de las Estaciones, se lo

realizard en las Brigadas Distritales, entre el Proveedor y el delegado de
Brigada Distrital.

. Todo requerimiento de “servicio de recarga de extintores y mantenimiento”,

gue correspondan a Unidades o Direcciones sera remitido directamente al
Administrador de Contrato.

. Se realizara la gestiébn pertinente de los extintores por parte del

Administrador del Contrato en las siguientes 24 horas, cuya consolidacién y/o
solicitud de servicio de recarga de extintores y mantenimiento ha sido
previamente procesada y remitida.

10.La Entrega — Recepciéon de los extintores procesados de Unidades,

Direcciones se lo realizarda a conformidad a través del Proveedor y el
Administrador del Contrato o el Personal de Guardia de la UIAL.
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PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE MANTENIMIENTO, RECARGA Y/O PRUEBA H’DROSTﬂTICA DE EXTINTORES CB-DMQ
REQUERIMIENTO MOTIVADO POR UNA ESTACION
Jefe Personal Delegado Brigada Jefe de Administrador de Delegado Brigada
de Estacion de Estacion Distrital Brigada Distrital Contrato Distritalf Proveedor
LS L
Registrar y firmar
electrénicamente of
formato
“Requerimiento de
extintores estaciones”.
w2z Y ™3 4 w™a Y m™ms Y
Remitir por cormeo el Trasladar los Receptar extintores y Consolidar y firmar
K i | extintores ala Jefatura verificar i i
firmado y el archivo ’l de Brigada Distrital “Requerimiento de mediante la “Soficitud
EXCEL a la Jefatura de que comesponda. extintores estaciones” de Servicio™ en el
Brigada Distrital formato “Consolidado
TR
Direcciones Unidades™
vy
™6 Y ™7
Remitir “Consolidado Firmar
extintares Distrito i Entrega - recepcion de
Direcciones Unidades™ *Consolidado extintores procesados
extintares Distrito desde la Jefatura de
Brigada Distrital que

firmado al
Administrador del Direcciones

FN.1 )

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE MANTENIMIENTO, RECARGA Y/0 PRUEBA HIDROSTATICA DE
EXTINTORES CB-DMQ

REQUER IMIENTO MOTIVADO POR UMA UNIDAD/D IRECCION
Jefe/Responsable Administrador Proveedor/Personal Requirente Und/Director/
Unidad/Director de Contrato UIAL Personal UIAL
™9 4
Reegis trar y finmar
electrénicamente el
formato

“Requerimiento de
extintornes. ostaciones ™.

TP.10 %
Generar ol
requerimiento
mediante la “Solicitud
de Servicio™ en ol
formato “Consolidado

. TP.14 %

. P12 Y .
Proceder con

TP.12 e
Entrega - recepcion a
satisfaccian de Entrega - recepion de
extintores procesados

TP.11 d
Remitir “Consofidado Firmar
extintores Distrito electrénicamente el
“Consolidado extintores procesados
desde la UIALa ks
Unidad,/ Direccion que

Direcciones Unidadies™
firmado al extintores Distrito
Administrador del Diirecciones
o 1

FN.2 )

Documento Controlado CBDMQ — SGC
Versién Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresion es un Documento NO CONTROLADO

Péagina 10 de 11



SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

) CcODIGO: M04-SP03-P05
CBDMQ PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE

MANTENIMIENTO, RECARGA Y/O PRUEBA | pAGINA: 11 de 11
HIDROSTATICA DE EXTINTORES CB-DMQ

2. RESOLUCIONES.
e N/A

3. INSTRUCTIVOS
e N/A.

4. FORMATOS DE REGISTROS
e REQUERIMIENTO EXTINTORES ESTACIONES.xls

REQUERIMIENTO

EXTINTORES ESTACIC (CLICK EN LA IMAGEN, GUARDAR EL ARCHIVO PARA SU EDICION)

e CONSOLIDADO EXTINTORES DISTRITO DIRECCIONES UNIDADES .xlIs

CONSOLIDADO

EXTINTORES DISTRITC (CLICK EN LA IMAGEN, GUARDAR EL ARCHIVO PARA SU EDICION)

Firmado el ectroni canmente por:

%% FREDDY GERVAN
ORBE VI LLARRCEL
Validado por: ER
Unidad de Desarrollo Institucional Tlgo. Freddy German Orbe Villarroel
ANALISTA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
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