Salvamos vidas

@BOMBEROS QUITO

SOLICITUD DTH-3678

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSINSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: DTH-3678 |FECHA DE SOLICITUD: 04/08/2025
QUE CUBRE EL VIAJE:

VIATICOS | x | moviLizaciones | | suBsisTENCIAS | | ALIMENTACION
ELEGIR SU PETICION DE ACUERDO A LO QUE EL SERVICIO INSTITUCIONAL NO CUBRE

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN BOMBERO 1- BOMBERO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CARCHI - MIRA EL SERVIDOR

**UNIDAD DE INVESTIGACION DE INCENDIOS

FECHA —HORA DE SALIDA (Sdlidadel lugar habitual de | FECHA — HORA DE LLEGADA (Llegada al lugar habitual de
trabajo) trabajo)
05/08/2025 (08:00) 06/08/2025 (18:00)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN
RECALDE BUITRON WILTER MAURICIO

DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES A EJECUTARSE
PERITAJEDE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha Hora salida Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE salida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-CARCHI - 05/08/2025 08:00 05/08/2025 14:00
INSTITUCIONAL MIRA
Terrestre VEHICULO CARCHI - MIRA- 06/08/2025 13:00 06/08/2025 18:00
INSTITUCIONAL QUITO

ESTASFECHAS SON TENTATIVASY ESTAN SUJETASA CAMBIOS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
1700427 - COOP. AHORRO Y CREDITO |AHORROS - Cuenta de Ahorros 401070010006
29 DE OCTUBRE
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FORMULARIO DE VERIFICACION
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) APELLIDOS- NOMBRESDE LA OEL SERVIDOR
04/08/2025 MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN

DESCRIPCION DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (VIAJE PARA CAPACITACION, CONFERENCIA, INVITACION,

COMPRA, ETC)

PERITAJEDE CAUSA DE INCENDIO SOLICITADO POR FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
DETALLESDE LA COMISION SI/NO OBSERVACION

¢Cubre lamovilizacion el organizador del  [NO

evento?

¢Cubre laaimentacion el organizador del  [NO

evento?

¢Cubre el alojamiento el organizador del NO

evento?
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE FIRMA DE LA AUTORIDAD
SOLICITANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y/O | NOMINADORA O SU DELEGADO
DIRECTOR

ni canente po

RUBEN

MORETA MARQUEZ JONATHAN CORREA JARA PABLO XAVIER RODRIGUEZ ERAZO JUAN
RUBEN FERNANDO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 (dentro del pais) o 5 (fuera ddl pais)
dias de anticipacion al cumplimiento de los Servicios I nstitucionales; salvo el caso de que por
necesidad institucional la M&xima Autoridad lo autorice.

-De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

-El informe de Servicios I nstitucional es debera presentarse dentro del término de 4 dias cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos especial es debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lossuscriptoresautorizan al CB-DMQ a verificar la autenticidad de lainformacion registraday asumiran la
responsabilidad legal de compr obar se la adulteracion o falsedad de la infor macién declar ada.

NOTA: Adjunto a formulario se deberd entregar |os documentos que validan lo expuesto en € mismo, caso contrario no se podra
iniciar & tramite paralalegalizacién de la comision de servicios institucionales
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INFORME TECNICO No. 165-DTH-CBDMQ-2025

PARA: TCrnl. Esteban Cardenas Varela
JEFE DE BOMBEROS DEL CB-DMQ

FECHA: DM. Quito, 4 de agosto de 2025

1. ANTECEDENTES

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es la entidad encargada de
velar por las vidas y los bienes del Distrito Metropolitano, por lo que recibe invitaciones
tanto de instituciones y organismos nacionales e internacionales, para participar en
eventos de cooperacion y transferencia de conocimientos, asi como reuniones de trabajo
e inauguraciones que benefician a la administracion Publica.

Mediante memorando Nro. CBDMQ-SJ-2025-0111-MEM el Sr. TCrnl. Washington
Bolivar Arce Rodriguez Subjefe de Bomberos (E), comunica y solicita al Sr. TCrnl.
Esteban Ernesto Cardenas Varela Jefe de Bomberos del CB-DMQ, lo siguiente:”(...) en
relaciéon al Memorando Nro. CBDMQ-DO-2025-1240-MEM de fecha Quito, D.M., 01 de
agosto de 2025, el cual se encuentra suscrito por Sr. Mayo. Henry Silva Mendez -
Director de Operaciones (E) y cuyo asunto es: SOLICITUD DE COMISION DE
SERVICIOS Y VIATICOS AL CARCHI (DILIGENCIA CON FISCALiA),...”

“Una vez analizado el documento y aprobado por esta Subjefatura tengo a bien
solicitarle a Usted mi Comandante se sirva AUTORIZAR y disponer a quien corresponda
se realicen las gestiones administrativas necesarias para la declaracién de comision de
servicios, viaticos y emisién de salvoconductos para el personal a continuacion
detallado:

FUNCIONARIOS

1. Bro. Jonathan Ruben Moreta Marquez @llllRASASED

2. Ing. Wilter Mauricio Recalde Buitron gl

LUGAR DE COMISION: MIRA - CARCHI

FECHAS DE COMISION: DEL 05 AL 06 DE AGOSTO DE 2025 (...)".

El sefior TCrnl. Esteban Cardenas Varela, Jefe de Bomberos del CBDMQ sumilla

“Autorizado, comision de servicios, viaticos y salvoconducto” (hoja de ruta - Quipux

Veintimilla E5-66 y Reina Victoria (La Mariscal) Siguenos en:

(593-2) 3953 700 |www.bomberosquito.gob.ec 0 @ @ o o /BomberosQuito



@ BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

reasigna al Mgs. Juan Fernando Rodriguez Erazo, Director General Administrativa
Financiera (E).

La Direccién General Administrativa Financiera, asigna la tarea “Estimada Directora, por
favor proceder con la revision y con lo determinado en sus competencias respecto del
pedido (comision de servicios)”, en el memorando Nro. CBDMQ-SJ-2025-0111-MEM
(hoja de ruta Quipux) a la Direccion de Talento Humano a fin de continuar con el tramite.

2. BASE LEGAL

Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece como una
competencia y facultad de la administracion publica. “...Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituciéon”.

Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.
Art. 23.- Derechos de las y los servidores publicos. -

“g) Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito
en esta Ley; (...)"

Art. 30.- De las comisiones de servicio con remuneracion.- Las o los servidores publicos
de carrera podran prestar servicios en otra entidad del Estado, con su aceptacion por
escrito, previo el dictamen favorable de la Unidad de Administracion del Talento Humano
hasta por dos afios mediante la concesién de comisién de servicios con remuneracion,
siempre que: a) La servidora o servidor hubiere cumplido dos afios de servicio en la
institucion donde trabaja; b) Su evaluacion de desempefio sea muy buena, excelente o
sus equivalentes durante los afios de servicio; y, ¢) Cumpla con los requisitos del puesto
a ocupar. EI cumplimiento de estos requisitos debera ser previo a la aceptacion por
escrito.

La servidora o servidor publico en goce de esta comision tendra derecho a percibir la
remuneracion mayor, o al pago de la diferencia entre lo que percibe en la entidad de
origen y lo presupuestado en la que prestara sus servicios.

La servidora o servidor conservara todos sus derechos adquiridos en la institucion de
origen, en la cual se encontraba originalmente sirviendo; y, una vez que concluya su
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comisién de servicios, tendra derecho a ser reintegrada o reintegrado a su cargo original
0 a uno equivalente si el anterior hubiere sido suprimido por conveniencia institucional.

Para efectuar reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion en el exterior o
en el pais, que beneficien a la Administracion Publica, se concederad comision de
servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de la unidad de administraciéon
del talento humano, siempre que la servidora o servidor hubiere cumplido un afio de
servicio en la institucién donde trabaja. Dicho beneficio también podra ser concedido
para la realizacion de estudios regulares de posgrados por el periodo que dure dicho
programa de estudios.

Una vez concluida la comisién de servicios, la servidora o servidor debera prestar sus
servicios para la Administracion Publica por un lapso no inferior al de la duracién de la
comision de servicios.

Reglamento de la LOSEP

“Art. 50.- Otras comisiones de servicios.- Las o los servidores publicos de carrera podran
ser declarados en comisién de servicios con remuneracion para efectuar estudios
regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiendo las establecidas en virtud de convenios internacionales y similares, que
beneficien a la administracion publica, en el pais o en el exterior, hasta por un plazo de
dos afnos, previas las autorizaciones correspondientes.

La UATH institucional emitira el dictamen favorable para la concesion de esta comision
considerando basicamente los requisitos que sefiala el articulo 41 de este Reglamento
General, para los estudios de postgrado; y, en tanto que para reuniones, conferencias,
pasantias y visitas se sustentara con los documentos habilitantes que respalden su
concesion.”

“Art. 55.- Terminacion de las comisiones.- La comision de servicios con o sin
remuneracion terminara por el cumplimiento del lapso concedido o cuando la institucién
requirente lo considere pertinente, y, sin mas tramite, la o el servidor comisionado se
reintegrara inmediatamente a la institucion a la que pertenece. Una vez concluida la
comision se debera emitir la accion de personal respectiva a la o el servidor publico a fin
de que se reintegre a su puesto de origen. (...)".

“Art. 259.- Cumplimiento de servicios institucionales.- Cuando una servidora o servidor
publico se desplace a cumplir tareas oficiales en reuniones, conferencias, visitas de
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observacion o a desempefar actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais
se le reconocerd los correspondientes viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha de salida
hasta el retorno en razon de las tareas oficiales cumplidas. Para estos casos, no sera
necesario haber cumplido un afio de servicio en la Institucién.”.

3. ANALISIS TECNICO

El Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito es una institucion técnica de
Derecho publico, adscrita al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, forma parte del
sistema descentralizado de gestion de riesgos y tiene como mision: “Somos una
institucion técnica dedicada a salvar vidas y proteger bienes, mediante acciones
oportunas y efectivas para la prevenciéon de incendios y atencion de emergencias.”.

El desplazamiento de los servidores: Recalde Buitron Wilter Mauricio y Moreta Marquéz
Jonathan Rubén, de la Direccion de Operaciones, desde el 5 al 6 de agosto de 2025 en
la Provincia del Carchi, Cantén Mira tiene la finalidad de asistir y realizar la pericia de
“DETERMINACION DE LAS CAUSAS QUE PROVOCARON EL INCENDIO
FORESTAL"; solicitado por la Fiscalia General del Estado —Fiscalia de Patrimonio
Ciudadano 1.

4. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos, la Direccién de Talento Humano del Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito recomienda conceder la Comision de
Servicios con Remuneracion a los servidores: Recalde Buitron Wilter Mauricio y Moreta
Marquéz Jonathan Rubén, de la Direccion de Operaciones, del 5 al 6 de agosto de 2025,
para su desplazamiento a Provincia del Carchi, Canton Mira, con el fin de asistir y
realizar la pericia de “DETERMINACION DE LAS CAUSAS QUE PROVOCARON EL
INCENDIO FORESTAL".

Concluida la comision, los servidores se reintegraran a la institucion y, en un plazo de
cuatro dias, deberan presentar el informe de actividades y los resultados alcanzados.

En cuanto a la determinacion de viaticos y su correspondiente monto econémico,
corresponde a la Direccidén Financiera realizar el analisis respectivo, de conformidad con
la Norma Técnica emitida por el Ministerio del Trabajo.
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Para la legalizacion de la comision de servicios, la Direccion de Talento Humano
elaborara las respectivas acciones de personal.

Atentamente,

Abg. Gloria Burbano Araujo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO (E) DEL DMQ

Firnado el ectréni camente por

% GLORI A ELENA
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INFERVE-R-3678
INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES
Nro. 3678 FECHA DE INFORME: 11/08/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS- NOMBRESDE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN BOMBERO 1 - BOMBERO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
CARCHI - MIRA EL SERVIDOR
**UNIDAD DE INVESTIGACION DE INCENDIOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

RECALDE BUITRON WILTER MAURICIO
MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN

INFORME DE ACTIVIDADESY PRODUCTOSALCANZADOS

ACTIVIDADES

MARTES, 05 DE AGOSTO 2025

8:00 Salida desde Quito aMira

11:00 Llegada a Cant6n Mira

11:15 Coordinacion y revision del expediente del caso en Fiscalia
13:30 Almuerzo

14:30 Traslado desde Miraala Comunidad Mascarilla, lugar del incendio forestal
15:45 Investigacién de incendio forestal en campo

17:45 Fin de lainvestigacion incendio forestal en campo

18:00 Traslado a Canton Mira

MIERCOLES, 06 DE AGOSTO 2025

8:00 Desayuno

9:00 Validacién y procesamiento de informacion recol ectada
9:30 Readlizacion de informe de investigacién de incendio forestal
13:00 Salida desde Miraa Quito

13:30 Almuerzo

18:00 Llegada a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS
Peritaje de incendio forestal solicitado por Fiscalia General del Estado
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE Ruta Fecha |Horasdida| Fecha Hora
TRANSPORTE TRANSPORTE sdida llegada llegada
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
Terrestre VEHICULO QUITO-CARCHI - 05/08/2025 08:00 05/08/2025 11:00
INSTITUCIONAL MIRA
Terrestre VEHICULO CARCHI - MIRA- 06/08/2025 13:00 06/08/2025 18:00
INSTITUCIONAL QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber & adjuntar obligatoriamente los pases a bor do o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado
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1= 2070
I NI V=

R‘ Q070
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE
INMEDIATODE LA OEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ni canente po

RUBEN

MORETA MARQUEZ JONATHAN
RUBEN

CORREA JARA PABLO XAVIER

RODRIGUEZ ERAZO JUAN
FERNANDO
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CUERPO_DE BOVBERCS DEL DI STRI TO METROPOLI TANO DE QUI TO
DETALLE DE COMPROBANTESFISICOS Y ELECTRONICOS

Art. 14, Lit. 4.- NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
“El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican |os gastos realizados.”

@BOMBEROS QUITO

NOMBRE DEL SERVIDOR: MORETA MARQUEZ JONATHAN RUBEN

LUGAR DE COMISION FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA
CARCHI - MIRA 05/08/2025 06/08/2025
GASTOSDE ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION
ART. 42 N° 22, CODIFICACION DEL CODIGO DE TRABAJO
FECHA LUGAR TIPO DE N° DE PROVEEDOR VALOR
COMPROBANTE | COMPROBANTE
DE RESPALDO
05/08/2025 MIRA FACTURA 001-001-000000045 BRENDA 30,00
ELECTRONICA PATRICIA
MEMBRENO
RODRIGUEZ
05/08/2025 MIRA NOTA DE VENTA | 002-001-0000277 BOLARNOS 29,00
RUALESNANCY
DEL CONSUELO
TOTAL 59,00
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrdénicos autorizados.
Escoja una opeion

0508202501100417792700120010010000000457765

=
'® Clave de acceso / Nro.
autorizacion

Guia para
mm contribuyentes

—]

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

H-
ecomprobante emi autorizacion

‘ MEMBRERC

Factura 1004177927001 050820 2501100417 7927001 200100 0000000457 765630412

RODAIGUEZ BRENDA
FATRICIA

0SME/2025 15:46 | :l ‘

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida |a informacién consignada en el documento ni la existencia real de |a transaccion.

Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes o superiores a las que precedan
legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos complementarios, para evitar el pago de los tributes debidos sera sancionade
«con pena privativa de libertad.

Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Codigo Organico Integral Penal: articulo 298.
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Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
0400711131001 1132871103

Tipo documento MNimero documento
MNota de venta 002-001-0000277

Fecha emision

05/08/2025

El documento consultado se encuentra autorizade por el SRI, y debera contener los siguientes datos:

BOLANOS RUALES NANCY DEL CONSUELO LOS LENDS
ELOY ALFARO 5/MN Y NARCHIN ¥ MIRA ELOY ALFARD 5/M ¥ MARCHIN ¥ MIRA

2026-05-16 1035



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 5114
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC 1768097950001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2025-08-05 Hora  08:00 Hasta 2025-08-06 Hora  18:00

Motivo Peritaje solicitado por Fiscalia General de Estado Carchi-Mira-Espejo

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2025-08-04 No. Comunicacién 5114
Lugar Origen DM Quito
Lugar Destino Carchi - Mira - Espejo

Kilometraje Inicio 37730 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres RECALDE BUITRON WILTER MAURICIO Cargo COORDINADOR DE INVESTIGACION DE
INCENDIOS
NGmero de Cédula / Pasaporte (i D Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PMA8476 Marca / Modelo D-MAX CRDI PREMIER AC 2.5 CD 4X4

Color VINO NUmero Matricula 0966720

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Cap Pablo Correa Jara Cargo Jefe de Unidad

1Fi rmado_el ect r oni canent e por
7 CABRI EL AlEJ ANDRO
FEMAFLA VI NUEZA

35 Val i dar Gni canente con Fi rmaEC

Realizado Por MAFLA VINUEZA GABRIEL ALEJANDRO

Fecha de Emisén 2025-08-04 11:14




